Wroctaw, 10 listopada 2009 roku

WK.60/336/K-65/09 Pan
Marek Szpanier
Burmistrz Szczytnej

ul. Wolnosci 42
57-330 Szczytna

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.) przeprowadzita kontrole¢ kompleksowa gospodarki finansowej gminy
Szczytna w okresie od 27 sierpnia do 16 pazdziernika 2009 r. Ustalenia kontroli przedstawione zostaty
w protokole, ktérego jeden egzemplarz zostal przekazany Panu Burmistrzowi w dniu jego podpisania.

Kontrola gospodarki finansowej Gminy objeto losowo wybrane operacje finansowo -
gospodarcze dokonane w okresie od 1 stycznia 2008 r. do 30 czerwca 2009 r. w zakresie wydatkéw
budzetowych (w tym inwestycyjnych oraz dotacji), prawidtowo$¢ i skutecznos¢ realizacji dochodéw
wlasnych z tytulu podatkéw i optat lokalnych, uregulowania wewngtrzne oraz przebieg procesow
dotyczacych inwentaryzacji mienia jednostki, gospodarowanie mieniem komunalnym, a takze
powiazania budzetu z jednostkami organizacyjnymi Gminy.

Z ustalen kontroli wynika, ze w wielu dziedzinach dziatalno§¢ Urzedu Miasta i Gminy nie
budzita zastrzezen, stwierdzono jednak nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane gtéwnie
nieskutecznym wdrozeniem obowiazujacych norm prawnych, w tym wewngtrznych regulacji
ustalonych zarzadzeniami Burmistrza. Czgs¢ stwierdzonych nieprawidtowos$ci usunigta zostata
w trakcie trwania kontroli.

Nieprawidlowosci i uchybienia wystapity w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie ustalen ogélno - organizacyjnych

W okresie objetym kontrola Kierownik jednostki nie podejmowal dziatan zmierzajacych do
zatrudnienia osoby na przewidzianym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
stanowisku Sekretarza Gminy. Obowiazek utworzenia ww. stanowiska z dniem 1 stycznia 2009 r.
wynika z przepiséw art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych /Dz. U. Nr 223, poz. 1458/.

Kierownik jednostki nie wypetnit obowiazku wynikajacego z art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) tj. nie dokonat
aktualizacji polityki rachunkowos$ci obowiazujacej w jednostce, poprzez wprowadzenie do przepisow
wewnetrznych  wykazu  programéw 1 zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na

informatycznych no$nikach danych wraz z okre§leniem wersji oprogramowania i data rozpoczegcia
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jego eksploatacji. W trakcie kontroli Burmistrz Szczytnej zarzadzeniem Nr 81/2009 z 9 wrze$nia

2009 r. zatwierdzit do stosowania uzytkowane w Urzedzie Miasta i Gminy programy komputerowe.

W zakresie gospodarki pienig¢znej i rozrachunkéw

Osoba pelnigca zastgpstwo w kasie (na czas nieobecno$ci kasjera) nie zlozyta na dowdd
przyjecia odpowiedzialnosci materialnej ,,deklaracji o odpowiedzialno$ci za powierzone mienie oraz o
znajomosci przepisOw w zakresie dokonywania operacji kasowych, transportu gotowki i znajomosci
przepisow w tym wzgledzie obowiazujacych” wymagane] przepisami ,Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej”, ktére Burmistrz Szczytnej wprowadzit zarzadzeniem Nr 171/2005 z 14 lutego
2005 r. W trakcie kontroli, 7 wrze$nia 2009 r., osoba sprawujaca zastgpstwo w kasie ztozyta stosowna
deklaracj¢ o materialnej odpowiedzialno$ci na czas zastgpstwa w kasie.

Nie prowadzono na biezaco czynno$ci windykacyjnych majacych na celu wyegzekwowanie
naleznosci z tytutu dochodéw niepodatkowych (cywilno - prawnych) dot. m.in. optat za czynsz
dzierzawny, za korzystanie z telefonu, kar umownych itd. i systematycznej kontroli terminowosci
zaplaty tych zobowiazan, w celu terminowego egzekwowania naleznych kwot dla budzetu.

Ewidencji operacji gospodarczych z tytulu sprzedazy nieruchomos$ci dokonywano na koncie
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — niezgodnie z jego trescia ekonomiczna.

Nie prowadzono skutecznej analizy i weryfikacji sald kont rozrachunkowych, co skutkowato
niezwolnieniem w wymaganym terminie kwot wniesionych z tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. Na dzien 31 grudnia 2008 r. Gmina posiadata zobowigzanie wymagalne wobec
wykonawcéw z tytulu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na kwote: 14.015,67 zi. Fakt
nieterminowego regulowania tych zobowiazan przez stluzby finansowe stwierdzony byt réwniez

podczas kontroli gospodarki finansowej Gminy w 2005 roku.

W zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych

Pracownicy organu podatkowego gminy nie realizowali obowigzkéw kontrolnych wynikajacych
z przepisOw art. 272 ust. 2 1 3 ustawy z 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tekst jednolity:
Dz. U. 22005 r. nr 8, poz. 60 ze zm.) w zakresie wykazanym w art. 274, 274a § 11 2 tej ustawy, w tym
nie dokumentowali kontroli poprawnosci sporzadzenia w formie adnotacji w czgsci ,,H” sktadanych
przez podatnikéw deklaracji i w czgéci ,,G” informacji podatkowych sktadanych przez osoby fizyczne.
Podczas kontroli uzupetniono ww. zapisy kontrolne w deklaracjach podatkowych za 2009 rok.

Kontrola prawidlowosci i1 terminowo$ci windykacji nalezno$ci podatkowych wykazata
przypadki naruszenia przepiséw § 2 i § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 roku
w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.), polegajace w szczeg6lnosci na niepodejmowaniu w wymaganych
terminach czynno$ci windykacyjnych wobec podatnikéw podatku od nieruchomosci bedacych
osobami prawnymi zalegajacych z wptatami nalezno$ci podatkowych. Z § 17 ust. 4 instrukcji

stanowiacej zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 171 Burmistrza Miasta i Gminy Szczytna z 14 lutego
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2005 roku wynika, ze w wyniku kontroli terminowos$ci wptat podatkéw dokonywanej w terminie nie
dluzszym niz 10 dni po uptywie kazdego miesiaca upomnienie wystawia si¢ w terminie do 20 dnia
nastgpnego miesigca od miesigca, w ktérym nalezny podatek winien by¢ a nie zostal uiszczony.
Upomnienia kierowane do tej grupy podatnikéw nie spetniaty ww. przepis6w np. upomnienie Nr 405
z 16.04.2009 r. obejmujace zalegtosci z 2008 r. oraz 1 i 2 raty z 2009 r. na kwotg taczng 9.580,80 zi
plus odsetki, winno by¢ poprzedzone 3 upomnieniami wystawionymi najpézniej do 20.01.2009 r. z tyt.
zalegtosci z 12 raty za 2008 r.; do 20.02.20009 r. z tyt. zalegtosci z 1 raty 2009 r. oraz do 20 marca 2009
roku z tyt. zalegtosci z 2 raty podatku za 2009 r.

Przy realizacji zadania pn. ,Budowa drogi Niwa-Wolany — droga dojazdowa do gruntéw
rolnych o nawierzchni asfaltowej” dokumentacja do zadania na warto$¢ 64.992,25 zt. (kosztorys na
prace dodatkowe) nie zostal sprawdzony przez inspektora nadzoru i zatwierdzony przez
Zamawiajacego. Rozliczenie zadania nastgpito 30 grudnia 2008 r., wg OT/przyjecie §rodka trwatego
z 30 grudnia 2008 r., podczas gdy zadanie zostato zakonczone 26 czerwca 2008 r. i potwierdzone -
Protokotem koncowego odbioru robét z 26.06.08 r., (usterki usunigto 17.09.2008 r.).

Realizujac umoweg nr 1/RO/P/2008 z 1 marca 2008 r. zawarta z TKS Hutnik w zakresie
wykonania zadan gminy dotyczacych upowszechniania kultury fizycznej i wspierania rozwoju sportu
kwalifikowanego zawarta w trybie przepiséw ustawy z dnia 24.04.2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 ze zm.) gmina, niezgodnie z ustaleniami tej
umowy, przekazala II transz¢ dotacji w kwocie 20.000 zi, tj. z opdznieniem 15 dni. Natomiast ww.
organizacja pozytku publicznego w rozliczeniu i zwrocie udzielonej z budzetu dotacji nie zachowata
umownego terminu jej rozliczenia, ustalonego na 29 grudnia 2008 r.- rozliczenie wraz ze zwrotem
44,15 zt niewykorzystanej dotacji nastapito (z op6znieniem) w dniu 10 lutego 2009 r.. Powyzsze
spowodowane bylo niewystarczajaca kontrola ze strony Burmistrza w zakresie przestrzegania
warunkow okreslonych w umowie, co byto niezgodne z przepisami art. 17 ust. 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Burmistrz Miasta przyznawal pracownikom dodatek specjalny nie okreslajac dodatkowych
obowiazkéw stuzbowych, ktére zgodnie z § 8 ust.1 rozporzadzenia Rady Ministréw z 2 sierpnia 2005
r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i1 urzedach marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 ze zm.) -
uchylonego z dniem 1 kwietnia 2009 r., i przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z 18 marca 2009
r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. Nr 50, poz. 398) jak i przepisami
rozdz. V § 5 ust.1 zarzadzenia Nr 41/2009 Burmistrza Szczytnej z dnia 27 kwietnia 2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej - stanowia
podstawe do przyznania dodatku specjalnego. Zgodnie z przepisami ww. regulaminu, dodatek
specjalny moze zosta¢ przyznany pracownikom samorzadowym zatrudnionym na podstawie umowy
o pracg, z tytulu okresowego zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych

zadan.
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Wszystkie umowy cywilnoprawne o uzywanie pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych
generujace zobowigzania, nie byly kontrasygnowane przez Skarbnika Miasta, pomimo obowiazku
wynikajacego z art. 46 ust.3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U.

z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Kontrola miesigcznych rozliczen samochodu stuzbowego oraz kart drogowych, stosowanych
w jednostce przy rozliczaniu kosztéw eksploatacji pojazdéw stuzbowych wykazata nieprawidtowosci
w zakresie formalno — rachunkowym. W rozliczeniach nie okreslano: numeru faktury zakupu paliwa,
normy zuzycia paliwa, wskazania i rozliczenia czasu pracy kierowcy (pana K.H.). Nieprawidlowosci
w zakresie kontroli formalno — rachunkowej miesi¢cznych rozliczeh samochodu stuzbowego
stwierdzono réwniez przy poprzedniej kompleksowej kontroli gospodarki finansowej gminy Szczytna,
co stanowi o niepetnym wykonaniu zalecen pokontrolnych skierowanych do jednostki pismem znak

WK.660/336/K-26/05 z dnia 14 wrze$nia 2005 r.

W zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi

W postgpowaniach przetargowych dot. sprzedazy nieruchomosci gminnych nie zadano od
cztonkéw Komisji przetargowej (powotanej przez Burmistrza) o§wiadczen lub innych dokumentéw
stwierdzajacych brak powigzan z uczestnikami przetargdw w celu zapewnienia bezstronno$ci
postgpowan o ktérej mowa w § 9 rozporzadzenia Rady Ministréw z 14 wrze$nia 2004 roku w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207,
poz. 2108 ze zm.).

Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych prowadzona w trzech ksiggach srodkéw trwatych nie
spelniala wymogéw w zakresie podzialu rodzajowego i1 zasad klasyfikacji Srodkéw trwatych,
wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministrow z 30 grudnia 1999 r. w sprawie klasyfikacji srodkéw
trwatych (KST) — Dz.U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.. Wpisy w ewidencji nie zawieraly charakterystyki
z podaniem wymaganych informacji dot. danego srodka trwatego.

Ewidencja analityczna grupy O ,,Grunty” nie zawierata kompletnych danych w zakresie ilo$ci
tego sktadnika majatku oraz nie byla oznaczona zgodnie z klasyfikacja rodzajowa, okreslong dla tej
grupy. W trakcie kontroli stuzby finansowe dokonaty uzupetnienia danych ewidencyjnych w zakresie
ich ilosci, z zastosowaniem podziatu rodzajowego, zgodnie z klasyfikacja §rodkéw trwatych.

Ksiggi inwentarzowe (ewidencja analityczna) pozostatych $rodkdéw trwatych w uzywaniu nie
zawieraly (60 % wpiséw w ewidencji) wymaganych wpiséw dot. wskazania dowodéw (symbolu, nr),
ktére stanowity podstawe przyjecia na stan $rodka trwatego, numeréw inwentarzowych. W tej samej
ksiedze cze$¢ wpisow dotyczyta ewidencji tego sktadnika pogrupowanej wg asortymentu, pozostata
wg danego pomieszczenia Urzedu.

Ksiggi rachunkowe (ewidencja analityczna) warto$ci niematerialnych i prawnych nie byly
oznaczone w sposob okreslony w art. 13 ust 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci tj. nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej — syntetyka/analityka, konto. Zapisy w ksiedze nie byly prowadzone w pelnej

szczeg6lowosci wymaganych danych, tj. daty przyjecia do uzytkowania z okresleniem dat i rodzajow
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dokumentéw bedacych podstawa do wprowadzenia do ewidencji, wskazania stawki i kwoty
umorzenia, numeréw inwentarzowych. Nie zachowano chronologii zapiséw w ewidencji.

Arkusze spisowe dokumentujace spis z natury Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
w uzywaniu, przeprowadzony w listopadzie 2007 r., wypelnione byly w sposéb niekompletny,
poniewaz nie zawieraly istotnych danych dotyczacych migdzy innymi: okreslenia pola spisowego
(100% arkuszy spisowych), na jednym arkuszu spisano $rodki trwate i pozostale Srodki trwale

W uzywaniu.

W zakresie zadan zleconych i realizowanych w ramach porozumien

Dochody nalezne budzetowi panstwa wynikajace z realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej i gromadzone przez Urzad Miasta i Gminy na podstawie przepiséw § 8 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 24 lipca 2006 r. w sprawie planéw finansowych zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego, przekazywania dotacji
celowych i przekazywania pobranych dochodéw zwiazanych z realizacja tych zadan (Dz. U. Nr 135,
poz. 955) w 25% byty przekazywane na rachunek budzetu panstwa z kilkudniowym opdznieniem —
dotyczyto to miesigcy: stycznia, lutego i maja 2009 roku. Na podstawie § 8 ust. 2 ww. rozporzadzenia
terminy przekazywania ww. dochodéw na rachunek budzetu panstwa ustalone sa na dzien 15 i 25

danego miesiaca.

W zakresie rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jej jednostkami organizacyjnymi
Sprawozdania budzetowe sktadane przez Gimnazjum oraz Przedszkole z Grupa Ziobkowa
w Szczytnej nie posiadaly (w 56 % préby objetej kontrola) potwierdzonej przez Urzad Gminy daty ich
wplywu, co stanowilo naruszenie przepisow § 6 ust. 11 Instrukcji stanowiacej zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 21 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j
dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319 ze zm.). Natomiast
w przypadku sprawozdan zawierajacych dat¢ wptywu do Urzedu w ponad 6% sprawozdan ziozono je
po terminie, okreslonym w § 1 zalacznika nr 38 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca

2006 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115 poz. 781 ze zm.).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzisze panu Burmistrzowi, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 Ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.), wnosi
o podjecie dzialan, majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci
szczegélowo opisanych w protokole kontroli i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia

w przyszlo$ci, poprzez realizacje ponizszych wnioskéw:
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Podjecie czynno$ci prawnych zmierzajacych do zatrudnienia osoby na stanowisku Sekretarza
Gminy stosownie do przepisOw art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458).
Biezace stosowanie zasad rachunkowosci okreSlonych ustawa z 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223), poprzez:
a) ujmowanie w ksiggach rachunkowych zdarzen, w tym operacji gospodarczych, zgodnie z ich
treScig ekonomiczna (art. 4 ust. 2 ustawy);
b) chronologiczne ujmowanie zdarzen jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym
(art. 14 ust. 1 i 2 ustawy);
Biezace wszczynanie czynnoS$ci majacych na celu wyegzekwowanie nalezno$ci z tytutu
dochodéw cywilno — prawnych (optat za czynsz dzierzawny, za korzystanie z telefonu, kar
umownych itp.), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 ze zm.);
Prowadzenie szczegdétowej analizy zapiséw na kontach rozrachunkowych w celu ich biezacego
rozliczania;
Biezace weryfikowanie sald zobowigzan jednostki z tytulu przyjetych sum depozytowych
(zabezpieczen nalezytego wykonania umowy) i zwracanie tych kwot zgodnie z przepisami art.
151 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
22007 r. nr 223, poz. 1655 ze zm.), z ktérego wynika, ze zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez
zamawiajacego za nalezycie wykonane;
Prowadzenie czynnos$ci egzekucyjnych w stosunku do podatnikéw zalegajacych z wptatami
naleznosci podatkowych zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 1 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.) oraz
wprowadzonymi w tym zakresie przepisami wewngtrznymi;
Przestrzeganie warunkéw umownych dotyczacych odptatnej formy realizacji zadan publicznych
przez organizacje pozytku publicznego, w tym w szczegdlno$ci zapewnienie terminowego
przekazywania dotacji i jej rozliczenia z uwzglednieniem przepiséw art. 17 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 ze
zm.);
Sporzadzanie pisemnych uzasadnien okre$lajacych zwigkszenie obowiazkéw stuzbowych lub
powierzenie dodatkowych zadan stanowiacych podstawe do przyznania dodatku specjalnego
w mysl art. 36 ust. 5 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. nr
223, poz. 1458) i przepiséw wykonawczych okre§lonych w rozporzadzeniu z 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. nr 50, poz. 398) oraz rozdz. V
§ 5 ust.1 zarzadzenia Nr 41/2009 Burmistrza Szczytnej z dnia 27 kwietnia 2009 r. w sprawie

ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta 1 Gminy w Szczytnej;
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Wypetnianie przez Skarbnika Miasta obowigzku zamieszczania kontrasygnaty na wszystkich
zawieranych umowach powodujacych powstanie po stronie Gminy zobowiazan finansowych,
zgodnie z przepisami art. 46 ust.3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.);

Prowadzenie rzetelnej kontroli dokumentéw zwiazanych z eksploatacja pojazdéw stuzbowych;
Zalaczanie do dokumentacji przetargowej dot. sprzedazy nieruchomosci pisemnych o$wiadczen
cztonkéw komisji przetargowej o braku powiazan z uczestnikami przetargdw, celem zapewnienia
bezstronnosci postgpowan, stosownie do przepisow § 9 rozporzadzenia Rady Ministréw z 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz.U. nr 207, poz. 2108 ze zm.);

Rozliczanie realizowanych przez Gming zadan inwestycyjnych i sporzadzanie dowodéw OT
(przyjecie srodka trwatego) w terminach i zgodnie z wymogami wynikajacymi z § 5 pkt. 5-7
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych;

Prowadzenie ewidencji analitycznej §rodkéw trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w sposéb okreslony w art. 13 ust 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223), tak aby ksiggi
rachunkowe byly oznaczone nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej ze wskazaniem konta,
ktérego dotycza;

Uzupetnienie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych o dane dot. identyfikacji i charakterystyki poszczegdlnych obiektow
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;

Zastosowanie ujednoliconej metody w zakresie oznaczania numerem inwentarzowym pozostatych
srodkéw trwatych w uzywaniu i zasad ich ewidencji;

Sporzadzanie dokumentacji inwentaryzacyjnej w pelnej szczegétowosci z zachowaniem zasad
poprawnego wypelniania dokumentéw - arkuszy spisowych w zakresie: okre$lenia pola
spisowego, prawidlowego podziatu sktadnikow objgtych spisem, z zachowaniem wymogéw
okreslonych w przepisach wewngtrznych jednostki, regulujacych zasady inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych w jednostce;

Przestrzeganie terminéw  przekazywania naleznych budzetowi panstwa dochodéw
zgromadzonych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej zgodnie
z przepisami § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 24 lipca 2006 r. w sprawie planéw
finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodéw
zwiazanych z realizacja tych zadan (Dz. U. Nr 135, poz. 955);

Przestrzeganie przepiséw § 6 ust. 11 Instrukcji stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin

i zwigzk6w miedzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319 ze zm.) w zakresie ewidencji
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korespondencji wptywajacej do Urzedu i adnotacji o dacie wptywu dokumentéw ztozonych przez
jednostki organizacyjne, w tym szczegdlnie sprawozdan;

19. Egzekwowanie terminowego sktadania sprawozdah budzetowych przez jednostki organizacyjne,
w tym o$wiatowe, stosownie do wymogéw okreslonych w zataczniku nr 38 do rozporzadzenia
Ministra finanséw z 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 115,

poz. 781 ze zm.);

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu dzialajac na podstawie art. 9 ust 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pani

Renata Idzik

Przewodniczaca Rady Miejskiej w Szczytne]



