Wroctaw, 1 wrzesnia 2009 roku

WK. 60/318/K-76/09 Pan
Dariusz Wedzinski
Dyrektor Gimnazjum Publicznego
im. gen. Stanistawa Maczka

ul. Zamenhofa 2
57-540 Ladek Zdrdj

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art.1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.) przeprowadzita w okresie: od 2 do 14 lipca 2009 r. kontrol¢ gospodarki
finansowej Gimnazjum Publicznego im. gen Stanistawa Maczka w Ladku Zdroju. Ustalenia kontroli
przedstawione zostalty w protokole, ktérego jeden egzemplarz zostal przekazany Dyrektorowi
placowki w dniu jego podpisania. Kontrola objgto losowo wybrane i udokumentowane operacje
finansowo-gospodarcze w okresie od 1 stycznia 2008 r. do 31 marca 2009 r. w zakresie wydatkéw
budzetowych oraz inwentaryzacji mienia jednostki.

W wyniku kontroli stwierdzono wystapienie nizej przestawionych nieprawidtowosci i uchybien.

W zakresie spraw ogélno-organizacyjnych

Dyrektor jednostki nie wypetnil obowiazku wynikajacego z art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), tj. ustalenia
w formie pisemnej peilnej i aktualnej dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady
(polityke) rachunkowosci. Opracowane przepisy wewnetrzne regulujace jej gospodarke finansowa
w zakresie: zasad organizacji i wykonywania kontroli wewngtrznej, obiegu dokumentow
i sprawowania kontroli dowodéw ksiggowych nie byly aktualizowane na biezaco, powotuja
nieaktualne przepisy prawa, ich uregulowania nie sa zgodne z prowadzonymi w jednostce
rozwigzaniami. Zbiory przepiséw nie byly usystematyzowane wedlug kolejnosci zmian do nich
wprowadzanych.

Ostatnia zmiana do dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowo$ci wprowadzona
Zarzadzeniem nr 1/2006 Dyrektora Gimnazjum Publicznego z dnia 28 lipca 2006 r., nie spelniata
wymagan okre§lonych w przepisach art. 10 ust. 1 pkt. 2, 3 lit. a, b i ¢ ustawy o rachunkowosci
poniewaz nie zawierata:

—  sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym zakladowego planu kont ustalajacego wykaz
kont ksiag pomocniczych prowadzonych w jednostce,

— wykazu stosowanych ksiag rachunkowych, a w przypadku ksiag rachunkowych prowadzonych
przy uzyciu komputera petnego i kompletnego wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi

rachunkowe na komputerowych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
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powiazan oraz ich funkcji w organizacji cato$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych,

—  pelnego, aktualnego i zgodnego z faktycznym zastosowaniem opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programOw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczegdlno$ci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okre$lenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,

— metod wyceny aktywow i pasywow,

— wskazania wzajemnych powiazan pomigdzy ksiggami rachunkowymi prowadzonymi przy
pomocy programu komputerowego i r¢cznie.

Ponadto oprécz kont wystepujacych w jednostce (wykaz kont dla Gimnazjum — zalacznik nr 2
do Zaktadowego Planu Kont) opracowanie zawierato wykaz kont dla budzetu gminy, ktéry stanowit
zatacznik nr 1 do powotanego zarzadzenia.

Nie zostaly opracowane w jednostce przepisy wewngtrzne okreSlajace zasady prowadzenia
gospodarki drukami $cistego zarachowania z uwzglednieniem zasad dotyczacych ewidencji drukéw,

ich rozliczania, wskazania sposobu ich zabezpieczenia przed zniszczeniem lub kradzieza.

W zakresie ksiggowoSci i sprawozdawczosci

Ksiggi rachunkowe Gimnazjum prowadzone byty z wykorzystaniem programu komputerowego
FK 2000 od 1 stycznia 2009 r. (do 31 grudnia 2008 r. za pomoca programu komputerowego Radix
FKJ) oraz rgcznie: w ksigdze $rodkéw trwatych (ewidencja analityczna $rodkéw trwatych) oraz
w ksiggach inwentarzowych (ewidencja analityczna pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu). Nie
prowadzono w jednostce ewidencji analitycznej do konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, co
byto niezgodne z Zaktadowym Planem Kont, w ktérym wskazano - ... ,,ewidencja do konta 020 winna
by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych tytutéw wartoSci niematerialnych i prawnych”.

Dowody PK nie byly oznaczone numerem identyfikacyjnym, co bylo niezgodne z przepisami
wewngetrznymi § 4.7 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, ktéry stanowit - dowdéd
ksiggowy powinien zawiera¢ numer identyfikacyjny (100% dowodéw kontrolowanego okresu).

Dane wynikajace z zamknigtych ksiag rachunkowych na 31 grudnia 2008 r. nie byly zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji analitycznej na dzien 31.12.2008 r. a dotyczyty kont: 011, 013.
Niezgodnosci danych w ewidencji ksiggowej wystapity rowniez na 31 marca 2009 r. Szczegétowe
dane w tym zakresie przedstawione zostaty w protokole kontroli str. 18-19. W trakcie kontroli, na
polecenie Dyrektora placéwki Gléwna Ksiggowa przystapita do weryfikacji i uzgadniania danych
wykazanych w ewidencji ksiggowe;.

Dowody ksiggowe (faktury, rachunki dot. zakupu materiatéw), ktére stanowity podstawe do
ujecia w ksiggach rachunkowych jednostki i zaptaty, nie byty oznaczone w sposéb okreslony w art. 21

ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy poprzez wskazanie sposobu ewidencji zakupionego materiatu oraz podpisem
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osoby ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywéw (potwierdzenie odbioru zakupionego
materiatu/towaru).

Dowody zakupu ksiazek 1 wydawnictw za miesiace: grudzien 2008 r. i marzec 2009 r. nie byty
opisane w spos6b okreslony w przepisach wewnetrznych tj. Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym (...), poprzez zamieszczenie na nich klauzuli ,,wpisano do ksiggi inwentarzowe;j
poz...nr...data...podpis” (100% dowodéw kontrolowanego okresu).

W jednostce stosowane byly dzienniki czgsciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajow
(Gimnazjum w Ladku Zdroju, Gimnazjum — dochody wtasne) a zestawienia obrotéw tych dziennikéw
za dany okres sprawozdawczy nie byly sporzadzane, co bylo niezgodne z art. 14 ust 3 ustawy z 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), z ktérego

wynika obowiazek sporzadzania zestawien obrotéw tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkéw

Raporty kasowe nie zostaly oznaczone w sposéb pozwalajacy na identyfikacje danego zadania
(podstawowy, dochody wtasne), co powodowalo ze w danym okresie sprawozdawczym (miesigcu)
tym samym numerem oznaczono raport podstawowy i dochodéw wtasnych.

Nie przeprowadzano w roku 2008 i 2009 (do 31 marca) niezapowiedzianych kontroli w kasie
Gimnazjum, czym nie zostal wypetniony obowiazek wynikajacy z przepiséw wewngtrznych
regulujacych gospodarke kasowa tj. co najmniej raz w poétroczu powinna by¢ przeprowadzona
niezapowiedziana kontrola kasy przez komisj¢ stala powotana zarzadzeniem wewngtrznym dyrektora
szkoty.

Osoba petnigca funkcje¢ kasjera w Gimnazjum Publicznym w Ladku Zdroju nie zlozyta
stosownej deklaracji o odpowiedzialnosci materialnej, ktéra zgodnie z przepisami wewngtrznymi,
winna ztozy¢ przed przyjeciem tych obowiazkéw. W trakcie kontroli osoba sprawujaca funkcje

kasjera ztozyta stosowna deklaracje¢ (o§wiadczenie).

W zakresie dochodow budzetowych

W planie dochodéw 2008 roku i w I kwartale 2009 roku w rachunku dochodéw witasnych
Gimnazjum stosowano niewlasciwa klasyfikacj¢ zrédet tych dochodéw, tj. niezgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychod6éw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.) . Kontrola wykazata, ze zgromadzone dochody z réznych zrédet
/darowizny, wplyw czynszu za wynajem pomieszczen, wptaty na ksiazki, wptywy z odszkodowan,
wplaty za ztom,/ wykazano zbiorczo w sprawozdaniu Rb-34 w paragrafie 0970 ,,wpltywy z réznych
zrédet”, ktéry zgodnie z definicja moze ujmowac wytacznie wptywy z rozliczen z lat ubieglych, sptate
stypendiow, zwrot kosztéw szkolen pracowniczych, wptywy z konfiskaty mienia, wplywy
z wynagrodzen ptlatnika i wplywy z imprez masowych — ktére to zrédta nie wystgpuja w rachunku

dochodéw witasnych gimnazjum. Poprawnie zaplanowanie przychodéw na rachunku dochodéw



4

wlasnych oraz sporzadzenie z ich realizacji sprawozdania Rb-34 nalezalo powiaza¢ ze szczegdtowa
klasyfikacja poszczeg6lnych zrédet dochodéw zgodnie z ww. rozporzadzeniem i zasadami zawartymi
w przepisach § 26 ust. 1 Rozdziatu 13 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych stanowiacej
zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z zm.).

W zakresie realizacji wydatkow

W rozliczeniach kosztéw podrézy stuzbowych stwierdzono, ze dokonywano wyptaty naleznos$ci
za podréz stuzbowa bez udokumentowania poniesionych kosztéw (polecenie wyjazdu stuzbowego nr
6/2009, 10/2009, 11/2009,13/2009), co byto niezgodne z § 8a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce samorzadu
terytorialnego z tytutu podrézy stluzbowej na obszarze kraju. W dwoch przypadkach (polecenie
wyjazdu stuzbowego nr 102/08 i 12/2009) nieprawidlowo zostala ustalona nalezno$¢ za podréz
stuzbowa. W obu przypadkach nalezno$¢ ustalono w wysokosci Y2 diety, winna by¢ cata dieta
(niedoptata na rzecz delegowanego 2 x 11,50 zt.). Rachunek kosztéw podrézy stuzbowej o nr 13/2009

nie zostal wypetniony w petnej szczegétowosci danych (nie wskazano godzin wyjazdu/przyjazdu).

W zakresie gospodarki mieniem komunalnym

Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych (ksigga $rodkéw trwatych) nie spetniala wymogdéw
okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) — Dz.U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.), w zakresie oznaczenia, podzialu rodzajowego
srodkéw trwatych. Ponadto zapisy w ksiedze nie zawieraly podstawowych wpiséw: dokladnej
charakterystyki srodka trwatego, wskazania dostawcy/wykonawcy oraz roku budowy, daty przyjecia
na stan danego S$rodka trwatego z powotlaniem dowodu/dokumentu na podstawie ktérego srodek
trwaty objety zostat ewidencja.

Ewidencja analityczna pozostatych S$rodkéw trwatych w uzywaniu (ksiggi inwentarzowe)
wykazywata niekompletne dane wymagane ewidencja tj. nieprawidlowo ustalony i wykazany stan
w poszczegllnych grupach asortymentowych, brak numeréw inwentarzowych, wpiséw dotyczacych
przyjecia/przekazania $rodka trwalego na stan oraz powotania dowodu jego zakupu/przyjecia. Nie
dokonywano uzgodnienia stanéw (na koniec kazdego okresu sprawozdawczego) wynikajacych
zewidencji syntetycznej 1 wykazanych w ewidencji ilosciowo-wartosciowej (ksiggach
inwentarzowych), co skutkowalo wystapieniem pomigdzy tymi ewidencjami znacznych rdéznic
wykazanych w protokole kontroli str. 18-19. Powyzszy sposéb prowadzenia ewidencji analitycznej
byt niezgodny z przepisami art. 16 i art. 18 ust 2 ustawy o rachunkowosci. Korekty btednych zapiséw
w ksiggach inwentarzowych dokonywane byly poprzez nadpisywanie, zamazywanie korektorem,
skreslenia bez pozostawienia czytelnosci blednego zapisu, co bylo sprzeczne z art. 25 ust 1 pkt 1

ustawy o rachunkowosci — stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢ poprzez skreslenie
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dotychczasowej tresci, wpisanie nowej z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie
poprawki 1 umieszczenie daty.

Poszczeg6lnym obiektom srodkéw trwatych nie nadano numeréw inwentarzowych (dotyczyto
to zestawoéw komputerowych, sprzetu, mebli), co nie pozwalalo na ich identyfikacj¢ i nadzér nad
zmianami w ich stanie oraz w zakresie prowadzenia ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych.

Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza przeprowadzona w Gimnazjum w okresie od 29 sierpnia
2008 r. do 10 wrzesnia 2008 r. (pozostale srodki trwale w uzywaniu) zostata rozliczona niezgodnie
z art. 27 ust 1 ustawy o rachunkowosci, wg ktérego przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac i powiaza¢ z zapisami ksiag rachunkowych. Nie dokonano zestawienia
wynikéw spisu z natury wymaganych przepisami § 10 pkt 4 Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie tj.
danych ze wszystkich arkuszy spisowych =z wykazaniem stanu ustalonego podczas
spisu/rzeczywistego stanu i stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, co skutkowato wystapieniem
niezgodno$ci pomigdzy danymi wykazanymi w ksiggach rachunkowych ewidencji syntetycznej,
analitycznej i dokumentami z inwentaryzacji.

Dyrektor Gimnazjum nie zarzadzit i nie przeprowadzil na ostatni dzien roku 2008
inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych i materialéw bibliotecznych, ktére nie byty
réwniez objete inwentaryzacja w okresie 2005 — 2007 r.. Inwentaryzacja §rodkéw pienigznych w kasie

1 drukéw Scistego zarachowania przeprowadzona zostata na dzien 31 grudnia 2008 r.

Przyczynami wszystkich nieprawidtowosci stwierdzonych w sferze gospodarki finansowej byto
nieprzestrzeganie obowiazujacych przepiséw prawa oraz brak aktualizacji uregulowan wewnegtrznych
jednostki a takze brak naleznej kontroli wewngtrznej, za co odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor
Gimnazjum Publicznego im. gen. Stanistawa Maczka w Ladku Zdroju, jako kierownik jednostki, na
podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 ze zm.).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.) wnosi o podjecie
dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci szczegélowo
opisanych w protokole kontroli i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przysztosci,
poprzez realizacje ponizszych wnioskéw:

1. Dostosowanie dokumentacji opisujacej przyjete przez Gimnazjum Publiczne im. gen S. Maczka
zasady (polityka) rachunkowosci do wymogdéw wynikajacych z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) poprzez

ustalenie:
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a) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym zakladowego planu kont ustalajacego
wykaz kont ksiag pomocniczych prowadzonych w jednostce,

b) wykazu stosowanych ksiag rachunkowych, a w przypadku ksiag rachunkowych
prowadzonych przy uzyciu komputera petnego i kompletnego wykazu zbioréw, danych
tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych
w procesach przetwarzania danych ,

c) pelnego, aktualnego 1 zgodnego =z faktycznym zastosowaniem opisu systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania oraz okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,

d) metod wyceny aktywOw i pasywow,

e) wskazania wzajemnych powigzan pomig¢dzy ksiggami rachunkowymi prowadzonymi przy
pomocy programu komputerowego i r¢cznie;

Opracowanie przepiséw wewngtrznych regulujacych zasady gospodarki finansowej Gimnazjum

w zakresie prowadzenia gospodarki drukami $cistego zarachowania oraz $rodkami rzeczowymi

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz dostosowanie tych regulacji do stanu

faktycznego, zgodnie z aktualng organizacja jednostki;

Sporzadzanie zestawien obrotéw dziennikéw czgSciowych (grupujace zdarzenia wg ich

rodzajow), ktére wystepuja w jednostce, zgodnie z art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci;

Realizowanie wyptat gotéwkowych i w formie bezgotowkowej wylacznie na podstawie

dowodéw i dokumentéw ksiggowych prawidtowo opisanych, zgodnie z zasadami okreslonymi w

procedurach kontroli i obiegu dokumentéw obowigzujacych w Gimnazjum i art. 21 ust. 1 pkt 5

ustawy o rachunkowosci;

Przeprowadzanie niezapowiedzianych kontroli w kasie Gimnazjum w okresach wskazanych

w przepisach wewnetrznych regulujacych gospodarke kasowa jednostki;

Dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych na podstawie dowodéw ksiggowych

zawierajacych wszystkie informacje wymagane art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci, a w szczegdlnoSci nadawanie numeru identyfikacyjnego, stwierdzenie

zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych ( art. 21 pkt 5 i 6);

Wprowadzenie do ewidencji rachunku dochodéw wtasnych jednostki zmian polegajacych na:

a) planowaniu ww. dochodéw oraz ewidencjonowaniu ich wykonania w szczegétowosci do
paragraféw klasyfikacji budzetowej, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw, rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. nr

107, poz. 726 ze zm.),
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b) wykazywaniu dochodéw wtasnych w sprawozdaniu Rb-34 w szczegdétowos$ci okreslonej
przepisami § 26 ust. 1 rozdziat 13 Instrukcji, stanowiacej zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczoS$ci budzetowej (Dz. U.
Nr 115, poz. 781 ze zm.);

Rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych na obszarze kraju zgodnie z zasadami okreslonymi

w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci

oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na

obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz.1990 ze zm.) poprzez:

a) wpisywanie przez pracownikéw godzin rozpoczecia i zakonczenia podrézy stuzbowej w celu
prawidlowego ustalenia nalezno$ci z tytutu diet (§ 4 ),

b) dokumentowanie kosztéw podrézy w sposéb okreslony w § 8a ust.3 rozporzadzenia, poprzez
zataczenie dokumentéw/rachunkéw potwierdzajacych dokonanie wydatku;

Dokonanie weryfikacji i1 wyjasnienie niezgodnosci danych wykazanych w ksiggach

rachunkowych na dzien 31.12.2008 r. 1 31.03.2009 r. (wykazanych w Zestawieniu obrotéw i sald,

na 31.12.2008 r. i 31.03.2009 r. i ewidencji analitycznej do kont 011 i 013) oraz doprowadzenie
do ich zgodnosci;

Stosowanie przy prowadzeniu ewidencji $rodkéw trwatych kryteriéw klasyfikacyjnych,

wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministréw z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.);

Biezace ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych

polegajacych na zmianie stanu Srodkéw trwalych i pozostatych $§rodkéw trwatych wskutek

zakupu, zamiany, sprzedazy itd. zgodnie z postanowieniami art. 20 ustawy o rachunkowosci;

Prowadzenie ewidencji ksiggowej srodkéw trwatych i pozostatych §rodkéw trwatych w sposéb

rzetelny, bezbledny, sprawdzalny, zgodnie z wymogami art. 24 ust 1,23 1 4 ustawy

o rachunkowosci a w szczegdlnosci:

a) wprowadzanie do ewidencji danych dotyczacych przychodu i rozchodu, powotania symbolu
i numeru dowodu, na podstawie ktérego przyjeto dany Srodek trwaty na stan,

b) oznakowanie pozostalych $rodkéw trwatych numerami inwentarzowymi i dokonanie
odpowiednich wpiséw w ewidencji,

c) ustalenie warto$ci pozostatych $rodkéw trwalych wedlug poszczegdlnych ksiag
inwentarzowych i zbiorczo na koniec kazdego roku obrachunkowego, zgodnie z art. 18 ust 2
ustawy o rachunkowosci i uzgadnianie jej z warto$ciami wykazanymi na saldzie konta 013;

Poprawianie blgdéw w dokumentach ksiggowych i urzadzeniach ksiggowych wytacznie w sposéb

wskazany w art. 25 ust 1 ustawy o rachunkowosci;

Rzetelne przeprowadzanie i dokumentowanie inwentaryzacji catego majatku Gimnazjum (w tym

srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zbioréw

bibliotecznych) z czgstotliwo$cia 1 metodami okreslonymi w przepisach art. 26 ustawy
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orachunkowoséci i § 27 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
229.10.2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz.
1283);

Rozliczanie wynikéw inwentaryzacji 1 ujmowanie ich w ksiggach rachunkowych Gimnazjum
w sposéb i terminie okreslonym w art. 27 ustawy o rachunkowosci;

Okreslenie przez Dyrektora Gimnazjum w formie pisemnej procedur zwigzanych
z gospodarowaniem mieniem, w tym obowiazkéw w zakresie prowadzenia ewidencji analitycznej
srodkéw trwatych i nadzoru nad gospodarowaniem nimi, zgodnie z wymogami art. 47 ustawy

z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.);

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 powolanej wyzej ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu

wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu

pokontrolnym przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada

wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez bledna wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Kazimierz Szkudlarek
Burmistrz Miasta i Gminy Ladek Zdr6;j



