Wroctaw, 17 listopada 2009 roku

WK.60/227/K-100/09 Pani
Bogustawa Niemasz
Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Radwanicach

ul. Szkolna 14
59-160 Radwanice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (t.j.: Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pézn.
zm.), przeprowadzita w okresie od 7 do 15 pazdziernika 2009 r. kontrolg gospodarki finansowej Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Radwanicach. Zakres zbadanych zagadnien, okres objety kontrola oraz
ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Pani 15
pazdziernika 2009 r.

Opisane w protokole kontroli uchybienia w zakresie gospodarki finansowej miaty przede wszystkim
charakter formalny. W niniejszym wystapieniu pominigto nieprawidtowosci, ktére zostaty usunigte przez

jednostke we wlasnym zakresie i nie wystapity w 2009 roku.

Przyjete w jednostce zasady rachunkowosci nie spetnialy wymogéw zawartych w art. 10 ust. 1 pkt 3
lit. ¢ ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),
poniewaz w stosunku do 5 ujetych w ,,Wykazie zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych oraz opis systemu komputerowego rachunkowosci” (ktéry przyjety
zostat zarzadzeniem Nr 1/F/2008 Dyrektora Zespotu z 2 stycznia 2008 r.), programéw komputerowych
wykorzystywanych w rachunkowos$ci brak byto opisu systemu informatycznego, instrukcji jego obstugi
oraz daty rozpoczgcia ich eksploatacji. Ponadto w Zakladowym planie kont, wprowadzonym ww.
zarzadzeniem, nie okreslono zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami
ksiggi gtéwnej, wbrew wymogom art. 10 ust. 1 pkt 3 lit a ustawy o rachunkowosci.

Wszystkie objete kontrola raporty kasowe dla wydatkéw (od nr 1 do nr 13 sporzadzone w I pétroczu
2009 r.) nie zawieraly podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ujgcia tych dowodéw
w ksiggach rachunkowych wymaganego trescig art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. Czg$¢ z nich
nie zawierata ponadto wskazania miesiaca ujgcia w ksiggach rachunkowych. Niepetna dekretacjg zawieraty
réwniez ujete pod raportami wszystkie skontrolowane rozliczenia polecen wyjazdéw stuzbowych, na
ktérych nie wskazywano sposobu ujgcia w ksiggach rachunkowych.

Nie byly przestrzegane ustalone w przepisach wewngtrznych uregulowania dotyczace
odprowadzania na rachunek bankowy nadwyzki gotéwki znajdujacej si¢ w kasie; zgodnie z § 7 ust. 3
Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej (zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 1/F/2008 z 2 stycznia 2008 r.)
nalezato gotéwke odprowadzi¢ na rachunek bankowy w dniu jej pobrania przez jednostke.

Wsréd zrédlowych dowodéw kasowych, ujetych w raportach objgtych kontrola, wystapity trzy

przypadki wystawienia dowodu wyptaty KW przez kasjera, ktéry jednocze$nie swoim podpisem



potwierdzat operacje wyplaty gotéwki z kasy. Bylo to sprzeczne z obowiazujacymi standardami kontroli
finansowej, w mys$l ktérych dyspozycja Srodkami pienigznymi winna by¢ oddzielona od kasowego
wykonania. W obowiazujacych przepisach wewnegtrznych, w szczegdlnosci w Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej, brak bylo okreslenia zasad i wskazania oséb upowaznionych do wystawiania
zastepczych dowodéw wyptaty, w tym dowodow wyplaty KW. Dowdd ten, stanowiacy druk S$cistego
zarachowania, na podstawie ktérego dokonywane sa rozchodowe operacje kasowe, nie moze by¢
wystawiany przez osobg dokonujaca tych operacji .

Uzywanym w jednostce kasowym dowodom wplaty KP i dowodom wyptaty KW, nie nadawano
ciaglej numeracji. Zaewidencjonowane w Ksigedze drukéw Scistego zarachowania 5 stycznia 2009 r. druki
KP i KW posiadaty nadany jedynie numer pierwszy bez wskazania numeru, na ktérym si¢ koncza. Taki
sposob prowadzenia gospodarki drukami $cistego zarachowania niezgodny byt z § 2 ust. 2-4 Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania (stanowiacej zatacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 1/F/2008
z 2 stycznia 2008 r.), nakazujacy biezace wpisywanie przychodu, rozchodu i zapiséw tych drukéw oraz
oznaczanie ich numerem ewidencyjnym w celu zachowania wzmozonej nad nimi kontroli.

Zawarte 31 stycznia 2006 r., na czas nieokreslony, dwie umowy najmu (nr 04/2006 i 07/2006)
pomieszczen sali gimnastycznej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Radwanicach nie okreslaty terminu
ptatnos$ci czynszu. Zatem, zgodnie z art. 669 § 2 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.
2 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.), czynsz winien by¢ wnoszony z géry — do dziesiatego dnia miesiaca.
Tymczasem w okresie przyjetym do kontroli tj. w I pétroczu 2009 r., najemcy korzystajacy z pomieszczen
sali gimnastycznej ptatnosci tych dokonywali z dotu, np. w marcu za styczen i luty, w kwietniu za marzec,
W czerwcu za maj.

Brak byto formalnego uregulowania zasad prowadzenia przez Rad¢ Rodzicéw sklepiku szkolnego.
Zapis6w w tym zakresie nie zawierat Statut Zespotu Szkolno-Przedszkolnego ani Regulamin dziatalnoSci
Rady Rodzicéw. Wedlug zlozonego w tej sprawie wyjasnienia, podstawa prowadzenia przez Radg
Rodzicéw sklepiku byt § 20 ust. 4 Statutu Zespotu, ktéry umozliwial gromadzenie przez Rad¢ Rodzicow
funduszy dla wspierania dziatalnosci wychowawcze;j.

Po terminie, wskazanym w 9 fakturach z 2008 r. oraz w 3 fakturach z 2009 r., uregulowano
zobowiazania na taczng kwotg 3.959,22 zt z tytulu dostaw materialéw i wyposazenia. Bylo to niezgodne
z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn.
zm.) z ktérego wynika, ze wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysoko$ci i w terminach

wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegélowo opisanych w protokole kontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystgpienia w przyszlo$ci, miegdzy innymi poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:



Sporzadzenie wykazu przyjetych do uzywania programéw komputerowych z podaniem wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia ich eksploatacji, stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223).

Ustalenie w Zaktadowym planie kont, zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi gléwnej, w celu spelnienia wymogéw okre§lonych w art. 10 ust. 1 pkt 3
lit. a ustawy o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodow spetniajacych wymogi okre§lone
w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Przestrzeganie § 7 ust. 3 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w zakresie terminu odprowadzania
na rachunek bankowy znajdujacej si¢ w kasie nadwyzki gotéwki w dniu jej powstania.

Okreslenie w przepisach wewngtrznych zasad sporzadzania zastgpczych dowodéw kasowych oraz
wskazanie oséb upowaznionych do ich wystawiania, stosownie do wymogéw art. 47 ust. 3
obowigzujacej ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem przepiséw art. 53, art. 68 i art. 69
ust. 1 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240),
wchodzacej w zycie z dniem 1 stycznia 2010 roku.

Przestrzeganie § 2 ust. 4 Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania, w zakresie
prawidlowego oznaczania drukéw, ktdre nie posiadaja serii i numeréw nadanych przez drukarnig.
Pobieranie od najemcéw korzystajacych z pomieszczen sali gimnastycznej Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Radwanicach czynszu zgodnie z przepisami art. 669 Kodeksu cywilnego.

Podjgcie dziatan majacych na celu formalne uregulowanie zasad i sposobu prowadzenia na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Radwanicach sklepiku szkolnego przez Radg Rodzicéw.
Terminowe regulowanie zaciagnig¢tych zobowiazan, stosownie do art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z 30

czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4

ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni

od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o0 wykonaniu wnioskéw

lub

o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania

wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pani

Sabina Zawis
Wéjt Gminy Radwanice



