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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w dniach: 3, 8-11, 14, 16 i 18 grudnia 2009 roku kontrole
gospodarki finansowej Miejskiego Osrodka Profilaktyki Uzaleznienh w Glogowie. Zakres zbadanych
zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli,
ktérego egzemplarz w dniu podpisania (23 grudnia 2009 roku) pozostawiono w jednostce.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowos$ci i uchybienia wystapity, w szczegdlnosci

w zakresie nastgpujacych zagadnien.

W zakresie gospodarki pieni¢znej

Obowiazujaca w Osrodku ,,Instrukcja kasowa Miejskiego Osrodka Profilaktyki i Wczesnej
Terapii Uzaleznien w Glogowie” - stanowiaca zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 14/2008 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Profilaktyki Uzaleznieh w Glogowie z 29 grudnia 2008 roku, nie opisywata
stosowanej w Os$rodku, praktyki pobierania i dysponowania przez petniace calodobowy dyzur
depozytariuszki gotdwki od oséb przebywajacych w Izbie Wytrzezwien, a nastgpnie przekazywania —
rozliczania si¢ z tych Srodkéw w kasie, w godzinach pracy Osrodka. Ustalenie i zapewnianie
przestrzegania powyzszych procedur kontroli finansowej, stosownie do postanowiefn art. 47 ust.
3 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) nalezato
do kompetencji kierownika jednostki.

Mimo wymogu § 7 ust. 16 ,Instrukcji kasowej (...)”, wystapily przypadki niesporzadzenia
raportu kasowego na ostatni dzien miesiaca (kontrolg objeto XII 2008 r. i XI 2009 r.).

Z § 9 ust. 3 ,Instrukcji kasowej (...)” wynikato, ze pracownikiem odpowiedzialnym za
prawidtowa gospodarke, ewidencje drukéw $cistego zarachowania jest kasjer, natomiast z zakresu
czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku referenta ds. windykacji wynikato, ze to jemu
powierzono prowadzenie ewidencji drukoéw Scistego zarachowania. Faktycznie ewidencj¢ drukéw
prowadzil kasjer. Brak podzialu obowiazkéw w zakresie obrotu kasowego w odniesieniu do
wykonywania operacji kasowych i1 dysponowania drukami $cistego zarachowania skutkowat tym, ze
kasjer dysponowat operacyjnymi dowodami kasowymi, np. czekami gotéwkowymi, realizowat
operacje kasowe a z drugiej strony posiadal mozliwos¢ bezpoSredniej ingerencji w zapisy

prowadzonej ewidencji drukéw Scistego zarachowania.



W zakresie wydatkow

Przy prowadzeniu w 2009 r. postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na budowg
podjazdu dla os6b niepetnosprawnych do budynku Miejskiego Os$rodka Profilaktyki Uzaleznien
w Glogowie, w trybie przetargu nieograniczonego zastosowano nieaktualne wéwczas wzory drukéw
ZP-2 i ZP-2/PN, NBO, ZOC, tj. wprowadzonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z 24
pazdziernika 2007 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.U.
Nr 202, poz. 1463). Od 24 pazdziernika 2008 r. obowiazywaly wzory wprowadzone rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie protokotu postgpowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego (Dz. U. Nr 188, poz. 1154).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybien szczegélowo opisanych w protokole kontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, m.in. poprzez realizacje
nastepujacych wnioskéw pokontrolnych:

1. Zweryfikowanie tresci obowiazujacych w jednostce instrukcji, a w szczegélnosci ,Instrukcji
kasowej Miejskiego Os$rodka Profilaktyki i Wczesnej Terapii Uzaleznien w Glogowie” -
stanowigcej zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 14/2008 Dyrektora Miejskiego Osrodka Profilaktyki
Uzaleznien w Glogowie z 29 grudnia 2008 r., w celu zapewnienia prawidlowego nadzoru nad
gospodarka kasowo — ksiggowa Osrodka, w szczeg6lnosci

a) rozdzielenie obowiazkéw w  zakresie dokonywania operacji kasowych oraz
ewidencjonowania drukéw Scistego zarachowania zwigzanych z tymi operacjami,

b) opisanie stosowanej w jednostce praktyki pobierania gotéwki i rozliczania si¢ z niej, przez
petiace calodobowy dyzur depozytariuszki.

2 Przestrzeganie wymogu sporzadzania raportu kasowego na ostatni dzien kazdego miesiaca,
stosownie do § 7 ust. 16 powotanej instrukcji kasowe;j

3 Stosowanie dla udokumentowania postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego, aktualnych
wzoréw drukéw, wprowadzonych rozporzadzeniami Prezesa Rady Ministrow, na podstawie art. 96
ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008
roku Nr 188, poz. 1154 ze zm.)

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust.
4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia
o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych

w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
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Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Jan Zubowski

Prezydent Miasta Glogowa




