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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 4 wrze$nia 2009 r. do 23 grudnia 2009 r. kompleksowa
kontrole gospodarki finansowej Gminy Miejskiej Glogéw. Zakres zbadanych zagadnien, okres objgty
kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole kontroli, ktérego egzemplarz w dniu
podpisania pozostawiono w jednostce.

Ponadto w ramach kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy przeprowadzono
kontrole gospodarki finansowej Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Glogowie oraz Miejskiego
Osrodka Profilaktyki Uzaleznien. Na podstawie ustalen, zawartych w odrebnym protokole do
Miejskiego Osrodka Profilaktyki Uzaleznien wystosowano wystapienie pokontrolne (przekazane Panu
do wiadomosci).

Do Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej wystapienia nie kierowano, poniewaz w trakcie
kontroli przeprowadzonej w Zaktadzie (w zakresie zagadnien objgtych kontrola), stwierdzono ze na
skutek przeprowadzonej kontroli wewngtrznej (kontrola przeprowadzona przez Biuro Kontroli
Wewngtrznej w okresie od 28 wrzesnia do 16 pazdziernika 2009 roku) podjeto juz dziatania majace na
celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci. Problemy zwigzane z ustaleniem statusu
prawnego oraz zgodno$ci z prawem dziatan ZGM w odniesieniu do budynku bylego hotelu
(ul. Merkurego 6) bada Prokuratura.

W wyniku kontroli wykonania wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym dotyczacym
poprzedniej kontroli gospodarki finansowej Gminy Miejskiej, przeprowadzonej przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa we Wroctawiu na przetomie lat 2005/2006 (dokument z 24 kwietnia 2006 r.
WK.660/206/K-58/05) ustalono, ze nie wszystkie wnioski byly w petni przestrzegane. Uwagi
dotyczyty wniosku nr 9, tj. skladania przez Skarbnika kontrasygnaty w przypadku czynno$ci
prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan pieni¢znych oraz wniosku nr 10, t.
prawidtowego dokumentowania rozliczen kart drogowych. Kontrola wykazata, ze kontrasygnaty byty
ztozone w przypadku uméw zwiazanych z realizowanymi inwestycjami, natomiast w zakresie zadnej
ze sprawdzonych 17 uméw cywilnoprawnych o uzywanie do celéw stluzbowych samochodéw
niebedacych wlasnoscig pracodawcy — czynnos¢ ta nie byta wykonywana, mimo wymogu art. 46 ust.
3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.). W toku kontroli Skarbnik z data 28 wrzesnia 2009 r. zlozyla kontrasygnaty na ww.
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umowach. Wszystkie objete kontrola karty drogowe (60 kart), ktérych wzdér wprowadzony zostat
zarzadzeniem Nr 51/2007 Prezydenta Miasta Glogowa z 6 marca 2007 r. wypelnione byty
niekompletnie brakowato m.in. podpiséw o0séb zlecajacych wyjazdy, stwierdzajacych przyjazdy
i kontrolujacych wyniki, podpiséw potwierdzajacych stan paliwa przy otrzymaniu i przy zwrocie
karty. W toku kontroli rozpoczgto egzekwowanie kompletnego wypetniania kart drogowych,
a jednocze$nie przygotowano projekt zmiany wzoru karty drogowe;.

Stwierdzone w trakcie kontroli przeprowadzonej w Urzedzie nieprawidlowo$ci i uchybienia

wystapily w szczegdlnosci w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zaKresie ustalen ogélnoorganizacyjnych

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Glogéw zawarty w zataczniku nr 5 do
Statutu Miasta Glogowa, przyjetego przez Rade Miejska w Glogowie uchwata Nr 11/9/2002 z 3
grudnia 2002 r. (ze zmianami), na dzien kontroli nie uwzgledniat stanu faktycznego, w tym: nowej
jednostki budzetowej Gminy - Przedszkola Nr 1 z Oddzialem Ztobkowym w Glogowie — utworzonej
na podstawie uchwaty Nr XXXII/287/2009 Rady Miejskiej w Glogowie z 12 maja 2009 r., zmiany
nazwy Miejskiego Os$rodka Profilaktyki i Wczesnej Terapii Uzaleznien na Miejski Osrodek
Profilaktyki Uzaleznien dokonanej uchwata Nr XXV/219/2008 Rady Miejskiej w Glogowie z 26
listopada 2008 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miejskiego Os$rodka Profilaktyki Uzaleznien
w Glogowie. Ponadto w wykazie wymieniono jako dwie odrgbne jednostki Przedszkole Nr 21
i Przedszkole Nr 21 ,.B”, w sytuacji gdy formalnie stanowily one jedna jednostk¢ budzetowa
zlokalizowana w dwdéch miejscach adresowych.

Przepisy wewnetrzne dotyczace wystawiania kart drogowych i sprawdzania ich prawidtowosci
(§ 8 ust. 1 Instrukcji rozliczania zuzycia paliwa i olejow silnikowych do samochodéw stuzbowych
Urzedu), wskazywaty jako osobg wilasciwa do tych czynnosci Kierownika Dziatu odpowiedzialnego
za zarzadzanie samochodami Urzedu lub pracownika przez niego upowaznionego. Zadania te byty
praktycznie realizowane przez Wydzial Administracyjno-Gospodarczy Urzedu Miejskiego
w Glogowie. Natomiast zaden akt wewnetrzny jednostki w rzeczywisto$ci nie okreslal Dziatu
odpowiedzialnego za zarzadzanie samochodami.

W Urzedzie Miejskim nie byto okreslonych zasad monitorowania obrotu wtérnego lokalami
mieszkalnymi nabytymi wczesniej od Gminy z bonifikata, tj. nie przypisano dziatah zadnej z komérek
organizacyjnych i nie okreslono sposobu rejestrowania spraw. W praktyce funkcjonowal monitoring
wtérnych sprzedazy lokali mieszkalnych prowadzony przez pracownika Dziatu Geodezji i Gospodarki
Gruntami Wydziatlu Rozwoju Miasta, do ktérego obowiazkéw nalezato przygotowywanie sprzedazy
lokali mieszkalnych. Pracownik prowadzit rejestr zatytulowany ,Wtérny obrét lokalami

mieszkalnymi”.



W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej

Kontrola prawidlowo$ci dokumentowania zapisow ksiggowych i obiegu dowoddéw ksiggowych
wykazata pojedyncze uchybienia i nieprawidtowosci.

Przekazanie dotacji w kwocie 2.713,10 zt odbylo si¢ bez podpiséw oséb upowaznionych do
zatwierdzenia dowodéw ksiggowych do wyptaty. W trakcie kontroli procedury dotyczace obiegu
dokumentéw ksiggowych zostaty uzupetnione zarzadzeniem nr 225/2009 Prezydenta Miasta Gtogowa
z 19 pazdziernika 2009 r. o opis obiegu dokumentacji dotyczacej dotacji.

Polecenia ksiggowania, na podstawie ktérych zaewidencjonowano odpisy umorzeniowe
srodkéw trwatych (za 2008 r. - 12 PK) oraz operacje dotyczace sprzedazy i nabycia nieruchomosci (za
2008 r. - 3 PK), nie byly oznaczone numerami identyfikacyjnymi, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.).

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkéw

Dowody ksiggowe, ujete pod raportami kasowymi, nie zawieraly podpisu osoby
odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych, co byto niezgodne z art.
21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Rodzaje stosowanych w Urzedzie Miejskim drukéw Scistego zarachowania okreslono
w ,,Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Glogowie”,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 25/2000 Prezydenta Miasta Glogowa z 22 grudnia 2000 r. (ze zm.)
oraz w ,.Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych” wprowadzonej zarzadzeniem Nr 20/2009
Prezydenta Miasta Gtogowa z 3 lutego 2009 r. W odniesieniu do niektérych drukéw zapisy ww.
instrukcji byty niespdjne. W, Instrukcji obiegu (...)” do drukéw $cistego zarachowania zaliczono
m.in.: ,,§wiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat”, podczas gdy zostaly one wylaczone z ,,Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw (...)” w 2006 r., z powodu braku dalszego zastosowania. Ponadto
w powotanej ,,Instrukcji obiegu (...)” nie wymieniono stosowanych w Urzedzie drukéw KP-"Kasa
przyjmie”. Tylko w , Instrukcji obiegu (...)” do drukéw $cistego zarachowania zaliczono ,bilety na
imprezy”, natomiast ,bilety oplaty targowej” zaliczone zostaly do tej kategorii drukéw tylko
w ,,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw (...)”

Jako zobowiazania z tytutu pozostatych rozrachunkéw jednostki ujgto na dzien 31 grudnia 2008
r., w ewidencji syntetycznej i analitycznej konta ,,240”, kwotg 7.669.900,69 zt, tj. wartos¢
»papierowych” gwarancji bankowych zlozonych przez kontrahentéw Gminy jako zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw inwestycyjnych. Zgodnie jednak z obowiazujacymi jednostki samorzadu
terytorialnego zasadami rachunkowosci, otrzymane prawne zabezpieczenia uméw nalezato
ewidencjonowaé pozabilansowo, natomiast na koncie ,,240”, w ksiedze gtéwnej winno ujmowac si¢
zabezpieczenia w postaci depozytu pieni¢znego. W trakcie kontroli do stosowanych przez Urzad zasad
rachunkowosci, wprowadzono nowe konto pozabilansowe ,241”, na ktére przeksiggowano sume

zabezpieczen zlozonych w formie gwarancji.
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Wynikajace z konta pomocniczego 201-7-022 zobowiazanie w wysokosci 604,30 zt —
uregulowane w dniu 9 stycznia 2009 r., pomimo uplywu terminu jego zaplaty przed zakonczeniem
2008 roku, nie zostalo wykazane w sprawozdaniach budzetowych jednostkowych Urzedu Miejskiego
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych i Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych
oraz gwarancji i porgczen — jako zobowiazania wymagalne. Bylo to niezgodne z § 9 ust. 1 1 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm.) oraz postanowieniami § 8 ust. 2 pkt 4 zatacznika Nr 34
do powotanego rozporzadzenia, z ktérych wynika, ze kierownicy jednostek sa obowiazani sporzadzac
sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,
aponadto ze we wlasciwe] kolumnie ww. sprawozdan wykazuje si¢ wszystkie bezsporne
zobowiazania niesptacone do konca okresu sprawozdawczego.

Ewidencja na koncie 201-6 (stan naleznos$ci facznie 731.900,00 zt) obejmowata rozrachunki
z trzema kontrahentami bez ich wyodrebnienia, tj. bez podziatu analitycznego wedtug poszczegdlnych
kontrahentéw, co byto niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz zasadami prowadzenia ewidencji na koncie 201, opisanymi w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

W okresie sprawozdawczym 2008 r. i I pétrocze 2009 r. Gmina Miejska Glogéw udzielita
poreczenia do kwoty 4.400.000 zt Gtogowskim Obiektom Sportowym - Spétka z o. o. z siedziba
w Glogowie w zwiazku z kredytem udzielonym spéice przez bank komercyjny. W prowadzonej w tym
zakresie ewidencji pozabilansowej na koncie ,,261-GOS” nie ujeto faktycznej wartosci sptaconej
w 2008 1.1 I p. 2009 r. naleznos$ci gtéwnej kredytu, ktéra wyniosta w kolejnych okresach 69.767,00 zi
1 69.768,00 zt (facznie 139.535,00 z1). Skutkowato to tym, ze wykazana w sprawozdaniach Rb-Z za
ww. okresy warto§¢ nominalna niewymagalnych zobowiazan z tytulu udzielonych porgczen
i gwarancji zostata o te kwoty zawyzona. Z § 14 ust. 2 pkt 1 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik nr 34
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej wynika, ze w wierszu F1 "warto§¢ nominalna niewymagalnych zobowigzan z tytutu
udzielonych porgczen i gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego" wykazuje sig- wartosé
nominalng niewymagalnych zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji rozumiang jako kwote, ktéra
poreczyciel (gwarant) bytby zobowiazany zaptaci¢, gdyby dtuznik, za ktérego udzielono porgczenia

(gwarancji), nie dokonat sptaty zobowigzania samodzielnie.

W zakresie dochodow z tytulu podatkéw i oplat
W odniesieniu do wigkszo$ci poddanych kontroli informacji, deklaracji podatkowych i korekt

deklaracji stwierdzono, ze formularze te nie zawieraty potwierdzen ich przyjgcia, brakowato ponadto



stwierdzenia formalnej poprawnosci ztozonych przez podatnikéw deklaracji, mimo wymogu
zawartego w art. 272 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, (tekst jednolity
Dz. U. z 2005 roku Nr 8, poz. 60 ze zm.), a takze w § 14 ust. 6 wewngtrznej ,,Instrukcji w sprawie
ewidencji i poboru podatkéw i optat w Urzedzie Miejskim w Glogowie (ze zm.) wprowadzonej
zarzadzeniem Nr 93/2007 Prezydenta Miasta Gltogowa z 27 kwietnia 2007 roku.

W zakresie wymiaru i ewidencji podatku od srodkéw transportowych w 2008 roku stwierdzono
pojedyncze uchybienia i nieprawidlowosci. Na koncie podatnika nr 56, przypis podatku zostat
dokonany niezgodnie ze ztozona deklaracja, tymczasem z §4 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761) wynika, ze do udokumentowania przypiséw stuza
m.in. deklaracje. Wymiar podatku w stosunku do podatnika o numerze konta 64, w zakresie trzech
z szesciu zadeklarowanych pojazdéw byt niezgodny ze stawkami podatku od $rodkéw transportowych
na terenie Gminy Miejskiej Gtogéw, ustalonymi uchwala Nr XIII/97/2007 Rady Miejskiej
w Glogowie z dnia 27 listopada 2007 r. W zwiazku z powyzszym w stosunku do ww. podatnika
powstata nadptata podatku za 2008 r. w wysokosci 96,00 zi.

W odniesieniu do podatnikéw podatku od §rodkéw transportowych o numerach kont: 56, 64, 74,
pomimo uptywu terminu zaptaty rat podatku, organ podatkowy nie wysylal upomnien, co byto
niezgodne z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr

137, poz. 1541 ze zm.).

W zakresie wydatkéw budzetowych

Przy realizacji zadania inwestycyjnego ,,Budowa ul. H. Glogowskiego z odwodnieniem,
oswietleniem i usunigciem kolizji wraz z przebudowa skrzyzowania z ul. K. Wielkiego na rondo”
(efekt inwestycyjny 14.562.321,33 zt), plac budowy od Inwestora zostal przejety przez inna osobg niz
kierownik budowy, co byto niezgodne z art. 22 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(tekst jednolity: Dz. U. z 2006, Nr 156, poz. 1118 ze zm.). Ponadto, dwa kosztorysy (tacznej wartos$ci
rob6t ujetych w kosztorysach 794.330,02 zt brutto) sposréd okazanych o$miu kosztoryséw
inwestorskich na ww. zadanie (faczna warto$¢ robdt 13.139.231,26 zt brutto), nie byly podpisane przez
osoby opracowujace te kosztorysy, a jeden z tych kosztoryséw nie byt oznaczony data opracowania.
Powyzsze byto niezgodne z wymaganiami okreslonymi w § 7 pkt 1 lit. d) i f) rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét

budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).



W zakresie gospodarki mieniem

Konto syntetyczne 011-,Srodki trwale” funkcjonowato niezgodnie z zasadami okreslonymi
w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych. Nieprawidlowo$ci dotyczyty
przypadkéw zaksiggowania zmniejszenia warto$ci zapisem ujemnym na stronie Wn konta 011 (stuzy
do ujmowania zwigkszen warto$ci) oraz ksiggowania tylko réznic zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci
gruntéw (zamiast warto$ci sprzedazy i odrgbnie wartosci nabycia). Przyktadowo, jesli sprzedano
grunty o warto$ci wigkszej niz nabyto — na stronie Ma konta 011 wykazywano tylko zmniejszenie,
zamiast zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw na stronie Wn i wartosci wycofanych w wyniku
sprzedazy srodkéw trwatych na stronie Ma. I tak, za I, IIT i IV kwartat 2008 r. wykazano na stronie Ma
konta 011 zmniejszenie wartosci poczatkowej gruntéw tylko o 844.770,42 zi, a na stronie Wn konta
011 zwigkszenie wartosci poczatkowej gruntéw tylko o 440.515,41 zt, podczas gdy w rzeczywisto$ci
w omawianych okresach zbyto nieruchomosci gruntowe o wartosci poczatkowej 3.284.065,67 zt oraz
nabyto nieruchomosci gruntowe o wartosci 2.879.810,66 zi.

Jako ewidencje analityczna do konta O11- ,,Srodki trwate”, obejmujaca grunty traktowano
uzytkowany w Dziale Geodezji i Gospodarki Gruntami program komputerowy ,,Ewidencja Gruntéw”.
Do ewidencji tej na biezaco mozna bylo wprowadza¢ zmiany, tymczasem z art. 23 ust. 1 powotane;j
ustawy o rachunkowos$ci wynika, ze przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
nalezy stosowa¢ wlasciwe procedury i $rodki chroniace przed zniszczeniem, modyfikacja lub
ukryciem zapisu. Ponadto stosowany program ,Ewidencja Gruntéw” nie byl wymieniony wsréd
programéw dopuszczonych do prowadzenia rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim. Jako program do
ewidencji §rodkéw trwatych wskazany byt natomiast program ,,Srodki trwate”.

Ostatnia inwentaryzacja Srodkéw trwatych zostala przeprowadzona na koniec 2007 r. na
podstawie zarzadzenia Nr 240A/2007 Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 23 listopada 2007 r. (ze
zm.). Niektore ze spisow sktadnikéw majatkowych zostaty wykonane w dniach 21-28 grudnia 2007 r.,
tj. po terminie wyznaczonym w powotanym zarzadzeniu (01.11-20.12.2007 r.) Niektére arkusze spisu
z natury, dokumentowaly przeprowadzanie przez jeden zesp6t spisu w tym samym czasie w 4 réznych
miejscach, stwierdzono réwniez przypadki wypetniania arkuszy spisu przed data ich pobrania,
wykazana w ,Ksigdze drukéw Scistego zarachowania Arkusze inwentaryzacyjne” (do okoto 2

miesigcy).

W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzadu terytorialnego

Skierowane do placowek o$wiatowych informacje zaréwno w zakresie danych niezbednych do
sporzadzenia projektdw planéw finansowych na 2009 rok jak i o ostatecznych kwotach przekazywat
pracownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej, tymczasem z art. 185 ust. 11 art. 186 ust.
1 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.)

wynikalo, ze dane te przekazuje zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.
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Podlegte jednostki organizacyjne opracowaly wtasne projekty planéw finansowych na 2009 r.
wprawdzie do 22 grudnia, ale po uptywie 30 dni od daty otrzymania informacji niezbgdnych do
opracowania projektéw ich planéw finansowych. Bylo to niezgodne z art. 185 ust. 2 powotanej ustawy

z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Panu Prezydentowi, Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych
dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci i
uchybien, szczegotowo opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego
wystapienia w przyszlo$ci, m.in. poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Podjecie inicjatywy uchwalodawczej w celu zaktualizowania wykazu jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Gtogéw, zawartego w zataczniku nr 5 do Statutu Miasta Glogowa - przyjgtego
przez Rad¢ Miejska w Glogowie uchwata Nr 11/9/2002 z 3 grudnia 2002 r. (ze zm.),

2. Precyzyjne wskazanie, w przepisach wewngtrznych obowigzujacych w jednostce, osoby
(stanowiska pracowniczego) odpowiedzialnej za wystawianie i rozliczania kart drogowych.

3. Formalne okre$lenie zasad monitorowania obrotu wtérnego lokalami mieszkalnymi nabytymi
wczesniej od Gminy z bonifikata, poprzez przypisanie okreslonych dziatan wskazanej komoérce
organizacyjnej Urzedu Miejskiego.

4. Zatwierdzanie do wyptaty dotacji przez osoby upowaznione, zgodnie z przyjetym wzorem
pieczeci do dekretacji i ,,Terminarzem obiegu dokumentéw ksiggowych”, stanowiacym zatacznik
Nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych wprowadzonej zarzadzeniem nr
20/2009 Prezydenta Miasta Glogowa z 3 lutego 2009 roku, zaktualizowanej zarzadzeniem nr
225/2009 Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 19 pazdziernika 2009 r.

5. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w oparciu o dowody ksiggowe spelniajace
wymagania okre$lone w art. 21 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), tj. oznaczone numerem
identyfikacyjnym oraz zawierajace podpis osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ujgcia
dowodu w ksiggach rachunkowych.

6. Ujednolicenie w ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie
Miejskim w Glogowie” wprowadzonej zarzadzeniem Nr 25/2000 Prezydenta Miasta Glogowa
z22 grudnia 2000 r. i w ,Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych” wprowadzonej
zarzadzeniem Nr 20/2009 Prezydenta Miasta Glogowa z 03 lutego 2009 r., zapiséw odnoszacych
si¢ do rodzajow stosowanych w Urzedzie drukéw $cistego zarachowania.

7. Ujmowanie na koncie jednostkowym 240-"Pozostale rozrachunki” zabezpieczen nalezytego

wykonania umowy, ztozonych przez kontrahentéw wylacznie w postaci depozytu pienigznego,



10.

11.

12.

stosownie do zasad prowadzenia ewidencji na tym koncie, opisanych w zalaczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020
zZe zm.),

Wykazywanie w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S 2z wykonania planu wydatkéw
budzetowych i Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytuléw dluznych oraz gwarancji i porgczen,
zobowiazan wymagalnych ujmowanych w ewidencji na koncie 201-"Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, zgodnie z ich stanem faktycznym, stosownie do postanowien § 9 ust. 1 1 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczoS$ci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm.) oraz 4 § 8 ust. 2 pkt 4 zatacznika Nr 34 rozdziatu do
powotanego rozporzadzenia.

Prowadzenia ewidencji analitycznej rozrachunkéw wedlug poszczegélnych kontrahentow,
stosownie do art. 17 ust. 1 pkt 2 powotanej ustawy o rachunkowosci oraz zasad prowadzenia
ewidencji na koncie 201, opisanych w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych.

Prowadzenie ewidencji zobowiazan z tytutu udzielanych przez Gming Miejska Glogéw porgczen,
w oparciu o pelna i biezaca dokumentacje tytutéw dluznych porgczanych podmiotow,
wykazywanie w sprawozdaniu Rb-Z warto$ci nominalnej niewymagalnych zobowiazan z tytutu
udzielonych porgczen zgodnie ze stanem faktycznym i prowadzong ewidencja, stosownie do § 14
ust. 2 pkt 1 ,.Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej

Potwierdzanie przyjecia deklaracji podatkowych i korekt deklaracji, dokumentowanie
stwierdzenia formalnej poprawnosci ztozonych przez podatnikéw deklaracji, stosownie do art.
272 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005
roku Nr 8, poz. 60 ze zm.), a takze § 14 ust. 6 wewngtrznej ,,Instrukcji w sprawie ewidencji
1 poboru podatkéw i oplat w Urzedzie Miejskim w Glogowie, wprowadzonej zarzadzeniem Nr
93/2007 Prezydenta Miasta Gtogowa z 27 kwietnia 2007 roku

Dokonywanie zapisow w ewidencji ksiggowej podatkowej (przypisow, odpiséw) zgodnie z § 4
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci
1 planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761). Stosowanie
przy wymiarze podatku od $rodkéw transportowych obowiazujacych w danym roku stawek
podatkowych, dokonanie korekty podatku od §rodkéw transportowych w stosunku do podatnika

o numerze konta 64.
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Wysytanie upomnien do podatnikéw, ktérzy nie zaplacili nalezno$ci w terminie, stosownie do § 3
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektdrych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz.
1541 ze zm.).

Przestrzeganie przy realizacji inwestycji budowlanych art. 22 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.).

Realizowanie inwestycji w oparciu o kosztorysy spelniajace wymagania okreslone w § 7 pkt 1 lit.
d) i f) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod
i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreSlonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).

Prowadzenie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych zbycia i nabycia mienia, na koncie
011 "$rodki trwate" zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreSlonymi w zatacznik Nr
2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.

Prowadzenie ewidencji szczegdtowej do konta 011 w programie dopuszczonym do stosowania
w Urzedzie Miejskim, spelniajacym wymagania okre§lone art. 23 ust. 1 powolanej ustawy
o rachunkowosci.

Przestrzeganie przy przeprowadzaniu inwentaryzacji przepiséw wewngtrznych, w szczegdlnosci
odnoszacy si¢ do terminéw przeprowadzania spisu z natury. Rzetelne, biezace dokumentowanie
czynnosci podejmowanych przez zespoty spisowe w ramach spisu z natury.

Przestrzeganie przy przekazywaniu podleglym jednostkom o$wiatowym informacji w zakresie
danych niezbgdnych do sporzadzenia projektow plandw finansowych oraz informacji
o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw tych jednostek art. 248 ust. 11 art. 249 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).
Egzekwowanie od podleglych jednostek organizacyjnych przestrzegania terminu sporzadzania
projektéw planéw finansowych, okreSlonego w art. 248 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4

ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia

o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych

w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,

w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
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moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Radostaw Pobol

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Gtogowie




