Wroctaw, 31 lipca 2009 r.

WK.60/205/K-55/09 Pan
Robert Suchowski
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

ul. Stodowa 2b
67-200 Glogow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 8 do 17 czerwca 2009 r. kontrole gospodarki
finansowej Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Glogowie (zwanego dalej ,,O$rodkiem”).
Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegétowo
w protokole kontroli, podpisanym 17 czerwca 2009 r. i przekazanym Panu Kierownikowi.

Stwierdzone w trakcie kontroli przeprowadzonej w OS$rodku nieprawidlowosci i uchybienia

wystapily w szczegdlnoSci w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie spraw organizacyjnych, regulacji wewnetrznych i ksiggowosci

W odniesieniu do wigkszosci przepisOw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa
jednostki brakowato pisemnego potwierdzenia, ze przepisy te lub ich zmiany zostaty przekazane do
wiadomosci i stosowania na wilasciwe stanowiska pracy. Dotyczylo to regulacji wprowadzonych
zarzadzeniami Kierownika Osrodka: Nr 3/07 z 28 lipca 2003 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
wewngetrznych, Nr 5/01 z 2 stycznia 2009 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowe;j
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Glogowie, Nr 6/01/2009 z 2 stycznia 2009 r. w sprawie
zasad umarzania $rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, Nr 7/01/2009 z 2
stycznia 2009 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej, Nr 8/01/2009 z 2 stycznia 2009 r.
w sprawie wyptat wynagrodzen przekazywanych pracownikom na rachunki bankowe, Nr 9/01/2009
z?2 stycznia 2009 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady polityki
rachunkowosci.

W § 2 ust. 1 pkt ,,b” Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych z 28 lipca 2003 r.
okreslony zostat obowiazek kontroli dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, ale nie zostalty wskazane stanowiska pracy ani osoby obowiazane do wykonywania
tych czynnosci, nie ustalono réwniez oséb uprawnionych do zatwierdzania dowodéw ksiggowych do
realizacji. Powyzsze sprawy zostaly uregulowane dopiero zarzadzeniami Kierownika Osrodka Nr
1/04/2009 z 14 kwietnia 2009 r. i Nr 3/04/2009 z 30 kwietnia 2009 r.

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowos$ci do 2 stycznia 2009 r. nie zawierata
wykazu stosowanych programéw komputerowych, wymaganego art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,,c” ustawy

229 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).
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Wykaz programéw, przyjety zarzadzeniem Kierownika Nr 9/01/2009 z 2 stycznia 2009 r., wbrew

powotanemu wyzej przepisowi, nie zawieral informacji na temat wersji oprogramowania i daty
rozpoczgcia jego eksploatacji.

Postanowienia zaktadowego planu kont, wprowadzonego zarzadzeniem z 28 lipca 2003 r. nie
byty w pelni przestrzegane, poniewaz nie prowadzono ewidencji na wprowadzonych nim kontach:
300-"Rozliczenie zakupu” i 310-"Materialy” oraz nie zalozono ewidencji analitycznej do kont: 201-
”Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz 134-"Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
pomimo takiego wymogu ustalonego w czegsci I1I ZPK.

W obowiazujacym wykazie ksiag rachunkowych wymieniono tylko konta syntetyczne, nie ujgto
w nim pozostatych ksiag rachunkowych, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nie byt réwniez realizowany, okre§lony w art. 18 ust. 1 ww. ustawy obowiazek sporzadzania,
zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych (nie rzadziej niz na koniec miesiaca) i ustalony w art.
18 ust. 2 wymog sporzadzania zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych.

Karty wydatkéw za rok 2007 nie byly oznaczone nazwa jednostki, na kartach tych podobnie jak
na kartach z 2008 roku nie wskazano roku obrotowego, co byto niezgodne z art. 13 ust. 4 odpowiednio

pkt 112 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie gospodarki kasowej i drukami $cistego zarachowania

Na dowodach kasowych brakowato podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie miesiaca
1 sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania wprowadzonej
zarzadzeniem Kierownika Nr 4/01/2009 z 2 stycznia 2009 r. do kategorii drukéw S$cistego
zarachowania nie zaliczono stosowanego w Osrodku druku dowodu wplaty KP i druku wyptaty KW.

Ewidencje drukéw Scistego zarachowania prowadzita Gtéwna ksiggowa, a sprawy zwigzane
z gospodarka i1 z zabezpieczeniem drukéw powierzono pracownikowi na stanowisku ,starszy
pracownik socjalny” (prowadzacemu kasg). Powyzsze czynnoSci nie byly wpisane do zakresu
obowiazkéw tych pracownikéw.

W dokumentach dotyczacych inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu 29.04.2009 r.
(w tym drukéw $cistego zarachowania) w zwiazku z przekazaniem obowiazkéw kasjera, brakowato
oswiadczen osoby materialnie odpowiedzialnej, wymaganych przez § 13 Zaktadowej Instrukcji

Inwentaryzacji, wprowadzonej zarzadzeniem kierownika Nr 9/01/2009 z 2 stycznia 2009 r.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyisze do wiadomosci Panu Kierownikowi, Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z 7

pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych
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dzialan majacych na celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien

szczegétowo opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia

w przyszlosci migdzy innymi poprzez realizacje¢ nast¢epujacych wnioskow:

1.

Dokumentowanie, poprzez pisemne potwierdzanie przez pracownikéw, daty przyjecia do
wiadomosci i stosowania przepiséw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Osrodka
oraz ich zmian.

Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.

22002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), w szczegdlnosci:

a) prowadzenie  aktualnego  wykazu  uzytkowanych  programéw  komputerowych
z wyszczegdlnieniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia eksploatacji (art. 10 ust. 1
pkt 3 lit. ,.c” w zwiazku z ust. 2 );

b) uzupetnienie obowiazujacego ,,Wykazu ksiag rachunkowych”, o ksiggi wskazane w art. 13
ust. 1 ustawy;

c) sporzadzanie (nie rzadziej niz na koniec miesiaca) zestawienia obrotdw i sald kont
syntetycznych, a na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych zestawienia sald wszystkich kont
ksiag pomocniczych, stosownie do art. 18 ust. 1 i 2 ustawy;

d) oznaczanie kart wydatkéw nazwa jednostki i wskazanie na nich roku obrotowego (art. 13
ust. 4 pkt 11 2);

e) zamieszczanie na dowodach kasowych podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie
miesigca i sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (art. 21 ust. 1 pkt 6).

Objecie ewidencja drukéw S$cistego zarachowania dowodéw kasowych ,,KP” oraz ,KW”

stanowigcych podstawe przyjecia i wyplaty gotéwki z kasy.

Uzupetnienie zakres6w czynnosci pracownikéw Osrodka o faktycznie wykonywane przez nich

czynnosci w zakresie ewidencji drukéw Scislego zarachowania oraz spraw zwigzanych

z gospodarka i z zabezpieczeniem tych drukéw.

Przestrzeganie przy przeprowadzaniu inwentaryzacji kasy postanowien § 13 Zakladowej

Instrukcji Inwentaryzacji, wprowadzonej zarzadzeniem kierownika O$rodka Nr 9/01/2009 z 2

stycznia 2009 r. odnoszacych si¢ do pobierania o$wiadczen od os6éb odpowiedzialnych

materialnie.

Przestrzeganie postanowien zakladowego planu kont, w szczegdlnosci: prowadzenie ewidencji

ksiggowej operacji gospodarczych na witasciwych kontach okreslonych w tym planie, a ponadto

przewidzianej dla wskazanych w nim kont ewidencji analitycznej (w szczegdlnosci do konta

201).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4

powolanej ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia

o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych

w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
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Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa I1zby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan
Andrzej Krzemien
Wéjt Gminy Gtogéw



