Wroctaw, 29 lipca 2009 roku

WK.60/204/K-57/09 Pani
Krystyna Joniec
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

ul. Okrezna 85
59-180 Gaworzyce

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr
55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila od 1 do 4 czerwca 2009 roku kontrol¢ wybranych zagadniefn
w zakresie gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej. Szczegétowe ustalenia
kontroli zawiera protokét przekazany Pani w dniu jego podpisania, 19 kwietnia 2009 roku.

Opisane w protokole kontroli uchybienia w zakresie gospodarki finansowej mialy przede
wszystkim charakter formalny. W przedstawionych nizej niezbgdnych dziataniach naprawczych
pominigte zostaly te zagadnienia, w ktoérych stwierdzono nieprawidtowosci w latach 2007-2008, ale
zostaty one usunigte przez jednostke we wtasnym zakresie i nie wystapity w 2009 roku. Na przyktad
za miesigce od stycznia do kwietnia 2009 roku sporzadzono sprawozdania jednostkowe Rb-27S

z wykonania planu dochodéw budzetowych, ktérych jednostka nie sporzadzata w latach 2007-2008.

W zakresie spraw organizacyjnych

Nie zostat ustalony regulamin organizacyjny Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej, mimo ze
w § 4 uchwaty Nr I1I/17/2006 z 28 grudnia 2006 roku w sprawie Statutu Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej Rada Gminy postanowita, ze szczegdétowe zasady dzialania Osrodka okresla regulamin

organizacyjny ustalany przez Kierownika Osrodka.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoS$ci

W ,Wykazie planu kont dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gaworzycach”,
obowiazujacym od 1992 roku do 31 grudnia 2008 roku, oraz ,,Zakladowym planie kont”
obowiazujacym od 1 stycznia 2009 roku, nie okreslono zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej, wbrew wymogom art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy z 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z p6zn.
zm.).

Ewidencja ksiggowa rozrachunkéw z budzetem gminy z tytulu uzyskanych dochodéw
budzetowych byta prowadzona na niewlasciwym koncie 201-,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, zamiast na koncie 222-,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, ustalonym
w zalaczniku nr 2 ,,Plan kont dla jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw

pomocniczych jednostek budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku
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w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U.

Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarki kasowej i drukéw $cistego zarachowania

Uregulowania dotyczace gospodarki kasowej zawarto w ,,Instrukcji kasowej” oraz w ,,Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych”, ktére nie byty wprowadzone przez Kierownika jednostki
do wewngtrznego stosowania oraz nie zawieraly wskazania daty ich obowiazywania.

Kontrola prawidlowosci sporzadzania raportow kasowych oraz kompletno$¢ zataczonych do
nich zrédtowych dokumentéw kasowych wykazata, ze dowody te nie zawieraly wskazania miesiaca
ich ujecia w ksiggach rachunkowych i podpisu osoby odpowiedzialnej za to wskazanie, co byto
niezgodne z art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowo dokonywano udokumentowania niektérych operacji kasowych. Dotyczy to
dokonanej, na podstawie 11 polecen wyjazdéw stuzbowych oraz 2 faktur, wyptaty gotéwki z kasy
w tacznej kwocie 1.065,38 zi, ktéra wynikata z kilku zZrédlowych dowodéw kasowych. Zgodnie
z zapisami ,Instrukcji kasowej”, wyptatg gotéwki z kasy powinny dokumentowaé poszczegdlne
zrédtowe dowody kasowe, a w przypadku dokonywania jednorodnych operacji, ich zbiorcza kwota
w raporcie kasowym powinna byta by¢ ujmowana na podstawie odpowiednich zestawien (pkt 16.1.6
Instrukcji).

Wsréd skontrolowanych dowodéw kasowych, ujetych pod raportem kasowym nr 6/2007 za
okres od 1 do 30 czerwca 2007 roku oraz nr 6/2008 za okres od 1 do 30 czerwca 2008 roku
znajdowaty si¢ polecenia ksiggowania, dokumentujace naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne
oraz na podatek dochodowy od wyptaconych gotéwkowo miesi¢cznych wynagrodzen pracowniczych,
ktére nie stanowity zrédtowych dowodéw kasowych. Polecenia te nie posiadaty wlasnego numeru
identyfikacyjnego, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie gospodarki drukami S$cistego zarachowania stwierdzono, iz wykorzystywane
w Osrodku druki dowodéw wptaty KP pobierane byty z Urzegdu Gminy w Gaworzycach, z nadang juz
numeracja wynikajaca z prowadzonej tam ewidencji. W 2007 roku w miejscu oznaczenia jednostki
jakiej dotycza posiadaty piecz¢¢ Urzedu Gminy pomimo tego, iz zgodnie z pkt 13.1.4 , Instrukcji

kasowej”, powinny by¢ oznaczone migdzy innymi pieczgcia jednostki, ktérej dotycza.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Kierownik Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dziatan majacych na celu

wyeliminowanie stwierdzonych uchybien szczegélowo opisanych w protokole kontroli oraz
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niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, migdzy innymi poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:

1.

Ustalenie szczeg6towych zasad dziatania Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w regulaminie

organizacyjnym, stosownie do wymogu § 4 uchwaty Nr III/17/2006 Rady Gminy Gaworzyce

z28 grudnia 2006 roku w sprawie Statutu Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej

w Gaworzycach.

Ustalenie w ,,Zaktadowym planie kont”, obowiazujacym od 1 stycznia 2009 roku, zasad

prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gléwnej w celu

spetnienia wymog6w okreslonych w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).

Prowadzenie na koncie 222-,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ewidencji ksiggowej

rozrachunkéw z budzetem gminy z tytulu uzyskanych dochodéw budzetowych, stosownie do

zasad ustalonych w zataczniku nr 2 ,Plan kont dla jednostek budzetowych, zaktadéw

budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych” do rozporzadzenia Ministra

Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont

dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek

sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).

Uporzadkowanie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke kasowa Os$rodka,

w szczegllnosci wprowadzanie instrukcji wewngtrznych zarzadzeniami Kierownika oraz

wskazywanie terminu wejscia ich w zycie.

Wskazywanie w zrédtowych dowodach kasowych miesigca ich ujecia w ksiggach rachunkowych

(dekretacja) wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za to wskazanie oraz nadawanie dowodom

ksiggowym ,,Polecenie ksiggowania” numerdéw identyfikacyjnych, stosownie do wymogdéw art.

21 ust. 1 pkt 11 6 ustawy o rachunkowosci.

Przestrzeganie ,,Instrukcji kasowej” w zakresie:

a) dokumentowania operacji wyplaty gotéwki z kasy zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt
16.1.6,

b) zaprzestanie ujmowania przy raportach kasowych dowodéw ksiggowych, ktére nie stanowia
udokumentowania operacji kasowych.

Podjecie dziatan naprawczych dotyczacych gospodarki drukami $cistego zarachowania,

w szczegblnosci w zakresie ewidencji i oznaczania dowodéw wplaty KP, ktére uzywane sa

w Osrodku i stanowig podstawe przyjecia gotéwki do kasy w jednostce.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy z 7

pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw

lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy

organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
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otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan
Jacek Szwagrzyk
Wéjt Gminy



