Wroctaw, 1 pazdziernika 2009 roku

WK.60/138/K-96/09 Pani
Wiestawa Mlynek
Dyrektor Przedszkola Publicznego
w Zawidowie

ul. Parkowa 2
59-970 Zawidow

Regionalna Izba Obrachunkowa, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 oraz w trybie art. 5 ust. 1
ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001
r. Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 31 sierpnia do 10 wrzesnia 2009 roku kontrole
gospodarki finansowej Przedszkola Publicznego w Zawidowie (zwanego dalej Przedszkolem).

Szczegdlowe ustalenia zawiera protokotl podpisany 10 wrzesnia 2009 roku przez Dyrektora
i Gtéwnego ksiggowego Przedszkola i pozostawiony w 1 egzemplarzu w jednostce.

Kontrola objgto wybrane zagadnienia zwiazane z realizacja planu finansowego jednostki
budzetowej za 2008 rok w zakresie dochodow i1 wydatkéw budzetowych, sposobu prowadzenia
rozrachunkéw z odbiorcami ustug $wiadczonych przez Przedszkole, a takze gospodarowania
sktadnikami majatkowymi.

Z ustalen wynika, ze wigkszo$¢ objetych kontrola zadan Przedszkole realizowato w sposob
prawidtowy. Pozytywnie oceniono zaangazowanie pracownikow w wyjasnianie stwierdzonych
uchybien i nieprawidtowosci oraz podejmowane dzialania na rzecz ich usunigcia.

Kontrola wykazata uchybienia i nieprawidlowosci szczegélowo opisane w protokole, w tym

nizej przedstawione.

W zakresie gospodarki pieni¢znej

W ksiggach rachunkowych Przedszkola prowadzono zapisy na koncie 101 ,,Kasa” na podstawie
sporzadzanych okresowo raportdow kasowych mimo, ze w $wietle zarzadzenia nr 7/2008 Dyrektora
Przedszkola w sprawie gospodarki kasowej i drukéw $cistego zarachowania Przedszkole nie powinno
prowadzi¢ kasy (na podstawie zawartej umowy obstuga kasowa zostata powierzona do prowadzenia
bankowi finansujacemu jednostke). Tylko w okresie 2008 roku wykazano obroty po stronie Wn i Ma
tego konta w kwocie 79.854,97 zt. Stosownie do przepisdOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jst oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze
zm.), konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach

jednostki.



W zakresie wydatkow budzetowych

Listy ptac przyjete w ksiggach rachunkowych jako dowody zréodlowe dokonanych wyplat
wynagrodzen w miesiacach listopad 2008 r. i maj 2009 roku, nie zawieraly wszystkich cech
prawidtowego dowodu ksiggowego okreslonych w przepisach art. 21 cyt. ustawy o rachunkowosci,
poniewaz nie zawieraly m.in. numeru identyfikacyjnego dowodu oraz wskazania sposobu ujgcia
dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacji). Rowniez na dowodach zrédtowych dokumentujacych
koszty 1 wydatki zwiazane z podrozami sluzbowymi brak bylo dekretacji na kontach syntetycznych
ksiggi gtowne;j.

Wydatki poniesione w kwocie 69,60 zt na pokrycie kosztow podrozy stuzbowych odbytych na
terenie kraju na podstawie delegacji nr 17/08 i 20/08 zakwalifikowane zostaly nieprawidlowo jako
wydatki na zagraniczne podroze stuzbowe, niezgodnie z zasadami klasyfikacji wydatkow
budzetowych okre§lonymi w przepisach Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegblowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze zm.). Koszty wyjazdoéw
stuzbowych nr 4/08 i 18/08 odbytych w styczniu i kwietniu 2008 r. ujeto w ksiegach rachunkowych
odpowiednio w lutym i w maju 2008 r., zamiast w miesigcach odbycia podrozy stuzbowych. Byto to
niezgodne z przepisami art. 20 ustawy o rachunkowosci, poniewaz do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie
sprawozdawczym.

W dniu 4 czerwca 2008 r. Dyrektor Przedszkola zawarl umowg nr 1/2008 r. na wykonanie
w 2008 r. remontu polegajacego m.in. na modernizacji tazienek i innych pomieszczen Przedszkola.
W umowie tej nie w peli zabezpieczono interesy zamawiajacego, bowiem nie zobowiazano
wykonawcy do udzielenia gwarancji na wykonany przedmiot umowy. Na podstawie protokolu
odbioru robot z dnia 21.08.2008 r. stwierdzono, ze do nadzoru nad przebiegiem prac remontowych
w Przedszkolu, w tym takze do akceptacji niektorej dokumentacji remontowej, dopuszczona zostata
osoba bez formalnego powierzenia takich obowiazkéw przez Dyrektora jednostki. Wplynglo to
niekorzystnie na prawidtowos$¢ rozliczen finansowych zwiazanych z wykonanym zadaniem. Migdzy
innymi wykonawcy tego zadania powierzono na podstawie zawartej umowy materialty w kwocie
10.468,97 zi, ktore na podstawie dowodu wewnetrznego jednostki zostaly zaksiggowane w koszty
Przedszkola. W tym wzgledzie dopuszczono do uznania za wlasciwe rozliczenie materialow, na
podstawie oswiadczenia inspektora ztozonego na protokole odbioru stwierdzajacego ich wbudowanie.
Nie zadano natomiast od wykonawcy sporzadzenia wilasciwego dowodu, na podstawie ktorego
nalezalo udokumentowac i potwierdzi¢ zuzycie powierzonych materialdéw stosownie do rzeczowego
zakresu wykonanego zadania.

Pozostale srodki trwate pochodzace z zakupow zaksiggowano na kontach syntetycznych
zapisami: Wn 013 ,,Pozostate srodki trwate” Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” oraz réownolegle Wn 400 ,Koszty wg rodzajow” Ma 201

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, zamiast Wn 013 Ma 201 oraz rownolegle: Wn 400 Ma 072
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stosownie do przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 26 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych

zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu,

dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjgcie

skutecznych dziatan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien

oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przysztosci, migdzy innymi poprzez realizacjg

nast¢pujacych wnioskow:

1.

Dostosowanie obrotu gotowkowego i prowadzonej w tym zakresie ewidencji ksiggowej do zasad

okreslonych w unormowaniach wewngtrznych Przedszkola.

Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), w szczegoInosci poprzez:

a) dokonywanie zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie dowoddéw zroédtowych
okreslonych w art. 20, zawierajacych wszystkie cechy dowodu ksiegowego wyszczegolnione
w art. 21 ustawy,

b) ujmowanie w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego zdarzen, ktére wystapity
w tym okresie, w celu zapewnienia biezacego i rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych,
stosownie do

c) przepisow art. 20 ust. 1, w zwiazku z art. 24 ust. 1 ustawy.

Przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w sprawie

szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow

pochodzacych ze zrédetl zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze zm.), w szczeg6lnosci

w zakresie ewidencjonowania wydatkow na podroze shuzbowe krajowe i zagraniczne.

Dokonywanie zapisow ksiggowych dokumentujacych przyjecie do uzywania pozostatych

srodkow trwatych (konto 013) pochodzacych z zakupéw, stosownie do zasad okreslonych

w przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6élnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.

1020), w szczegblnosci w zakresie prawidtowej korespondencji kont.

Zawieranie uméw na ustugi remontowe z uwzglednieniem elementow zabezpieczajacych interesy

zamawiajacego, W tym Ww szczegdlnosci obejmujacych prawa i obowiazki wszystkich

uczestnikow zdarzenia gospodarczego oraz sposobu rozliczania powierzonych wykonawcy

materiatow wlasnych

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 3 i 4

ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskéow lub
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o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan
Jozef Sontowski
Burmistrz Miasta Zawidowa



