Wroctaw, 30 czerwca 2008 roku

WK.60/233/K-17/08 Pan
Seweryn Sterc
Waéjt Gminy Wadroze Wielkie

Wadroze Wielkie 64
59-430 Wadroze Wielkie

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 31 marca do 5 czerwca 2008 r. kontrolg
kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Wadroze Wielkie. Zakres zbadanych zagadnien, okres
objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli, podpisanym
i przekazanym Panu Wéjtowi 5 czerwca 2008 roku.

Ponadto zostala przeprowadzona kontrola gospodarki finansowej w Zakladzie Uslug
Komunalnych w Wadrozu Wielkim. Na podstawie jej ustalen zawartych w odrgbnym protokole, Izba
skierowata do kierownika jednostki wystapienie pokontrolne (przekazane Panu do wiadomosci).

W wyniku kontroli wykonania uprzednio wydanych przez Regionalng Izbg Obrachunkowa
wnioskéw pokontrolnych zwartych w wystapieniu WK.660/233/K-35/04 z 28 grudnia 2004 r. po
przeprowadzonej wéwczas kontroli, ustalono, Ze zostaty one wykonane.

Z ustalen obecnej kontroli wynikalo, Zze wigkszo§¢ zadan byla realizowana zgodnie
z obowiazujacymi przepisami. Wystapity jednak tez uchybienia i nieprawidtowosci, szczegdétowo
opisane w protokole kontroli. Wynikaly one gtéwnie z niedostatecznej znajomoS$ci okre§lonych
przepisOw prawa, trudnosci z ich interpretacja oraz wadliwosci niektérych uregulowan wewngtrznych.
Niektére uchybienia byly usuwane na biezaco w wyniku prowadzonych dziatan naprawczych.

Stwierdzone nieprawidtowosci wystapity w nastgpujacych zakresach:

W zakresie spraw organizacyjnych i kontroli wewnetrznej

W sposobie prowadzenia Ksiggi Rejestrowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Wadrozu
Wielkim stwierdzono uchybienia o charakterze formalnym. Polegaty one na: nieoznaczeniu ,,Rejestru”
numerem porzadkowym, nieopatrywaniu wszelkich wpiséw data ich dokonania i podpisem
petnomocnika organizatora, niewzmiankowaniu o ztozeniu do rejestru statutu instytucji kultury oraz
rokrocznie bilansu instytucji kultury; naruszato to przepisy § 1 ust. 2, § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b i pkt 3 lit. ¢
oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80).

Ustalone w Urzedzie Gminy w formie instrukcji - uregulowania wewngtrzne, majace zapewnic¢
prawidtowos$¢ funkcjonowania gospodarki finansowej, wprowadzone zarzadzeniem Nr 1/02 Wdjta

Gminy z 30 stycznia 2002 r., w czg$ci nie uwzgledniaty aktualnego stanu prawnego. W wigkszos$ci
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powotane w nich przepisy stanowiace podstawe prawng, utracity moc obowiazujaca. O szczegdtach

w tym zakresie informuja zapisy na stronach 6-7 protokotu kontroli.

Niemniej waznymi uchybieniami w zakresie uregulowan dotyczacych sprawowania
wewngtrznej kontroli finansowej, byly niektére zapisy w stosowanych instrukcjach. Prezentowaty one
niespdjne lub nieaktualne zasady funkcjonowania jednostki w sferze finansowej, badz tez brak ich
dostosowania do faktycznych uwarunkowan wewngtrznych. Powyzsze dotyczyto:

—  definicji srodkéw trwatych - rozbieznej z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), a zawarte]
w ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i1 zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie (...)”,

— nieaktualnej warto$ci zaméwien publicznych, do ktérej nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655) - zawartej w ,,Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych (...)”,

— nieujecia w ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej (...)”, wsréd dokumentéw operacyjnych
kasy — stosowanego w Urzedzie kwitariusza przychodowego (K-103),

— pozostawania w ,Zakladowym Planie Kont dla budzetu gminy, urzedu gminy, zaktadéw
budzetowych i funduszy celowych (...)”, ,lInstrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych (...)” oraz ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej (...)” -
uregulowan odnos$nie obiegu dokumentéw ksiggowych i prowadzenia gospodarki kasowe;j
Przedszkola w Wadrozu Wielkim, pomimo, Ze stan ten byl nieaktualny od dnia 10 stycznia 2008r.

Na dzien kontroli takze, w Urzedzie funkcjonowalo zarzadzenie nr 19/03 Wéjta Gminy z dnia 8
sierpnia 2003 r. okreslajace 5 — osobowy sktad stalej Komisji Przetargowej oraz regulamin i zasady jej
pracy. Z uwagi na zmian¢ od 2003 r. stanu prawnego dotyczacego zamdéwien publicznych oraz
pracownikéw w skladzie osobowym powotanej Komisji, zarzadzenie to ulegto dezaktualizacji.

W 2007 r., mimo obowiazku zawartego w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), nie zostaly przeprowadzone kontrole
przestrzegania przez podlegte jednostki sektora finanséw publicznych realizacji procedur kontroli
finansowej, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 ustawy, w wymiarze w kazdym roku co najmniej 5%
wydatkéw podlegtych jednostek organizacyjnych.

Obowiazujace w jednostce, w zakresie postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych
w znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy zbiorach oraz zarzadzania systemem informatycznym,
zarzadzenie Nr 1/99 Wéjta Gminy Wadroze Wielkie z dnia 14 kwietnia 1998 roku w sprawie zasad
przetwarzania danych osobowych, bylo nieaktualne bo opracowane w oparciu o rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 3 czerwca 1998 roku w sprawie okreslenia
podstawowych warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i1 systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 80, poz. 521). Powotane
rozporzadzenie utracito moc z dniem 1 maja 2004 roku, a aktualnie ,,sprawy dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
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odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych”, sa
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.

o przytoczonej wyzej nazwie (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

W zakresie ksiggowosci

Dla ewidencji rozliczen budzetu gminy z jednostka budzetowa — Urzedem Gminy, z tytutu
niewygasajacych wydatkéw nie wykorzystywano konta 225 - ,Rozliczenie niewygasajacych
wydatkéw”, mimo wymogoéw, ktére byly okreslone w jego opisie ujetym w zataczniku Nr 1 pkt
II.1.10) 1 21) do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze
zm.). Powyzsze wynikalo m.in. z faktu, ze konta takiego nie przewidywat Zaktadowy Plan Kont dla

budzetu gminy Wadroze Wielkie.

W zakresie gospodarki pieni¢znej, drukéw Scistego zarachowania

Kontrola prawidtowosci, terminowosci i zupetno$ci dokumentowania obrotéw kasowych na
przykladzie wybranych raportéw wykazata, ze nie wszystkie operacje w nich ujete zostaly
udokumentowane na podstawie poprawnie wystawionych i skontrolowanych dowodéw ksiggowych.
W pierwszej czgsci dotyczyto to list wyptat diet dla radnych, sottyséw, cztonkéw obwodowych
komisji wyborczych i Gminnej Komisji Wyborczej oraz list wyptat dodatkéw mieszkaniowych.
Dokumenty te bedace ustalonymi w Urzedzie dowodami ksiggowymi, nie zawieraly nadanych
wlasnych numeréw identyfikacyjnych, podpiséw oséb je wystawiajacych oraz daty dokonania
operacji (wyplaty — otrzymania gotéwki), tym samym nie spetnialy wymogéw formalnych
wymienionych w art. 21 ust. 1 pkt 1, pkt 4 i pkt 5 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
W drugiej czgsci odnosito sig to do rozliczen kosztéw wystawionych polecen wyjazdéw stuzbowych,
ktére nie byly potwierdzane na dowdd sprawdzenia pod wzgledem formalnym, niezgodnie
zwymogami Rozdzialu V § 22 ust. 2 ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych (...)” 1 § 13 ust. 3 ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej (...)".

Kopie wykorzystanych kwitéw z kwitariusza przychodowego nie byly sygnowane pieczgcia
jednostki. W tej sytuacji zrédlowe dowody ksiggowe nie spetniaty wymogu okreslonego w art. 21 ust.
1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, odno$nie okreslenia strony (nazwy, adresu) dokonujacej operacji
gospodarczej. Powyzsze moglo wynikaé z tego, ze w odniesieniu do drukéw Scistego zarachowania
posiadajacych nadana fabrycznie numeracjg, nie przewidziano w ,Instrukcji w sprawie ewidencji
i kontroli drukéw S$cistego zarachowania (...)” - w odréznieniu do drukéw bez tej numeracji -
obowiazku oznaczania ich posiadang pieczecia ,,Druk $cistego zarachowania Urzad Gminy Wadroze
Wielkie”.

»Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania (...)”, w § 3 ust. 3

okreslata rodzaje stosowanych w Urzedzie drukéw Scistego zarachowania. Wéréd nich znajdowaty sig
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niefunkcjonujace juz druki: ,,$§wiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat” i ,kwitariusze przychodowe

K-104”.

W zakresie dochodéw

W podatku rolnym udzielane byly zwolnienia i ulgi przewidziane w ustawie z 15 listopada
1984r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 ze zm.). Kontrola decyzji
o udzieleniu zwolnienia 1 ulg z tytulu nabycia gruntéw wykazata, ze w podstawie prawnej nie
powotywano tak istotnego przepisu, jakim jest art. 13 d. ust. 3 ustawy, ktory okresla od ktérego dnia
1 miesigca stosuje si¢ ulgi i1 zwolnienia udzielone na wniosek podatnika. W powotywanym
w podstawie prawnej art. 12 ustawy, obok przepisu ust. 1 pkt 4, wymieniano réwniez ust. 2 — 6,
pomimo ze mieszczace si¢ w tym przedziale przepisy ust. 2 i ust. 5 nie dotyczyly udzielanych
zwolnien i ulg. W rozstrzygnigciu decyzji nie podawano dnia i miesigca rozpoczgcia i zakonczenia
stosowania zwolnienia i ulgi, mimo Ze byly to wazne informacje dla podatnika i organu podatkowego.

W decyzji Nr F 3111/122/U/2007 z 21.03.2007 r., ktéra dotyczyta gruntéw nabytych 26.01.2007
r. 1 podjeta zostata na wniosek podatnika z 1.02.2007 r., ustalono poczatek stosowania zwolnienia od
1.02.2007 r., a poczatek stosowania ulgi w wysokosci 75% podatku - od 1.01.2012 r. Terminy te byty
nieprawidlowe, poniewaz zgodnie z art. 13 d. ust. 3 ustawy zwolnienia i ulgi podatkowe udzielone na
wniosek podatnika stosuje si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktdrym
ztozono wniosek. Oznacza to, ze zwolnienie nalezato zastosowa¢ od 1.03.2007 r., a ulge 75% od
1.02.2012 r. W decyzji Nr F 3111/441/U0/2007 z 6.11.2007 r. btednie ustalono, ze ulga w wysokosci
50% podatku bedzie stosowana w okresie 1.08.2013 r. - 31.12.2014 r. zamiast od 1.08.2013 r. do
31.07.2014 1.

W udzielonej decyzja Nr F 3111-Z/454/2007 z 14.11.2007 r. (na wniosek z 9.11.2007 r.), uldze
zolnierskiej okreslono tylko jej wysoko$¢ za 4 miesigce 2007 r., bez ustalenia daty rozpoczgcia
i zakonczenia stosowania ulgi (ktéra nalezato ustali¢ w okresie od 1.12.2007 r. - 30.04.2008 r.), co
byto niezgodne z art. 13a. ust. 3 w zwiazku z art. 13d. ust. 3 ustawy. Drugi z wymienionych artykuiéw,
podobnie jak w decyzjach, o ktérych byta mowa wyzej, nie zostal powotany w podstawie prawnej.
W ten spos6b kwota ulgi w 2007 r. zostata zawyzona o 143,34 zl, poniewaz zastosowano ja za okres
wrzesien — grudzien (od rozpoczecia stuzby wojskowej), zamiast tylko za grudzien (tj. za miesiac
nastepny po ztozeniu wniosku). Natomiast w decyzji wymiarowej na rok 2008 Nr F.3111/1059/2008
2 1.02.2008 r. zastosowano ulge w wysokosci 128,90 zt (za okres 1.01.2008 r. - 30.04.2008 r.).
Uczyniono to bezpodstawnie, poniewaz w decyzji o udzieleniu ulgi z 14.11.2007 r. nie ustalono, ze
bedzie ona stosowana rowniez w ww. okresie 2008 r.

Decyzja Nr 3100-PR/139/97 z 5.05.1997 r. W6jt Gminy udzielit podatnikowi ulgi
inwestycyjnej. Ustalono w niej, ze bedzie ona stosowana przez okres nie dtuzszy niz 15 lat, co byto
powtdrzeniem tresci art. 13 ust. 3 ustawy o podatku rolnym, podczas gdy w decyzji nalezato podaé
konkretna dat¢ rozpoczecia stosowania ulgi i jej zakonczenia, przestrzegajac by okres ten nie

przekroczyt 15 lat. W 2007 r. podatnik utracit prawo do tej ulgi w zwiazku z przekazaniem gruntéw
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innej osobie. W wydanej w zwiazku z tym decyzji Nr 3113/413/2007 z 10.10.2007 r., zwigkszajacej

wymiar podatku na rok 2007, nie powotano przepisu prawa materialnego, tj. art. 13 ust. 4 ustawy,

ktéry okresla w jakich przypadkach nastgpuje utrata prawa do ulgi inwestycyjnej. Powotano natomiast

zbedne dla tej decyzji przepisy art. 6 ust. 1-7 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i1 optatach

lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 121, poz. 844 ze zm.) oraz art. 6 ust. 1-4 ustawy z 30

pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 ze zm.).

Kontrola decyzji o umorzeniu podatkéw wykazata nieprzestrzeganie obowiazujacych w tym
zakresie przepisow w odniesieniu do zalegtosci w podatku od nieruchomo$ci wystgpujacych
u podatnika o numerze konta podatkowego 2401-31. Decyzja Nr Fn.3110-40/2004 z 2.03.2004 r. Wéjt
Gminy umorzyl temu podatnikowi zalegto§¢ podatkowa za okres od 1.01.2001 r. do 31.12.2002 r.
w wysokosci 46.510,10 zt i odsetki w wysokos$ci 170.154,20 zt. Wéjt byt uprawniony do wydania
takiej decyzji na podstawie obowiazujacego woéwczas przepisu art. 67 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.), ale przed jej podjgciem nalezato
przeprowadzi¢ postgpowanie podatkowe w celu wyjasnienia sytuacji finansowej podatnika i ustalenia
jego mozliwo$ci platniczych. Postgpowania w tym zakresie nie przeprowadzono, co stanowilo
naruszenie art. 187 § 1, art. 122 i art. 191 powotanej ustawy.  Wymienione nieprawidlowosci nie
wystapily w objetych kontrolg sprawach z 2007 r., zakonczonych decyzjami o umorzeniu zalegtosci
podatkowych. Stwierdzono jednak, ze w podstawie prawnej tych decyzji powotano uchylone z dniem
1 wrzes$nia 2005 r. przepisy art. 67 § 1 i 2 Ordynacji podatkowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 8§,
poz. 60 ze zm.), zamiast obowiazujacy od tego dnia art. 67a § 1 pkt 3 tej ustawy.

Wystapily réwniez uchybienia w sprawozdaniach Rb-PDP za okres od poczatku roku do dnia 30
czerwca 2007 r. i za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007 r., w zakresie podatku od
nieruchomosci. Polegaly one na:

—  wykazaniu w sprawozdaniu za I pétrocze 2007 r. skutkéw zwolnien wprowadzonych przez Radg
Gminy w kwocie nizszej o 580 zt niz wynikaly one z deklaracji jednostkowych ztozonych przez
podatnikéw;

—  przyjeciu do obliczen skutkéw z tytutu obnizenia gérnej stawki podatku dla gruntéw zwiazanych
z dziatalnoscia gospodarcza, bedacych w posiadaniu oséb prawnych, stawki maksymalnej o 0,01
zt nizszej od stawki obowiazujacej, co spowodowato zanizenie skutkéw o 350 zt w sprawozdaniu
za ] pétrocze 2007 roku i o 700 zt w sprawozdaniu za 2007 r.;

— wykazaniu skutkéw zwolnienia od podatku Przedszkola w Wadrozu Wielkim (o 1.941zt w 1
poiroczu 2007 roku i o 3.882 zt za 2007 r.), ktére podlega zwolnieniu ustawowemu na podstawie
art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, co m.in.
spowodowalo zawyzenie skutkéw udzielonych ulg i zwolnien o 1.361 zt w sprawozdaniu za I
poirocze 2007 r. i 0 2.723 zt w sprawozdaniu za 2007 r..

Zagadnienia zwiazane z windykacja naleznosci podatkowych uregulowane zostaty w ,,Instrukcji
w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w Gminie Wadroze Wielkie”, stanowiacej zatacznik Nr

1 do zarzadzenia Nr 6/2006 Wéjta Gminy z 29 grudnia 2006 r. w sprawie instrukcji regulujace;j



6

ewidencje i pobor podatkéw i optat lokalnych. Postanowienie § 21 ust. 4 ,,Instrukcji (...)”, naktadajace
obowiazek sporzadzania tytuléw wykonawczych na zalegtosci podatkowe ,,nie pozniej jak po uptywie
20 dni, a wyjatkowo w ciagu 25 dni od dnia dorgczenia upomnienia” byto niezgodne z przepisami § 5
ust. 1 w zwiazku z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr
137, poz. 1541 ze zm.), z ktérych wynika, ze tytut wykonawczy nalezy wystawia¢ po uptywie 7 dni od
dnia dorgczenia upomnienia.

W objetych kontrola postgpowaniach windykacyjnych w stosunku do posiadajacych najwigksze
zalegtosci, wedtug stanu na 31.12.2006 r. (tj. 4 podatnikéw o najwyzszych zalegtoSciach w facznym
zobowiazaniu pieni¢znym i 1 podatnika zalegajacego z podatkiem od nieruchomosci), stwierdzono, ze
organ podatkowy we wszystkich przypadkach dochodzit swoich naleznosci, ale z op6éznieniem byty
wystawiane tytuly wykonawcze, co byto niezgodne z ww. przepisami rozporzadzenia Ministra

Finansow.

W zakresie wydatkow i zamoéwien publicznych

Kontrola biezacych wydatkéw budzetowych wykazata uchybienia w zakresie dokumentowania
rozliczania kosztéw z tytutu przyznanego ryczaltu na uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych. Stwierdzono bowiem, na przykladzie (protokét — str. 12), ze przedstawiane comiesigczne
oswiadczenia o uzywaniu prywatnego samochodu do celéw stuzbowych, nie zawieraly informacji
o pojemnosci silnika uzywanego samochodu oraz ewentualnej ilosci dni, w ktérych pracownik nie
dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych; naruszato to przepis § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebgdacych wilasnos$cia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

W przypadkach opisanych na stronach 12 i 65 protokotu kontroli, dokonywane wydatki na
zakup ustug (na podstawie uméw - zlecen), realizowane byty bez ztozonej na umowach kontrasygnaty
przez Skarbnika Gminy, mimo obowiazku wynikajacego z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Badajac prawidtowo$¢ przeprowadzonego w 2004 r. postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie negocjacji bez ogloszenia o warto$ci powyzej 60 000 euro na ,.Budowe hali
sportowej namiotowej przy Gimnazjum w Budziszowie Wielkim”, stwierdzono uchybienia
proceduralne w odniesieniu do przepiséw zawartych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.). W szczegdlnosci
dotyczyly one: nieprawidlowego wustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia, przekazania
wykonawcom zaproszenia na negocjacje nie spetniajacego wymogdéw okreslonych w ustawie,
niesporzadzenia i nieprzekazania zaproszenia w sprawie sktadania ofert do wykonawcéw, z ktérymi

zostaty przeprowadzone negocjacje, nieudokumentowania zlozenia wadium przez wykonawce,
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niezawiadomienia Prezesa Urzgdu Zamdwien Publicznych o wyborze najkorzystniejszej oferty, za
pomoca formularza umieszczonego na stronie internetowej UZP.

Niestarannos¢ prowadzenia i dokumentowania powyzszego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przyczynita si¢ réwniez do: niemozno$ci ustalenia w dokumentacji, czy
oferta bioraca udzial w przetargu wptyneta w ustalonym przez zamawiajacego terminie, nieztozenia
indywidualnej oceny oferty na druku ZP-17 przez jednego z cztonkéw Komisji Przetargowej, braku w
ztozonej do przetargu ofercie - ,,Harmonogramu prac”, co stanowito o jej niekompletnosci. Z uwagi na
fakt, ze w postgpowaniu brata udziat tylko jedna oferta, powyzsze nie mialo wptywu na jego
ostateczny wynik.

W ramach realizacji powyzszego zadania inwestycyjnego, Gmina udzielita wykonawcy
wybranemu w drodze przetargu nieograniczonego na podstawie umowy Nr 2/04 z 18.02.2004 r.,
zamOwienia na petnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu. W prowadzonych w tym zakresie
rozliczeniach pomi¢dzy Gming, a wykonawca, zastrzezenia budzit brak udokumentowania w formie
sprawozdan - wykonywania obowiazkéw petnienia nadzoru inwestorskiego. Nie przestrzegano w tym
zakresie postanowien § 2 ust. 5 1 § 7 powotanej umowy, zgodnie z ktérymi podstawa wystawienia
faktury cze$ciowej miato by¢ sprawozdanie zleceniobiorcy, sktadane zleceniodawcy nie wczesniej niz

na 2 dni przed koncem miesiaca.

W zakresie gospodarki majatkiem gminy

W aktach sprzedazy nieruchomos$ci znajdowaly si¢ zlecenia publikacji w prasie ogloszen
0 wywieszeniu na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy oraz ogloszen o przetargach na sprzedaz nieruchomosci, ale nie zostal udokumentowany
termin ich opublikowania. Nie pozwalato to na jednoznaczne potwierdzenie, ze zostaly zachowane
terminy publikacji ogloszen, okre§lone w art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.) oraz w § 6 ust. 1 1 4
rozporzadzenia Rady Ministréw z 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108).

Ustalony w czasie kontroli stan faktyczny w zakresie ewidencji ksiggowej majatku gminy i jego
warto$ci wykazanej w bilansie Urzedu Gminy oraz bilansie skonsolidowanym jednostki samorzadu
terytorialnego byt niezgodny z wymaganymi przepisami art. 4 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i1 2 ustawy z 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Na 31 grudnia 2007 r. ksiggi rachunkowe nie odzwierciedlaty stanu
rzeczywistego, poniewaz ewidencja na koncie 011-,Srodki trwate” nie byla objeta wartos¢ ok. 800
dzialek gruntu stanowiacych mienie gminy, a w konsekwencji w bilansach nie zostala rzetelnie i jasno
przedstawiona sytuacja majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy jednostki.

W 2007 roku z ewidencji na koncie 020-,Warto$ci niematerialne i prawne” zostala
wyksiggowana kwota 15.433,49 zt stanowiaca warto§¢ nabytych wczesniej wartosci niematerialnych
i prawnych, ale bez potwierdzenia rzeczywistej utraty warto$ci tych sktadnikéw majatkowych.

Zasadnos¢ dokonania powyzszej operacji gospodarczej wymaga weryfikacji, biorac pod uwage ceny
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nabycia oprogramowania komputerowego zakupionego w 2005 i 2006 roku oraz postanowienia § 8
ust. 5 ,,Zaktadowego planu kont”, stanowiacego zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/02 Wéjta Gminy
z 30 stycznia 2002 r. (z p6zn. zm.), ktére zobowiazywaly do ewidencjonowania poszczegdlnych
warto$ci niematerialnych i prawnych na koncie 020, bez wzgledu na ich warto$¢ jednostkowa.

Wynikajaca z ksiag rachunkowych i1 wykazana w bilansie Urzedu Gminy warto$¢
dlugoterminowych aktywéw finansowych nie odpowiadata ich rzeczywistej wartosci. Ewidencja na
koncie 030-,Dlugoterminowe aktywa finansowe” nie objeto 13 akcji Banku Ochrony Srodowiska
S.A., ktérych warto$¢ w cenie nabycia wynosita 273 zt. Ponadto nie bylo prowadzone konto 073-
,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” i nie dokonywano aktualizacji warto$ci
wszystkich 113 akcji Banku Ochrony Srodowiska S.A. Nieobjecie ewidencja ksiegowa wedtug ceny
nabycia 13 akcji oraz nieprowadzenie odpiséw aktualizujacych warto$¢ 113 akcji Banku Ochrony
Srodowiska S.A. byto niezgodne z powotanymi wyzej przepisami art. 4 ust. 1 i art. 24 ust. 11 2 ustawy
o rachunkowosci.

Kontrola inwentaryzacji srodkéw trwatych w drodze spisu z natury wedlug stanu na 31 grudnia
2005 r. wykazata, ze nie byty przestrzegane niektére postanowienia ,,Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie”, stanowiacej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 1/02 Wojta
Gminy z 30 stycznia 2002 r. Wbrew postanowieniom § 14 ust. 5 pkt 5 ,,Instrukcji..” przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnych nie sporzadzili rozliczenia arkuszy spisu z natury. Komisje
inwentaryzacyjne nie sporzadzity ,,protokotéw z rozliczenia wynikOéw inwentaryzacji”’, wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 10 do ,,Instrukcji...”, mimo Ze zgodne z § 16 ust. 1 ,.Instrukcji..” nalezato
to do ich obowiazkéw. Grunty stanowiace mienie gminy zostaty spisane na arkuszach spisu z natury,
a wedtug postanowien § 17 ust. 2 ,Instrukcji..” inwentaryzacja gruntéw powinna by¢ przeprowadzona
w drodze weryfikacji danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i przedstawieniem
jej wynikéw wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 12 do ,Instrukcji..”. Kierownik jednostki nie
zatwierdzit wynikéw inwentaryzacji, mimo ze zgodnie z § 11 ust. 2 ,Instrukcji..” ponosit
odpowiedzialno$§¢ za zarzadzenie, terminowe i prawidlowe jej przeprowadzenie; to uchybienie
wynikalo z nieokreslenia w ,Instrukcji...” formy zatwierdzenia wynikdw inwentaryzacji przez
kierownika jednostki w przypadku niestwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych, a taka sytuacja
wystapila w omawianej inwentaryzacji.

Cze$¢ arkuszy spisu z natury, wykorzystanych w czasie inwentaryzacji przeprowadzonej na
koniec 2005 r., nie zostata objgta ewidencja drukéw S$cistego zarachowania, co bylo niezgodne
z przepisami § 3 ust. 3 ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie”, stanowiacej zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1/02 Wojta
Gminy z 30 stycznia 2002 r.
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W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzadu terytorialnego z jej jednostkami
organizacyjnymi

Po uchwaleniu przez Rad¢ Gminy budzetu gminy na 2007 rok, nie zostal opracowany plan
finansowy Urzedu Gminy w Wadrozu Wielkim, wymagany przepisem art. 186 ust. 3 i 4 ustawy z 30

czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Panu Wojtowi, dzialajagc na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosz¢ o podjecie niezbednych dzialan w celu
wyeliminowania uchybien i nieprawidlowosci szczegélowo opisanych w protokole kontroli

i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlosci, a w szczegolnosci o:

1. Przestrzeganie przy prowadzeniu Ksiggi Rejestrowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Wadrozu
Wielkim, opatrywania wszelkich wpiséw data ich dokonania i podpisem petnomocnika
organizatora, wzmiankowaniu o zloZeniu statutu instytucji kultury oraz rokrocznie o ztozeniu
bilansu instytucji kultury, stosownie do przepiséw § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b) 1 pkt 3 lit. ¢) oraz § 3
rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80); oznaczenie ,,Rejestru” kolejnym
numerem.

2. Dostosowanie przepisow sktadajacych si¢ w Urzedzie Gminy na system kontroli finansowej,
o ktérej mowa w art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 ze zm.), do obowiazujacego stanu prawnego, z uwzglednieniem uwag zawartych
w rozdziale I pkt 3 protokotu kontroli.

3. Zaktualizowanie uregulowan wewnetrznych w zakresie funkcjonowania Komisji Przetargowe;j,
w tym sktadu osobowego Komisji oraz regulaminu i zasad jej pracy z wykorzystaniem przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655).

4. Bezwzgledne realizowanie obowigzku zawartego w art. 187 ust. 2 ustawy z 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych, odno$nie przeprowadzania kontroli przestrzegania przez podlegle
jednostki sektora finanséw publicznych realizacji procedur kontroli finansowej, o ktérych mowa
w art. 47 ust. 2 ustawy, w wymiarze w kazdym roku co najmniej 5% wydatkéw podlegtych
jednostek organizacyjnych.

5. Dostosowanie do aktualnego stanu prawnego funkcjonujacych zasad w zakresie postgpowania
przy przetwarzaniu danych osobowych w znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy zbiorach oraz
zarzadzania systemem informatycznym, przy wykorzystaniu przepisOw rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
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powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych

osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Wprowadzenie do Zaktadowego Planu Kont dla budzetu gminy Wadroze Wielkie stanowiacego

zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/02 z 30 stycznia 2002 roku, konta 225 - ,Rozliczenie

niewygasajacych wydatkéw” i stosowanie go dla ewidencji rozliczen budzetu gminy z jednostka
budzetowa - Urzedem Gminy, z tytutlu niewygasajacych wydatkéw, stosownie do wymogow
okreslonych w § 12 ust. 1 pkt 1 i w zataczniku Nr 1 czg$¢ IT ust. 1 pkt 10) i 21) do rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych

jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Przestrzeganie dokumentowania operacji kasowych na podstawie:

a) list wyptat diet dla radnych, sottyséw, cztonkéw obwodowych i Gminnej Komisji Wyborczej
oraz list wyptat dodatkéw mieszkaniowych, spetniajacych podstawowe wymogi prawidtowo
wystawionego dowodu ksiggowego, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 1, pkt 4 i pkt 5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.),

b) rozliczen kosztéw wystawionych polecen wyjazdéw stuzbowych, potwierdzonych na dowéd
ich sprawdzenia pod wzgledem formalnym, zgodnie z wymogami Rozdziatu V § 22 ust. 2
,Instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie” 1 § 13 ust. 3 ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie” - stanowiacych odpowiednio zataczniki nr 2 i nr 5 do
zarzadzenia Nr 1/02 z 30 stycznia 2002 roku.

Oznaczanie kopii wykorzystywanych kwitariuszy przychodowych - nazwa jednostki, stosownie

do wymogu dla dowodu ksiggowego, okreslonego w art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Dostosowanie ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania

w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie” stanowiacej zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1/02 z 30

stycznia 2002 roku do aktualnych potrzeb jednostki, poprzez:

a) wprowadzenie obowiazku oznaczania kwitariuszy przychodowych (w tym kopii) posiadana
pieczecia ,,Druk $cistego zarachowania Urzad Gminy Wadroze Wielkie”,

b) wyeliminowanie niefunkcjonujacych w Urzgdzie drukdw: ,,§wiadectw miejsca pochodzenia
zwierzat” i ,,kwitariuszy przychodowych K-104".

Dokonywanie zwrotu kosztéw uzywania przez pracownikéw w ramach przyznanego limitu

kilometréw, samochodéw nie bedacych wiasnoécia pracodawcy, na podstawie o$wiadczen

zawierajacych wszystkie dane (w tym pojemno$¢ silnika oraz okreslenie ilo$ci dni, w ktérych

pracownik nie dysponowal pojazdem do celéw stuzbowych), zgodnie z przepisem § 4 ust. 1

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania

oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
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osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.

271 ze zm.).

Kontrasygnowanie przez Skarbnika Gminy czynnoSci prawnych mogacych spowodowaé

powstanie zobowiazan pieni¢znych, zgodnie z przepisem art. 46 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Dotozenie staran przy prowadzeniu i dokumentowaniu postgpowan o zamdéwienia publiczne

1 bezwzgledne przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych w zakresie:

a) ustalania szacunkowej warto$ci zaméwienia przez zamawiajacego, stosownie do art. 32 ust.
11 art. 35 ust. 1 ustawy;

b) przekazywania wykonawcom zaproszenia na negocjacje bez ogloszenia, zawierajace co
najmniej dane okreslone w art. 63 ust. 2 ustawy;

c) sporzadzania i przekazywania zaproszen w sprawie skladania ofert do wykonawcéw,
z ktéorymi zostaly przeprowadzone negocjacje, zgodnie z wymogiem art. 60 ust. 1 i 2
w zwiazku z art. 65 ustawy;

d) dokumentowanie ztozenia wadium do zamawiajacego, w zwiazku z art. 45 ust. 3 ustawy.

W przypadku zawieranych uméw na pelnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniach

inwestycyjnych, staranne dokumentowanie wykonywanych czynnos$ci przez zleceniobiorcg tych

ustug, stanowigcych podstawe wyplaty wynagrodzenia umownego.

Przestrzeganie przy zwolnieniach i ulgach podatkowych udzielanych na wniosek podatnika art.

13 d. ust. 3 ustawy z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr

136, poz. 969 ze zm.). Zamieszczanie w rozstrzygnigciu decyzji w tych sprawach, dat

rozpoczegcia 1 zakonczenia stosowania zwolnienia lub ulgi, poniewaz sa to informacje istotne dla

podatnika i organu podatkowego.

Stosowanie w decyzjach o zwolnieniu i udzieleniu ulg w podatku rolnym prawidtowej podstawy

prawnej, uwzgledniajacej m. in. w zwolnieniach z tytutu nabycia gruntéw w drodze umowy

sprzedazy art. 12 ust. 1 pkt 4 lit. a, ust. 3 oraz art. 13 d. ust. 3 ustawy o podatku rolnym,

a w ulgach zotnierskich - art. 13 d. ust. 3 tej ustawy.

Powolywanie w podstawie prawnej decyzji zmieniajacych wymiar podatku rolnego na dany rok

wskutek zaprzestania stosowania ulgi inwestycyjnej, przepisu art. 13 ust. 4 ustawy o podatku

rolnym.

Przeprowadzanie przed wydaniem decyzji o umorzeniu zaleglo$ci podatkowych postgpowania

majacego wyjasni¢ sytuacje finansowa podatnika i ustali¢ jego zdolnosci ptatnicze, zgodnie

z wymogami art. 187 §1, art. 122 i art. 191 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

(tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.). Zamieszczanie w podstawie prawnej

decyzji przepisow art. 67a § 1 pkt 3 wymienionej ustawy.

Wykazywanie w sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy rzetelnie

1 prawidlowo pod wzgledem merytorycznym 1 rachunkowym skutkéw w podatku od
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nieruchomosci z tytutu wprowadzonych przez Rad¢ Gminy zwolnien i obnizenia gérnych stawek,
zgodnie z wymogiem § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz.781 ze zm.). Dokonanie korekty
sprawozdania Rb-PDP za 2007 r. i przekazanie jej, wraz z wyjasnieniem przyczyn dokonania
korekty, do RIO (Zesp6t Zamiejscowy w Legnicy).

Wyeliminowanie z ,,Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w Gminie Wadroze
Wielkie” z 29.12.2006 r. postanowienia § 21 ust. 4, poniewaz jest ono niezgodne z przepisami § 5
ust. 1 w zwiazku z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektorych przepis6w ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
Nr 137, poz. 1541 ze zm.).

Wystawianie tytutéw wykonawczych na zalegtosci podatkowe po uptywie 7 dni od dnia
dorgczenia upomnienia, zgodnie z wymogiem okre$lonym w przepisach, o ktérych mowa w pkt
19.

Dokumentowanie terminu opublikowania w prasie ogloszen o wywieszeniu na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy wykazéw nieruchomo$ci przeznaczonych do sprzedazy oraz ogloszen
o przetargach na zbycie nieruchomosci w celu wiarygodnego potwierdzenia zachowania
terminéw, ktére zostaty okre§lone w art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.) oraz § 6 ust. 1 1 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu 1 trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108).
Podjecie skutecznych dziatan w celu objecia ewidencja ksiggowa wszystkich gruntéw
stanowigcych mienie gminy, tak aby ksiggi rachunkowe Urzgdu Gminy odzwierciedlaly stan
faktyczny, a bilans Urzedu Gminy i bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego
przedstawiaty rzeczywista sytuacj¢ majatkowa i finansowa, stosownie do przepiséw art. 4 ust. 1
1art. 24 ust. 112 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Objecie ewidencja ksiggowa na koncie 030-,,Dtugoterminowe aktywa finansowe” nabytych przez
gming 13 akcji Banku Ochrony Srodowiska S.A. oraz aktualizowanie wartosci wszystkich
posiadanych przez gming akcji, z odniesieniem odpiséw aktualizujacych na konto 073-,,Odpisy
aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”, stosownie do przepiséw art. 4 ust. 1 i art. 24
ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.
Zweryfikowanie zasadnosci wyksiggowania z ksiag rachunkowych wedtug stanu na 1 lutego
2007 r. wartosci nabytych wcze$niej warto$ci niematerialnych i prawnych, z uwzglednieniem
postanowien § 8 ust. 5 ,,Zaktadowego planu kont”, stanowiacego zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 1/02 z 30 stycznia 2002 r.

Przestrzeganie postanowien wewngtrznej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urze¢dzie Gminy



26.

27.

28.
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Wadroze Wielkie” w zakresie dokumentowania inwentaryzacji $srodkéw trwatych w drodze spisu

Z natury, tj.:

a) rozliczanie przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisu z natury
stosownie do obowiazku okreslonego w § 14 ust. 5 pkt 5 ,,Instrukcji..”;

b) sporzadzanie przez komisj¢ inwentaryzacyjna ,,protokotéw z rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji” zgodnie z obowigzkiem okreslonym w § 16 ust. 1 ,Instrukcji..” 1 wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 10;

c) przeprowadzanie inwentaryzacji gruntéw wedlug zasad ustalonych w § 17 ust. 2

>

LInstrukcji..”, tj. w drodze weryfikacji danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i przedstawienia jej wynikéw wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 12 do
Instrukcji”.

Okres$lenie w wewnetrznej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji

majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie”,

stanowiacej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 1/02 z 30 stycznia 2002 r., sposobu zatwierdzania
przez kierownika jednostki wynikéw inwentaryzacji srodkéw trwatych w drodze spisu z natury

w przypadku niestwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych.

Obejmowanie wszystkich wtasciwie oznaczonych arkuszy spisu z natury ewidencja drukéw

Scislego zarachowania, stosownie do zasad okreslonych w § 3 ust. 3 ,Instrukcji w sprawie

ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Wadroze Wielkie”

stanowigcej zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1/02 z 30 stycznia 2002 r.

Opracowywanie planéw finansowych Urzedu Gminy, zgodnie z przepisem art. 186 ust. 3 i 4

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4

ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia

o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych

w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,

w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia

moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Dawid Pluta
Przewodniczacy Rady Gminy
Wadroze Wielkie



