Wroctaw, 25 czerwca 2008 roku

WK.60/229/K-13/08 Pan
Robert Chrusciel
Wojt Gminy Ruja

Ruja 23
59-243 Ruja

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 10 marca do 27 maja 2008 r. kontrol¢ kompleksowa
gospodarki finansowej Gminy Ruja. Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrolg oraz ustalenia
przedstawiono szczegdtowo w protokole kontroli, ktérego jeden egzemplarz, w dniu podpisania
wreczono Panu Wéjtowi.

Ponadto w ramach kontroli gospodarki finansowej Gminy, w okresie od 8 do 17 kwietnia 2008r.
przeprowadzono kontrole gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rui.
W oparciu o odregbny protokét dotyczacy tej kontroli do Osrodka wystosowano wystapienie
pokontrolne (ktérego jeden egzemplarz przekazano Panu do wiadomosci).

Gléwna przyczyna nieprawidlowosci 1 wuchybien stwierdzonych w trakcie kontroli
przeprowadzonej w Urzedzie Gminy byla niewystarczajaca staranno$¢ w przestrzeganiu powszechnie
obowiazujacych przepisOw prawa oraz wewnetrznych regulacji dotyczacych gospodarki finansowe;j

Gminy. Nieprawidlowosci i uchybienia wystapity w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie spraw organizacyjnych, regulacji wewnetrznych, rachunkowosci i sprawozdawczosci

Wbrew obowiazkowi wynikajacemu z art. 187 ust. 2 1 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) w 2006 i 2007 r. nie przeprowadzono
kontroli realizacji procedur w zakresie celowos$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkéw, obejmujacej 5% wydatkéw podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy. Na podstawie
umowy Nr 16/I1/2008 z 13 lutego 2008 r., zlecono przeprowadzenie kontroli tylko w jednej z czterech
jednostek, tj. Gimnazjum w Rui, ktéra obejmowata wydatki poniesione w 2006 r. Przestrzeganie
przepisow art. 127 ust. 2 i 3 obowiazujacej wczesniej ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych, w zakresie kontroli w kazdym roku co najmniej 5% wydatkéw podlegtych jednostek
organizacyjnych, byto tre$cia wniosku pokontrolnego nr 2, sformutowanego po przeprowadzeniu
poprzedniej kontroli przez Regionalng Izbg¢ Obrachunkowa we Wroctawiu (wystapienie pokontrolne
z 19 lipca 2005 r. Nr WK.660/229/K-14/05). W trakcie kontroli gospodarki finansowej Gminy zostata
przeprowadzona kontrola wewnetrzna w Szkole Podstawowej w Wagrodnie oraz w Gimnazjum

w Rui, w zakresie dokonywania wydatkéw w latach 2006-2007.
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W dokumentach opisujacych przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci, nie
okreslono sposobu inwentaryzacji gruntéw, budynkéw budowli, co bylo niezgodne z § 5 ust. 7
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Wbrew obowiazkowi wynikajacemu z § 35 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 21 czerwca
2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat
1 nalezno$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr
112, poz. 761), ,,Wykazu kont dla jednostki budzetowej” stanowiacego zalacznik nr 2 do
Zakladowego planu kont nie uzupeilniono o konto 991-Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.

Ewidencja ksiggowa niektérych operacji prowadzona byta w sposdb niezgodny z zaktadowym
planem kont i opisem kont syntetycznych, zawartym w zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci (...). Dotyczyto to:

—  ewidencji pozyczek zaciagnigtych w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, prowadzonej na koncie 224-3-Rozliczenie z tytutu pozyczek WFOS zamiast na koncie
260-Zobowiazania finansowe, stuzacym w szczegdlnosci do ewidencji zaciagnig¢tych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych;

— ewidencji wydatkéw budzetowych Gimnazjum w Rui oraz Szkoty Podstawowej w Wagrodnie,
prowadzonej wspdlnie na jednym koncie 223-223-2, zamiast na odrgbnych kontach
analitycznych, ktére umozliwiatyby ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi.

W trakcie kontroli zaprowadzono konto analityczne 223-223-4 dla ewidencji wydatkéw
budzetowych Gimnazjum w Rui.

W ,Zaktadowym Planie Kont”, w odniesieniu do sposobu ewidencjonowania pozostatych
srodkéw trwatych przyjeto zasady, ktére wzajemnie si¢ wykluczaly, tj. zgodnie z treécia pkt 7 ,,Srodki
trwate (o wartoSci w cenie zakupu nie przekraczajacej 6% wartosci srodka trwatego) finansowane
z wydatkéw biezacych klasyfikowane i ksiggowane sa na koncie 013-Pozostale $rodki trwale
w uzywaniu. Sa one umarzane w 100% ich warto$ci w dacie przyjecia do uzywania poprzez odpisanie
w koszty — konto 400-Koszty wedtug rodzajéw i konto 072-Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
(...)”. Z punktu 9 ,Zaktadowego Planu Kont” wynikalo natomiast, iz ,Inne drobne przedmioty
majatkowe, ktorych warto$¢ nie przekracza 6% wartosci srodka trwatego okreslonej w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 17.01.1997r. oraz ktérych nie mozna ponumerowac¢ ze wzgledu
technicznych, nie podlegaja ewidencji”.

Karty $rodkéw trwatych, nie spetnialy wymogéw okreslonych w art. 13 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy
229 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),
poniewaz nie byly oznaczone nazwa ksiggi rachunkowej i nie posiadaly daty sporzadzenia. Niektdre
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zapisy na objetych kontrola, kartach $rodkéw z grupy 7 ,.Srodki transportu” oraz 8- ,,Narzedzia,
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przyrzady, ruchomosci, wyposazenie” dokonywane byty otéwkiem, co byto niezgodne z art. 23 ust. 5
powotanej ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢
dokonane w sposéb zapewniajacy ich trwato$¢. Na koncie 011-"Srodki trwate” ewidencjonowane byty
srodki o wartosci ponizej 3.500 zt (np. zapory na wysypisko $mieci o wartosci poczatkowej 732 zi,
drukarka o warto$ci poczatkowej 339 zt), co bylo niezgodne z opisem konta 011 zawartym
w powotanym rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...). Wedtug stawek amortyzacyjnych naliczane bylo umorzenie wyzej wskazanych
srodkéw trwalych o wartoSci ponizej 3.500 zi, tymczasem z § 5 ust. 3 pkt 6 powotanego
rozporzadzenia Ministra Finanséw wynika, Ze pozostate S$rodki trwale podlegaja umorzeniu
jednorazowemu przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

W okresie objetym kontrola (za wyjatkiem sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2007 r.), nie sporzadzano sprawozdan jednostkowych Rb-27S i Rb-28S dla Urzedu
Gminy w Rui jako jednostki budzetowej, co byto niezgodne z § 4 pkt 2 lit. b rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 ze

zm.).

W zakresie gospodarki pieni¢znej, drukéw Scistego zarachowania i rozrachunkéw

Dokumenty zrédtowe zataczone do raportéw kasowych sporzadzonych w okresie od 1 marca
2007 r. do 31 sierpnia 2007r. nie zawieraly wskazania miesiaca ich ujecia w ksiggach rachunkowych
1 podpisu osoby odpowiedzialnej za to wskazanie, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 powotane;j
ustawy o rachunkowosci. Nieprawidlowos¢ ta dotyczyla réwniez list wyptat diet oraz listy zwrotéw
kosztéw podrézy dla cztonkéw komisji wyborczych.

Operacje gospodarcze dotyczace pobrania z banku gotéwki do kasy i odprowadzania gotéwki
z kasy do banku nie byly ewidencjonowane na koncie 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe
1inne $rodki pienigzne”, co byto niezgodne z opisem tego konta zawartym w zalaczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
(...

W kasie Urzedu nie przestrzegano przepisu dotyczacego wysokoSci pogotowia kasowego,
okreslonego w pkt 2 rozdzial V Gospodarka Kasowa Czgs¢ 11 Wprowadzenie ,,Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowe;j” (stanowiacej zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 13/2005 Wéjta Gminy Ruja z 16
sierpnia 2005 r.), w wysokos$ci 1.000,00 zt. Kwota gotéwki pobieranej z banku na podstawie czekéw
przewyzszata wysoko$¢ zaplanowanych wydatkéw. W zwiazku z tym w kasie Urzedu gromadzity sie
srodki pienigzne przewyzszajace kwote ustalonego pogotowia kasowego. Srodki te niejednokrotnie
byty przetrzymywane w kasie dluzej niz 1 dzien.

Ostatnie wykorzystane druki kasa przyjmie i kasa wyda na dzien kontroli posiadaty numery:
KP-005174, KW-001084. Z Ksiggi drukéw $cistego zarachowania wynikato, iz numeracja ta zostata
przyjeta w 1997 r., poczawszy od druku KP-001734 wystawionego w dniu 3 lutego 1997 r. oraz druku
KW-000391 wystawionego w dniu 3 marca 1997 r., tymczasem z pkt 2 Czg$¢ II Szczegdtowa
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powotanej Instrukcji kasowej wynikato, ze przy nadawaniu numeracji tego typu drukom, nalezato
zachowac ciaglo$ci numeréw kart blokéw w ciagu roku.

Na dzien przeprowadzania kontroli, konto 224-Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
wykazywato naleznos$ci z tytulu udzielonych w 2006 i 2007 roku szeSciu dotacji dla klubéw
sportowych, ktére zgodnie z dokumentacja przedstawiona przez jednostki dotowane - zostaty w 100%
wykorzystane i rozliczone w terminach okreslonych w stosownych umowach. Konto to nie posiadato
rozwinigcia analitycznego, co bylo niezgodne z jego opisem zawartym w zataczniku Nr 2 do
powotanego rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci (...). W trakcie kontroli zapis ksiggowy dotyczacy zaewidencjonowanych na koncie

224 rozliczonych dotacji zostat skorygowany, zaprowadzono réwniez analityke do konta 224.

W zakresie gospodarki majatkiem Gminy

Na dzien przeprowadzania kontroli Gmina nie posiadata aktualnego ,,wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy”, ktéry stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobem gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 31, poz. 266 ze zm.) powinien by¢ opracowany
na co najmniej pie¢ kolejnych lat i obejmowac¢ m.in. zasady polityki czynszowej. W efekcie w Gminie
w 2008 r. stosowano stawki czynszu za najem lokali mieszkalnych, ustalone postanowieniem Nr
2/2005 Woéjta Gminy Ruja z 14 marca 2005 r., w oparciu o uchwal¢ Rady Gminy Nr
XXXVII/197/2002 z 30 wrzeSnia 2002 r. w sprawie programu gospodarowania zasobem
mieszkaniowym w latach 2002-2006.

W zakresie inwentaryzacji

W postanowieniu nr 30 z 15 listopada 2007 r. W¢jt Gminy Ruja okreslit termin
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych droga spisu z natury (od 16 do 30 listopada
2007 r.), nie wskazal jednak dnia, na ktéry inwentaryzacj¢ nalezato przeprowadzi¢, tymczasem z art.
26 powotanej ustawy o rachunkowosci wynika, ze inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na okreslony
dzien.

Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji nie przestrzegano niektérych postanowien ,,Instrukcji
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci
za powierzone mienie”’, stanowiacej zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 13/2005 Wéjta Gminy Ruja
z 16 sierpnia 2005 r., tj.: arkusze spisu z natury nie zawieraly podpisu osoby materialnie
odpowiedzialnej ani wskazania imienia i nazwiska tej osoby, zaden z arkuszy nie zostat sprawdzony,
w kilku przypadkach (arkusze spisu z natury nr 4, 11, 14, 73) spisu z natury dokonata osoba bgdaca
materialnie odpowiedzialna za spisywane sktadniki majatku, na jednym arkuszu spisywano sktadniki
majatkowe powierzone réznym osobom materialnie odpowiedzialnym. W dokumentacji
inwentaryzacyjnej brakowato ,,Sprawozdan z przebiegu spisu z natury” oraz ,,O$wiadczen osoby

materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja’, wymaganych tre§cia § 10 pkt 2 Instrukcji.



5

Sporzadzony, w zwiazku z przeprowadzong inwentaryzacja Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011, dokument ,,zestawienie réznic inwentarzowych” zostat sporzadzony przez Inspektora do

spraw obstugi finansowo-ksiggowej, nie zostal natomiast podpisany przez Wdjta i Skarbnika Gminy.

W zakresie zadan zleconych i realizowanych w ramach porozumien

Umowy cywilnoprawne, dot. przygotowania i przeprowadzenia wyboréw do Rady Gminy oraz
W¢jta Gminy Ruja, pomimo wynikajacego z nich zobowigzania Gminy do $wiadczen pienigznych, nie
zawieraly kontrasygnaty Skarbnika Gminy, co byto niezgodne z art. 46 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzadu terytorialnego z jej jednostki
organizacyjnymi

Wéjt Gminy poinformowat kierownikéw podlegltych jednostek budzetowych o kwotach
przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej na 2007 r. pismami z 28 grudnia 2006 r. (na pismach nie
z wskazano daty ich dorgczenia), pomimo ze projekt budzetu Gminy na 2007 r. zostal przekazany
Przewodniczacemu Rady Gminy w dniu 15 listopada 2006 r. Bylo to niezgodne z art. 185 ust. 1
powotanej ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze w terminie 7 dni od dnia przekazania
projektu uchwaly budzetowej organowi stanowiacemu jednostki samorzadu terytorialnego zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do
opracowania projektéw ich planéw finansowych.

Sporzadzone przez kierownikéw jednostek projekty planéw finansowych, nie zostaty opatrzone
data wptywu do Urzedu, co byto niezgodne z § 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 22
grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.), z ktérego wynika, ze na kazdej wplywajacej na nosniku
papierowym korespondencji ( kazde pismo wplywajace do urzgdu) umieszcza si¢ w gérnym lewym
rogu pierwszej strony pieczatke wptywu okreslajaca datg otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny

z rejestru kancelaryjnego.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze do Pana wiadomosci, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
wnosi o podjecie niezbednych dzialan majacych na celu wyeliminowanie uchybien
i nieprawidlowosci szczegélowo opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich

ponownego wystapienia w przyszlo$ci, a w szczegélnosci o:

1. Przestrzeganie przepiséw ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,

poz. 2104 ze zm.), a w szczeg6lnosci:
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a) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przez podlegte i nadzorowane jednostki
organizacyjne realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkéw, obejmujacej co najmniej 5% wydatkéw podlegtych jednostek
w kazdym roku, stosownie do art. 187 ust. 2 i 3 ustawy,

b) przekazywanie kierownikom jednostek budzetowych Gminy informacji niezb¢dnych do
opracowania planéw finansowych tych jednostek w terminie okreslonym w art. 185 ust. 1
ustawy.

Przestrzeganie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie

szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek

samorzady terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142,

poz. 1020 ze zm.), a w szczegd6lnosci:

a) okreslenie w dokumentach opisujacych przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sposobu
inwentaryzacji gruntdw, budynkéw i budowli, stosowanie do § 5 ust. 7 rozporzadzenia,

b) umarzanie pozostatych §rodkéw trwatych zgodnie z zasadami okreslonymi w §5 ust. 3 pkt 6
rozporzadzenia,

c) ewidencjonowanie $srodkéw trwatych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 3.500 zt (4.
pozostatych $rodkéw trwatych) na koncie 013 — Pozostate srodki trwate, stosownie do opisu
tego konta zawartego w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia.

d) ewidencjonowanie operacji gospodarczych dotyczacych zaciagania i sptaty pozyczek na
koncie 260 — zobowiazania finansowe, stosownie do opisu konta zawartego w zataczniku nr
1 do rozporzadzenia,

e) ewidencjonowanie operacji gospodarczych dotyczacych pobrania gotéwki z banku do kasy
i odprowadzenia gotéwki z kasy do banku na koncie 140-Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne, stosownie do opisu tego konta zawartego w zataczniku
nr 2 do rozporzadzenia.

Uzupetnienie ,,Wykazu kont dla jednostki budzetowej” (stanowiacego zalacznik nr 2 do

»Zaktadowego Planu Kont”) o konto 991-Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez

nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw, stosownie do § 35

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu

kont w zakresie ewidencji podatkéw, opfat i naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761).

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S dla Urzedu - jako jednostki

budzetowej stosownie do § 4 pkt 2 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r.

w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 ze zm.).

Przestrzeganie przepiséw ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.

72002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), a w szczegdlnosci:
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a) ustalenie w dokumentacji opisujacej przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci, jednolitych
zasad ewidencjonowania $rodkéw trwatych, ktérych warto$¢ nie przekracza ,,6% wartos$ci
srodka trwatego”, stosownie do art. 10 ust. 1 ustawy,

b) oznaczanie kart Srodkoéw trwatych nazwa ksiggi oraz wskazywanie dat ich sporzadzenia,
stosownie do art. 13 ust. 4 pkt 1 i1 2 ustawy,

c) dokonywanie zapisOw na kartach Srodkéw trwatych w sposéb trwaty, stosownie do art. 23
ust. 5 ustawy,

d) wskazywanie na dokumentach ksiggowych miesiaca ich ujecia w ksiggach rachunkowych
oraz zamieszczanie podpisu osoby odpowiedzialnej za to wskazanie, stosownie do art. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy,

e) wskazywanie w dokumentach stanowiacych podstawe przeprowadzania inwentaryzacji, dnia
na ktéry inwentaryzacja ta ma zosta¢ przeprowadzona, stosownie do art. 26 ustawy.

Przestrzeganie postanowien ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej, stanowiacej zatacznik Nr

2 do zarzadzenia Nr 13/2005 Wéjta Gminy Ruja z 16 sierpnia 2005 r., a w szczegdlnosci:

a) postanowien okres§lajacych wysoko$¢ niezbednego poziomu gotéwki przechowywanej
w kasie Urzedu,

b) postanowien okreslajacych sposéb numerowania dowodéw kasowych KP i KW.

Przygotowanie i przedlozenie Radzie Gminy projektu uchwaly w sprawie wieloletniego

programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, wymaganego przepisem art. 21 ust.

1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie

gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 31, poz. 266 ze zm.).

Bezwzgledne przestrzeganie postanowien ,,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym

gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, stanowiace]

zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 13/2005 Wéjta Gminy Ruja z 16 sierpnia 2005 r.,

w szczegllnosci w zakresie sposobu sporzadzania arkuszy spisu z natury, kontroli ich

prawidtowosci, os6b upowaznionych do ich sporzadzania, a takze dokumentowania przebiegu

1 wynikéw przeprowadzonej inwentaryzacji.

Wypetnianie przez Skarbnika Gminy obowiazku zamieszczania kontrasygnaty na wszystkich

dokumentach powodujacych powstanie po stronie Gminy zobowiazan pienigznych, stosowanie

do przepisu art. 46 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.

U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Umieszczenie na korespondencji wptywajacej do Urzedu pieczatki wptywu, okre$lajacej datg

otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego stosownie do § 6 ust. 11

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji

kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.).

Przedstawiajac powyzsze, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie

z przepisami art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia
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o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych
w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pani
Alicja Jaskiewicz
Przewodniczaca Rady Gminy Ruja



