Wroctaw, 8 pazdziernika 2007 roku

WK.60/447/K-67/07 Pani
Wiadystawa Mikolajczyk
Dyrektor Gimnazjum im Jana Pawla 11
w Sycowie

ul. Koscielna 3
56-500 Sycow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 ze zm.), przeprowadzita, w okresie od 21 sierpnia do 10 wrzesnia 2007 roku, kontrolg
gospodarki finansowej Gimnazjum w Sycowie. Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrola
oraz ustalenia przedstawiono szczegdétowo w protokole kontroli, podpisanym 20 wrzesnia 2007 r.

Z ustalen kontroli wynika, ze znaczna czg$¢ spraw w zakresie gospodarki finansowej
prowadzona byla prawidlowo, natomiast w innych wystapity okreslone, nizej przedstawione
nieprawidlowos$ci i uchybienia. Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.), za calo$¢ gospodarki finansowej odpowiada dyrektor
szkoty. Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2002 r.
Nr 76 poz. 694 ze zm.) kierownik jednostki odpowiada réwniez za wykonywanie obowiazkéw z tytutu
rachunkowosci, rowniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w tym zakresie zostang powierzone
inne osobie za jej zgoda. Jak wynika z ustalen kontroli, zadania w zakresie obstugi finansowo-
ksiggowej 1 sprawozdawczo$ci wykonuje — na mocy zawartego porozumienia — Zesp6t O$wiaty
Samorzadowej w Sycowie.

Kontrola wykazata nizej opisane nieprawidtowosci i uchybienia.

W zakresie ksiggowosci

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nie wprowadzano w postaci zapisu
wszystkich zdarzen jakie nastapily w tym okresie sprawozdawczym, co stanowito niedopelnienie
obowiazku wynikajacego z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci. Na kontach rozrachunkowych
ksiggowano operacje gospodarcze dopiero po dokonaniu zaptaty na podstawie wyciagu bankowego,
anie w momencie powstania zobowiazania badz nalezno$ci. Wszystkie sprawdzone dokumenty nie
posiadaty wskazania ujecia dowodu ksiggowego w urzadzeniach ksiggowych, ponadto na
dokumentach brak byto zatwierdzenia przez kierownika jednostki kwot do wyptaty, wbrew wymogom
art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci. Dowody ksiggowe nie posiadaty daty wptywu do
jednostki, co stanowito niedopelnienie obowiazku wynikajacego z § 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin

1 zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319).



W zakresie wydatkow

Nieprawidtowo naliczano pracownikowi dodatek za wystuge lat w 2006 roku, poprzez
zanizenie go z 6% do 5% zasadniczego wynagrodzenia. Niedoplata wyniosta 209,04 zt. W trakcie
kontroli przeliczono wynagrodzenie i nalezng kwot¢ wyptacono pracownikowi (lista plac nr
,wyrownanie 08/07/GIM” z 31 sierpnia 2007 roku.

W rozliczeniu kosztéw wyjazdu stuzbowego (polecenia o nr: 102/2006 z 25 maja 2006 roku, nr
128/2006 z 6 czerwca 2006 roku, nr 59/06 z 3 marca 2006 roku), nie uwzgledniono diety, o ktdrej
mowa w § 4, ust.2 pkt 1 lit.a, b rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 roku w sprawie wysokoS$ci oraz warunkow ustalania naleznos$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236 poz. 1990 zezm.), zgodnie z ktdrym osobie
oddelegowanej na okres od 8 do 12 godzin przystuguje potowa diety, a powyzej 12 godzin - w pelne;j
wysokos$ci. Niedoptata wynosita 44 zt. W trakcie kontroli wyptacono pracownikom nalezne diety

(raport kasowy nr 70/2007 z 7 wrze$nia 2007 roku.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych, wnoszg o podjecie niezbgdnych dzialan w celu
wyeliminowania uchybien i nieprawidtlowosci opisanych w protokole kontroli, w tym poprzez
wyegzekwowanie od Zespotu Oswiaty Samorzadowej w Sycowie prawidlowego stosowania prawa,
w zakresie:

1. przestrzegania przepisOw wewnetrznych dotyczacych wynagradzania nauczycieli w zakresie
zasad wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w o§wiatowych jednostkach organizacyjnych na
terenie Miasta i Gminy Sycow,

2. rozliczania wydatkéw na podréze stuzbowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236 poz.
1990 ze zm.),

3. umieszczania na kazdej wptywajacej na nos$niku papierowym korespondencji pieczatki wplywu
okres$lajacej datg otrzymania i wchodzacy numer z rejestru kancelaryjnego zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319),

4. przestrzegania przepisOw ustawy z 20 wrze$nia 1994 roku ustawy o rachunkowosci, (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 ze zm.)., a w szczegdlnosci:

- art. 20 ust. 1 zgodnie z ktérym do ksiag okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie gospodarcze, ktére nastgpilo w tym okresie

sprawozdawczym,
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- art. 21 ust.1 pkt 6, ktéry stanowi, ze dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujg¢cia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych

(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3
iust. 4 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych,
oczekuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
zawiadomienia o wykonaniu wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania.
Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki
kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania
wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Stawomir Kapica

Burmistrz Miasta i Gminy Sycow

Pani

Ewa Glowacka

Dyrektor

Zespotu O$wiaty Samorzadowej
w Sycowie



