Wroctaw, 20 marca 2008 roku

WK.60/325/K-102/07 Pan
Waojciech Kolodziej
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Kultury

ul. Strzelecka 2a
57 — 400 Nowa Ruda

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 2 do 15 stycznia 2008 r. kontrole gospodarki
finansowej Miejskiego Osrodka Kultury w Nowej Rudzie. Ustalenia kontroli przedstawione zostaty w
protokole, ktérego jeden egzemplarz zostal Panu przekazany w dniu jego podpisania. Kontrola
przeprowadzonag w Miejskim Osrodku Kultury (zwanym dalej MOK) objeto losowo wybrane
1 udokumentowane operacje finansowo — gospodarcze dokonane w okresie od 1 stycznia 2006 r. do 30
wrzes$nia 2007 r. w zakresie dochodéw 1 wydatkéw oraz gospodarowania mieniem jednostki.

W wyniku kontroli stwierdzono wystapienie nizej przedstawionych nieprawidlowos$ci

i uchybien.

W zakresie regulacji organizacyjno-prawnych

Regulamin organizacyjny Miejskiego Osrodka Kultury w Nowej Rudzie wprowadzony
Zarzadzeniem nr 5/03 Dyrektora MOK z dnia 25 sierpnia 2003 r. nie przewidywal zatrudnienia
specjalisty ds. kadr, ptac i BHP, ani zadnego innego stanowiska, na ktérym czynnosci te mogltyby by¢

wykonywane. Faktycznie w instytucji zatrudniano specjaliste ds. kadr, ptac i BHP.

W zakresie kontroli finansowej

Przy zatrudnieniu Gléwnej Ksiggowej w dniu 1 maja 2005 r. nie dopelniono obowiazku
sprawdzenia, czy kandydat na gléwnego ksiggowego spetnia wymogi z art. 35 ust. 2 pkt. 3 ustawy
z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity, Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze
zm.) w zakresie niekaralno$ci. Dopiero w trakcie kontroli, w styczniu 2008 r., Dyrektor MOK
wystosowal do Ministerstwa Sprawiedliwo$ci — Krajowego Rejestru Karnego zapytanie o udzielenie
informacji w tej sprawie (art. 45 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych - Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Dyrektor MOK w Nowej Rudzie, odpowiedzialny na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa
obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej, nie ustalit, wbrew wymogom art. 47 ust. 3 tej ustawy,
zasad obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych. Mimo ze w Regulaminie Procedur Kontroli

Finansowej (§ 33) odwotywano si¢ do Instrukcji 1 obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, to taka
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nigdy nie zostala sporzadzona. Ponadto w jednostce nie okreslono wykazu drukéw S$cistego
zarachowania, zasad ich ewidencji ani 0os6b odpowiedzialnych. Faktycznie w jednostce prowadzono
ewidencje drukéw Scistego zarachowania dla blokéw biletéw kinowych, niemniej ewidencja ta byta

prowadzona w spos6b uniemozliwiajacy ustalenie ich stanu.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej

Stosowana w jednostce dokumentacja dotyczaca zasad (polityki) rachunkowosci nie spelniata
wymog6w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b oraz c ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity, Dz.U. z 2002 r. Nr 76,poz. 694 ze zm.) w zakresie sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaty wprowadzone Zarzadzeniem nr 3/2002
z dnia 25 czerwca 2002 r. przez 6wczesnego Dyrektora MOK pana Sebastiana Antolika . Dokonywane
w pézniejszym okresie zmiany byly niezgodne z art. 10 ust. 2 tej ustawy, gdyz kierownik jednostki nie
wprowadzat ich zarzadzeniami. Powolane wyzej Zarzadzenie nr 3/2002 (ze zmianami) zawierato
wykaz kont, wykaz oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania i zasady ochrony danych
oprogramowania dopuszczonego do stosowania, lecz wykaz kont byl niezgodny z zapisami tego
Zarzadzenia. Ponadto zasady rachunkowosci nie okreslaty: zasad klasyfikacji zdarzen, zasad
prowadzenia kont ksiag pomocniczych ani ich powigzahn z kontami ksiggi gtéwnej, wykazu zbioréw
danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catoSci ksiag rachunkowych
i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametréw, a takze okre§lenia wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji. Ponadto w Zarzadzeniu nr 3/2002 okre$lono, ze kopie programdéw tworzy si¢
automatycznie kazdorazowo po dokonaniu ksiggowan i po zakonczeniu pracy systemu — na
dyskietkach, ktéry p6zniej winny by¢ przechowywane w ksiggowosci. Faktycznie ksiggi rachunkowe
za lata 2005-2007 kopiowano na serwer.

Sprawozdania budzetowe RB-Z 1 RB-N za III kwartaly 2007 r. zostaly przekazane
Burmistrzowi Miasta Nowa Ruda z pigciodniowym opdznieniem w stosunku do terminu (10 dni po
uplywie okresu sprawozdawczego) okre$lonego w zalaczniku nr 38 ,Terminy przekazywania
sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego” do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 ze zm.).

W zakresie gospodarki pieni¢znej (kasowej i bankowej) oraz rozrachunkéw

Kasa MOK nie byta prowadzona w wydzielonym pomieszczeniu cho¢ przewidywat to § 10 ust.
2 pkt. 1 Instrukcji kasowe;.

Niezapowiedziana kontrola kasy wykazata réznice w wysokos$ci 1.427,98 zt pomigdzy stanem
rzeczywistym i ewidencyjnym, ktéra powstala na skutek dokonywania operacji kasowych bez ich

jednoczesnego ewidencjonowania w raporcie kasowym. Bylo to sprzeczne z art. 24 ust. 1 ustawy
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o rachunkowosci zobowiazujacym, do biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych, w sposdb
spetniajacy wymogi ust. 5.

Pomimo przechowywania w kasie jednostki depozytéw (karty pojazdu, wydrukéw fiskalnych),
dopiero w trakcie kontroli zatozono ewidencj¢ wymagang § 3 ust. 7 Instrukcji Kasowe;j.

W wyniku nieprzestrzegania § 5 ust. 2 ust. 4 Instrukcji kasowej przyjecia/przekazywania kasy
nie dokonywata komisja wyznaczona przez Dyrektora MOK. Wedtug przywotanych przepiséw
komisje¢ powotuje Dyrektor, ktéry sam kontroluje stan gotéwki lub upowaznia do tego pracownika.
W przypadku przyjecia/przekazania kasy dokonanego 17 sierpnia 2007 r. ujgty w protokole
pracownik, jako bioracy udzial w pracach komisji, w tym okresie przebywat na urlopie.

Raporty kasowe sporzadzane na dzien przyjgcia/przekazywania kasy oznaczane byty numerami,
ktére potem nadawano innym raportom miesigcznym, przy czym operacje kasowe ujgte w raportach
czgsciowych byly wykazywane w miesigcznych raportach kasowych. Czg$ciowe raporty nie byty
podpisane przez osobg, ktdra je sporzadzita. Bylo to niezgodne z przepisami art. 21 pkt 1 i pkt 5
ustawy o rachunkowosci, w mysl ktérych dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej numer
identyfikacyjny oraz podpis wystawcy dowodu.

Wbrew zapisom pkt. 2 ,,Zasad ochrony oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania
w Miejskim Osrodku Kultury w Nowej Rudzie” stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr
2/2002 Dyrektora MOK z 25 czerwca 2002 r. wprowadzajacego zasady rachunkowosci, wedlug
ktérego tylko pracownik znajacy swdj wilasny kod miat prawo wejscia do programu, ewidencja
operacji kasowych za sierpien 2007 r. i czg$¢ operacji za wrzesien 2007 r. byta oznaczona inicjatami
kasjera, ktory przestat petni¢ te¢ funkcje z dniem 19 sierpnia 2007 r. Takie postgpowanie naruszato art.
14 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, w mysl ktérego przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera zapis ksiggowy powinien posiada¢ dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej
za tre$¢ zapisu.

Kasjerka, ktérej obowiazki prowadzenia kasy powierzono 14 wrzesnia 2007 r., wymagane na
podstawie § 2 ust. 1 Instrukcji kasowej oSwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo lub sktadanie
falszywych zeznan ztozyta dopiero w trakcie kontroli — 4 stycznia 2008 r..

Dyspozycje s$rodkami pienigznymi na rachunku bankowym w Gospodarczym Banku
Spétdzielczym w Radkowie O/Nowa Ruda, na ktérym gromadzono przychody i wydatki Zespotu
Piesni i Tanca bedacego sekcja MOK, wykonywaty — na podstawie upowaznienia udzielonego przez
poprzedniego dyrektora MOK — mi.in. osoby niebgdace pracownikami MOK. Naruszato to art. art. 44
ust. 2 w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt. 8 o finansach publicznych, ktéry zezwala na powierzenie
obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowej wytacznie pracownikom jednostki.

Na koniec 2006 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji sald nalezno$ci i1 zobowiazan. Zgodnie
z przepisami art. 26 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o rachunkowo$ci naleznos$ci podlegaja inwentaryzacji
droga uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowos$ci wykazanego w ksiegach rachunkowych
stanu aktywow, a nalezno$ci i zobowiazania sporne i watpliwe, nalezno$ci i zobowigzania wobec 0séb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych i z tytutéw publiczno — prawnych, podlegaja inwentaryzacji na

ostatni dzien roku obrotowego metoda poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych
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z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji ich realnej wartosci. Pisemne wezwania do
potwierdzenia sald zostalty wystane w trakcie kontroli.

W ewidencji ksiggowej Miejskiego Os$rodka Kultury nie ujmowano rozrachunkéw
z uczestnikami zaje¢ organizowanych przez instytucj¢, wbrew art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
zgodnie z ktérym do ksiag rachunkowych nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastapito
w danym okresie sprawozdawczym. Wbrew art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych Dyrektor
MOK nie uregulowat sposobu prowadzenia rozliczen z tytulu nalezno$ci za uczestniczenie
w zajeciach kulturalnych. Faktycznie instruktorzy wedle swojej wiedzy i potrzeb sporzadzali albo listy
uczestnikow zaje¢, albo listy obecnosci na zajeciach oraz wysoko$¢ pobranych optat. Optaty za
uczestniczenie w zajgciach pobierali instruktorzy zaj¢¢, bez powierzenia im pisemnie obowiazkéw
w tym zakresie i bez wydawania pokwitowan uczestnikom zaj¢¢. Z dokumentacji sporzadzanej przez
instruktora FM. wynika, Zze za miesiac grudzien 2006 r. optat nie uiscita jedna lub dwie osoby (przy
jednej z os6b wpisano kwote i sporzadzono notatke brak wptlaty, przy drugiej osobie bez kwoty
wpisano: brak wplaty). Powyzsze naleznosci nie zostaty ujete w ksiggach rachunkowych, zatem ksiegi
MOK nie byly rzetelne, poniewaz dokonane w nich zapisy nie odzwierciedlaty stanu rzeczywistego,

wymaganego na mocy art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie dokonywania wydatkow

Na skutek nieprzestrzegania przepisu § 11 ust. 2 rozporzadzenia z 23 kwietnia 1999 r. Ministra
Kultury i Sztuki w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury
prowadzacych w szczegdlno$ci dziatalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45, poz.
446 ze zm.) nagroda jubileuszowa Gtéwnej Ksiggowej zostata wyptacona prawie 1 rok i 9 miesigcy za
wczesnie, poniewaz na dzien wyptaty nagrody posiadata ona potwierdzenie tylko 23 lat i 4 miesigcy
pracy. Natomiast zgodnie z przywotanym przepisem § 11 ust. 2 do okresu pracy uprawniajacego do
nagrody jubileuszowej wlicza si¢ wszystkie poprzednie zakonczone okresy zatrudnienia, a w razie
réwnoczesnego pozostawania w wigcej niz w jednym stosunku pracy wlicza sig jeden z tych okreséw.
Dopiero w trakcie kontroli Gitéwna Ksiggowa dostarczyla §wiadectwa pracy potwierdzajace
wymagany do wyptaty nagrody staz pracy.

Polecenia wyjazdu wystawione przez Dyrektora MOK, wskazujace jako srodek lokomocji
samochodéw prywatny, nie zawieraly zapisu odno$nie pojemnos$ci silnika, czego wymagat § 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stluzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Rachunki kosztéw podrézy stuzbowych odbywanych poza granicami kraju nie spelniaty
wymogow § 3 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku
w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991 ze zm.), poniewaz nie podano w nich

godzin przekroczenia granicy kraju tam i w drodze powrotnej.
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Faktury i rachunki dokumentujace zakup materialéw i ustug nie byly prawidlowo
zadekretowane. W szczegdlnosSci nie wskazywano sposobu ujecia ich w ksiggach rachunkowych, ani
miesigca ktérego to dotyczylo. Takie postgpowanie naruszalo art. 21 wust. 1 pkt. 6 ustawy
o rachunkowosci, wedtug ktérego dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ stwierdzenie zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca, sposobu ujgcia dowodu

w ksiggach rachunkowych (dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

W zakresie mienia jednostki

Ksigga Srodkéw Trwatych instytucji, bedaca ksigga pomocnicza do konta ksiegi gléwnej
,Srodki trwale”, byta prowadzona niezgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, gdyz nie
zawierala zapiséw bedacych uszczegétowieniem i1 uzupelnieniem zapiséw kont ksiggi gldwnej;
w ksiedze ujmowano wielokrotnie powtarzane pozycje, a takze wyposazenie. Ponadto Ksigga nie
zawiera symboli klasyfikacji — numeréw inwentarzowych, nazw obiektéw, charakterystyki obiektow,
dat i zrédet nabycia. Niektérych zapiséw w Ksiedze Srodkéw Trwatych dokonywano otéwkiem,
a bledy poprawiano przy pomocy korektora, wbrew art. 23 ust. 1 oraz art. 22 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. W ewidencji analitycznej ,Pozostalych $rodkéw trwatych” ujmowano m.in.
wartos$ci niematerialne i prawne, mimo ze w zakladowym planie kont wyodrebniono konto 020
,» Wartosci niematerialne i prawne”. Faktycznie na koncie 020 nie dokonywano zapisow.

Przyczynami wszystkich nieprawidtowosci stwierdzonych w sferze gospodarki finansowej byto
nieprzestrzeganie obowiazujacych przepisOw prawa, w tym nieuregulowanie procedur kontroli
gospodarki finansowej i zasad (polityki) rachunkowo$ci, za co odpowiedzialny byt Dyrektor

Miejskiego Osrodka Kultury.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze panu Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Kultury, Regionalna
Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 55, poz. 577 ze
zm.), wnosi o podjecie dzialan, majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowo$ci i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia, poprzez realizacje

ponizszych wnioskow:

1. Dostosowanie Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Kultury w Nowej Rudzie do
stanu faktycznego w zakresie zatrudnienia;

2. Okreslenie przez kierownika jednostki procedur badania i poréwnania stanu faktycznego ze
stanem wymaganym w zakresie dotyczacym proceséw pobierania i gromadzenia S$rodkow
publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych i1 dokonywania wydatkéw ze S$rodkéw
publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rodkéw publicznych, zgodnie z art.
47 ust. 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, (Dz.U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.),

a w szczeg6lnosci okreslenie obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych oraz zasad ewidencji
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drukéw $cistego zarachowania wraz z wykazem tych drukéw, a takze zasad pobierania naleznosci
z tytutu uczestniczenia w zajgciach kulturalnych prowadzonych przez Miejski Osrodek Kultury;
Dostosowanie zaktadowych zasad (polityki) rachunkowosci do obowiazujacych w tym zakresie
przepiséw, a w szczegdlnosci do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b, c ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity, Dz.U. z 2002 r. Dz.U. Nr 76, poz. 694 ze zm.), a takze biezace
aktualizowanie tych zasad zgodnie z art. 10 ust. 2 ww. ustawy;

Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdah budzetowych w terminach okreslonych w zataczniku
nr 38 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 ze zm.);

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych instytucji wszystkich zdarzen zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, tak by zapisy tych ksiag odzwierciedlaly stan rzeczywisty, a ksiggi
rachunkowe byly rzetelne, stosownie do art. 24 ust. 1 i 2 ww. ustawy, a w szczegdlnosci
ewidencjonowanie nalezno$ci i zobowiazan kontrahentéw jednostki;

Powierzenie obowiazkéw kasjeréw/inkasentéw wszystkim osobom pobierajacym kwoty nalezne
MOK;

Dostosowanie Instrukcji kasowej do stanu faktycznego, a w szczeg6lnosci uregulowanie
zagadnien zwiazanych z miejscem prowadzenia kasy;

Ewidencjonowanie operacji gotdowkowych na biezaco, wedlug postanowienia art. 24 ust. 5
ustawy o rachunkowosci;

Sporzadzanie, we wszystkich przypadkach zmian na stanowisku kasjera, protokotéw
przyjecia/przekazania kasy, zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 2 ust. 4 Instrukcji kasowe;j;
Nadawanie raportom kasowych numeréw pozwalajacych na ich jednoznaczna identyfikacje,
zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. z 2002 r. Dz. U. Nr 76,
poz. 694 ze zm.) o rachunkowosci;

Przestrzeganie obowiazujacych w jednostce ,,Zasad ochrony oprogramowania dopuszczonego do
uzytkowania w Miejskim O$rodku Kultury w Nowej Rudzie” oraz postanowien art. 14 ust. 4
ustawy o rachunkowos$ci w zakresie wprowadzania przez pracownikéw do ewidencji operacji
oznaczonych wtasnymi kodami;

Cofnigcie upowaznienia do dysponowania rachunkiem bankowym wydanego osobom
niebedacym pracownikami MOK, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych;

Ustalanie terminéw wyptat nagrdd jubileuszowych zgodnie z § 11 ust. 2 i ust. 4 rozporzadzenia
z 23 kwietnia 1999 r. Ministra Kultury i Sztuki w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczeg6lnosci dziatalno$¢ w zakresie
upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45, poz. 446 ze zm.), na podstawie przewidzianych prawem
dokumentow;

Wystawianie polecen wyjazdu zawierajacych dane wymagane przepisami rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw sluzbowych samochodéw osobowych,

motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.);
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Zatwierdzanie do wyptaty rachunkéw kosztéw podrézy wystawionych zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie
wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza
granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991 ze zm.);

Dekretowanie dowodoéw ksiggowych zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlno$ci wskazanie sposobu ujgcia ich w ksiggach oraz miesiaca
ktérego dotycza;

Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji, a w szczeg6lno$ci inwentaryzacji naleznosci,
w sposéb i w terminach okreslonych w art. 26 ustawy o rachunkowosci;

Prowadzenie ksiag pomocniczych dla srodkéw trwalych tak, by zapisy dokonywane w tych
ksiggach byly uszczegétowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtéwnej w mysl art. 16
ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

Zaprowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej warto$ci niematerialnych i prawnych
stosownie do wytycznych zawartych w Zaktadowym Planie Kont;

Dokonywanie zapisOw w ksiggach rachunkowych w sposéb trwaty, zgodnie z wymogami art. 23
ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

Poprawianie bledéw w ksiggach rachunkowych w sposéb umozliwiajacy odczytanie bigdne;j

tresci, zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 powolanej wyzej ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego o wykonaniu

wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu

pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada

wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Tomasz Kilinski
Burmistrz Miasta Nowa Ruda



