Wroctaw, 8 wrze$nia 2005 roku
WK.660/P-13/K-13/05

Pan
Aleksander Magusiak
Starosta Powiatu Milickiego

ul. Wojska Polskiego 38
kod 56-300 Milicz

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku
nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila w okresie od 15 czerwca 2005 roku do 29 lipca 2005 roku
kompleksowa kontrolg gospodarki finansowej Powiatu Milickiego.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole, ktérego jeden egzemplarz wreczono Panu Sta-
ros$cie w dniu podpisania.

Z ustalen kontroli wynika, ze podstawowe zadania okreslone w uchwatach budzetowych reali-
zowano w sposob prawidlowy. Niemniej kontrola wykazata pewne nieprawidlowos$ci i uchybienia.
Rowniez, dokumentowanie przebiegu zdarzen gospodarczych nie zawsze bylo zgodne z obowiazuja-
cymi przepisami.

Na podkreslenie zastuguje fakt podjecia jeszcze w trakcie kontroli dziatan zmierzajacych do
usunigcia czedci stwierdzonych uchybien m.in.:

— zarzadzeniem nr 16/2005 z 18 lipca 2005 roku Starosta Powiatu Milickiego wprowadzit instrukcje
w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pocho-
dzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,

— zarzadzeniem nr 15 z 18 lipca 2005 roku w sprawie wprowadzenia dodatkowego planu kont dla
Starostwa Powiatowego w Miliczu, Starosta wprowadzit zmiany polegajace na uzupehieniu Za-
ktadowego Planu Kont o konta stosowane w urzadzeniach ksiggowych Starostwa,

— zarzadzeniem nr 14 z 18 lipca 2005 roku w sprawie instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych Starosta wprowadzil do stosowania nowa ,,Instrukcje obiegu dokumentoéw finansowo-
ksiggowych”, w ktorej okreslit stosowane w Starostwie wewngtrzne dowody ksiggowe, begdace

podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych oraz zasady obiegu tych dokumentow.

Opisane w protokole nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane zostaly migdzy innymi
niewystarczajaca znajomoscia obowiazujacych przepisow, w tym takze wewngtrznych uregulowan w
zakresie obiegu dokumentacji finansowo - ksiggowej, zapisow wynikajacych ze Statutu i Regulaminu
Organizacyjnego oraz ich bl¢dna interpretacja. Za stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i
uchybienia odpowiedzialno$¢ ponosza:

— w zakresie wykonania budzetu — Zarzad Powiatu,

— w zakresie zamowien publicznych — Starosta oraz inspektor ds. budownictwa,



— w zakresie gospodarowania mieniem — Zarzad oraz inspektor ds. gospodarki gruntami,
— w zakresie ksiggowos$ci 1 sprawozdawczosci budzetowej — Starosta, Skarbnik Powiatu oraz in-
spektorzy ds. ksiggowosci budzetowe;,
Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia wymagajace zwrocenia szcze-

golnej uwagi wystapily w nizej wymienionych zakresach:

Sprawy organizacyjne
Nie zaktualizowano Regulaminu Organizacyjnego Starostwa pomimo zaistniatych zamian or-
ganizacyjnych:

— w zalaczniku nr 4 do Regulaminu wymieniono 16 jednostek organizacyjnych zorganizowanych w
formie jednostek budzetowych oraz Zespo6t Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej; tymcza-
sem wg. stanu na 31 grudnia 2004 roku Powiat posiadat ogétem 14 jednostek,

— w Regulaminie przypisano podleglos¢ Wydziatu Spraw Spotecznych etatowemu cztonkowi Za-
rzadu, ktory w kadencji 2002- 2006 nie zostal powotany,

— w zafaczniku nr 2 do Regulaminu okre$lono etatyzacje poszczegdlnych wydziatdéw oraz samo-
dzielnych stanowisk w liczbie 34 etatow, ktora odbiegata od faktycznego poziomu zatrudnienia,
wynoszacego wg stanu na 31 grudnia 2004 roku 47 osob w przeliczeniu 45 1 2/3 etatow.

Nie zaktualizowano zakresu czynnos$ci pracownikow Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢

Na zewngtrznych dowodach ksiggowych (faktury, rachunki) brak bylo informacji wskazujace;j
dat¢ wptywu dowodu do Starostwa, co stanowito niedopeienie obowiazku wynikajacego z § 6 ust.
12 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 grudnia 1998 roku w sprawie instrukcji kancelaryjne;j
dla organow powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.), ktory stanowi, ze ,,na kazdej wptywajacej na
no$niku papierowym korespondencji umieszcza si¢ w gornym lewym rogu pierwszej strony pieczatke
wplywu okreslajaca date otrzymania”.

Dowody ksiggowe nr 783 i 1770 z 2004 roku nie zostaly ujete w ewidencji dziennika, co bylo
niezgodne z przepisami okre§lonymi w art. 14 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 ze zm.)., ktore stanowia, ze ,,dziennik zawiera chro-
nologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym. Ponadto dowodow
ksiggowych nie ujmowano w ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego, w ktérym nastapity. Do-
tyczylo to nastgpujacych dowodow ksiggowych: nr 1751 — faktura VAT nr 14/2004 z 30 czerwca 2004
roku ujgta w dzienniku z lipca 2004 pod poz. 1740, nr 1693 — faktura nr 81/2004 z 24 czerwca 2004
ujeta w dzienniku z lipca 2004 roku, nr 468 — KW z 26 lutego 2004 roku ujeto w dzienniku z lipca
2004 roku, nr 467 — KW z 27 lutego 2004 roku zaksiggowano w dzienniku z marca 2004 roku, dowo-
dy ksiggowe nr 504, 508, 509, 513, 514, 516, 518, 544, 545, 546, 548, 549, 578, 575, 574,573 wysta-
wione w lutym 2004 roku ujgte w dzienniku z marca 2004 roku, nr 1241 — faktura VAT nr 20/2004 z
26 lutego 2004 roku ujgta w ewidencji dziennika z marca 2004 roku, nr 1121 — faktura nr 44003666 z
4 lutego 2004 roku zaksiggowana w dzienniku z marca 2004 roku, nr 4528 — faktura VAT z 29 stycz-
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nia 2004 roku zaksiggowana w dzienniku z lipca 2004 roku, nr 4163 — faktura VAT nr 70/2004 z 7
czerwca 2004 roku zaksiggowana w dzienniku z lipca 2004 roku,

Dowody ksiggowe - polecenie wyjazdu stuzbowego nr 45/2004 z 1 marca 2004 roku (kwota
21 zt) oraz nr 28/2004 z 10 lutego 2004 roku (kwota 25,20 zt) - posiadaly ten sam numer ewidencyjny
1644, a w dzienniku pod nr 1644 zaksiggowano kwote 46,20 zt. Podobnie, polecenie wyjazdu stuzbo-
wego nr 42/2004 z 25 lutego 2004 roku, (kwota 19,99 zt) i nr 43/2004 z 26 lutego 2004 roku (kwota
19,99 zt) posiadaly ten sam numer ewidencyjny 1124, co powodowato, ze udokumentowanie zapisow
nie pozwalato na identyfikacje dowodow i stanowito naruszenie przepisu okreslonego w art. 24 ust. 4
pkt. 1 ustawy o rachunkowosci.

W poleceniach wyjazdéw stuzbowych nie umieszczano dat dokonanych poprawek i podpisow
0s0b upowaznionych. Dokonywano takze poprawek poprzez dopisanie nowej tresci i kwot bez doko-
nania skres$lania tre$ci i kwot pierwotnych. Powyzsze byto niezgodne z art. 22 ust. 3 ustawy o rachun-
kowosci.

Wszystkie dowody ksiggowe — PK ,,polecenia ksiggowania” nie spetnialy wymogdéw dowodu
ksiggowego, okreslonych w art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci, nie zawieraly bowiem
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych.

Nie egzekwowano obowiazku terminowego rozliczania pobranych przez pracownikéw zaliczek
oraz rozliczania tych zaliczek na drukach okreslonych w ,,Instrukcji obiegu dokumentow”.

W jednostkach budzetowych - szkotach dokonywano wydatkoéw przekraczajac granice okres$lo-
ne w planie finansowym, co bylo niezgodne z art. 92 pkt 3 ustawy z 26 listopada 1998 roku o finan-
sach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 roku Nr 15, poz. 148 ze zm.), ktory stanowi, ze doko-
nywanie wydatkoéw nastgpuje w granicach kwot okreslonych w planie finansowym.

W umowach kredytowych nr 11059/550/2004 oraz nr 11058/550/2004 z 18 listopada 2004 roku
zawartych z Bankiem Spotdzielczym w Miliczu ustalono prawne zabezpieczenie sptaty udzielonego
kredytu wraz z naleznymi odsetkami w postaci pelnomocnictwa do dysponowania rachunkiem bieza-
cym budzetu Powiatu co bylto niezgodne z zasadami wyrazonymi w art. 92 w zwiazku z art. 129 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.

Na umowach zlecenia nr Gm.6019-4/04 z 10 lutego 2004 roku (dowdd ksiggowy nr 752), nr
GM.6019-30/04 z 16 czerwca 2004 roku (dowdd ksiegowy nr 1807), nr GM.6019-30/04 z 19 maja
2004 roku (dowod ksiggowy nr 1749), nr GM.6019-37/04 z 16 czerwca 2004 roku (dowod ksiggowy
nr 1806), umowie dotacji nr 1/2004 z 7 maja 2004 roku (dowdd ksiggowy nr 1750) oraz na umowach
zlecenia na przeprowadzenie kontroli nr 26/1153/2004 z 06 grudnia 2004 roku i z 9 lutego 2005 roku
brak byto kontrasygnaty Skarbnika, co byto niezgodne z art. 48 ust. 3 ustawy z 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku nr 142, poz. 1592 ze zm.).

W czasie przeprowadzania inwentaryzacji osoby odpowiedzialne za spisywane sktadniki majat-
kowe byly rownoczesnie cztonkami zespotu spisowego, co bylo niezgodne z obowiazujaca w Staro-
stwie ,,Instrukcja inwentaryzacyjna”.

Niezgodnie z klasyfikacja budzetowa wykazano w sprawozdaniu Rb-27 S za 2004 rok dochody

z tytutu wynagrodzenia platnikow i1 inkasentow za pobierane podatki na rzecz skarbu panstwa z tytulu



4

terminowych wplat podatku oraz optat za udzielone informacje dotyczace ochrony $rodowiska na
podstawie art. 24 ust. 2 ustawy z 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony §rodowiska (Dz. U. nr 62, poz.
627 ze zm.) w § 0970 ,,wplywy z r6znych dochodow” a nie w § 0490 ,,wplywy z innych lokalnych
oplat pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie odrgbnych ustaw” niezgod-
nie z § 1 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 marca 2003 roku w sprawie szczegoto-
wej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodéw (Dz. U. nr 68, poz. 634 ze zm.).
Koszty z tytulu oplaty sadowej, odsetek oraz zwrotu kosztéw zastgpstwa procesowego ujeto
w ewidencji ksiggowej w § 4430 ,,R6zne oplaty i sktadki” i § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”. Tym-
czasem jak wynika z zatacznika nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lowe;j
klasyfikacji dochoddéw i wydatkéw oraz przychodow i rozchoddéw, wydatki z tytutu optaty sadowe;j
oraz kosztow zastgpstwa procesowego nalezato sklasyfikowa¢ w § 4610 ,, Koszty postgpowania sado-
wego 1 prokuratorskiego”, a wydatek z tytutu odsetek w § 4580 ,,Pozostate odsetki”. Podobnie wydatki
zwiazane z: zakupem karty telefonii komorkowej typu ,,prepaid”; optata abonamentowa i aktualizacja
programu Lex Polonica; konsumpcja w lokalu oraz zakupem okularéw korekcyjnych ujeto w § 4210,
pomimo ze zgodnie z zatacznikiem nr 4 do wyzej wymienionego rozporzadzenia nalezato je sklasyfi-
kowa¢ w §4300 ,,Zakup ustug pozostatych”, a zakup okularéw w § 3020 ,,Nagrody i wydatki osobowe

niezaliczone do wynagrodzen”.

Wykonanie budzetu

W 2003 roku nie dopetniono obowiazku przekazania na rachunek Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych do 31 maja, kwoty stanowiacej co najmniej 75% rownowarto$ci rocznego od-
pisu, w zwiazku z czym naruszono przepis art. 6 ust. 2 ustawy z 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $§wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U z 1996 nr 70, poz. 335 ze zm.). Wbrew obo-
wiazkowi wynikajacemu z § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14 marca 1994
roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakta-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 168 ze zm.), na koniec 2003 i 2004 roku nie
dokonano korekty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujeto agregat pradotworczy o wartosci wg ceny nabycia 19.347,
30 zl, pomimo ze poniesiono réwniez koszty zwigzane z montazem wyzej wymienionego agregatu w
wysokosci 2.462,70 zt. Powyzsze bylo sprzeczne z art. 28 ust. 8 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 ze zm.), z ktérego wynika, Ze ce-
na nabycia i koszt wytworzenia srodkow trwalych obejmuje rowniez poniesione koszty montazu.

W 2003 i 2004 roku za podstawg naliczania diet radnych przyjgto odpowiednio kwoty 800 zt
1 824 zl, pomimo ze zgodnie z uchwala nr V/27/99 z 29 stycznia 1999 roku w sprawie ustalenia wyso-
kosci diet przystugujacych radnym powiatu milickiego, za podstawe naliczania diet nalezato przyjacé
kwotg 760 zt. W zwiazku z powyzszym w latach w latach 2003-2004 wyptacono radnym }acznie
0 16.438,96 zt wigcej niz to wynikato z wyzej wymienionej uchwaty. Ponadto w okresie tym nie po-
tracono radnym diet na laczng kwote 1.516,96 zl z tytutu ich nieobecno$ci na posiedzeniach komisji

oraz Zarzadu.
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Na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale” nie ujgto zakupionych w 2004 roku nastgpujacych

srodkéw trwalych: AP Dlink 900A+, router, switch 5 port N-Way 100/10 Mbps oraz dysku twardego
marki Seagate, kazdy o warto$ci ponizej 3.500 zi. Ponadto komputer, dwie drukarki oraz glosniki do
komputera o warto$ci ponizej 3.500 zl, ktore rowniez nalezato ujaé na koncie 013 zaksiggowano na
koncie 011 ,,Srodki trwale”. Powyzsze bylo niezgodne z zasadami ksiggowan na kontach 011 i 013
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153 poz. 1752 ze

zm.).

Udzielanie zaméwien publicznych

W postgpowaniu przetargowym na dostawe tablic rejestracyjnych ustalono biednie wartos¢
zamowienia na kwotg¢ 58.463,08 euro w oparciu o tabel¢ kursow $rednich walut obcych NBP z
15 listopada 2004 roku, gdzie kurs euro wynosit 4,2733, a nastgpnie warto$¢ ta zaokraglono do
pelnych groszy tj. do 4,28. Tymczasem przy ustalaniu warto§ci zamowienia publicznego w euro stosu-
je si¢ wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicz-
nych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.), rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 8 marca 2004 roku w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto$ci
zamoOwien publicznych (Dz. U. nr 40, poz. 356). Zgodnie z § 1 wyzej wymienionego rozporzadzenia
sredni kurs ztotego w stosunku do euro wynosi 4,0468. Oznacza, to ze faktyczna warto$¢ zamowienia
wyniosta 61.832 EURO. Mialo to znaczenie dla wyboru procedury przetargowej, gdyz ustalajac
warto$¢ zamowienia zgodnie z wyzej wymienionym rozporzadzeniem Zamawiajacy zobowiazany byt
zastosowa¢ procedurg przetargowa przewidziang dla zamdéwien o wartosci powyzej 60.000 euro,
czego nie uczynit. Ponadto w wyzej wymienionym postgpowaniu Zamawiajacy wbrew
postanowieniom zawartym w art. 86 ust. 3 ustawy Prawo Zamowien Publicznych bezposrednio przed
otwarciem ofert nie podat kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia.

W postepowaniu przetargowym na zakup opatu, przeprowadzonym w trybie zapytania o ceng,
Zamawiajacy wbrew postanowieniom zawartym w art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nie wykluczyl z postgpowania firmy ,,Warek” Zaktad Wyrobow Metalowo — Gorniczych
Leszek Jaworski, pomimo ze wykonawca nie ztozyl o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu. Z wybranym wykonawca, wbrew postanowieniom zawartym w art. 139 ust.
2 ustawy Prawo zaméwien publicznych nie zawarto umowy w formie pisemnej. Ponadto od wyzej
wymienionego dostawcy zakupiono opal za taczna kwotg 35.564,62 zt netto (43.388,88 zt brutto). Co
oznacza, ze faktycznie zakupiono 36,082 tony wegla oraz 27,06 tony koksu, pomimo ze
w ,,Ogloszeniu” na zakup opatu na sezon grzewczy 2004/2005 Zamawiajacy ustalil wielkos¢
zamowienia odpowiednio na 25 ton i 15 ton. W $wietle dyspozycji art. 71 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych Zamawiajacy nie miat mozliwos$ci udzielenia zamowienia uzupeniajacego.

Jak wynikalo z protokotéw z postgpowan przetargowych na zakup sprzgtu tacznosci bezprze-

wodowej w 2002 roku, zakup komputeréw oraz zakup opatu Zamawiajacy wbrew postanowieniom
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zawartym w art. 43 ust. la ustawy z 10 czerwca 1994 roku o zamowieniach publicznych (tekst jed-

nolity Dz. U. z 2002 roku Nr 72, poz. 664 ze zm.) oraz art. 86 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicz-
nych otworzyl oferty w innym dniu, niz dzief w ktérym uplynat termin sktadania ofert. Jak wyjasnili
odpowiedzialni merytorycznie pracownicy faktycznie otwarcie ofert nastapito w dniu w ktorym upty-
nat termin ich ztoZenia, a w zatwierdzonych protokotach z postgpowan podano biedne daty otwarcia

ofert.

Gospodarowanie majatkiem Powiatu

Nie zaktualizowano optat z tytulu trwatego zarzadu od nieruchomosci przekazanych do uzyt-
kowania Domom Pomocy Spotecznej w Miliczu oraz w Kro$nicach. Ustalone stawki optaty rocznej
nie zostaty zmienione od 1998 roku wbrew postanowieniom art. 87 ust. 1 i 2 ustawy z 21 sierpnia
1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (t.j. z 2004 roku, Dz. U. nr 261 poz. 2603), ktéry nakazuje
aktualizacje oplaty rocznej réwniez z urzedu, jezeli zmienita si¢ wartos¢ rynkowa nieruchomosci.

Nie przeprowadzono wyceny rowow wchodzacych do Powiatowego Zasobu Nieruchomosci.
Zas6b ten prowadzono ilosciowo bez dokonania stosownej wyceny i zatozenia ksiag wieczystych.
Zgodnie z art. 23 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami do obowiazkéw Starosty nalezy gospoda-
rowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym zapewnienie wycen nieruchomosci.

Nie uregulowano sposobu gospodarowania nieruchomosciami przekazanymi powstalym po
1999 roku jednostkom budzetowym, ktoére zajmowaly poszczegodlne nieruchomosci Powiatu tj. Domu
Dziecka w Sutowie, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Poradni Psychologiczno — Pedagogicz-
nej, Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego oraz Liceum Ogdlnoksztatcacego, co byto nie-

zgodne z art. 18 ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Przekazujac powyzsze Panu Staro$cie, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziata-
jac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachun-
kowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku, nr 55, poz. 577 ze zmianami), wnosi o podjgcie skutecz-
nych dzialan majacych na celu usunigcie powstatych nieprawidtlowos$ci i uchybien, a w szczegdlnosci
0:

1. Doprowadzenie Regulaminu Organizacyjnego do zgodnosci ze stanem organizacyjnym starostwa.
2. Bezwzgledne przestrzeganie przepisow okreSlonych w ustawie z 29 wrzesnia 1994 roku o

rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 ze zm.) a w szczeg6lnosci w

zakugiowania zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych miesigcy, w ktorych te zdarzenia
nastapity, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy,

— umieszczania na wszystkich dowodach ksiggowych podpisu osoby odpowiedzialnej za stwier-
dzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miejsca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 21 ust.
1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci,

— ujmowania w ewidencji ksiggowej dziennika wszystkich dowodow ksiggowych zgodnie z art.

14 ust.1 ustawy,
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— poprawiania btedow w dowodach wewngtrznych zgodnie z art.22 ust. 3 ustawy,

— udokumentowania zapisow, ktére pozwola na identyfikacj¢ dowodow i sposobow ich zapisania
w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy,

— ustalania warto$ci srodkow trwalych w budowie, srodkow trwatych oraz wartosci niematerial-

nych zgodnie art. 28 ust. 8 ustawy.

. Umieszczanie pieczatki wptywu okreslajacej date otrzymania korespondencji na wptywajacych do

Starostwa zewngtrznych dowodach ksiggowych, zgodnie z § 6 ust. 12 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z 18 grudnia 1998 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu (Dz. U.
nr 160, poz. 1074 ze zm.).

. Egzekwowanie obowiazku terminowego rozliczania pobranych przez pracownikow zaliczek, na

wlasciwych drukach, okre§lonych w instrukcji obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych.

. Przestrzeganie zasady wyrazonej w art. 48 ust. 3 ustawy z 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 ze zm.), w mysl ktorej jezeli
czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pieni¢znych, do jej skutecznosci po-

trzebna jest kontrasygnata skarbnika powiatu lub osoby przez niego upowaznione;j.

. Przestrzeganie zasad wyrazonych w art. 92 w zwiazku z art. 129 ust. 1 ustawy z 26 listopada 1998

roku o finansach publicznych w zakresie dokonywania wydatkow w granicach kwot okre$lonych w
planie finansowym oraz nie ustanawiania pelnomocnictw do dysponowania rachunkiem biezacym

budzetu Powiatu.

. Przestrzeganie wewngtrznych uregulowan w zakresie przeprowadzanych inwentaryzacji sktadni-

kéw majatkowych.

. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych zgodnie z zasadami okreslonymi

w ustawie z 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz.

U. z 1996 roku nr 70 poz. 335 ze zm.) i aktach wykonawczych, a w szczegolnosci:

- przekazywanie na rachunek bankowy zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych rownowar-
tosci rocznych odpisow w wysokosci i1 terminach okreslonych w art. 6 ust. 2 ustawy;

- dokonywanie na koniec roku korekty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14 marca 1994 roku w spra-
wie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy
fundusz $§wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 168 ze zm.);

Doprowadzenie do zwrotu do budzetu powiatu nienaleznie wyptaconych diet radnym Rady Po-
wiatu w Miliczu oraz wyptacanie diet radnym w wysokos$ci i na zasadach okreslonych przez Rade
Powiatu.

Klasyfikowanie dochodow i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 24
wrzesnia 2004 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U nr 209, poz. 2132 ze

zm.).
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13.

14.

15.
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Dokonywanie zapisow na poszczegdlnych kontach zgodnie z opisem do tych kont zawartym w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczeg6lnych zasad ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorial-
nego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 153 poz. 1752 ze zm.).
Przy udzielaniu zamowien publicznych stosowanie przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. nrl9, poz. 177 ze zm.) oraz aktow wykonawczych do
ustawy, a w szczegolnosci:

— ustalanie warto$ci zamowienia w euro na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro ustalonego w § 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 8 marca 2004 roku w spra-
wie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto$ci
zamowien publicznych (Dz. U. nr 40, poz. 356),

— art. 24 ust. 2 pkt 3 zgodnie z ktérym z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig
wykonawcow ktorzy nie ztozyli o§wiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu
lub dokumentow potwierdzajacych spetienie tych warunkow,

— art. 71 ust. 2, zgodnie z ktéorym, Zamawiajacy realizujac zamdwienie w wyniku rozstrzygnig-
tego postepowania w trybie zapytania o ceng, nie ma mozliwosci udzielenia zamoéwienia uzu-
petiajacego,

— art. 86 ust. 2, zgodnie z ktoérym otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie
terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem
ich otwarcia,

— art. 86 ust. 3, zgodnie z ktérym zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwo-
tg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

— art. 139 ust. 2, zgodnie z ktérym umowa w sprawie zamdowienia publicznego wymaga pod ry-
gorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy
szczegolnej,

— sporzadzanie protokotow z postgpowan o zamoéwienia publiczne w sposob rzetelny i zgodny z
przebiegiem postgpowania.

Zaktualizowanie optat z tytulu trwatego zarzadu od nieruchomosci przekazanych do uzytkowania
Domom Pomocy Spotecznej w Miliczu oraz w Kro$nicach. zgodnie z art. 87 ust. 1 1 2 ustawy z
21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2004 roku, nr 261 poz. 2603)
Dokonanie wyceny i wprowadzenie do ewidencji wartosci rowow wchodzacych w sktad Powia-
towego Zasobu Nieruchomosci w mysl art. 23 ustawy z 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nie-
ruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2004 roku, nr 261 poz. 2603).

Uregulowanie sposobu gospodarowania nieruchomo$ciami powiatowymi jednostkom budzeto-
wym tj. Domowi Dziecka w Sutowie, Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie, Poradni Psycho-
logiczno — Pedagogicznej, Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego oraz Liceum Ogo6l-

noksztatcacego w mysl art. 18 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.
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Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 1 4 powotanej wyzej ustawy o regionalnych izbach ob-
rachunkowych prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie
30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o dziataniach podjgtych w celu
wykonania przedstawionych wnioskow, lub o przyczynach ich nie wykonania. Do wnioskoéw zawar-
tych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Za-
strzezenie sktada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapie-
nia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadni¢ lub niewtasciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pan

Janistaw Kaczmarek

Przewodniczacy Rady Powiatu Milickiego




