Wroctaw, 24 kwietnia 2006 roku

WK.660/206/K-58/05

Pan
Zbigniew Rybka
Prezydent Miasta

ul. Sikorskiego 10
67 — 200 Glogéw

Na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U z 2001 r. Nr 55, poz.577 ze zm.), Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroctawiu przeprowadzita w okresie od 22.12.2005 r. do 17.03.2006 r. kontrole
kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Miejskiej Glogdéw. Szczegotowe ustalenia kontroli
zostaly zawarte w protokole podpisanym bez zastrzezen przez Zastgpcg Prezydenta Miasta oraz
Skarbnika.

Kontrola objeto dziatalno$¢ biezaca jak i sposdb wykonania uprzednio wydanych wnioskow
pokontrolnych. Ustalono, ze znaczna czg$¢ objetych kontrola zagadnien zwiazanych z biezaco
realizowana gospodarka finansowa przez Urzad Miejski w okresie kontrolowanym, byta wykonywana
prawidtowo. Niemniej obecna kontrola wykazata wystgpowanie w dalszym ciagu pewnych uchybien i
nieprawidtlowosci. Zaréwno jedne jak i drugie omowiono w sposéb szczegdétowy w protokole
kontroli.

Ponadto ustalono, ze wigkszo$¢ wnioskow pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej
zawartych w wystapieniu WK.0913/223/K-16/01 z dnia 25.06.2001 r. (po kontroli kompleksowe;j
przeprowadzonej w 2001 roku) zostata wykonana zgodnie ze ztozong informacja. Jedynie w zakresie
przepisow wewnetrznych, podjete dziatania dostosowujace do przepiséw ustawowych nie moga by¢
uznane za spetnienie okreslonych w zaleceniu Izby wymogow.

W przekroju poszczeg6lnych, najwazniejszych dziatow gospodarki finansowej ustalony

stan byt nastgpujacy:

W zakresie spraw organizacyjnych

Miejski Osrodek Profilaktyki i Wczesnej Terapii Uzaleznien, funkcjonujacy jako jednostka
budzetowa, zostal wymieniony w Statucie Miasta Glogowa, stanowiacym zatacznik Nr 1 do Uchwaly
Nr 1I/9/2002 Rady Miejskiej z dnia 3 grudnia 2002r., w ,Wykazie miejskich jednostek
organizacyjnych, zakladéw budzetowych i spotek gminnych” (zatacznik Nr 5 do Statutu Miasta
Glogowa”), jako zaktad budzetowy.

Ponadto zawarte w ww. “Wykazie” zapisy dotyczace spotek gminnych nie w petlni odpowiadaty
stanowi faktycznemu — nie ujgto w nim dwoch dzialajacych spotek, a dwie inne spotki byly zapisane

pod niewlasciwymi adresami. W trakcie kontroli podjgto w tym kierunku stosowne dziatania, jednak
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nie zostaly one do dnia zakonczenia kontroli sfinalizowane (szczegdly znajduja si¢ na str. 138

protokotu kontroli).

W zakresie kontroli wewnetrznej

Obowiazujace w jednostce kontrolowanej przepisy wewngtrzne w zakresie gospodarki
finansowej nie zabezpieczaty prawidlowego jej przebiegu. Stwierdzono bowiem, ze w instrukcji w
sprawie gospodarki kasowej z 1993 r., powotane w podstawie prawnej przepisy zarzadzen Prezesa
NBP z 1989r. (4 akty) oraz zarzadzen Ministra Finanséw z 1985 r. i 1991 r. dotyczace gospodarki
kasowej jednostek gospodarki uspotecznionej dawno utracity swa moc. Instrukcja ta, jak i instrukcja
w sprawie kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow ksiggowych, wymagaty aktualizacji w formie
wydania tekstow jednolitych. W instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialnoSci za powierzone mienie, stwierdzono brak postanowien
ustalajacych, kto i w jakiej formie zarzadza w jednostce przeprowadzenie inwentaryzacji i jakie
powotuje organy do jej przeprowadzenia. Z poszczegoélnych zapisoOw instrukcji wynika, ze funkcje
zespolow spisowych 1 komisji inwentaryzacyjnej traktowane byly zamiennie. O ile obowiazki
Przewodniczacego Komisji zostaly okreslone w miarg szczegdlowo, to zadania zespotow spisowych
zostaty pominigte.
Ponadto stwierdzono brak peilnych unormowan wewngtrznych zabezpieczajacych ewidencjg i pobor
podatkow 1 optat. Przepisy instrukcji winny stanowi¢ niezbgdne dla potrzeb praktyki rozwinigcie
okreslonych ramowo w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25.05.1999 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz. 511 ze zm. ) takich zagadnien jak:

— inkaso podatkow i optat, w tym rozliczanie inkasentow,

— obstuga ksiggowa pobranych w drodze inkasa podatkow,

— wplyw na rachunek bankowy i sposob zarachowania wptat,

— tryb postgpowania z zaleglo$ciami przedawnionymi,

— tryb postgpowania w wypadku zaginigcia kwitariusza,

i inne jak np. uniewaznianie niewykorzystanych kwitow w kwitariuszach.

Szczegotowych regulacji takich nie zawarto rowniez w instrukcji w sprawie windykacji
naleznos$ci podatkowych, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 163/2005 Prezydenta Miasta Glogowa z
dnia 9.09.2005 r. Wymog ich wprowadzenia wynikat z przepisow art. 35a ust. 3 ustawy z 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych naktadajacych na kierownika jednostki obowiazek okreslenia
procedur kontroli m.in. w zakresie gromadzenia dochodow.

Fakt zapoznania pracownikoéw Urzedu Gminy z obowiazujacymi ww. przepisami nie zostal
udokumentowany przez potwierdzenie wlasnor¢gcznym podpisem na specjalnym wykazie.

Plan kontroli wewngtrznej na rok 2005 sporzadzano na podstawie Zarzadzenia Nr 226/2004
Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli w

podmiotach finansowanych z budzetu Gminy Miejskiej Glogow.



W I potroczu 2005r. kontrole przeprowadzono w dwoch jednostkach, tj.:

1. Muzeum Archeologiczno Historyczne - kontrola przeprowadzona do 30.06.2005 r.,
2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej- kontrola przeprowadzona do 30.06.2005 r.

W pozostalych 11 jednostkach, w ktérych zaplanowano kontrole w I pdtroczu, kontroli nie
przeprowadzono. W protokotach z kontroli ww. jednostek omoéwiono wyniki kontroli wydatkow na
wynagrodzenia 1 wydatki rzeczowe. Brak konkretnych ustalen i zapiséw, ze badano poprawnosc
dokumentacji zwiazanej z wydatkami (listy wynagrodzen, listy nagrod, faktury za wykonane roboty),
zwlaszcza czy zostala sprawdzona pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym.
Wyniki kontroli ograniczano do zapisu ,,bez uwag”. Do protokolow zataczano znaczne ilosci
wydrukoéw z ksiag rachunkowych bez powotania si¢ na nie w tekscie protokotu.

Nie kierowano do skontrolowanych jednostek wystapien pokontrolnych w celu
wyeliminowania stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci. W koncowej czgsci protokotdw z
kontroli kontrolujacy rewident zawarl zalecenia z okreslonym terminem ich wykonania, co
pozostawato w sprzecznosci z przepisami art. 127 ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach

publicznych.

W zakresie gospodarki drukami $cislego zarachowania

Przychodu drukow w ,,Ksiedze drukéw Scistego zarachowania”, dokonywano bez wskazania
dokumentéow bedacych podstawa ich przyjecia. ,Instrukcja ewidencji 1 kontroli drukow Scistego
zarachowania w Urzedzie Miejskim w Glogowie”, wprowadzona zarzadzeniem Nr 25/2000
Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 22 grudnia 2000 r. w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania, nie zawierata zapisow dotyczacych sposobu dokumentowania przychodu tych drukéw.
Powyzsze dowodzito nieprzestrzegania wymogow kontroli finansowej, o ktorej mowa w art. 35a ust.
3 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych. Ponadto osoby kwitujace odbior drukow nie
posiadaty upowaznien do ich pobierania, nie spetniajac tym samym wymogow przepisOw punktu 4

czesci Il powotanej Instrukeji.

W zakresie rozrachunkéw

Wykazane w bilansie jednostki budzetowej stany naleznosci i zobowiazan byly zgodne
z danymi ewidencji ksiggowej. Na dzien 31.12.2004 r. stwierdzono nalezno$ci Przedsigbiorstwa
Robét i Ustug Budowlanych BUDOPROJEKT S.A. w Glogowie - upadlej spotki, wobec Urzedu
Miasta Glogowa z tytutu oplaty za wycinke drzew i krzewow w wysokosci 209.505,87 zt, w tym
nalezno$¢ gtowna 152.003,10 zt plus odsetki, ktore do zakonczenia kontroli nie zostaly rozliczone
(str. 26 protokotu kontroli). Obowiazek zaptlaty tej optaty wynikat z wydanej decyzji Nr WK.DOS-
7637/9/2000/6/7/02 z dnia 3 czerwca 2002 r., ktéra wpltyngta do Firmy ,,BUDOPROJEKT” w dniu
25.06.2002 r., natomiast kserokopia zostata przestana do Pelnomocnika Sadu Rejonowego w Legnicy
pismem WK.DOS-7637/6/13/2002 z dnia 11 lipca 2002r., za potwierdzeniem odbioru w dniu
15.07.2002 r. (zatacznik Nr III-3 do protokotu kontroli). W toku niniejszej kontroli, w dniu

22.02.2006 r. ponownie dokonano ,,Zgtoszenia wierzytelnosci w postgpowaniu upadtosciowym” do
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Sadu Rejonowego w Legnicy - Sygn akt U/36/1, w oczekiwaniu na odpowiedz Sgdziego Komisarza
Sadu Rejonowego w Legnicy.

Ponadto pozostaty do rozliczenia $rodki w wysokosci 578.917,26 z1, przekazane za wykonane prace
na poczet realizowanych inwestycji na podstawie § 3 umowy zawartej w dniu 15.10.1992 r. (wraz z
ancksami) o powiernictwo zadan Przedsigbiorstwu Ustug Inwestycyjnych 1 Projektowych
INWESTOR spotka z 0.0. w Glogowie (str. 29 protokotu kontroli).

Zobowiazania Urzedu Miasta Glogowa dotyczace gwarancji wykonania zadan, wniesionych
przez wykonawcow, zwracane byly w terminach odbiegajacych od umownych (szczegoéty opisano na
str. 33-35 protokotu kontroli).

W wyniku udzielonych dla pracownikow Urzgdu Miasta Glogowa zaliczek ustalono, ze w
niektorych przypadkach nie byl podany na druku ,,Wniosek o zaliczkg” termin ich rozliczenia, a w
sytuacji jego wyznaczenia — terminy nie byly dotrzymywane, wbrew przepisom punktu V tiret
pierwsze rozdziatu pt.: Dokumentacja obrotu pienigznego ,,Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu
dokumentow ksiggowych”, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 56/2003 Prezydenta Miasta Glogowa z
dnia 14 kwietnia 2003 r. ze zmianami. Rowniez w przypadku zaliczki wyptaconej na podstawie
»Polecenia wyjazdu stuzbowego”, wyznaczony na druku termin nie zostal dotrzymany, wbrew
przepisom punktu V tiret piate rozdziatu pt.: Dokumentacja obrotu pienigznego ww ,,Instrukcji
kontroli wewngtrznej 1 obiegu dokumentow ksiggowych”. Stwierdzono takze, ze poddane kontroli
delegacje, na ktore pobierane byly przez pracownikow zaliczki, zostaly potwierdzone przez
organizatorow, jednak do rozliczenia nie dotaczono pisma informujacego o szkoleniu, z ktdrego
wynikatyby warunki jego zorganizowania zwlaszcza w zakresie wyzywienia, czyli zwrotu kosztow
okreslonych w § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w
sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy

stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zmianami)

W zakresie dochodéw budzetowych

Mimo widocznej ogoélnej poprawy pracy pionu podatkowego odno$nie wymiaru i poboru
podatkow, w dalszym ciagu niedostateczny jest postep w terminowym wysylaniu upomnien i
kierowaniu tytulow na droge postepowania egzekucyjnego. Miato to miejsce w stosunku do
podatnikow, ktorzy nie uregulowali w terminie poszczegdlnych rat z tytutu tacznego zobowiazania
pieni¢znego za 2004 r. W KkontekScie powyzszego, niepokojacym zjawiskiem jest stwierdzony
systematyczny wzrost zaleglosci podatkowych. O ile na 31.12.2003 r. wynosily one 4.531.574,96 zl to
juz na 31.12.2004 r. wyniosty 5.492.966,06, a na 30.06.2005r. kwote 6.004.362,25 zt; sporadycznie
jedynie podejmowano interwencje w Urzgdzie Skarbowym w sprawie przyspieszenia egzekucji.
Pozostawalo to w sprzecznosci z przepisami § 2, 5 i 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym

w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.).
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Od znacznej czesci podatnikow optacajacych podatek od nieruchomosci (ok. 30%) nie
wyegzekwowano informacji o nieruchomosciach wg wzoru uchwalonego przez Radg (art. 6 ust. 6 i
art. 9 ust. 6 pkt. 1 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych).

W roku 2004 i w I pélroczu 2005 r. nie przeprowadzano kontroli zgodnosci ztozonych
informacji o nieruchomos$ciach ze stanem faktycznym w terenie. Uprawnienia w tym zakresie
wynikaja z art. 281 § 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa.

Stosowane do obstugi podatkow programy komputerowe nie zawieraja niektorych
podstawowych danych (brak: nr indywidualnych kont podatnikow podatku od s$rodkow
transportowych, sumujacego zamknigcia rejestru  wymiarowego, danych identyfikacyjnych

podatnikow).

W zakresie wydatkéw budzetowych

Kontrola biezacych wydatkéw budzetowych wykazatla uchybienia w rozliczaniu podrézy
stuzbowych krajowych i zagranicznych. Polegaty one gtownie na nieterminowym rozliczeniu kosztow
podrozy krajowych i zagranicznych (wymienionych na stronach nr 77, 79 protokotu kontroli),
niezgodnie z przepisami rozdz. VI podrozdz.: Dokumentacja obrotu pienieznego pkt VI “Instrukcji
kontroli wewngtrznej 1 obiegu dokumentow ksiggowych” oraz §13 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991 ze zm.).

Objete kontrola umowy cywilnoprawne o uzywanie do celow stuzbowych samochodéw
niebgdacych wlasnoscia pracodawcy, nie zawieralty kontrasygnaty skarbnika gminy, wbrew wymogom
art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Wyniki kontroli dotyczace dokumentowania wydatkow na zakup materiatdéw i1 ustug oraz na
remonty, ujawnily wystepowanie w tym zakresie nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci.

Prowadzone przez kierowce Urzedu rozliczenia zuzycia paliwa do samochodu stuzbowego
Toyota Carina nr rej. DGL K700 wskazywaly na zuzycie przez ten pojazd benzyny w maksymalnych
granicach ustalonej normy. Jednak zapisy dotyczace stanow paliwa budzity watpliwo$¢ co do
faktycznego zuzycia benzyny, poniewaz wymienione na str. 91 protokotu 3 karty drogowe z przebiegu
pojazdu w kontrolowanym
m-cu marcu 2005 r., wykazywaty stany poczatkowe i koncowe paliwa w baku w wysokosci 70 litrow,
podczas gdy wedlug instrukcji fabrycznej tego pojazdu, pojemnos¢ zbiornika paliwa wynosita 60
litrow. Kontrola wykazata ponadto, ze wbrew obowiazkowi, ktory byt zawarty w §12 “Instrukcji w
sprawie rozliczen zuzycia paliw i olejow silnikowych” - wprowadzonej zarzadzeniem Nr 3/97
Prezydenta Glogowa z dnia 14 lutego 1997 r., nie byly ustalane od 1999 r. coroczne kontrolne normy
zuzycia paliwa przedmiotowego samochodu stuzbowego. W tym miejscu nalezy stwierdzi¢, ze m.in.
powyzsze przyczynito si¢ do nieujawnienia niezgodnosci w kartach drogowych stanu paliwa,

wzgledem faktycznych danych technicznych tego pojazdu. Oprocz tego, przedktadane do sprawdzenia
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Dziatowi Administracyjno — Gospodarczemu karty drogowe zawieraly liczne uchybienia formalne
polegajace na niepodpisaniu ich przez osoby: wystawiajaca kartg, zlecajaca wyjazd i1 stwierdzajaca
przyjazd, braku imienia i nazwiska kierowcy prowadzacego pojazd, braku podpisu osoby (kierowcy)
stwierdzajacej stan paliwa przy otrzymaniu jak i zwrocie karty drogowej, a takze braku podpisu 0sob
obliczajacych i kontrolujacych wyniki rozliczenia przebiegu i zuzycia paliwa oraz innych istotnych
danych, tj. daty, godzin, minut odjazdu i przyjazdu samochodu stuzbowego.

Wydatki na kwote 24.888,00 zt, poniesione w 2004 r. na prace modernizacyjno-adaptacyjne w
Biurze Obstugi Mieszkancow w Urzedzie Miejskim w Glogowie zakwalifikowane zostaty do §4300 -
“Zakup ushug pozostalych”, podczas gdy ze wzgledu na specyfike wykonanej ustugi, winny by¢
zakwalifikowane do §4270 -”Zakup uslug remontowych”, tj. stosownie do zatacznika Nr 4 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z 20.09.2004 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr
209, poz. 2132 ze zm.).

W odniesieniu do zawartych przez gming uméw, w tym: 2004r. na “Utrzymanie ciqgtosci pracy
3 serwerow sieciowych bedacych wiasnosciq Gminy Miejskiej Glogow”, w 2005 r. na “Opicke
autorskq i nadzor eksploatacyjny nad pakietem oprogramowania urzedu”, nie byla prowadzona
dostateczna kontrola nad comiesigczng finansowa realizacja tych ustug. Polegalo to na tym, iz
pomimo sprawdzenia pod wzglegdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym wystawionych
faktur przez wykonawce ustug, na dokumentach tych zaré6wno ze strony wystawcy jak i odbiorcy nie
zostalo wskazane, za jaki miesiac wykonania ustugi zaptata ta przystuguje, a w kilku przypadkach
takze osoba dokonujaca sprawdzenia wymienionych w protokole faktur (str. 97) powotywala si¢ na

wykonanie omawianych ustug wedhug odrebnych umow.

W zakresie gospodarowania majatkiem finansowym gminy

W dniu 03.04.2003 r. zostata zlikwidowana Spolka , Telewizja Glogow”, w ktorej Gmina
Miejska Glogéw posiada 150 udziatdéw na wartos¢ 15.000 zt; do dnia zakonczenia kontroli nie
przeprowadzono jej likwidacji, w zwiazku z czym w urzadzeniach ksiggowych Urzgdu nie dokonano
ich rozliczenia (str. 142 protokotu kontroli). Nie zostala réwniez zakonczona procedura likwidacji
Przedsigbiorstwa Przemystu Terenowego ,,WUTEH” Spotki z o.0. w Glogowie, zarejestrowanej
Aktem Notarialnym z dnia 19.07.2000 r.: Repetytorium ,,A numer 4927/2000 oraz wpisanej do KRS
pod Nr 0000217448 ( Sygn. sprawy: WR.IX NS-REJ.KRS/11332/4/158 z dnia 12.10.2004r.), w
ktorej Gmina Miejska Glogdéw posiadata wszystkie udzialy (2.600) sktadajace si¢ na kapitat
zaktadowy w wysokosci 130.000 zt.

Przedstawiajac powyzsze Panu Prezydentowi, dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroctawiu wnosi o podjecie niezbednych dziatan w celu wyeliminowania uchybien i

nieprawidtowos$ci opisanych w protokole kontroli, a w szczegdlnosci o:
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1. Dostosowanie przepisow wewngtrznych, sktadajacych si¢ na system kontroli finansowej, do
wymogow art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 ze zmianami), zgodnie z uwagami zawartymi w rozdz. I pkt. 3.6 protokotu oraz
opracowanie jednej kompleksowej instrukcji w zakresie ewidencji i poboru podatkow i optat, z
czescia poswigcona windykacji zaleglosci.

2. Dotozenie staran w celu wyegzekwowania od wszystkich podatnikéw (od oséb fizycznych i
prawnych) informacji i deklaracji o nieruchomos$ciach oraz gruntach rolnych i lesnych, wg wzoru
ustalonego przez Rade¢ Miejska, a takze deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych,
zgodnie z przepisami art. 6 ust. 6 i art. 9 ust. 6 pkt 1 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.), art. 6a ust. 5 1 ust. 9
ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993r. Nr 94, poz. 431 ze zm.) i
art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz.1682 ze
zm.).

3. Dotozenie staran w celu wyegzekwowania nalezno$ci budzetowych figurujacych na koncie 221 z
wykorzystaniem zasad okreSlonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22 listopada
2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisdow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.).

4. Podjecie dziatan naprawczych w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania,
w szczegolnoscei:

« wprowadzanie przychodu drukéw do ,,Ksiggi drukéw Scistego zarachowania”, protokotami
komisji dokonujacej ich przyjecia na podstawie faktury zakupu wraz z uregulowaniem
powyzszych czynnosci w ,,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéow Scistego zarachowania”,
zgodnie z wymogami przepisow 47 ust.2, pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych.

« upowaznieniec na pismie pracownikow do pobierania drukow Scistego zarachowania,
zgodnie z przepisami punktu 4 czgséci II ,,Instrukeji ewidencji i kontroli drukow S$cistego
zarachowania w Urzedzie Miejskim w Glogowie”, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 25/2000
Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 22 grudnia 2000 r. w sprawie ewidencji i kontroli
drukow $cistego zarachowania ze zmianami.

5. Podjgcie dziatan majacych na celu rozliczenie sald rozrachunkéw poprzez:

« wyegzekwowanie nalezno$ci z tytutu optaty za wycinke drzew i krzewow w wysokosci
152.003,10 zt plus odsetki, zgodnie z wydana decyzja Nr WK.DOS-7637/9/2000/6/7/02 z
dnia 3 czerwca 2002 r. dla Przedsigbiorstwa Robot i Ustug Budowlanych BUDOPROJEKT
S.A. w Glogowie,

+ dokonanie rozliczenia zadan w powiernictwie Przedsigbiorstwa Ustug Inwestycyjnych i
Projektowych INWESTOR spoétka z o.0. w Glogowie w wysokosci 578.917,26 zl, na

podstawie zapisu § 3 umowy z dnia 15.10.1992 r. (wraz z aneksami).
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6. Terminowe regulowanie zobowiazan, zgodnie z przepisami art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca

2005 r. o finansach publicznych oraz terminowe rozliczanie gwarancji wykonania zadan , zgodnie

z umowami zawartymi z wykonawcami.

7. Spowodowanie zmian w zakresie udzielania zaliczek pracownikom Urzedu poprzez:

kompletne wypetnianie druku ,,Wniosek o zaliczke” oraz egzekwowanie od pracownikoéw
dotrzymywania wyznaczonych przez pracodawce termindow rozliczania pobranych zaliczek,
zgodnie z wymogami przepisow punktu V tiret pierwsze rozdziatlu pt.: Dokumentacja obrotu
pieni¢znego ,Instrukcji kontroli wewngtrznej 1 obiegu dokumentow ksiggowych”,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 56/2003 Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 14 kwietnia
2003 r. ze zmianami, terminowe rozliczanie zaliczek pobranych na podstawie ,,Polecenia
wyjazdu stuzbowego”, przez pracownikéw odbywajacych podréz stuzbowa, zgodnie z
wymogami przepisow punktu V tiret piate rozdziatu pt.: Dokumentacja obrotu pienig¢znego
LInstrukcji  kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow ksiggowych”, wprowadzonej
zarzadzeniem Nr 56/2003 Prezydenta Miasta Glogowa z dnia 14 kwietnia 2003 r. ze
zmianami. Ponadto, dotaczanie do rozliczenia delegacji pisma organizatora szkolenia,
okreslajacego warunki jego zorganizowania, w celu ustalenia przystugujacego
pracownikowi zwrotu kosztow, o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkoéw
ustalania nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju

(Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zmianami).

8. Terminowe rozliczanie kosztow podrozy krajowych i1 zagranicznych stosownie do wymogdéw

przepisow rozdz. VI podrozdz.: Dokumentacja obrotu pieni¢znego pkt VI “Instrukcji kontroli

wewngetrznej 1 obiegu dokumentow ksiggowych” oraz §13 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i

Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania

naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz.

1991 ze zm.)., a w przypadku zwrotu delegowanym kosztow z tytulu diet w podrozach

zagranicznych, przestrzeganie zasad okreslonych w §5 ust. 2 tego rozporzadzenia.

9. Przestrzeganie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z

2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) stanowiacego, ze jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé

powstanie zobowiazan pieni¢znych, do jej skuteczno$ci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika

gminy (gtdéwnego ksiggowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznione;j.

10. Zapewnienie wlasciwego nadzoru nad prawidlowym rozliczaniem kart drogowych, poprzez:

rozliczanie kart zawierajacych wszystkie wymagane dane, w tym takze podpisy o0sob:
wystawiajacej kartg, zlecajacej wyjazd 1 stwierdzajacej przyjazd oraz imi¢ i nazwisko
kierowcy prowadzacego pojazd, podpis osoby (kierowcy) stwierdzajacej stan paliwa przy
otrzymaniu jak 1 zwrocie karty drogowej, a takze podpisy o0sOb obliczajacych i

kontrolujacych wyniki rozliczenia przebiegu i zuzycia paliwa oraz innych istotnych danych,



tj. daty, godzin, minut odjazdu i przyjazdu samochodu stuzbowego,

« porownywanie wykazywanych stanéw paliwa przy otrzymaniu i zwrocie karty drogowej z
faktycznymi danymi technicznymi dot. pojemnos$ci fabrycznej zbiornika paliwa danego
samochodu stuzbowego.

11. Przeprowadzanie kontroli norm zuzycia paliwa samochodow stuzbowych stosownie do wymogow
zarzadzenia Nr 242/2005 Prezydenta Miasta Glogowa w sprawie rozliczen zuzycia paliw i olejow
silnikowych w eksploatacji samochodow stuzbowych Urzedu Miejskiego w Glogowie, majac na
wzgledzie faktyczna fabryczna pojemno$¢ zbiornika paliwa danego samochodu.

12. Przestrzeganie klasyfikacji budzetowej w zakresie planowanych i wykonywanych wydatkow,
zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 wrze$nia 2004r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéow oraz Srodkoéw
pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132 ze zm.).

13. Zapewnienie kontroli nad comiesi¢czna finansowa realizacja umow o wykonywanie ustug poprzez
wskazywanie na dokumentach rozliczeniowych — fakturach (tytutem wynagrodzenia ryczaltowego)
danych dotyczacych miesiaca i roku wykonania ushugi, za ktora dokonywana jest zaptata oraz
wlasciwego numeru umowy tej ustugi, zgodnie z wymogami art. 35 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.

14. Dokonanie zmian w Statucie Miasta Glogowa, szczegélnie w zakresie wlasciwego okreslenia
formy organizacyjnej podleglych jednostek organizacyjnych: jednostek budzetowych i zaktadow
budzetowych oraz wykazanie aktualnego stanu samorzadowych o0sob prawnych wraz z doktadnymi
adresami ich siedziby, zgodnie z przepisami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami).

15. Sfinalizowanie sprawy odzyskania udzialéw Gminy Miejskiej Glogéw w zlikwidowanej Spoétce
»lelewizja Glogdw” w wysokosci 15.000 zt, poprzez wyegzekwowanie od gldéwnego udziatowca
dziatan umozliwiajacych likwidacje spotki, zgodnie z zapisami Aktu Notarialnego z dnia
03.04.2003 r.: Repetytorium ,,A” numer 1694/03 oraz wpisem do KRS Nr 0000150478 z dnia
14.05.2003 r. Ponadto zakonczenie procedury likwidacji Przedsigbiorstwa Przemystu Terenowego
~WUTEH” Spétki z o0.0. w Glogowie, zgodnie z Aktem Notarialnym z dnia 19.07.2000 r.:
Repetytorium ,,A numer 4927/2000 oraz wpisem do KRS Nr 0000217448 z dnia 12.10.2004 r.,
w ktorej Gmina Miejska Glogdéw posiada wszystkie udzialty w wysokosci 130.000 zt.

16. Sciste przestrzeganie przepisow w zakresie rozliczania inwentaryzacji, zawartych w Cz. III § 2 pkt
10 s. 10 “Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i

zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia, o wykonaniu wnioskow lub przyczynach ich niewykonania.
Odnos$nie wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo wniesienia

zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za
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posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania niniejszego wystapienia. Podstawa
zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wyktadni¢ lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomos$ci:

Pan

Eugeniusz Patyk
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Glogowie



