Wroctaw, 21 grudnia 2005 roku

WK. 660/129/K-38/05

Pan
Janusz Niekrasz
Wojt Gminy

Siekierczyn 271
59 — 818 Siekierczyn

Regionalna Izba Obrachunkowa, dziatajac na podstawie ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.)
przeprowadzita w okresie od 16 sierpnia do 18 listopada 2005 r. kontrolg kompleksowa gospodarki
finansowej Gminy Siekierczyn.

Szczegotowe ustalenia zawiera protokot podpisany bez zastrzezen przez Wojta oraz Skarbnika
Gminy. Kontrola objgto losowo wybrane operacje finansowo - gospodarcze w zakresie wydatkow
budzetowych, prawidtowosci i skutecznosci realizacji dochodéw wiasnych z tytutu podatkdéw i optat,
zadluzenia gminy i gospodarowania mieniem komunalnym. Z jej ustalen wynika, Ze nie zostaly
wykonane dwa wnioski pokontrolne z 1 sierpnia 2001 r. Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej we
Wroclawiu, dotyczace: terminowos$ci przekazywania $rodkoéw pienigznych, stanowiacych odpis na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, na rachunek bankowy Funduszu oraz sposobu
prowadzenia ewidencji ksiggowej naleznosci podatkowych.

Przeprowadzona kontrola wykazata uchybienia i nieprawidlowos$ci szczegétowo opisane w

protokole, z ktorych do najwazniejszych naleza:

W zakresie spraw organizacyjnych

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej nie posiadali
pelmomocnictw do jednoosobowego dzialania udzielonych przez Wojta Gminy, co byto niezgodne z
art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.). W $wietle przywotanego przepisu, jednostki organizacyjne gminy, nie
posiadajace osobowos$ci prawnej, sa reprezentowane przez swoich kierownikow dziatajacych na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.

Nie prowadzono wyodrgbnionej ksiggowosci dla kazdej z podlegtych jednostek oddzielnie, do
czego zobowiazywaly przepisy ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) 1 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Obsluga finansowo — ksiggowa jednostek
organizacyjnych Gminy (za wyjatkiem GOPS-u) prowadzona byla przez pracownikow komorki
finansowo - ksiggowej Urzedu. Dochody i wydatki tych jednostek ujeto w ksiggach rachunkowych
Urzedu Gminy. Nie podjeto zatem stosownych dziatan zapewniajacych realizacj¢ przez kierownikow

tych jednostek, ich obowiazkéw w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i sporzadzania



sprawozdan budzetowych, polegajacych na:

- wprowadzeniu, w ramach zakladowego planu kont jednostki prowadzacej obstuge finansowo
— ksiggowa, systemu analitycznych urzadzen ksiggowych rejestrujacych operacje finansowe i
gospodarcze dla kazdej jednostki odrgbnie, w celu zapewnienia kierownikom warunkow
prawidlowego wykonywania planu finansowego oraz sporzadzania sprawozdan finansowych,

- wyodrebnieniu rachunku bankowego jednostek budzetowych, do ktérego bytyby prowadzone
urzadzenia analityczne w ukladzie wedlug poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
realizujacych wydatki w ramach ich planoéw finansowych,

- upowaznieniu przez kierownika kazdej jednostki organizacyjnej, glownego ksiggowego
jednostki (pracownika urzgdu zatrudnionego w celu prowadzenie obstugi ksiegowej) do
wykonywania czynno$ci, o ktéorych mowa w art. 35 ustawy o finansach publicznych,

- zorganizowaniu obiegu dokumentow, dotyczacych poszczegodlnych jednostek, w sposob
zapewniajacy kierownikowi jednostki ich autoryzowanie.

Szkoty lub placowki o$wiaty dziataja, zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.), w formie jednostki
budzetowej lub zaktadu budzetowego, a w zwiazku z tym sa jednostkami sektora finansow
publicznych w rozumieniu art. 5 pkt 2 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych. Zasady
gospodarki finansowej tych jednostek sg regulowane przepisami ustawy o finansach publicznych oraz
ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, a takze wydanymi na ich podstawie przepisami
wykonawczymi. Odpowiedzialno$¢ za catos¢ gospodarki finansowej, stosownie do art. 28 a ust. 1
ustawy o finansach publicznych ponosi kierownik jednostki. Ponadto, zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 5
ustawy o systemie o$wiaty, dyrektor szkoty dysponuje $rodkami finansowymi okreslonymi w planie
finansowym szkoty 1 ponosi odpowiedzialno§¢ za ich prawidlowe wykorzystanie. Natomiast
obowiazki kierownika jednostki w zakresie rachunkowosci okresla ustawa o rachunkowosci. Biorac
powyzsze pod uwagg, fakt zorganizowania finansowo- ksiggowej obstugi szkot poza ich siedzibami,
nie zwalniat ich dyrektorow z odpowiedzialno$ci za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowe;j
oraz sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych.

W Gminie Siekierczyn nie utworzono instytucji kultury. Gminne biblioteki publiczne dziataty
przy Domu Kultury w Siekierczynie i przy Osiedlowym Domu Kultury w Zargbie. Zgodnie z art. 9
ust. 1 1 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 ze zm.) jednostki samorzadu
terytorialnego organizuja dziatalnos$¢ kulturalna, tworzac samorzadowe instytucje kultury, dla ktorych
prowadzenie takiej dziatalno$ci jest podstawowym celem statutowym, a prowadzenie dziatalnosci
kulturalnej jest zadaniem wlasnym jednostek samorzadu terytorialnego o charakterze obowiazkowym.
Na podstawie dyspozyciji art. 19 ust. 2 ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz.
539 ze zm.) gmina organizuje i prowadzi co najmniej jedna gminna bibliotekg¢ publiczna, wraz z
odpowiednia liczba filii, oddzialéw oraz punktéw bibliotecznych, a w mysl zasad okreslonych w art.

18 ust. 2 biblioteki publiczne sg zorganizowane w formie instytucji kultury.



W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej

Nie ustalono procedur kontroli, o ktorych mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy z 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych, do czego zobowiazywaty przepisy art. 35a ust. 3 ustawy.

Wojt Gminy nie zrealizowatl w petnym zakresie wynikajacych z art. 127 ust. 3 ustawy z 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych, obowiazkow w zakresie kontroli. Nie dokonano bowiem
kontroli przestrzegania procedur, okreslonych w art. 35a ustawy o finansach publicznych
obejmujacych kontrole co najmniej 5% wydatkéw poniesionych w 2002 r. i w 2003 r. w podleglej
jednostce organizacyjnej. W 2004 roku przeprowadzona byla tylko jedna kontrola (dwudniowa) w
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Siekierczynie. Kierownik jednostki sektora finansow
publicznych jest odpowiedzialny za calo$§¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie

okreslonych ustawa obowiazkow w zakresie kontroli finansowe;.

W zakresie prawidlowo$ci i terminowoSci zapisow w ewidencji ksiggowej

Podstawa ksiggowania byly dowody zrodlowe, tj. dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, ktore nie posiadaly wszystkich wymaganych cech dowodu ksiggowego;
brakowalo prawidlowo nadanego numeru identyfikacyjnego, w kazdym przypadku nadawany byt ten
sam numer wyciagu bankowego dla kilkudziesigciu dowodow zrodtowych objetych tym wyciagiem.
Sposob nadawania numerdéw identyfikacyjnych dowodow ksiggowych nie byl uregulowany w
przepisach wewngtrznych. Rowniez polecenia ksiggowania jako wewngtrzne dowody zrodtowe nie
posiadaty wszystkich elementéw, ktoére powinny posiadaé¢ dowody ksiggowe. Powyzsze byto

niezgodne z przepisami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W zakresie sprawozdawczosci budzetowej

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej nie sporzadzit za 2003, 2004 i I polrocze 2005 roku
sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji i porgczen, co byto
niezgodne z § 4 ust. 1 pkt 2b rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 marca 2001 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz. 279 ze zm.).

W bilansie za 2004 rok, wykazano nieprawidtlowo w zobowiazaniach dlugoterminowych
(kaucje - Ma konto 240) kwotg 7.106,90 zt, poniewaz na kwote t¢ sktadaly si¢ kwoty: 3.705,74 zt -
kaucje, 3.370,35 zt - wadia i 30,81 zt - odsetki na dzien 31.12.2004 r. do refundacji, a zatem rowniez
zobowiazania krotkoterminowe.

W sprawozdaniu Rb-28S w wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2004 rok wykazano
zobowiazania ogotem w kwocie 119.227 zt, w tym wymagalne w wysokosci 44.109 zt. Nie wykazano
natomiast zobowiazan z tytutu sktadek ZUS (w kwocie 156.082,92 zt) zaewidencjonowanych na
koncie 229 oraz zobowiazan z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego (w kwocie 226.821,91 z})
zaewidencjonowanych na koncie 231. Na koncie 240 Wn wykazano kwotg 1.496,46 zt zamiast kwoty
1.530,85 zt (réznica - 34,39 zl), co bylo niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z

dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.



W zakresie rozrachunkow i roszczen

Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ksiggowano na koncie 201 zamiast na koncie
240, co naruszalo przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153,
poz. 1752).

Nie przenoszono naleznosci dlugoterminowe do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok do 31 marca kazdego roku — w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych”, co naruszato zasady funkcjonowania kont: 221, 226, 750 i 840, okre$lone w
przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
(...). W 2004 r. nastgpilo jedno zwigkszenie nalezno$ci dlugoterminowych z tytulu sprzedazy
nieruchomosci na raty. Nalezno$¢ dtugoterminowa z tego tytutu zaksiggowano na koncie 226 dopiero
w dniu 31 grudnia 2004 r., zamiast w lipcu 2004 r., co byto niezgodne z art. 20 ust 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, stanowiacym, ze do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadza¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie
sprawozdawczym.

Udzielane w 2004 i 2005 r. pracownikom zaliczki rozliczane byly niezgodnie z
postanowieniami Instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentow w Urzedzie Gminy Siekierczyn,
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 6/2002 Wojta Gminy z 2 pazdziernika 2002 roku. Wedtug zasad tej
instrukcji, zaliczki powinny by¢ rozliczane niezwlocznie po zakupach, nie pdzniej niz do 30 dnia
kazdego miesiaca, a zaliczki na koszty podrézy stuzbowych do 7 dni po przejazdach. Stwierdzono
rowniez brak wpisania daty zobowiazania si¢ do rozliczenia zaliczki przy oS$wiadczeniu

zaliczkobiorcy lub niedotrzymanie wpisanego terminu.

W zakresie zadluzenia Gminy w latach 2003, 2004 i I pélroczu 2005 roku

W wyniku nieterminowego regulowania zobowiazan z tytulu dostaw materialow, roboét i ustug
na koniec 2003 i 2004 roku oraz na 30.06.2005 roku powstaly zobowiazania wymagalne, ktdre
wynosily odpowiednio: 171.825 zt, 119.227 zt 1 63.577 zt. Z tytulu nieterminowego uregulowania
zobowiazania za 2003 rok dotyczacego odbioru $ciekow, Gmina zaptacita w maju 2004 roku odsetki
za zwloke w kwocie 1.717,81 zi.

Wielkosci dochodéw i wydatkow wykazane w sprawozdaniach Rb-27S, Rb-28S oraz Rb-NDS
za 2003, 2004 i I potrocze 2005 roku nie wynikaty z prowadzonej ewidencji ksiggowej na koniec
okresow sprawozdawczych, tj. zapisow na kontach: dochody — konto 901 “Dochody budzetu” i konto
907 “Dochody z funduszy pomocowych” oraz wydatki — konto 902 “Wydatki budzetu” i konto 908
“Wydatki z funduszy pomocowych”, co bylo niezgodne z dyspozycja wskazana w § 10 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 roku w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej oraz zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w zataczniku do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) (Dz.

U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.). Nieprawidlowos¢ powstala w wyniku bigdnego, podwdjnego



zaksiggowania dochodow i1 wydatkéw funduszy pomocowych.

Do konta 260 - “Zobowiazania finansowe” i konta 134 - “Kredyty bankowe” nie prowadzono
ewidencji szczegdtowej zapewniajacej mozliwos¢ ustalenia stanu zobowiazan wedlug poszczegdlnych
umow kredytow i pozyczek, do czego zobowiazywaly przepisy przywotanego wyzej rozporzadzenia
Ministra Finanséow z 18 grudnia 2001 roku oraz obowiazujace w jednostce zasady rachunkowosci
opisane w zaktadowym planie kont. W 2003 r. zaciagnigto trzy pozyczki i sptacano raty z tytutu
szesciu wczesniej zaciagnigtych pozyczek, a w 2004 r. zaciagnigto dwie nowe pozyczki oraz dwa

kredyty.

W zakresie dochodéw budzetowych

Trzem podatnikom objetych lacznym zobowiazaniem pienigznym, na dziesigciu objgtych
kontrolg nakazy ptatnicze na 2004 rok dorgczono w terminach, ktoére w zwiazku z art. 47 § 1 ustawy z
29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.) dawaty podstawe do
zaplaty pierwszej raty podatkow wchodzacych w sktad lacznego zobowiazania pieni¢znego po
terminie okreslonym w art. 6 ust. 7 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.), art. 6a ust. 6 ustawy z 15 listopada 1984 r. o
podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 1993 r. Nr 94, poz. 431 ze zm.) i art. 6 ust. 3 ustawy z 30
pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 ze zm.), tj. po 15 marca 2004 r.

Deklaracje na podatek rolny od osob prawnych za 2004 rok i 2005 rok (na 5 podatnikow
objetych kontrola) jeden podmiot ztozyl po terminie okreslonym w art. 6a ust. 8 pkt 1 ustawy o
podatku rolnym a deklaracje na podatek od nieruchomosci za 2005 rok ( na 4 objetych kontrola)
rowniez jeden podmiot ztozyt po terminie okreSlonym w art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy o podatkach i
optatach lokalnych.

Wptlatg dokonana 26 pazdziernika 2005 r. przez podatnika o identyfikatorze R001870,
stanowiaca zalegto$¢ podatkowa za 2004 r. zaliczono w catosci jako zaleglos¢ podatkowa oraz na
poczet kosztow upomnienia, zamiast proporcjonalnie na poczet zalegtosci podatkowej oraz kwoty
odsetek za zwloke w stosunku, w jakim w dniu wplaty, pozostawata kwota zaleglosci podatkowej do
kwoty odsetek za zwloke, co naruszato zasade wyrazona w art. 55 § 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 ze zm.).

W przypadku dwoch podatnikow podatku od nieruchomosci (R002624 i R 000743), decyzje
wymiarowa na 2003 i 2004 rok wystawiono ze znacznym opoznieniem; w pierwszym przypadku po
czternastu miesiacach, a w drugim po dziesigciu miesiacach od momentu powstania obowiazku
podatkowego, co naruszalo przepis art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych. Gmina
przekazata w dzierzawg tym podatnikom lokal uzytkowy (umowa dzierzawy z 31 marca 2003 roku) i
grunt na terenie rekreacyjno — wypoczynkowym (umowa z 15 marca 2004 roku).

Czynnos$ci egzekucyjne w stosunku do czterech podatnikow, u ktorych wystapity zaleglosci
podatkowe, podejmowane byty z opoéznieniem w stosunku do termindow wynikajacych z przepiséw § 5
ust. 1 1 § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137,

poz.1541 ze zm.). W przypadku osoby prawnej (J 00035) posiadajacej zaleglosci w podatku od
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nieruchomosci za 1996 r. w kwocie 6.588,10 zt, organ podatkowy nie posiadat zadnych informacji
dotyczacych przebiegu procesu upadlosciowego podmiotu; nie udokumentowano réwniez zgloszenia
wierzytelnosci do syndyka masy upadloSciowej oraz nie przedlozono postanowienia sadu
potwierdzajacego ogloszenie jego upadtosci.

Ewidencje dochodoéw realizowanych przez Urzad, tj. dochodéw z podatkow i optat ujmowano
wylacznie w organie na koncie 133 “Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901”Dochody
budzetu”.

Na koncie 221 “Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych” nie ksiggowano przypisow i
odpisow nalezno$ci oraz przyjgtych wptat z tytulu dochodoéw z podatkow i optat, pomimo obowiazku
okreslonego w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 maja 1999 roku w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych (Dz. U.
Nr 50, poz. 511 ze zm.). W 2004 roku na koncie tym dokonano tylko jednego zapisu w dniu 31
grudnia 2004 roku — zaksiggowano zalegltosci i nadptaty na podstawie sprawozdania Rb- 27S.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowe ksiggowanie nalezno$ci z podatkéw i oplat ponosita Skarbnik

Gminy.

W zakresie wydatkéw budzetowych

Réwnowartoéé naliczonego w Urzedzie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
w 2004 r. przekazano na rachunek bankowy Funduszu nieterminowo, to jest niezgodnie z art. 6 ust. 2
ustawy z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z
1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.), poniewaz w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazano kwotg
stanowiaca 30,5% rownowartosci odpiséw zamiast co najmniej 75 % kwoty odpisu. Rowniez
niezgodnie z art. 6 ust. 2 w/w ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych, przekazano
rownowartos¢ odpisow dla Szkoly Podstawowej, Gimnazjum, Przedszkola i Domu Kultury. Tym
samym nie zostaly wykonane zalecenia zardwno po ostatniej, jak 1 przedostatniej kontroli
kompleksowej, dotyczace przestrzegania przepisow o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych w
zakresie terminowego przekazywania $rodkéw na rachunek bankowy funduszu (pisma Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej: nr WK.0913/129/K-33/97 z 06.08.1997 r. i nr WK.0913/129/K-
26/01 z 01.08.2001 r.). Wydatki na pomoc mieszkaniowa stanowity 80,8% rozchodéw Funduszu, co
bylo niezgodne z postanowieniami Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktory
stanowil, ze na pomoc mieszkaniowa przeznacza si¢ 30%, a na pomoc socjalna 70% S$rodkow
Funduszu.

Os$wiadczenia pracownikow o wykorzystaniu przyznanego limitu kilometrow, bedace
dokumentami zrédtowymi, nie byly zatwierdzone do wyptaty przez kierownika jednostki i Skarbnika.
W grudniu 2004 r. trzy na pi¢¢ oswiadczen nie posiadato podpisu oséb zatwierdzajacych dany
wydatek do wyptaty, natomiast w sierpniu i we wrzesniu 2005 r. na wszystkich o§wiadczeniach
brakowalo podpisu 0sob weryfikujacych dany wydatek pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzajacych do wyptaty wraz z podaniem podziatki klasyfikacyjnej

budzetowej tego wydatku, co bylo niezgodne z art. 21 ustawy z 29 wrze$nia o rachunkowosci.
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Na poleceniach wyjazdu stuzbowego brakowato oswiadczenia pracownika o posiadaniu lub nie
- ulgi na dany $rodek transportu, bez wzglgdu na to, z jakiego tytulu ulga ta przystugiwata
(w przypadku odbywania podrézy PKS -em), o ktéorym mowa w § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).
Wystapity przypadki rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych za inny termin, niz wskazywat
pracodawca na poleceniu wyjazdu, co byto niezgodne z § 3 ww. rozporzadzenia.

W zakresie udzielanych dotacji dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finansow
publicznych stwierdzono, ze Zaden z dotowanych podmiotéw nie zlozyt wniosku w terminie
okreslonym w § 2 pkt 1 obowiazujacej w tym czasie Uchwaly Nr XVIII/74/99 z dnia 30 grudnia 1999
r. w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu gminy sposobu jej rozliczenia oraz
kontroli wykonania zleconego zadania przez podmioty publiczne nie zaliczane do sektora finanséw

publicznych.

W zakresie gospodarki mieniem komunalnym

Nie sporzadzano i1 nie podawano do publicznej wiadomo$ci wykazow nieruchomosci
przeznaczonych do dzierzawy, co bylo niezgodne z art. 35 ust 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.).

Stwierdzono nieterminowe wptaty czynszu za dzierzawg nieruchomosci i brak podejmowania
dziatan windykacyjnych. Na zaleglosci z tytutu rat za sprzedane sktadniki mienia komunalnego oraz
na zaleglosci z tytuly czynszu za dzierzawe¢ nie wysylano wezwan do zaptaty albo wysylano je
nieterminowo i w zadnym przypadku nie skierowano sprawy na drogg postgpowania sadowego.
W wezwaniach do zaptaty powotywano si¢ blgdnie na przepis art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2002 r. Nr 110, poz. 968 ze zm.) i
obciazano dluznika kosztami upomnienia. W wezwaniach do zaplaty (nazywanych upomnieniami) nie
przywolywano przepiséw ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze
zm.), tj. przepisOw regulujacych tryb postepowania zmierzajacego do wyegzekwowania zaleglych
naleznosci z tytutu umoéw cywilno - prawnych. Przepisy te nie przewiduja mozliwosci obciazania 0s6b
zalegajacych ze sptata naleznosci kosztami upomnienia.

Nieterminowo prowadzono réwniez ewidencj¢ zdarzen gospodarczych na koncie 011 - “Srodki
trwate”, gdyz na 15 sprzedanych nieruchomosci w okresie od stycznia 2004 r. do czerwca 2005 r.,
tylko w dwoch przypadkach wyksiggowano sprzedane nieruchomosci z konta 011 w miesiacu
sprzedazy. Powyzsze stanowito naruszenie przepisow art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentow, nie zostata
uregulowana kwestia ewidencji zwigkszen i zmniejszen stanu mienia komunalnego. Karty srodkow
trwatych nie byly kolejno ponumerowane, nie posiadaty wpisanych numeréw fabrycznych, miejsca
uzytkowania, nazwiska osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie. Nie posiadaly réwniez

naniesionych numerow klasyfikacji rodzajowej srodkow trwalych, wymaganych przepisami
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rozporzadzenia Rady Ministrow z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw trwatych (KST)
(Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.).

Zakupione w kwietniu 2005 r. komputery nie byly wprowadzone do ewidencji $rodkow
trwatych, nie posiadaly naniesionych numerdéw inwentarzowych, nie zalozono dla nich kart srodkoéw
trwatych. Wyrywkowa kontrola stanu $rodkéw trwatych w trzech pokojach Urzedu wykazata, ze
komputery i meble nie byly trwale oznaczone numerami inwentarzowymi. W ksiazce inwentarzowe;j
wyposazenia Urzedu Gminy (oraz w pozostatych ksiazkach inwentarzowych) brakowato naniesionych
numerdéw inwentarzowych oraz wskazania miejsca (pomieszczenia) znajdowania si¢ przedmiotow.
W zwiazku z powyzszym niemozliwym bylo poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.
Natomiast na fakturach zakupu brakowato adnotacji w jakiej ksiazce i pod jaka pozycja
zaewidencjonowano dany S$rodek trwaly. Ewidencj¢ analityczna prowadzono w 11 ksiggach
pozostalych $rodkoéw trwalych. Wystapily niezgodnosci pomigdzy syntetyka i analityka (ksiazki
inwentarzowe) w poszczegolnych jednostkach, co naruszato przepisy rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegbélnych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont........ Wynikalo to z faktu, ze ksiggowania na syntetycznym koncie 013 dokonywano zgodnie z
klasyfikacja budzetowa wydatku, natomiast w ksiggach analitycznych ujmowano pozostate srodki
trwate wg miejsca ich uzytkowania.

W przepisach wewngtrznych nie unormowano zasad ewidencji 1 umarzania warto$ci
niematerialnych i prawnych. Faktycznie wszystkie warto$ci niematerialne i prawne umarzano w pelne;j
wysokosci w miesiacu wydania ich do uzywania, w tym réwniez program LEX o warto$ci powyzej
3.500 zt (faktura na kwote 7.093,08 zl). Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa
warto$¢ poczatkowa przekracza wielko$¢ ustalona w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, umarza si¢ stopniowo, a zgodnie z art. 16m ust. 1 ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.), okres
dokonywania odpisdw amortyzacyjnych od warto$ci niematerialnych i prawnych, np. od licencji na
programy komputerowe nie moze by¢ krotszy niz 24 miesiace.

Kontrola przeprowadzonej na koniec 2003 roku inwentaryzacji materiatow wykazata szereg
nieprawidtlowosci formalnych; na arkuszach spisu z natury nie wpisywano na jakiej pozycji
zakonczono spis, brakowato réwniez nazwiska osoby materialnie odpowiedzialnej oraz nazwy
jednostki inwentaryzowanej (pola spisowego), a takze symbolu indeksu (cechy, numeru, gatunku)
spisywanego materialu, na arkuszach spisu z natury pozostawaly niewypelnione wiersze.
Z zestawienia wynikOw inwentaryzacji wynikalo, ze stan spisanych materiatow stanowit kwote
46.630,91 zl, a zgodnie ze stanem ksiggowym konta 310 “Materiaty” na koniec 2003 roku oraz z
bilansem za 2003 rok stan materiatow stanowit kwote 46.322,25 zt. Roznicg w kwocie 308,66 zt
stanowit zakup recznikow, ktorych nie wprowadzono do ewidencji ksiggowej w 2003 roku.

Kontrola ostatnio przeprowadzonej inwentaryzacji srodkow trwatych (konto 011) i pozostatych
srodkow trwatych (konto 013) w Gminnym Gimnazjum w Zargbie wykazata, Zze nie sporzadzono
sprawozdania komisji o zgodnosci, badZz niezgodno$ci stanow z ksiggami rachunkowymi. Nie byto
mozliwos$ci porownania wynikow inwentaryzacji z stanem $rodkoéw trwatych na koncie 011, poniewaz

syntetyka na tym koncie prowadzona byla tacznie dla Urzedu i wszystkich podlegtych jednostek,
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w podziale na rozdziaty klasyfikacji budzetowej oraz na grupy srodkow trwatych. Karty analityczne
srodkéw trwatych nie posiadaly nadanych kolejnych numerdéw, brakowato charakterystyki srodka i
jego numeru fabrycznego. Wyniki inwentaryzacji pozostatych s$rodkow trwalych (konto 013)
wyceniono na arkuszach spisu z natury. Na 682 spisanych pozycji, zadna nie posiadata wpisanego
numeru inwentarzowego. Skreslenia i poprawki ilosci oraz kwot nie posiadaty podpisu osoby
dokonujacej zmiany. Na arkuszach spisu z natury pozostawaly niewypelnione wiersze. Powyzsze
nieprawidlowosci naruszaly zasady okreslone w Zarzadzeniu Nr 4/2002 Woéjta Gminy Siekierczyn z
dnia 10 wrze$nia 2002 r. w sprawie zasad i metod inwentaryzowania sktadnikow majatkowych o
tresci: "...na arkuszach spisu nie mozna pozostawi¢ nie wypetnionych wierszy, a ewentualne poprawki
moga by¢ dokonywane wylacznie z zachowaniem zasad okre§lonych w art. 25 ustawy o
rachunkowosci, tzn. przez skreslenie bigdnego zapisu i wpisanie poprawnego z zachowaniem
czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty jej dokonania. Brak
sprawozdania z kontroli spisu z natury oraz sprawozdania opisowego komisji inwentaryzacyjnej
naruszal przepisy rozdziatu pn. "Dokumentacja inwentaryzacji" ww. Zarzadzenia Wojta Gminy.
Faktury na zakup inwentaryzowanych materialow 1 wyposazenia nie posiadaty adnotacji pod jaka
pozycja i data oraz w jakiej jednostce zaewidencjonowane zostaly w ksiazkach inwentarzowych. Nie

byta prowadzona ewidencja ilo§ciowa pozostatych srodkow trwatych o wartosci do kwoty 100 zt.

W zakresie rozliczen finansowych j.s.t z jej jednostkami organizacyjnymi

Wéjt Gminy nie przekazywal podleglej jednostce organizacyjnej informacji (niezbgdnych do
opracowania projektu planéow finansowych) o kwotach dochodow i wydatkow budzetowych,
przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej na 2004 rok oraz na 2005 rok, co bylo niezgodne z art.
126 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych.

GOPS sporzadzit projekty planow (nazwane Planowane wydatki na 2004 rok oraz Planowane
wydatki na 2005 rok) tylko w zakresie wydatkoéw w dniu 24.10.2003 r. na 2004 rok i w dniu
08.11.2004 r. na 2005 rok, co bylo niezgodne z § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 grudnia
2000 roku w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdélowych zasad i
terminow rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych (Dz. U. nr 122, poz.1333 ze zm.) oraz z § 4 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i1 terminéw rocznych
rozliczen 1 wptat do budzetu (Dz. U. Nr 23, poz. 190).

Wojt Gminy nie przekazat réwniez w 2004 r. podlegtej jednostce informacji o jej ostatecznych
kwotach dochodéw i1 wydatkow oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu, a w 2005 r. przekazat
nieterminowo (w dniu 28.02.2005 r.), nie wyegzekwowal réwniez od GOPS opracowania planow
finansowych na 2004 rok, ani na 2005 rok. Powyzsze bylo niezgodne z art. 126 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych, zgodnie z ktorymi W¢jt w terminie 21 dni

od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej winien przekaza¢ podleglej jednostce informacje o
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ostatecznych kwotach dochoddéw i1 wydatkow tej jednostki oraz wysokos$ci dotacji i wptat do budzetu
a jednostka winna dostosowac projekty planéw do uchwaly budzetowe;.

Jednostka budzetowa — GOPS nie byla zawiadamiana pisemnie o zmianach planu dochodow i
wydatkoéw budzetowych, wprowadzonych w toku wykonywania budzetu. Obowiazek zawiadamiania o
wszelkich wprowadzonych zmianach w planach wynikat z przepisow § 9 ust. 1 cytowanego wyzej
rozporzadzenia z dnia 29.12.2000 r. a od 1 stycznia 2005 r. z § 11 ust. 1 rozporzadzenia z dnia
26.01.2005 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych ... .

Przedstawiajac powyzsze Panu Wojtowi Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wneosi o
podjecie  skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowo$ci oraz uchybien szczegélowo opisanych w protokole Kkontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, migdzy innymi poprzez realizacje
nastepujacych wnioskow:

1. Udzielenie pelnomocnictw kierownikom jednostek organizacyjnych gminy celem wypelnienia
dyspozycji art. 47 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

2. Przestrzeganie zasady rzetelnego, bezbtednego i biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych,
zgodnie z wymogami ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.), w szczegdlnosci:

- ujmowanie w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego wszystkich operacji, ktore
nastapity w tym okresie, zgodnie z przepisami art. 20 ust.1 ustawy,

- dokumentowanie operacji gospodarczych i finansowych dowodami spelniajacymi wymogi
prawidlowo sporzadzonego dowodu, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy,

- dokonywanie na biezaco w ksiggach rachunkowych zmian w stanie sktadnikow majatkowych
w zwiazku z ich nabyciem i zbyciem, zgodnie z przepisami art. 20 ust.1, w zwiazku z art. 24
ust. 1 ustawy,

- nadawanie numeréw identyfikacyjnych dowodom ksiggowym, bedacym podstawa zapisow w
ewidencji ksiggowej, celem wypelnienia dyspozycji art. 21 ust. 1 pkt 1, art. 23 ust. 2 pkt 2 i
art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy.

3. Opracowanie i wdrozenie procedur kontroli, o ktorych mowa w art. 35a, ust. 2 pkt 1 ustawy o
finansach publicznych celem wypekienia dyspozycji art. 35a ust. 3 ustawy z 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.).

4. Wykonywanie na biezaco kontroli podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
celem realizacji obowiazkow wynikajacych z art. 127 ust. 2 i ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, obejmujac kontrola w kazdym roku co najmniej 5 % wydatkéw podleglych
jednostek organizacyjnych.

5. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek o$wiaty z zachowaniem przepisoOw: ustawy z 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych, ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty (tekst

jednolity : Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zm.) i ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
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o rachunkowosci, a takze wydanymi na ich podstawie przepisami wykonawczymi.

Prowadzenie dziatalno$ci kulturalnej z zachowaniem wymogoéw okre§lonych w ar. 9 ust. 112
ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 ze zm.).

Przestrzeganie ustalen okreslonych w zakladowym planie kont oraz przepisach rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych, dotyczacych ewidencji ksiggowej dlugoterminowych
naleznosci budzetowych, w szczego6lnosci w zakresie prawidtowego funkcjonowania kont: 226 —
"Dlugoterminowe naleznosci budzetowe", 221 — "Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych",
840 — "Rezerwy i przychody przysztych okresow", 760 — "Pozostate przychody i koszty".
Prowadzenie ewidencji ksiggowej dochoddéw i wydatkow, zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.), w szczegolnosci
prawidlowe ich ksiggowanie na kontach 901, 902, 907 1 908.

Zaprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 260 - “Zobowiazania finansowe” i konta 134 -
“Kredyty bankowe” zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 .
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego ...

Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 maja 1999 roku w sprawie
zasad rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 50, poz. 511 ze zm.) z uwzglednieniem opracowania i wdrozenia
wlasnych uregulowan wewngtrznych w zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej podatkow i
opfat.

Biezace ksiggowanie przypiséw i odpiséw naleznosci z tytutu podatkoéw i optat oraz dokonanych
wplat z tego tytutu na biezaco, stosownie do przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow i optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Dorgczanie nakazow platniczych podatnikom w terminie umozliwiajacym uiszczenie naleznosci
podatkowej w ustawowo okre§lonym terminie, w zwiazku z art. 47 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997
1. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

Przestrzeganie przepisoOw art. 55 § 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, w
zakresie proporcjonalnego sposobu ksiggowania wptacanych kwot nie pokrywajacych zaleglosci
podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke.

Prowadzenie czynnosci egzekucyjnych w stosunku do podatnikéw zalegajacych z wptatami
podatkoéw stosownie do przepisow § 5 ust. 11 § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz.1541 ze zm.), celem niedopuszczenia do
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przedawnienia naleznosci.

Dokonywanie wydatkow budzetowych zgodnie z wymogami art. 28 ust. 2 i ust. 3 ustawy z 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych.

Terminowe regulowanie zobowiazan celem niedopuszczenia do uszczuplenia Srodkow
publicznych wskutek zaptaty odsetek za nieterminowa realizacje zobowiazan.

Egzekwowanie obowiazku sporzadzania sprawozdan Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytutow
dluznych oraz gwarancji i porgczen przez podleglte jednostki, zgodnie z przepisami § 41 § 9
rozporzadzenia Ministra Finansow z 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 170, poz.1426 ze zm.).

Bezwzgledne przestrzeganie przepisoOw art. 6 ust. 2 ustawy z 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $§wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) w
zakresie terminowego przekazywania odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.
Przestrzeganie, przy rozliczaniu kosztéw podrozy stuzbowej, zasad okre§lonych w przepisach § 3
i § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia wyltacznie na zasadach okreslonych w przepisach
wewngtrznych jednostki 1 rozliczanie ich w terminach ustalonych tymi przepisami.

Skuteczne prowadzenie przewidzianych przepisami prawa czynnosci windykacyjnych wobec
0sOb zalegajacych z optatami z tytulu czynszu dzierzawnego, ratalnych oplat za sprzedaz
nieruchomos$ci gminnych oraz optat za wieczyste uzytkowanie gruntow, w celu zapewnienia
realizacji dochodéw z mienia i niedopuszczenia do przedawnienia nalezno$ci Gminy.

Sciste przestrzeganie wytycznych rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w
sprawie szczegOlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont (...) oraz zasad zawartych w
zaktadowym planie kont, w zakresie dokonywanych ksiggowan na kontach rozrachunkowych
zespotu 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”.

Przestrzeganie zasad ustalonych w uchwatach Rady Gminy w zakresie finansowania zadan
realizowanych przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych oraz dotowanie ich
zgodnie z przepisami art. 118 ust. 2 ustawy o finansach publicznych w zwiazku z przepisami
ustawy z 24 kwietnia 2003 1. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96,
poz. 873 ze zm.).

Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazow nieruchomosci przeznaczonych
do dzierzawy, zgodnie z wymogami okre§lonymi w przepisach art. 35 ust. 1. ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz.
2603 ze zm.).

Dokonywanie umorzen programéw komputerowych, stosownie do przepisow § 5 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci i planow
kont (...).Opracowanie i wdrozenie przepisow wewngtrznych w zakresie ewidencji i umarzania

warto$ci niematerialnych i prawnych.
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27.
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Przestrzeganie zasad ustalonych przez Woéjta Gminy w Zarzadzeniu Nr 4/2002 z dnia 10 wrze$nia
2002 r. w sprawie zasad i metod inwentaryzowania sktadnikow majatkowych, w szczegélnosci w
zakresie prawidlowego sporzadzania arkuszy spisOw z natury, zestawienia wynikow
inwentaryzacji, sprawozdania zgodno$ci stanow.

Przekazywanie kierownikom podleglych jednostek organizacyjnych gminy informacji o
ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow, stosownie do obowiazku wynikajacego z art. 126
ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku informacji o kwotach dochodéow i
wydatkéw budzetowych, przyjetych w projekcie uchwaly budzetowej, przestrzeganie
szczegotowosci okreslonej w przepisach w § 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 26 stycznia
2005 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozliczen i
wplat do budzetu (Dz. U. Nr 23, poz. 190).

Egzekwowanie od kierownikow jednostek budzetowych obowiazku sporzadzania plandéw
finansowych jednostki zgodnych z uchwata budzetowa (po weryfikacji projektow planow) oraz
biezace zawiadamianie jednostki o zmianach wprowadzonych w planach finansowych w toku
wykonywania budzetu, stosownie do przepiséw § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z

26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych (...).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od

daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub o

przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Andrzej Kuzniar

Przewodniczacy Rady Gminy



