Wroctaw, 14 lipca 2004 roku
WK.660/228/K-4/04

Pan
Wiadystaw Bigus
Wojt Gminy Rudna

Pl. Zwycigstwa S
59 — 305 Rudna

Na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pozn. zm.), Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroctawiu przeprowadzita w okresie od 9 lutego do 21 maja 2004r. kontrole
kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Rudna. Szczegoétowe ustalenia kontroli zostalty zawarte
w protokole podpisanym bez zastrzezen przez Wojta Gminy i1 Skarbnika.

Kontroli poddano dziatalno$¢ biezaca jak i wykonanie uprzednio wydanych wnioskow
pokontrolnych. Ustalono, ze wigkszo$¢ wnioskow pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
zawartych w wystapieniu nr WK. 0913/228/K-88/00 z dnia 1 marca 2001r., po kontroli kompleksowe;j
przeprowadzonej w 2001 r., zostala wykonana.

Wigkszos¢ badanych zagadnien zwiazanych z biezaco realizowana gospodarka finansowa przez
Urzad Gminy w 2003 r. nie budzita zastrzezen pod wzglgdem formalnym i merytorycznym.

Nalezy podkresli¢, ze wprowadzone w wyniku poprzedniej kontroli kompleksowej zmiany
organizacyjne oraz podj¢te dziatania, korzystnie wptynely na poziom i jako$¢ pracy. Wymaga takze
podkreslenia fakt stworzenia dla pracownikow optymalnych warunkdéw pracy przez biezacy dostgp do
aktualnych przepiséw (przez LEX), zabezpieczenie najwartosciowszej literatury fachowej, udziat w
szkoleniach.

Do pozytywnych dziatan nalezy takze zaliczy¢ fakt, ze w trakcie kontroli wigksza czgs¢
uchybien i nieprawidlowosci zostata usunigta, w przypadkach umozliwiajacych takie dziatanie.

Wigkszo$¢ stwierdzonych w toku kontroli uchybien i nieprawidtowos$ci miata w glownej mierze
charakter formalny.

W przekroju poszczegdlnych, najwazniejszych dziatow gospodarki finansowej, ustalony stan

byt nastepujacy:

W zakresie spraw organizacyjnych i przepisow wewnetrznych

Wprowadzone przez Wojta, w formie pisemnej, na podstawie przepiséOw art. 35a ust. 3 ustawy
o finansach publicznych, procedury kontroli wewngtrznej w postaci instrukcji i regulaminéw, nie
obejmowaty zagadnien dotyczacych ewidencji i poboru podatkow i optat (pkt 3.7. protokotu).

W zakladowym planie nie uje¢to konta analitycznego 225-08-01 ,,Rozrachunki z urzedem

wojewodzkim”, podczas gdy faktycznie takie konto funkcjonowato (wplaty za dowody osobiste).
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Ponadto stwierdzono brak unormowan wewngtrznych zabezpieczajacych realizacje
postanowien ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zroédet oraz o
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (art. 15a - Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1505 ze zmianami).

W trakcie trwania kontroli opracowano brakujace instrukcje i wprowadzono je zarzadzeniem

Wojta Gminy do stosowania.

W zakresie kontroli wewnetrznej

W 2003 r. przeprowadzono jedna kontrol¢ dorazna gminnej jednostki organizacyjnej, nie byt
natomiast realizowany przez Wojta wynikajacy z przepisow art. 127 ust. 2 1 3 ustawy o finansach
publicznych obowiazek przeprowadzania kontroli przestrzegania przez kierownikow podleglych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, realizacji procedur kontroli finansowej — na podstawie co

najmniej 5% ich wydatkow.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkéw

Obstuga kasowa prowadzona byla w wyodrebnionym pomieszczeniu kasowym. Jednak ani
okno tego pomieszczenia ani okienko, przez ktore dokonywane byly operacje kasowe, nie posiadaty
krat. Budynek Urzedu Gminy, w tym pomieszczenie, w ktorym wydzielono stanowisko kasowe,
chronione byly natomiast w godzinach 22% - 7°° w dni robocze i catodobowo w dni wolne od pracy
przez Spotdzielni¢ Ustugowa ,,PIAST” zs. w Legnicy. Przyjeta gotowka do kasy z tytutu podatkow i
optat — poza nielicznymi przypadkami - odprowadzana byta na rachunek bankowy na biezaco, tj. na
koniec kazdego dnia.

Gospodarka drukami $cistego zarachowania, uregulowana byta Okoélnikiem Nr 11/2000 Wojta
Gminy Rudna z dnia 30.10.2000r. ,,w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji ewidencji 1 kontroli
drukow Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Rudnej”. Ewidencja drukow Scistego
zarachowania, prowadzona byta przez trzech pracownikow Urzedu Gminy; odpowiedzialno$¢ za
gospodarke drukami KP, KW, kwitariusze przychodowe k-103 i karty drogowe zostata powierzona
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku kierowcy, odpowiedzialnos¢ za arkusze spisu z natury
powierzono podinspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej, (bez dokonania stosownego zapisu w
zakresie czynnos$ci o powierzeniu wymienionych obowiazkow), a za ewidencje kontokwitariuszy
zobowiazan pieni¢znych odpowiedzialna byla podinspektor ds. ksiggowosci podatkowej. Ponadto
ewidencja drukow KP, KW, k-103 i kart drogowych prowadzona byla w jednej ,.ksiedze drukow
$cistego zarachowania, co zostato w trakcie kontroli zmienione poprzez zatozenie ewidencji odrgbnie
dla kazdego rodzaju drukow. Rowniez w trakcie kontroli zostata zatozona ,,Ksigga drukéw Scistego
zarachowania” shuzaca do ewidencji czekéw gotowkowych, ktdra prowadzono w zeszycie, zatozonym
30.06.1999r. Wzgledy wlasciwe] organizacji pracy oraz zasady wypracowane przez praktyke
wskazuja na celowos$¢ powierzenia odpowiedzialnosci za ewidencjg jak 1 przechowywanie drukow
$cistego zarachowania jednej osobie. Druki te winny by¢ przechowywane w odpowiedniej szafie i

dostep do tych drukéw moze mieé tylko osoba odpowiedzialna.



W 2003 r. przeprowadzono 3 kontrole kasy. Zespdt spisowy nie stwierdzit réznic pomigdzy
stanem faktycznym a stanem wykazanym w raportach kasowych. W protokotach kontrolujacy
stwierdzili brak wskazania godziny przeprowadzenia kontroli.

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw kasowych z m-ca czerwca 2003 r. ustalono, ze byly
udzielane zaliczki dla osob niebgdacych pracownikami Urzedu Gminy, co wykraczalo poza
dyspozycje §17 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdtowych
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych... (Dz.U. Nr 122, poz. 1333).

Ze érodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych —sfinansowano impreze
okolicznosciowa z okazji Dnia Samorzadowca, ktora rozliczono faktura za ustuge gastronomiczna,
wystawiona na podstawie zlecenia z dnia 05 czerwca 2003 r. Jednak nie dotaczono listy uczestnikow,
z ktorej wynikatoby, ze udzial w obchodach brali wytacznie pracownicy.

Do zakonczenia kontroli nie zostaly rozliczone naleznosci z tytulu dostaw i ustug w wysokosci

163.739,41zt.

W zakresie dochodéw budzetowych

Realizacja dochodow podatkowych wymierzanych i pobieranych przez gming nie przebicgata
w 2003r. w pelni pomyslnie, gdyz w wigkszosci podatkdéw odnotowano niepetne wykonanie planu.
Wsrdéd przyczyn niewykonania planu dochodéw z poszczegélnych podatkow nalezy wskazaé na
obiektywnie wystepujace, jak trudna sytuacja gospodarcza w rolnictwie warunkujaca zdolno$c¢
ptatnicza rolnikéw, oraz subiektywne - jak znaczna ilos¢ wydanych decyzji o umorzeniu podatkow

(637 decyzji na kwote 308.463 zt).

Stwierdzone uchybienia w zakresie wymiaru i poboru naleznosci podatkowych polegatly na:

1) znacznym op6znieniu w wystawianiu tytutow wykonawczych,

2) niewyegzekwowaniu od wszystkich podatnikow informacji o nieruchomo$ciach wg wzoru
uchwalonego przez Radg,

3) niewyegzekwowaniu od dostawcy programu obowiazku opracowania wzoru decyzji (nakazow
ptatniczych ) odpowiadajacych wymogom okreslonym w art. 210 § 1 ustawy — Ordynacja
podatkowa; stosowany uktad decyzji jest nieprzejrzysty, brak rozgraniczenia podstawy prawnej
od tresci decyzji, a takze okreslen porzadkujacych tekst jak: “‘uzasadnienie” i “pouczenie o
srodkach odwotawczych”,

4) przyznaniu decyzja Nr KFP 3111/1/2003 ulgi podatnikowi nr k-ta R 252922 w kwocie 3.750,00
zt, na podstawie dwoch rachunkow wystawionych przez osoby fizyczne nie posiadajace
zgloszonej dziatalno$ci gospodarczej w zakresie handlu urzadzeniami deszczowni (rurowa i
szpulowa ); pozostaje to w sprzecznosci z przepisami rozdziatu 12 Ordynacji podatkowe;j ( art. 87
§ 1 i nastepne ),

5) braku prawidlowego zorganizowania przeptywu informacji migdzy ewidencja dziatalnosci

gospodarczej a pionem podatkowym (prawidlowo zorganizowany obieg wymaga, by osoba
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prowadzaca ewidencje, po zaewidencjonowaniu dziatalno$ci, kierowata osoby zglaszajace
dziatalno$¢ do pracownika prowadzacego wymiar podatku, celem ztozenia informacji o
nieruchomosciach zaj¢tych na prowadzenie zgloszonej dzialalnosci, badz o$wiadczenia, ze nie
posiada zorganizowanego zakladu; pozwoli to na znaczna oszczednos$¢ czasu, uszczelni kontrole
opodatkowania tej grupy podatnikow; wyeliminuje zbedne koszty wezwan oraz stratg czasu i

koszty dojazdu samych podatnikow),

Wséréd dziatan pozytywnych pionu podatkowego, nalezy wymieni¢ fakt egzekwowania
zaleglo$ci w drodze przeniesienia odpowiedzialnosci podatkowej na osoby trzecie, cztonkéw zarzadu
spotek nastgpcow prawnych itp., co przyniosto gminie wymierne efekty w postaci wptywow podatku

oraz zmniejszenia zaleglosci.

W zakresie wydatkéw budzetowych

W badanym okresie nie stwierdzono przypadkow przekroczenia planowanych wydatkow
budzetowych. Stwierdzono natomiast zastosowanie blednej klasyfikacji kosztéw i wydatkow przy
rozliczeniu kosztow podrozy stuzbowych zagranicznych. Zarowno w odniesieniu do pracownikow jak
i radnych, uj¢to je w rozdz. 75095 - Pozostata dziatalnos$¢, zamiast w rozdz. 75023 - Urzedy gmin
(pracownicy) i rozdz. 75022 - Rady gmin (radni).

Ewidencja kart drogowych, w praktyce polegajaca na wydawaniu kart drogowych kierowcy,
prowadzona byla w ,,Rejestrze kart drogowych” przez mtodszego referenta ds. organizacji i kadr, bez
stosownego zapisu w zakresie czynnosci.

Karte zuzycia paliwa sporzadzal kierowca na podstawie miesigczne] karty eksploatacyjnej
pojazdu. Kontrolujacy stwierdzili, ze wyznaczony termin ich sporzadzania (do 2-go dnia kazdego
miesiaca za miesiac poprzedni) byt wielokrotnie przekraczany.

Przy rozliczeniu dotacji udzielanych na finansowanie lub dofinansowanie zadan realizowanych
przez inne JST na podstawie porozumien, brakowato potwierdzenia ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na
kserokopiach dokumentoéw rozliczeniowych. Ponadto dokumenty Powiatowego Urzedu Pracy w
Lubinie, dotyczace wyptaconych stypendidw dla stazystow, nie byly kompletne. Brakowato listy
zbiorczej do zataczonych list plac, jak rowniez taczono mieszkancow innych gmin z Gming Rudna, co

utrudniato sprawdzalno$¢ poprawnosci ich sporzadzenia oraz podstawy wyplaty.

Wydatki na zakup uslug

Ponadto stwierdzono brak kopert zewngtrznych do poszczegdlnych ofert, wbrew przepisom art.
26a ustawy o zamowieniach publicznych oraz brak zestawienia, na druku ZP-45, dokumentow
wymaganych od dostawcow bioracych udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
nie dokonano rowniez opisu kryteriow oceny ofert i ich znaczenia na druku ZP-51. Protokot
postegpowania o zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 30.000euro”, sporzadzony na
druku ZP-1, zostal podpisany przez cztonka komisji i przewodniczacego, natomiast brak byto podpisu

drugiego cztonka komis;ji.



Wydatki inwestycyjne

Dziatania w zakresie zamowien publicznych, prawa budowlanego i energetycznego nalezaty
do zadan Referatu Inwestycyjnego Urzedu oraz Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli i Zamowien
Publicznych. Zapisy odnosnie podleglosci stuzbowej pracownikéw Referatu Inwestycyjnego,
dokonane w ,,Kartach stanowiska pracy” (podlegto$§¢ Wojtowi) odbiegaly od zapisow w ,,Schemacie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Rudnej” (podleglosé Zastgpcy Wojta). W ,,Regulaminie
Organizacyjnym Urzgdu Gminy Rudna”, stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 338/2003
Woéjta Gminy Rudna zdnia 07 maja 2003 r. (ostatnia zmiana wprowadzona zarzadzeniem
Nr 231/2004 z 15 kwietnia 2004 r.), nadal przywotywala ustawe o zamowieniach publicznych, ktora
utracita moc w zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 2 marca 2004 r. ustawy z 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177).

Ponadto, na przykladzie czterech zadan zrealizowanych w2003 r. w Gminie Rudna
(,,Modernizacja systeméw grzewczych w $wietlicach wiejskich w miejscowosciach Ciechtowice,
Chelm, Kliszow, Naroczyce”), stwierdzono uchybienia w stosowaniu przepisow art. 22 pkt 1, art. 44
ust. 1 iart. 57 ust. 1 pkt1 ustawy z 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (wg stanu na 2001 r.: tekst
jednolity Dz. U. z2000r. Nr 106, poz. 1126 ze zmianami, a wg stanu na 2004 r.: tekst jednolity
Dz. U. z2003r. Nr207, poz.2016 ze zmianami), tj.: brak udokumentowania przejgcia i
zabezpieczenia terenu budowy, nieokreSlenie daty zmiany na stanowisku kierownika budowy,
przechowywanie w zbiorach jednostki oryginatu zamiast kopii strony 1. dziennika budowy nr 763.
Wszystkie zbadane, i zakonczone, cztery zadania inwestycyjne zostaty kompletnie wprowadzone do

ewidencji ksiggowe;.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi

Stwierdzono, ze ewidencja analityczna prowadzona byla przy pomocy komputera, lecz
nie dokonywano wydrukoéw ksiag inwentarzowych, co bylo niezgodnie z zasadami okreslonymi w
przepisach art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci. Nalezy podkresli¢, ze inwentaryzacja aktywow 1i
pasywow zostata przygotowana i przeprowadzona wzorowo z uwzglednieniem przepisoOw instrukcji

powotanej na wstepie jak i zataczonych do niej wzordéw drukow.

W zakresie rozliczen finansowych gminy z jej jednostkami organizacyjnymi

Jednostki organizacyjne Gminy otrzymywaly informacje do opracowania projektow,
anastepnie planow finansowych, ztym, ze dla szkot nie byly wyodrgbnione planowane kwoty
wydatkéw na zakupy towardéw iushug, mimo wymogow zawartych w przepisach §2 ust. 1 i3
rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakltadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz szczegdtowych zasad iterminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez
zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych (Dz. U. Nr 122, poz. 1333).
Projekty planéw finansowych jednostek byly weryfikowane pod wzgledem ich zgodnosci z projektem
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uchwaty budzetowej. W toku badan stwierdzono, ze nadzorowi Regionalnej Izby Obrachunkowej we
Wroctawiu zostat poddany projekt budzetu na 2003 r. przyjety uchwata Nr 186(620)2002 Zarzadu
Gminy z 15 listopada 2002 r., natomiast Wojt Gminy Rudna nie przedtozyt Izbie zarzadzenia
Nr 39)2002 z 19 grudnia 2002 r. ,,w sprawie ostatecznej wersji projektu uchwaty budzetowej na rok
2003”. Powyzsze bylto niezgodne z przepisem art. 90 ust. 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami).Zapisy w § 10 ust. 1
uchwaty Nr XIV(100)99 Rady Gminy Rudna z 30 listopada 1999 r. w sprawie procedury uchwalania
budzetu oraz rodzaju i szczegdtowosci materiatdow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu (zm. uchwata Nr XXXIII(278)2001 =z 30 pazdziernika 2001r.) — nie przewidywaly

przedtozenia Regionalnej Izbie Obrachunkowej ostatecznej wersji projektu uchwaty budzetowe;.

Przedstawiajac powyzsze Panu Wojtowi, dzialajac na podstawie art.9 wust.2 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroctawiu  wnosi o podjecie  niezbednych dziatan wcelu wyeliminowania uchybien i

nieprawidlowos$ci opisanych w protokole kontroli, a w szczegdlnosci:

1. Wprowadzenie do zakladowego planu kont konta analitycznego 225-08-01 ,,Rozrachunki z
urzgdem wojewodzkim”, dla uyymowania na nim operacji dotyczacych wptat za dowody osobiste,
stosownie do wymogoéw § 12 rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci ... (Dz.U. Nr 153, poz. 1752)

2. Kasowanie naleznej od podan optaty skarbowej w sposoéb wskazany w przepisach rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 grudnia 2000r. w sprawie sposobu pobierania, zaptaty i zwrotu oplaty
skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej oplaty ( Dz. U. Nr 110, poz. 1176 ze zm.),
kazdego znaku z osobna data i parafa kasujacego.

3. Wezwanie 0sob prawnych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, wymienionych na str. 42
protokotu kontroli, do skorygowania deklaracji, badz udokumentowania zasadnoS$ci
zakwalifikowania gruntow do grupy “ gruntow pozostatych”, z uwzglednieniem przepiséw w art.
la ust. 1 pkt 3 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz.U. z 2002 r.
Nr 9, poz. 84 ze zm.).

4. Przyznawanie ulg inwestycyjnych w podatku rolnym na podstawie rachunkéw wystawianych
przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, zgodnie z przepisami art. 87 § 1 1 2
Ordynacji podatkowej — w celu zapewnienia mozliwosci weryfikacji wielkosci poniesionych
naktadow.

5. Dotozenie staran w celu wyegzekwowania nalezno$ci budzetowych figurujacych na koncie 221,
ktoére z naleznymi odsetkami przekroczyty kwote 1.920.000 zt. Dotyczy to zwlaszcza zaleglosci w
podatku od nieruchomosci od 0s6b prawnych oraz w podatku od srodkow transportowych od oséb
fizycznych; nalezy w tym celu wykorzysta¢ zasady okreSlone w rozporzadzeniu Ministra

Finanséw zdnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektdrych przepisOw ustawy
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o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zmianami)
w zakresie podejmowania interwencji u Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Rozwazenie celowosci lepszego zabezpieczenia kasy w godzinach pracy Urzedu.

Rozwazenie mozliwo$ci powierzenia gospodarki drukami $cistego zarachowania — ich ewidencji i
przechowywania w odpowiedniej szafie - jednej osobie (ze wzgledu wlasciwa organizacje pracy
oraz zasady wypracowane przez praktyke, dostep do tych drukéw moze mie¢ tylko osoba
odpowiedzialna), a takze zaprowadzenie w sposob prawidlowy ewidencji ,,Arkuszy spisu z
natury” w ,,Ksigedze drukow $cistego zarachowania”, poprzez wypetnianie wszystkich rubryk.
Uzupehienie zakresu czynnosci Podinspektora ds. Ksiggowosci, prowadzacej ewidencje
»Arkuszy spisu z natury”, o stosowny zapis zwiazany z powierzeniem wymienionych
obowiazkéw, oraz zakresu czynnosci Podinspektora ds. Ksiggowosci Budzetowej o zapis
moéwiacy o prowadzeniu ewidencji ,,Arkuszy spisu z natury”; powyzsze podyktowane jest
wymogiem stawianym przed pracodawca, ktory w szczegolnosci obowiazany jest ,,zaznajamiac
pracownikow podejmujacych prace z zakresem ich obowiazkdéw, sposobem wykonywania pracy
na wyznaczonych stanowiskach oraz ich podstawowymi uprawnieniami” — art. 94 pkt 1 ustawy
z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zmianami).
Doprowadzenie, w zakresie okreslenia podleglosci stuzbowej pracownikéw Referatu
Inwestycyjnego, do zgodno$ci zapisow widniejacych w, Kartach stanowisk pracy” z zapisami
W ,,Schemacie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Rudnej”.

Przestrzeganie wysokosci ustalonego zarzadzeniem Nr 182/2004 Wojta Gminy Rudna z dnia
30.03.2004 r., pogotowia kasowego oraz wskazywanie w protokotach godziny przeprowadzenia
kontroli kasy.

Udzielanie zaliczek zgodnie z dyspozycja § 17 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 grudnia
2000 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej ... (Dz.U. Nr 122, poz. 1333).
Dotaczanie do faktur za zorganizowane imprezy okolicznosciowe, listy uczestnikow,
potwierdzajacych udziat wyltacznie uprawnionych osob, zgodnie z wymogiem art. 21 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze
zmianami).

Zatwierdzanie dowodow ksiggowych ,,Polecenie ksiggowania” oraz dekretowanie wszystkich
dokumentow zgodnie z wymogiem art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z29 wrzeSnia 1994 r. o
rachunkowosci.

Rozliczenie naleznos$ci z tytulu dostaw 1 ustug w wysokos$ci 163.739,41 zt.

Ujmowanie wydatkow budzetowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 25 marca
2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i1 wydatkdéw oraz przychodow i rozchodow
(Dz.U. Nr 68, poz. 634 ze zm.).

Sporzadzanie przez kierowce ,Karty zuzycia paliwa” na podstawie ,,Miesi¢gcznej karty
eksploatacyjnej pojazdu”w terminie, okreslonym w punkcie 6 Czgsci IVC , Instrukcji w sprawie
zasad sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow”, tj. do 2-go dnia kazdego miesiaca za miesiac

poprzedni.
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Potwierdzanie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow, przy rozliczaniu dotacji udzielanych na
finansowanie lub dofinansowanie zadan realizowanych przez inne JST na podstawie porozumien.
Ponadto egzekwowanie, od Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie, kompletnej dokumentacji
dotyczacej wyptaconych stypendiow dla stazystow, zapewniajacej sprawdzalnos¢ podstawy ich
wyplaty, zgodnie z wymogiem art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.) i przepisOow wykonawczych w zakresie przechowywania
kompletow ofert (z kopertami zewngtrznymi) przez okres 3 lat, oraz podpisywania dokumentow
przez wszystkich cztonkéw Komisji przetargowej,

Wyegzekwowanie przestrzegania przepiséw art. 22 pkt 1, art. 44 ust. 1 1 art. 57 ust. 1 pkt 1 ustawy
z 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z2003 r. Nr207, poz.2016 ze
zmianami).

Przekazywanie jednostkom organizacyjnym Gminy informacji pomocnych przy opracowaniu
projektow i plandéw finansowych w szczegotowosci okre$lonej w przepisach §2 ust. 1 1 3
rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdlowych zasad
gospodarki finansowej (...).

Wystapienie z inicjatywa uchwalodawcza w sprawie doprowadzenia zapiséw dotyczacych
przedtozenia regionalnej izbie obrachunkowej ostatecznej wersji projektu uchwaty budzetowe;,
zawartych w § 10 ust. 1 uchwaly Nr XIV(100)99 Rady Gminy Rudna z 30 listopada 1999 r.
w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegdtowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu do zgodnosci z art. 90 ust. 2 ustawy z 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze

zmianami) i orzecznictwem.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia, o wykonaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

Odnos$nie wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo wniesienia

zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za

posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania niniejszego wystapienia. Podstawa

zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadni¢ lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomos$ci:

Pan

Jerzy Stankiewicz
Przewodniczacy Rady Gminy
w Rudnej



