Wroctaw, 29 lipca 2004 roku
WK.660/127/K-10/04

Pan
Jozef Telega
Wéjt Gminy Platerowka

59-816 Platerowka

Regionalna Izba Obrachunkowa dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (jednolity tekst: Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze
zm.) przeprowadzitla w okresie od 18 marca do 30 czerwca 2004 roku kontrol¢ kompleksowa
gospodarki finansowej Gminy Platerowka.

Szczegotowe ustalenia kontroli zawiera protokot podpisany bez zastrzezen 30 czerwca 2004
roku przez Wojta oraz Skarbnika Gminy.

Przeprowadzona kontrola wykazata uchybienia i nieprawidtowos$ci w nizej wymienionych

segmentach gospodarki finansowe;j:

W zakresie spraw organizacyjnych

»Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych”, stanowiacy zatacznik nr 2 do Statutu Gminy
Plateréwka przyjetego Uchwata nr XX/120/01 Rady Gminy w Platerowce z dnia 29 czerwca 2001 r. w
sprawie uchwalenia Statutu Gminy Platerdéwka, nie odpowiadat aktualnemu stanowi jednostek
organizacyjnych Gminy Platerowka, bowiem zgodnie ze Statutem, jednostkami organizacyjnymi
Gminy dziatajacych w formie jednostek budzetowych byly: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w
Platerowce, Biblioteka Publiczna w Plateréwce, Biblioteka Publiczna we Wlosieniu, Swietlica
Wiejska we Wiosieniu, Swietlica Wiejska w Platerowce oraz Szkota Podstawowa w Platerowce,
podczas gdy faktycznie jednostkami budzetowymi Gminy byty Urzad Gminy w Plateréwce, Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Platerowce i Szkota Podstawowa w Platerowce.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Plateréwka nieposiadajacych osobowosci
prawnej, nie posiadali petnomocnictwa do jednoosobowego dzialania, udzielonego przez Wojta
Gminy, co naruszato przepis art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jednolity tekst: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Procedura rejestracji wptywu dokumentéw finansowo — ksiggowych do Urzedu nie byla
uregulowana w przepisach wewnetrznych (np. w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw). Urzad
Gminy nie posiadal wilasnej Instrukcji kancelaryjnej. Wigkszo$¢ wewngtrznych dokumentow

finansowo — ksiggowych zaewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych nie posiadato daty

wplywu.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoSci
Zaktadowy plan kont wprowadzony Zarzadzeniem nr 0152/13/2002 Woéjta Gminy Plateréwka z

dnia 31.12.2002 r. w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla Gminy Plateréwka, nie zawieral
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wykazu kont analitycznych prowadzonych w jednostce (urzedzie gminy) i okreSlenia urzadzen
prowadzonych do tych kont, co nie odpowiadatlo wymogom art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. Nr 76 z 2002 r. poz. 694 ze zm.)

Dowody korygujace (,,PK”), nie byly zatwierdzane przez kierownika jednostki. Dokumenty
zrodtowe nie posiadaty naniesionego numeru identyfikacyjnego i nie byly opisane. Zatwierdzanie do
wyplaty nastgpowalo bez nanoszenia dat, wystapity braki zatwierdzenia do wyptaty przez Kierownika
jednostki badz Skarbnika Gminy, co byto niezgodne z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci.

Nieprawidlowo prowadzono karty kontowe dotyczacych czynszow najmu, poniewaz byly one
nieczytelne, wpisy dokonywano roéwniez oldwkiem, nie bylo dokonanych przypiséw i odpisow.
Natomiast karty kontowe dla 26. wieczystych uzytkownikoéw gruntow zatozono podczas kontroli.
Przypisu optaty dokonywano dopiero w dniu wptaty. Powyzsze niezgodne bylo z art. 16 i 24 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752).

Umowa zlecenie i umowy o dzieto nie byly podpisywane przez Skarbnika Gminy, co narusza
przepis art. 35, ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych i art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, bowiem ,Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowac powstanie
zobowiazan pieni¢znych, do jej skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy lub osoby

przez niego upowaznionej”.

W zakresie prawidtowosci wykazania przez gming skutkéw udzielonych ulg, odroczen,
umorzen, zwolnien i zaniechania poboru podatkow oraz obnizenia goérnych stawek podatkow,
ustalono, ze w przypadkach odroczenia terminu ptatnosci tacznego zobowiazania pienigznego, skutki
odroczen wykazywano w sprawozdaniach w podatku rolnym, zamiast w podatku rolnym, le§nym i od
nieruchomosci. Tak wigc w sprawozdaniu za II kwartat 2003 r. wykazano (w kolumnie 4) skutki w
podatku rolnym w kwocie 26.243 zl, zamiast w kwocie 25.990 zl, skutki w podatku od nieruchomosci
wykazano w kwocie 28.189 zl zamiast w kwocie 28.401 zl, a skutki w podatku le§nym wykazano w
kwocie 54 zt zamiast w kwocie 95 zt. Naruszone zostaly tym samym zasady okre§lone w instrukcji,
stanowiacej zatacznik numer 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 marca 2001 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz. 279 ze zm.).

W zakresie rozrachunkow i roszczen

Zaewidencjonowanie naleznosci od pracownika na koncie 240 zamiast na koncie 234,
niezgodne bylo z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych. Konto 234 shuzy

do ewidencji nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow niz
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wynagrodzenia, a konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201 — 234.

Zaliczki wyplacane byly na podstawie druku KW podpisanego przez kierownika jednostki i
Skarbnika Gminy, bez stosowania odpowiedniego druku ,,Wniosek o zaliczkg”. Zaliczki rozliczone
byly nieterminowo, tj. niezgodnie z rozdzialem VII Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, gdzie
zapisano, ze zaliczke rozlicza si¢ po dokonaniu zakupu, nie pozniej niz do konca miesigca, w ktorym

byt dokonany zakup.

Bilans jednostki za 2003 rok zostal sporzadzony z naruszeniem przepisow art. 4 ust. 1, w
zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, bowiem stan na poczatek roku
przeniesiono z bilansu za rok ubiegly (z rubryki stan na koniec roku), a w bilansie za 2002 rok, stany

nalezno$ci i zobowiazan wykazano jako per saldo.

W zakresie dochodéw budzetowych

Nieterminowo podejmowano czynno$ci (upomnienia, tytuly wykonawcze) w celu
wyegzekwowania zaleglo$ci podatkowych, czym nie dopelniono obowiazku wynikajacego z przepisu
§ 3ust. I, § Sust. 1 1§ 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr
137, poz. 1541 ze zm.).

W przypadku dwoch podatnikow nie wyegzekwowano terminowego ztozenia deklaracji w
sprawie podatku rolnego na 2003 rok, czym naruszono przepisy art. 6a, ust. 8 pkt 1 ustawy z
15 pazdziernika 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. Nr 94 z 1993 r., poz. 431 ze zm.)

Osoba prawna bedaca od dnia 20.06.2000 r. witascicielem samochodu cigzarowego Tatra oraz
jedna osoba fizyczna, ktora nabyta w lipcu 2003 r. samochdd cigzarowy — nie zlozyly deklaracji na
podatek od s$rodkow transportowych na 2003 rok wraz z zalacznikiem o posiadanych $rodkach
transportowych (w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie tego
obowiazku), wymaganej przepisem art. 9 ust. 6 pkt 1 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (jednolity tekst: Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.).

Karty kontowe dla poszczegdlnych podatnikéw wraz z przypisem podatku na caty rok zostaty
zaprowadzone dopiero w czasie kontroli.

Wojt Gminy podjat decyzj¢ (nr 6424/BC/1-2/03 z dnia 15.09.2003 r.) o zaliczeniu kwoty 776,52
zt z tytulu uiszczonej optaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, na
poczet zalegltego czynszu najmu za lokal uzytkowy, to jest niezgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika
1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (jednolity tekst: Dz. U. z 2002
r. Nr 147, poz. 1231 ze zm.), bowiem ustawa nie przewiduje mozliwosci zwrotu optat za korzystanie z

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.



W zakresie wydatkéw budzetowych

Wojt Gminy zatrudnil w Urzedzie Gminy pracownika na stanowisku, ktorego nie przewiduje
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 lutego 2003 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzgdach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U. Nr 33, poz. 264), ustalajac wynagrodzenia w jedne;j
kwocie, bez ustalonej kategorii zaszeregowania i przystugujacych dodatkéw. Ponadto przyznat
dodatek do wynagrodzenia za sprzatanie w kwocie 100 zt i w kwocie 90 zt dla bibliotekarzy, ktorego
nie przewidywato ww. rozporzadzenie Rady Ministrow ani tez rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
26 lipca 2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 61,
poz. 708 ze zm.).

W dniu 28 maja 2004 r., w czasie trwania kontroli, Wojt Gminy wypowiedzial umowe o pracg
(rozwiazanie umowy o prac¢ nastapi w dniu 31 sierpnia 2004 roku) urzednikowi oraz wypowiedzial
bibliotekarzom umowe o pracge w czgsSci dotyczacej przyznanego dodatku do wynagrodzenia za

sprzatanie i zlecono sprzatanie pomieszczen biblioteki przyznajac za to oddzielne wynagrodzenie.

Umowy na uzywanie do celow stluzbowych samochodu osobowego stanowigcego wlasnosé
pracownika zawarte pomigdzy Wojtem a pracownikiem, nie posiadaty kontrasygnaty Skarbnika
Gminy, co bylo niezgodne z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.
Umowy nie wyznaczaly rowniez terminu rozliczenia si¢ z przyznanego limitu. Pracownicy rozliczali
si¢ po zakonczeniu miesiaca, ale wystapity przypadki rozliczania si¢ za dany miesiac w ostatnich

dniach tego miesiaca.

Rozliczenie pracownika za czerwiec 2003 r. bylo nieprawidtowe, poniewaz za 9 dni
nieobecnosci potracono po 10,03 zt (czyli 1/23) zamiast po 10,49 zt (czyli 1/22). Tak samo
nieprawidlowo podawana byla kwota potracenia za jeden dzieh nieobecno$ci w rozliczeniach za
marzec i kwiecien. Powyzsze uchybiato przepisom § 4 ust. 2 rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z
25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Przy rozliczaniu kosztéw podrézy stuzbowych stwierdzono brak wpisanego stanowiska
stuzbowego, brak zatwierdzenia do wyptaty przez Kierownika jednostki i Skarbnika Gminy. Ponadto
stwierdzono bezpodstawne wystawianie polecen wyjazdu stuzbowego dla mieszkanca Gminy,
niebedacego pracownikiem (wydatki byly ujmowane we wlasciwej podziatce klasyfikacyjnej,
odpowiadajacej ich charakterowi). W czasie kontroli, w dniu 28.04.2004 r., zostata podpisana z ta
osoba umowa w sprawie zapewnienia dost¢pu do terapii ponadpodstawowej oraz zaje¢ grup wsparcia
i grup samopomocowych dziatajacych w Lubaniu oraz refundacji poniesionych kosztow przejazdow.

Wydatki na podroze stuzbowe dla zawodnikow LZS Wlosien ustalone na podstawie
porozumienia z dnia 16.01.2000 r. w sprawie zasad finansowania kosztow wyjazdow cztonkow sekcji

tenisa stotowego LZS Wlosien na mecze i rozgrywki turniejowe (brak kontrasygnaty Skarbnika
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Gminy), zakwalifikowano bigdnie do § 4110 — Podroze stuzbowe krajowe zamiast do § 3030 — Rézne
wydatki na rzecz osob fizycznych, niezgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodéw i
rozchodéw (Dz.U. Nr 68, poz. 634 ze zm.).

Podstawe naliczenia odpisu podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w
2003 r. stanowita przecigtna liczba osob zatrudnionych w Urzedzie, jednakze bez uwzglednienia
pracownikow interwencyjnych, co bylo niezgodne z przepisami art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335
ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14 marca 1994 roku w sprawie
sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168). Odpis na ZFSS na rok 2004 naliczony zostat juz
prawidlowo.

Umowa Nr ZP-3420/3/03 zawarta w dniu 15.05.2003 r. na wynajem skrapiarki ciagnikowej
wraz z obstuga i materiatem w celu skropienia emulsja asfaltowa nawierzchni thuczniowej na ciagu
szlaku rowerowego Wlosief — Platerdwka nie zostata podpisana przez Skarbnika Gminy, co naruszato
art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. Wykonawcy remontu wyptacono
wynagrodzenie przewidziane w umowie, po terminie.

Kwota 6.344 zl, przekazana na podstawie Porozumienia na konto Zwiazku Gmin Ziemi
Zgorzeleckiej w dniu 02.10.2003 r., zostata zaklasyfikowana w dziale 900 — Gospodarka komunalna i
ochrona $rodowiska, w rozdziale 90001 — Gospodarka $ciekowa i ochrona wod, w § 6050 — Wydatki
inwestycyjne jednostek budzetowych, zamiast w § 6650 — Wplaty gmin na rzecz zwiazku gmin na
dofinansowanie zadan inwestycyjnych, co naruszato przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodoéw i wydatkéw oraz przychodow i

rozchodow.

W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami

W akcie notarialnym Repertorium A numer 7829/2003 z 01.07.2003 r. — w umowie sprzedazy
niezabudowanych dziatek gruntu (uzytki rolne) potwierdzono, ze cena sprzedazy w catosci zaptacona
zostata przed podpisaniem tego aktu, podczas gdy cena sprzedazy (45.795,00 zl) zostala zaptacona
kilkanascie dni po podpisaniu umowy sprzedazy.

Umowa — zlecenie na wykonanie operatu szacunkowego nieruchomosci niezabudowanej
nr 583/4 i 583/5 we Wilosieniu, podpisana zostata w dniu 10.06.2003 r. przez Zastepce Wajta juz po
wykonaniu zlecenia. Ponadto wykonawca stwierdzil, ze nie wykonal operatow szacunkowych,
podczas gdy byly one juz wykonane w dniu 02.06.2003 r. i wykorzystane w wykazie nieruchomosci,
podanym do publicznej wiadomosci.

Ogtoszenia o przetargach nie zawieraty informacji wymaganej przepisami art. 35 ust. 2 punkt 1
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.
nr 46, poz. 543 ze zm.), tj. informacji o oznaczeniu nieruchomosci wedtug ksiggi wieczystej oraz § 12

pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z 13 stycznia 1998 roku w sprawie okreslenia szczegdtowych
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zasad i trybu przeprowadzania przetargéw na zbycie nieruchomos$ci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu
Panstwa lub witasnos¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30 ze zm.), tj. informacji o obcigzeniach
nieruchomosci.

Ogtoszenia o przetargu podawano do publicznej wiadomo$ci wczesniej niz po uptywie
terminow, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1, co naruszalo przepis art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami.

Nie podawano do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w
najem, co bylo niezgodne z art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce

nieruchomosciami.

W zakresie gospodarki Srodkami trwalymi

Na kartach $rodkow trwalych brak bylo wpisanego numeru fabrycznego. Jako numer
inwentarzowy przyjeto nr grupy, podgrupy, rodzaju srodka trwatego oraz numer kolejny karty.

Dla pozostatych s$rodkéw trwatych (konto 013) nie bylo ustalonych (w ksiazkach
inwentarzowych) numeréw inwentarzowych, nie bylo ich réwniez fizycznie zaré6wno na $rodkach
trwatych jak 1 pozostatych srodkach trwatych.

Do dnia kontroli nie zostala przeprowadzona inwentaryzacja pozostatych $rodkow trwatych
(konto 013), pomimo, ze od ostatnio przeprowadzonej inwentaryzacji mingto ponad 4 lata, co
naruszalo art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, bowiem termin i
czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych
przeprowadzono raz w ciagu 4 lat. Wojt Gminy ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie
obowiazkéw w zakresie rachunkowos$ci okreSlonych ustawa, w tym =za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury, zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

W dniu 2 marca 2004 r. Wojt Gminy wydal Zarzadzenie nr 0152/2/2004 w sprawie
przeprowadzenia spisu z natury, wyznaczajac termin rozpoczgcia na dzien 01.06.2004 r., termin
zakonczenia a dzien 31.08.2004 r. i ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia inwentaryzacji na
dzien 30.09.2004 roku. Pomimo wyznaczenia terminu rozpoczgcia inwentaryzacji na dzien

01.06.2004 r., inwentaryzacja do dnia zakonczenia kontroli nie zostata rozpoczgta.

W zakresie rozliczen finansowych z podleglymi jednostkami budzetowymi

Wojt Gminy nie przekazal (w terminie okreslonym w art. 125 ust. 1 ustawy z 26 listopada 1998
r. o finansach publicznych — tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) jednostkom
budzetowym informacji o kwotach dochodow i wydatkéw budzetowych na 2003 r. przyjetych w
projekcie uchwaty budzetowej w szczegdlowosci okreslonej w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z 29 grudnia 2000 roku w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz
szczegotowych zasad i1 termindw rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe i

gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych (Dz.U. Nr 122, poz. 1333).
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Wjt nie przekazal podlegtym jednostkom budzetowym (brak pism) informacji o ostatecznych
kwotach dochodéw i wydatkow budzetowych przyjetych w uchwale budzetowej na 2003 rok (art. 126
ust. 1 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych oraz § 4 pkt 3 i § 5 rozporzadzenia).
Podlegle jednostki zostaly ustnie poinformowane o powyzszych kwotach, ktore nie byly zmienione w

stosunku do projektow planow.

Przedstawiajac powyzsze panu Wojtowi Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podj¢cie
skutecznych dziatan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowo$ci oraz
uchybien szczegoétowo opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego

wystapienia w przysztosci, migdzy innymi poprzez realizacj¢ nastgpujacych wnioskow:

1. Spowodowanie ujgcia w zalaczniku do Statutu Gminy aktualnie funkcjonujacych jednostek
organizacyjnych, stosownie do przepiséw art. 22 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

2. Udzielenie przez Wojta Gminy kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Platerowka
pelmomocnictwa do jednoosobowego dziatania, zgodnie z przepisem art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

3. Uzupehienie dokumentacji opisujacej przyj¢te zasady rachunkowos$ci o wykaz stosowanych kont
analitycznych, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.b ustawy o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.).

4. Sciste przestrzeganie wytycznych rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.
U. Nr 153, poz.1752) oraz zasad zawartych w zakladowym planie kont, w szczegdlnosci
w zakresie prawidtowego funkcjonowania kont rozrachunkowych.

5. Dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych wytacznie na podstawie dowodow ksiggowych
spetniajacych wymogi art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

6. Egzekwowanie terminowego sktadania deklaracji w sprawie podatku rolnego oraz deklaracji na
podatek od $rodkoéw transportowych wraz z zalacznikiem o posiadanych $rodkach
transportowych, zgodnie z przepisami art. 6a, ust. 8 pkt 1 ustawy z 15 pazdziernika 1984 r. o
podatku rolnym (Dz.U. Nr 94 z 1993 r., poz. 431 ze zm.) oraz z przepisem art. 9 ust. 6 pkt 1
ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (jednolity tekst: Dz. U. z 2002 r.
Nr 9, poz. 84 ze zm.).

7. Podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w stosunku do podatnikow zalegajacych z wptatami
podatkow, zgodnie z przepisami § 5 ust. 11 § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.).

8. Zaniechanie dokonywania zwrotow wniesionych oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych, stosownie do przepisow ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
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w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (jednolity tekst: Dz. U. z 2002 r. Nr 147,
poz.1231 ze zm.).

Ustalanie wysokosci odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych zgodnie z przepisami
ustawy z 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity:
Dz.U. 21996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Rzetelne sporzadzanie sprawozdan z wykonania podstawowych dochodow podatkowych w
zakresie skutkéw udzielonych przez gming ulg, odroczen, umorzen, zaniechania poboru,
stosownie do przepisow okreslonych w § 10 ust. 112 oraz § 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz. 279
ze zm.).

Sporzadzanie bilansu jednostki w sposob rzetelny i prawidlowy i ujmowanie w nim danych
wynikajacych z prawidlowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, celem jasnego przedstawienia
sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki, stosownie do przepisdéw art. 4 ust. 1, w zwiazku z art.
24 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Przestrzeganie przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodoéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw (Dz.U. Nr 68,
poz. 634 ze zm.) przy ewidencji wydatkéw budzetowych.

Sciste przestrzeganie przepiséw art. 35 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami ( tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 46, poz. 543 ze zm.) oraz § 12
pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z 13 stycznia 1998 roku w sprawie okreslenia
szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub wlasnos$¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30 ze zm.)przy sprzedazy i
oddawaniu w najem nieruchomosci.

Kazdorazowe kontrasygnowanie zawieranych umow, gdy czynno$¢ prawna moze powodowaé
powstanie zobowiazan pieni¢znych, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym i art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Rozliczanie ryczattow na uzywanie do celow stuzbowych samochodu osobowego stanowiacego
wlasnos$¢ pracownika zgodnie z przepisem § 4 ust. 2 rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z
25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebgdacych
wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Ustalenie numeréw inwentarzowych i dokonanie pelnego ocechowania $rodkéw trwatych
bedacych w uzytkowaniu Urzgdu numerami inwentarzowymi.

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji §rodkow trwatych do dnia 30.09.2004 r. zgodnie z
Zarzadzeniem nr 0152/2/2004 Wojta Gminy w sprawie przeprowadzenia spisu z natury.
Przekazywanie podlegltym jednostkom budzetowym informacji o kwotach dochodow i wydatkow
przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej oraz o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkoéw
budzetowych przyjetych w uchwale budzetowej, stosownie do obowiazku wynikajacego z art.
125 ust. 1 1 art. 126 ust. 1 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity

Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
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Finansoéw z 29 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz
szczegotowych zasad 1 termindw rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe
1 gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych (Dz.U. Nr 122, poz. 1333).

19. Wyeliminowanie pozostatych nieprawidlowosci szczegdétowo opisanych w protokole.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskow lub o przyczynach ich
niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sktada wiasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie
14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa
zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnie lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Jozef Brukowski
Przewodniczacy Rady Gminy
w Platerowce




