Wroctaw, 10 lipca 2003 roku

WK.0913/401/K-14/03

Pan

Roman Kazimierski
Burmistrz Miasta i Gminy
Bierutow

ul. Moniuszki 12
56-420 Bierutow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na mocy ustawy z 7 pazdziernika
1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 55, poz. 577 ze
zm.), przeprowadzita w okresie od 24 marca 2003 roku do 13 czerwca 2003 roku kompleksowa
kontrole gospodarki finansowej Gminy Bierutow.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole, ktorego jeden egzemplarz wrgczono

Panu Romanowi Kazimierskiemu — Burmistrzowi Miasta i Gminy w dniu podpisania.

Kontrola gospodarki finansowej jednostki wykazata, szereg nieprawidtowosci, wynikajacych ze
ztej organizacji funkcjonowania Urzedu, braku kontroli wewngtrznej, nieprawidtowego obiegu
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz braku wlasciwego nadzoru ze strony kierownictwa Urzedu.
Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia, spowodowane byty roéwniez nieznajomoscia lub btedna
interpretacja przez pracownikéw obowiazujacych przepisow.

Negatywnie nalezy oceni¢ niewykonanie zalecen pokontrolnych wydanych przez Izb¢ pismem
z 24 wrzesnia 1999 r. nr WK.0913/401/K-29/99 w zakresie wyboru banku do obstugi budzetu,
biezacego rozliczania uzyskanych efektow inwestycyjnych oraz okreslenia stawek kalkulacyjnych
dotacji przedmiotowych udzielanych zaktadom budzetowym.

Podkreslenia wymaga fakt, ze na wniosek kontrolujacych podejmowane byly w czasie trwania
kontroli dziatania zmierzajace do biezacego eliminowania niektérych stwierdzonych nieprawidtowosci

i uchybien. W zwiazku z tym:

- Burmistrz zarzadzeniem nr 72/03 z 5 czerwca 2003 r. wprowadzil procedury kontroli
finansowej, zarzadzeniem nr 73/2003 z 5 czerwca 2003 r. opracowat plan finansowy dochodéw
1 wydatkow Urzedu, za$ zarzadzeniem nr 74/03 z 5 czerwca 2003 r. opracowatl harmonogram

realizacji dochodow i wydatkéw budzetu,
- rozpoczg¢to prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug,

- podjeto dzialania zmierzajace do wyegzekwowania od podatnikéw obowiazku zlozenia

deklaracji podatkowych.

Za stwierdzone nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci odpowiadaja
Wilodzimierz Kubiak Burmistrz Miasta i Gminy III kadencji oraz Roman Kazimierski Burmistrz
Miasta i Gminy IV kadencji, ktorzy zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci ponosza

odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiazkow w tym zakresie. Ponadto Wtodzimierz Kubiak oraz
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Zastgpca Burmistrza — Czestaw Teleszko, jako osoby udzielajace w imieniu Gminy zamoéwien,
odpowiadaja za nieprawidlowosci w zakresie stosowania ustawy o zamowieniach publicznych.

Zgodnie z zakresami czynno$ci za nieprawidlowosci w zakresie ewidencji ksiggowej, ewidencji
rzeczowego majatku trwalego i egzekucji naleznosci odpowiedzialni byli Skarbnik oraz merytoryczni
pracownicy Wydziatu Finansowego.

Nieprawidtowosci i uchybienia wystepowaly w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

Ustalenia ogo6lnoorganizacyjne

Kierownicy jednostek oswiatowych nieposiadajacych osobowosci prawnej nie otrzymali od
Zarzadu (a po 28 pazdziernika 2002 r. od Burmistrza) petnomocnictw do jednoosobowego dzialania,
co bylo niezgodne z art. 47 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Burmistrz wypowiedzial warunki pracy osobie powolanej uchwalqa Rady Miejskiej nr
XXV/113/92 z 30 czerwca 1992 r. na stanowisko Dyrektora Biura w Urzedzie Miasta i Gminy w
Bierutowie, ktére to stanowisko w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu byto
rownoznaczne ze stanowiskiem Sekretarza Gminy. Zgodnie z art. 70 w zwiazku z art. 69 pkt 1
Kodeksu Pracy stosunek pracy, nawigzany na podstawie powotania, moze by¢ rozwiazany tylko w
drodze odwolania, natomiast stosownie do art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym
odwotanie sekretarza nalezy do wytacznej wtasciwosci rady gminy.

Zarzad Gminy, za$ od 28 pazdziernika 2002 r. Burmistrz nie wywiazal si¢ z obowiazku
okreslonego w art. 127 ust. 2 ustawy z 26 listopada o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. nr 15, poz. 148) w zakresie przeprowadzenia kontroli przestrzegania realizacji ustalonych
przez kierownikow jednostek organizacyjnych procedur kontroli finansowej dotyczacej procesow
zwiazanych z gromadzeniem irozdysponowaniem S$rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem

mieniem.

Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa

W obowiazujacym planie kont nie ujg¢to uregulowan zwiazanych z ujmowaniem operacji
gospodarczych ~w  urzadzeniach ksiggowych oraz kont wprowadzonych do stosowania
rozporzadzeniem Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 153, poz. 1752). Ponadto w planie
kont nie okre§lono zasad prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi
gléwnej, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694).

W planie kont przyjeto sposob ewidencjonowania dochodéow budzetowych w catosci na koncie
133 — ,,Rachunek biezacy budzetu, natomiast na koncie 130 — ,Rachunek biezacy jednostki
budzetowej” ewidencjonowania wylacznie wydatkow Urzedu. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz z § 9 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z
25 maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
i oplat dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 50, poz. 511 ze zm.)
konto 130 stuzy migdzy innymi do ewidencji zrealizowanych dochodéw budzetowych takich jak
podatki oraz dochody z mienia, natomiast bezposrednio na koncie 133 ujmuje si¢ otrzymane dotacje i

subwencje.
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Przyjete zasady rachunkowosci nie spetnialy wymogéw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ oraz pkt 4
ustawy o rachunkowos$ci w zakresie opisu zastosowanych programéw komputerowych stuzacych
prowadzeniu ewidencji ksiggowej oraz ochronie danych.

Wystawianym przez kontrahentow fakturom nadawano ten sam numer ksiggowy co poleceniom
przelewu dotyczacych ptatnosci tych faktur, co bylo sprzeczne z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

W dzienniku obrotow dotyczacym dochodow brak bylo numeréw identyfikacyjnych dowodow
ksiggowych stanowiacych podstawe zapisu, co bylo sprzeczne z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Dekretacje na poleceniach przelewu nie zawieraly podpisu osoby odpowiedzialnej za te
wskazania, co stanowito niedopetnienie obowiazku wynikajacego z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o
rachunkowosci.

W ksigdze wydatkéw Urzgdu dokonywano zapisdw na podstawie zbiorczych wewngtrznych
dowodéw PK, w ktorych nie wymieniano pojedynczo dowodow zrodlowych, co bylo niezgodne
z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

W ksiggach rachunkowych ujmowano dowody wewnetrzne (PK) nie spetniajace wymogow
art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, jak rowniez niezgodne z obowiazujaca instrukcja obiegu
dokumentow finansowo -ksiggowych.

W  kwartalnych okresach sprawozdawczych dokonywano rozksiggowania poniesionych
wydatkow w rozdziale 75023 — Urzedy gmin do wysokosci przyjetego planu, nastepnie zas po okresie
sprawozdawczym dokonywano odwrotnych ksiggowan tych samych kwot, tym samym wykazane w
ksiggach rachunkowych i sprawozdawczosci kwoty wydatkow nie odzwierciedlaly stanu
rzeczywistego, co byto niezgodne z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zaksiggowano wydatek 10000 zl jako zakup inwestycyjny Urzedu, mimo ze powyzsze
wydatkowanie nie zostalo potwierdzone zadnym dowodem zrédtowym, co bylo niezgodne z art. 22
ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto wykazanie w ewidencji ksiggowej wydatku, ktory nie zostat
zrealizowany kasowo stanowito naruszenie przepisOw rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci, zgodnie z ktorymi zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow

bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Wysokos¢ przechowywanej w kasie gotowki przekraczata dopuszczalny limit niezbgdnego
zapasu gotowki ustalonego w wysokosci 3000 zl, co stanowilo niedopelnienie obowiazku
okreslonego w rozdziale V punkcie 2 lit. ¢ Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;.

Raporty kasowe nie byly sporzadzane w okresach wskazanych w punkcie 16 czesci III
Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;.

Wbrew obowiazkowi wynikajacemu z art. 134 ust. 1 ustawy o finansach publicznych bank do
obstugi budzetu wybrano bez przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Ewidencja ksiggowa organu finansowego (budzetu gminy) i Urzedu (jednostka budzetowa)
wykazywala rozbiezno$¢ migdzy kwota Ssrodkow finansowych przekazanych przez dysponenta
wyzszego stopnia (budzet) na pokrycie realizowanych przez Urzad wydatkéw a stanem s$rodkow
pienigznych na rachunku bankowym Urzgdu. W zwiazku z tym ksiggi rachunkowe nie spetniaty

wymogow okre§lonych w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorym jednostki
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obowiazane sa stosowac okreslone ustawa zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacje majatkowa i finansowa.

W Urzedzie nie prowadzono ewidencji analitycznej rozrachunkow z kontrahentami z tytulu
dostaw i ustug, co bylo sprzeczne z postanowieniami art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych. W zwiazku z tym w ksiggach rachunkowych i w bilansie nie wykazano lacznie
141 027,24 zt zobowiazan obciazajacych Gming na koniec 2001 r. oraz 12 617,97 zt naleznosci
Gminy, a takze nie wykazano lacznie 91 013,07 zt zobowiazan na koniec 2002 r. Ponadto z powodu
nieewidencjonowania dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych w ksiggach rachunkowych ani
bilansie nie ujgto naleznosci zwiazanych z rozkladaniem na raty ceny sprzedazy nieruchomosci
gminnych, ktére na koniec 2001 r. wyniosly 57 177,42 zl, natomiast na koniec 2002 r. wyniosty
82 181,21 zt. Oznacza to, ze wbrew postanowieniom art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci
ksiggi rachunkowe nie odzwierciedlaty stanu rzeczywistego.

Pracownikom udzielano kolejnych zaliczek, mimo ze nie rozliczyli si¢ z poprzednio pobranych
zaliczek, co bylo sprzeczne z postanowieniami § 4 obowiazujacej w Urzedzie ,,Instrukcji obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentow ksiggowych”.

Darowizny pienigzne dla Policji przekazywane na rachunek Urzedu nie byly gromadzone na
wyodrgbnionym rachunku bankowym w postaci srodka specjalnego, co bylo niezgodne z zasadami
okreslonymi w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Whbrew obowiazkowi wynikajacemu z art. 42 ust. 3 oraz art. 75 ust. 6 ustawy z 10 czerwca 1994
r. 0 zamowieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 72, poz. 664 ze zm.) kontrahentom
zwracano wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw bez odsetek naliczonych przez
bank na rachunku depozytowym.

Whbrew postanowieniom art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci kontrahentom Urzg¢du na
koniec 2001 r. i 2002 r. potwierdzono salda naleznosci i zobowiazan w wysokosciach nie
wynikajacych z ewidencji ksiggowej, ale na podstawie faktur zaptaconych i bedacych do zaptaty, a
powstalych w ten sposob roznic nie wyjasniono i nie rozliczono w ksiggach rachunkowych.

W 2002 r. w trakcie prowadzonego w trybie zapytania o ceng postgpowania dotyczacego
udzielenia zamowienia na kredyt bankowy odrzucono jedna z trzech ofert z uwagi na niedopetnienie
warunkow, ktore nie zostaly wprost okreslone w zapytaniu o ceng skierowanym do bankow.
Tymczasem zgodnie z postanowieniami art. 27a ust. 1 pkt 1 i 5 ustawy o zamoéwieniach publicznych
ofert¢ mozna odrzuci¢ tylko gdy jest sprzeczna z ustawa lub specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia albo zawiera btedy w obliczeniu ceny. Ponadto wbrew obowiazkowi ustanowionemu w
art. 25 ust. 1 pkt 9 ustawy o zamowieniach publicznych nie uzasadniono zastosowania trybu innego
niz przetarg nieograniczony.

Odsetki od kredytow i pozyczek inwestycyjnych byly klasyfikowane do § 6050 ,,Wydatki
inwestycyjne” zamiast do § 8070 ,,Odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych papierow
warto$ciowych oraz pozyczek ikredytow”, co bylo sprzeczne z postanowieniami rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 18 lipca 2000 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz

przychoddéw i rozchodow (Dz. U. nr 59, poz. 688 ze zm.).



Wykonanie budzetu

Dochody

W 2002 i w 2003 roku nakazy ptatnicze oraz decyzje wymiarowe w stosunku do podatnikéw
podatku rolnego wystawiano pomimo nieztozenia przez nich informacji o gruntach, o ktérej mowa w
art. 6a ust. 5 ustawy z 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst jednolity z 1993 roku, Dz. U. nr
94, poz. 431 ze zm.), co bylo niezgodne z art. 21 § 5 ustawy z 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (Dz. U. nr 137, poz. 926 ze zm.), ktory stanowi, ze jezeli przepisy podatkowe naktadaja na
podatnika obowiazek ztozenia deklaracji, wysoko$¢ zobowiazania podatkowego ustala si¢ zgodnie
z danymi zawartymi w deklaracji.

W 2003 roku podatek rolny wymierzano na podstawie wykazu nieruchomosci, o ktéorym mowa
w art. 6 ust. 6 ustawy z 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2002 roku nr 9, poz. 84 ze zm.), co bylo niezgodne z powotanym art. 21 § 5 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Inkasenci rozliczali si¢ z pobranych podatkéow z dziennym lub dwudniowym opo6znieniem, co
byto niezgodne z art. 47 § 4a ustawy Ordynacja podatkowa, z ktérego wynika, ze terminem ptatnosci
dla inkasentow jest dzien nast¢pujacy po ostatnim dniu, w ktéorym zgodnie z przepisami prawa
podatkowego wptata podatku powinna nastapi¢, chyba Ze organ stanowiacy jednostki samorzadu
terytorialnego wyznaczyt termin pdzniejszy. Od powstatych zaleglosci nie naliczano odsetek, co bylo
niezgodne z art. 53 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa, z ktérego wynika, ze od zalegtosci podatkowych
nalicza si¢ odsetki za zwloke.

Informacje sktadane przez podatnikow podatku od $rodkéw transportowych nie byly
weryfikowane, co bylo niezgodne z art. 272 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa, z ktérego wynika, ze
organy podatkowe dokonuja czynno$ci sprawdzajacych majacych na celu ustalenie stanu faktycznego
w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi dokumentami.

W prowadzonym w Urzgdzie rejestrze upomnien nie oznaczano raty, za ktéra wystawiono
upomnienie, co bylo niezgodne z § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001
roku w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541 ze zm.), z ktorego wynika, ze ewidencj¢ upomnien prowadzi
si¢ wedhug okreslonego w rozporzadzeniu wzoru przewidujacego ujecie takich danych.

Przed wydawaniem decyzji umarzajacych zaleglo$ci podatkowe, odraczajacych oraz
rozktadajacych na raty termin ptatnosci podatku lub zaleglo$ci podatkowej organ podatkowy nie
ocenit na podstawie materiatu dowodowego, czy istnieja przestanki umorzenia, odroczenia, roztozenia
na raty nalezno$ci podatkowych, co bylo niezgodne z art. 122, 187 §1, 191 ustawy Ordynacja
podatkowa, z ktorych wynika, ze w toku postgpowania organ podatkowy podejmuje wszelkie
niezbedne dziatania w celu doktadnego wyjas$nienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy.

Wynagrodzenie inkasenta optaty targowej obliczano w wysokos$ci 25% oplaty targowej oraz
wprowadzonej uchwatla Rady nr IX/82/85 z 28 czerwca 1995 roku stawki optaty za rezerwacj¢ stolu
lub miejsca na placu targowym. Powyzsze bylo niezgodne z art. 19 pkt 2 w zwiazku z art. 15 ust. 3
ustawy o podatkach i optatach lokalnych, z ktérych wynika, ze w drodze inkasa moze zostac
zarzadzony jedynie pobor optaty targowe;.

Inkasent optaty targowej rozliczal si¢ z pobranej optaty po wykorzystaniu bloczka kwitariusza,
co bylo niezgodne z art. 47 § 4a ustawy Ordynacja podatkowa, z ktéorego wynika, ze terminem

platnosci dla inkasentdw jest dzien nastgpujacy po ostatnim dniu, w ktorym zgodnie z przepisami
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prawa podatkowego wplata podatku powinna nastapi¢, chyba ze organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego wyznaczyt termin pozniejszy.

W ksigdze gtownej dokonywano przypiséw naleznosci podatkowych jednorazowo na koniec
roku budzetowego, co bylo sprzeczne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (cz. II pkt 1, ppkt 26 zalacznika nr 2), z ktorych wynika, ze na
stroniec Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Numery dowodow ksiggowych ewidencjonowanych na kartach kontowych poszczegélnych
podatnikéw nie byty zgodne z numerami nadawanymi tym dowodom, co byto niezgodne z art. 23 ust.
2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Dla rozrachunkéw z inkasentami podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego
nie prowadzono kont pomocniczych, co bylo niezgodne z § 18 rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Pozwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydawano pomimo nieuiszczenia oplat za
korzystanie z pozwolen przed ich wydaniem, co bylo niezgodne z art. 11' ust. 5 ustawy z 26
pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity
z 2002 roku, Dz. U. nr 147, poz. 1231).

W Urzgdzie nie prowadzono ewidencji analitycznej dochodow uzyskiwanych z optat za
korzystanie z pozwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, co bylo sprzeczne z art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Zarzad rozkladal na raty naleznosci z tytulu najmu i dzierzawy mimo braku podj¢tej na
podstawie art. 34a ustawy o finansach publicznych uchwaty Rady w sprawie szczegétowych zasad
1 trybu umarzania wierzytelnosci z tytutu naleznos$ci pienieznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow

ustawy Ordynacja podatkowa, oraz udzielania innych ulg w sptacaniu tych naleznosci.

Wydatki

Na stanowisku Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego Urzgdu zatrudniono pracownika, ktory
nie spetnial wymogow okreslonych dla tego stanowiska w rozporzadzeniu Rady Ministrow z 11 lutego
2003 roku w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych urzedach gmin, starostwach powiatowych, urzedach marszatkowskich
(Dz. U. nr 33, poz. 264). Pracownikowi temu wyptacano wynagrodzenie w wysoko$ci wyzszej niz
przystugujaca mu ze wzgledu na posiadane kwalifikacje.

Z pracownikami zatrudnionymi na stanowisku inspektora nawiazano stosunek pracy na
podstawie mianowania. Powyzsze bylo niezgodne z art. 2 pkt 2 ustawy z 22 marca 1990 roku o
pracownikach samorzadowych (tekst jednolity z 2001 roku, Dz. U. nr 142, poz. 1593 ze zm.) w
zwigzku z § 67 statutu Gminy z 27 czerwca 1996 roku oraz postanowieniami regulaminu
organizacyjnego Urzgdu z 15 wrze$nia 1992 roku, z ktérych wynika, Ze na podstawie mianowania
moga by¢ zatrudnieni pracownicy wskazani w statucie gminy, tj. pracownicy zajmujacy stanowisko
kierownika referatu oraz samodzielne stanowiska pracy.

Zastgpcy Burmistrza 111 kadencji przyznano nagrode w wysokosci 500 zi. Powyzsze bylo
niezgodne z art. 20 ust. 5 powolanej ustawy o pracownikach samorzadowych, z ktérego wynika, ze

cztonkom zarzadu nie przystuguja nagrody.
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W 2002 i w 2003 roku wystawiano polecenia wyjazdéw stuzbowych oraz rozliczano koszty
podrézy shuzbowych sottyséw, pomimo ze Rada nie skorzystala z mozliwos$ci przewidzianej w art.
37b ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym i nie okreslita zasad na jakich przewodniczacemu organu
wykonawczego jednostki pomocniczej przystugiwaé bedzie dieta oraz zwrot kosztow podrdzy
stuzbowych.

W 2002 roku koszty podrézy stuzbowych zagranicznych zaewidencjonowane zostaty w § 4410-
podroze stluzbowe krajowe, co bylo niezgodne z postanowieniami rozporzadzenia w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkoéw oraz przychodow i rozchodow.

W Urzedzie dokonano podwyzszonego odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, co
byto niezgodne z art. 5 ust. 3 ustawy z 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku, nr 70, poz. 335 ze zm.), z ktérego wynika, ze odpisu w
podwyzszonej wysokosci dokonuje si¢ w stosunku do pracownikow zatrudnionych w szczegdlnie
uciazliwych warunkach.

W 2002 r. na rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przekazano lacznie
16 000 zt wiecej niz przewidywat odpis na ZFSS i plan finansowy, aby sfinansowaé wydatki nie
znajdujace pokrycia w $rodkach zgromadzonych na rachunku ZFSS.

W 2002 roku do 31 maja na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych przelano
kwote nizsza od 75% réwnowartosci odpisu, co bylo niezgodne z art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych, z ktérego wynika, ze do 31 maja danego roku pracodawca
zobowiazany jest przekaza¢ na rachunek budzetu co najmniej 75% rownowartosci odpisu.

Bony towarowe zakupione ze $rodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych w 2002
roku przyznano w wysokos$ci zréznicowanej w zaleznosci od wymiaru etatu, co bylo niezgodne z art.
8 ust. 1 ustawy o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych, z ktorego wynika, ze przyznanie
ulgowych $wiadczen oraz wysoko$¢ optat z funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej,
materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu.

Przy udzielaniu zamowienia na zakup bonéw towarowych ze srodkow zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych nie sporzadzono pisemnej dokumentacji podstawowych czynnoséci. Nie
zachowano réwniez ofert branych pod uwage przy udzielaniu zamowienia. Powyzsze bylo niezgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 1 ustawy o zamodwieniach publicznych, ponadto nie dochowano
ustanowionego w art. 26a ustawy o zamowieniach publicznych obowiazku przechowywania ofert
przez trzy lata po zakonczeniu post¢gpowania.

Wbrew obowiazujacej w Urzedzie Instrukcji obiegu dokumentéw zmiany ilo$ciowo-
warto$ciowe nie byly ewidencjonowane na biezaco.

Przekazanie inwestycji ,,Wodociag Stronia” oraz ,,Stacja uzdatniania wody we wsi Stronia”
dokonane na podstawie dowodow PT z 21 grudnia 2001 roku zaewidencjonowano na koncie 080 w
dniu 31 stycznia 2002 roku, co bylo niezgodne z art. 20 ust. 1 powotanej ustawy o rachunkowosci, z
ktoérego wynika, ze do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Ponadto mimo rozliczenia w
dniu 31 stycznia 2002 roku zadania ,,wodociag SUW Stronia” nadal ksiggowano koszty inwestycyjne
tego zadania.

W I kwartale 2003 roku rachunek biezacy budzetu zasilano z rachunku utworzonego dla konta

904 - wydatki niewygasajace.



Mienie komunalne

W przypadku sprzedazy nieruchomosci na rzecz dotychczasowych najemcéw lub dzierzawcow
brak bylo uchwat Rady w sprawie przeznaczenia tych nieruchomosci do sprzedazy. Zgodnie z art. 18
ust. 2 pkt 9 lit.a ustawy o samorzadzie gminnym, w sytuacji gdy rada nie podjeta uchwaty regulujacej
zasady gospodarowania nieruchomosciami komunalnymi, to do czasu okreslenia takich zasad wojt
(przed 28 pazdziernika 2002 r. — zarzad) moze dokonywaé tych czynnosci wytacznie za zgoda rady
gminy.

Wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy podawano do publicznej wiadomosci
przed podjeciem przez Radg uchwat o przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy, co byto niezgodne
z art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity Dz. U. z
2000 r. nr 46, poz. 543 ze zmianami).

Ustalone w umowach dzierzawy i najmu stawki czynszu nie odpowiadaly stawkom
czynszowym okreslonym w uchwale Zarzadu.

Likwidacji srodkéw trwatych dokonywano niezgodnie z trybem okres§lonym w Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

Zapisow zwigkszajacych oraz zmniejszajacych stan $rodkow trwatych nie wprowadzano do
ksiag rachunkowych w miesiacu, w ktorym tych operacji dokonano, co bylo niezgodne
z postanowieniami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3 500 zt zostaty umorzone w
cato$ci w miesiacu przyjecia do uzywania, co bylo niezgodne z § 5 ust. 3 pkt 6 rozporzadzenia w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci w zwiazku z art. 16d ustawy z 15 lutego 1992 o podatku
dochodowym od 0sob prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 54, poz. 654). Ponadto srodki
trwate (numer KST 104 — zbiorniki) umorzono przy zastosowaniu stawki w wysokosci 2,5 %, zamiast
4,5 %, co bylo sprzeczne z przepisem art. 16i ust. 1 powotanej ustawy.

Whbrew zarzadzeniu Burmistrza inwentaryzacja nieruchomosci droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednia dokumentacja zostata przeprowadzona na dzien 31 marca 2003 r.
zamiast na dzien 31 grudnia 2002 r., co uniemozliwito rozliczenie ujawnionych réznic w ksiggach
rachunkowych 2002 r., i bylo niezgodne z art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Inwentaryzacja nie
objeta materialbw, mimo ze w zarzadzeniu Burmistrz natozyl obowiazek przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku objetego ewidencja prowadzona przez Urzad Miasta i Gminy, co bylo
niezgodne z art. 26 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

W trakcie prowadzenia inwentaryzacji dokonywano rozliczenia ujawnionych réznic, co bylo
sprzeczne z postanowieniami § 10 ust. 4, 5 i 6 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien

W trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia na dostawy wapna finansowane z dotacji
celowej przyznanej Gminie ze S$rodkow Terenowego Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych nie
wszyscy oferenci ztozyli o§wiadczenia o spelnianiu warunkow niezbednych do realizacji zamowienia,
co bylto sprzeczne z postanowieniami art. 22 ust. 2 ustawy o zamoéwieniach publicznych. Mimo to
wbrew obowiazkowi wynikajacemu z art. 27a ust. 1 pkt 1 ustawy o zamoéwieniach publicznych ofert

nie zawierajacych oswiadczen nie odrzucono. Ponadto czlonkowie komisji przetargowej nie zlozyli
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pisemnych oswiadczen o nie pozostawaniu w zwiazkach z oferentami, co stanowito niedopeinienie
obowiazku wskazanego w art.20 ust. 2 ustawy o zamowieniach publicznych.

Gmina nie wykorzystata 3 368 zl z dotacji przyznanej na zakup wapna z uwagi na
nieskompletowanie niezbgdnej dokumentacji oraz niewywiazanie si¢ przez dostawcg z terminow
realizacji zamoéwienia. Mimo to nie wystapiono do dostawcy o zaplate kary umownej za
niedostarczenie wapna w terminie, chociaz § 4 lit. b umowy dostawy wapna przewidywata taka karg.

Przedstawiane przez podmioty nie zaliczane do jednostek sektora finansow publicznych
rozliczenia dotacji otrzymanych od Gminy nie byly nalezycie weryfikowane w Urzedzie, poniewaz
nie zawieraly faktur i rachunkow potwierdzajacych wykorzystanie calosci dotacji zgodnie z
przeznaczeniem, a prawidtowe rozliczenia uzyskano dopiero w trakcie kontroli.

W umowie dotyczacej dotacji dla Komendy Hufca Zwiazku Harcerstwa Polskiego
przewidziano sposob rozliczenia niezgodny z zasadami okreslonymi w uchwale Rady Miasta i Gminy
w Bierutowie nr XV/93/99 z 8 grudnia 1999 r. w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji podmiotom
nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonywania

zleconego zadania.

Rozliczenie finansowe z jednostkami organizacyjnymi Gminy

Zarzad Gminy nie przekazal podleglym jednostkom budzetowym informacji o kwotach
dochodow i wydatkéw przewidzianych w projekcie uchwaly budzetowej na 2003 r., przekazanej
Radzie Gminy, jak rowniez informacji o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow tych jednostek
zatwierdzonych w uchwale budzetowej. Obowiazek przekazania przez Zarzad (od 28 pazdziernika
2002 r. przez Burmistrza) kierownikom gminnych jednostek wspomnianych informacji w terminie 7
dni od dnia przedlozenia projektu uchwaty budzetowej zostal okreslony w art. 125 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, za$ zgodnie z art. 126 ust. 1 pkt 2 powotanej ustawy informacje o przyjetych w
budzecie kwotach nalezy przekaza¢ w terminie 21 dni od uchwalenia budzetu.

Rada nie okreslita stawek kalkulacyjnych dotacji przedmiotowych udzielanych zaktadom
budzetowym, co bylo niezgodne z art. 117 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, ktory stanowi, ze
stawki dotacji przedmiotowych ustala organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego.

Zaktad budzetowy - Rejon Budynkéw Komunalnych przedtozyt informacje do projektu planu
finansowo-rzeczowego 25 pazdziernika, co bylo niezgodne z postanowieniami uchwaly nr
XXI1/140/2000 z 28 czerwca 2000 r. w sprawie procedury uchwalenia budzetu, zgodnie z ktorymi
informacje do projektu budzetu kierownicy jednostek organizacyjnych maja przedktada¢ do 15

pazdziernika.

Przekazujac powyzsze do wiadomoS$ci Pana Burmistrza, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu - dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. nr 55, poz. 577) - wnosi
o podjecie niezbednych dzialan w celu wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych szczegolowo

w protokole kontroli, a w szczegdlnosci o:

1. Udzielenie kierownikom jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowo$ci prawnej
petnomocnictw do jednoosobowego dziatania stosownie do art. 47 ustawy z 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.).
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Zachowanie kompetencji przypisanych poszczegdlnym organom gminy w zakresie nawiazywania
1 rozwigzywania stosunku pracy.

Realizacje obowiazku wynikajacego z 127 ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z2003 r. nr 15, poz. 148) w zakresie przeprowadzania kontroli
przestrzegania realizacji ustalonych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych procedur
kontroli finansowej dotyczacej proceséw zwiazanych z gromadzeniem irozdysponowaniem
srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem.

Prowadzenie przez Burmistrza nadzoru w zakresie wykonywania obowiazkéw okre§lonych
w ustawie o rachunkowos$ci w zwiazku z ponoszeniem odpowiedzialnosci za ich realizacje
stosownie do art. 4 ust 5 ustawy o rachunkowosci.

Zaktualizowanie Zakladowego planu kont o przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow
z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. nr 153, poz. 1752) oraz przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 25 maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow 1 optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 50,
poz. 511 ze zm.).

Dostosowanie przyjetych zasad rachunkowos$ci w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera do wymogow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i c ustawy o rachunkowosci.
Zobowiazanie Skarbnika do prowadzenia ksiag rachunkowych w sposoéb zapewniajacy
odzwierciedlenie stanu rzeczywistego zgodnie z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, biezacego
prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy oraz do ujmowania operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych wylacznie na podstawie dowodoéw ksiegowych
spetniajacych wymogi okre§lone w art. 20 i w art. 22 ust. 1 powotanej ustawy.

Wykazywanie w sprawozdaniach budzetowych i finansowych wszystkich posiadanych aktywow
1 pasywow.

Zobowiazanie Skarbnika do dokonywania zapisow w urzadzeniach ksiggowych zgodnie z art. 23
ustawy o rachunkowo$ci oraz do prowadzenia ksiag rachunkowych w sposob zapewniajacy
rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Gminy zgodnie z art. 4 ust. 1
ustawy.

Zobowiazanie Skarbnika do wykazywania w ewidencji ksiggowej wylacznie wydatkow kasowo
zrealizowanych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych.

Przestrzeganie postanowien wewngtrznej Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w zakresie
wysokosci przechowywanej w kasie gotowki oraz terminéw sporzadzania raportéw kasowych.
Dokonanie wyboru banku do obstugi budzetu zgodnie z art. 134 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

Udzielanie pracownikom zaliczek zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach wewngtrznych
obowiazujacych w Urzedzie.

Gromadzenie darowizn pieni¢znych na wyodrgbnionym rachunku bankowym w postaci $rodka
specjalnego zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy i finansach publicznych.

Przeprowadzanie inwentaryzacji rozrachunkéw i roszczen w sposob okreslony w art. 26 ust. 1 pkt

2 ustawy o rachunkowosci.
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Przestrzeganie powszechnie obowiazujacych przepisow przy realizacji dochodow podatkowych

Gminy, a w szczeg6lnosci:

- wystawianie decyzji podatkowych oraz nakazoéw ptatniczych zgodnie z art. 21 § 5 ustawy z 29

stycznia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. nr 137, poz. 926 ze zm.),

- podejmowanie przez organ podatkowy czynnosci sprawdzajacych, w zakresie informacji
sktadanych przez podatnikow podatku od s$rodkéw transportowych, majacych na celu
ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z
przedstawionymi dokumentami w sytuacjach uzasadniajacych podjecie takich czynnosci,
zgodnie z art. 272 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa,

- egzekwowanie od inkasentow terminowego rozliczania si¢ z pobranych podatkdéw i opfat,

stosownie do art. 47 § 4a ustawy Ordynacja podatkowa,

- prowadzenie rejestru upomnien zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o

postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541 ze zm.),

- prowadzenie ewidencji podatkowej zgodnie z ustawa o rachunkowosci, rozporzadzeniem w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zgodnie z rozporzadzeniem w
sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow

publicznych,

- wydawanie decyzji umarzajacych zaleglos¢ podatkowa, odraczajacych termin ptatnosci
podatku lub rozktadajacych go na raty zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa, a
w szczegolnosci z powotanymi art. 122, art.187 § 1, art. 191 tej ustawy,

- naliczanie wynagradzania za inkaso oplaty targowej zgodnie z art. 19 pkt 2 ustawy o
podatkach i optatach lokalnych.

Przestrzeganie postanowien ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci

1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2002 r. nr 147, poz. 1231 ze zm.) w zakresie

wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Zaprowadzenie ewidencji analitycznej dochodow uzyskiwanych z optat za korzystanie z pozwolen

na sprzedaz napojow alkoholowych stosownie do art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Umarzanie i udzielanie innych ulg w sptacaniu naleznosci, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow

ustawy Ordynacja podatkowa, tylko na zasadach okreslonych w uchwale Rady podjgte;

na podstawie art. 34a ustawy o finansach publicznych.

Nawiazywanie stosunku pracy oraz przyznawanie wynagrodzen zgodnie z przepisami ustawy

z 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku nr 142,

poz. 1593 ze zm.) oraz przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z 11 lutego 2003 roku w

sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych

zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych, urzedach marszatkowskich (Dz. U. nr

33, poz. 264).

Rozliczanie kosztéw podrdzy stuzbowych sottysow stosownie do art. 37b ust. 1 ustawy o

samorzadzie gminnym.
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22. Klasyfikowanie wydatkow budzetowych stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra

Finanséw z 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz

przychodow i rozchodoéw (Dz. U. nr 68, poz. 634).

23. Przestrzeganie przepisow ustawy z 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen

socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku nr 70, poz. 335 ze zm.) a w szczegdInosci:

przekazywanie $rodkow na rachunek zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych w
terminach wskazanych w art. 6 ust. 2 powotanej ustawy i1 wysokosciach zgodnych z

prawidtowo naliczonym odpisem i planem finansowym,

naliczanie odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych zgodnie z zasadami

przewidzianymi w art. 5 ust. 3 i 4 powotanej ustawy,

przyznawanie ulgowych §wiadczen oraz doptat z funduszu w zalezno$ci od sytuacji zyciowe;j,
rodzinnej, materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu stosownie do art. 8 ust. 1

powotanej ustawy.

24. Stosowanie przepisow ustawy z 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (tekst jednolity

25
26

27

28.

29

30

31

32

33

Dz. U. 22002 r. nr 72, poz. 664 ze zm.) w trakcie udzielania i realizacji zamoéwien publicznych,

a w szczegdlnosci:

zwracanie wadidow 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umow razem z odsetkami

naliczonymi przez bank na rachunku depozytowym, zgodnie z art. 42 ust. 3 oraz 75 ust. 6

ustawy,

uzasadnianie stosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony zgodnie z art. 25 ust. 1 pkt

9 ustawy,

odrzucanie ofert w przypadkach okreslonych w art. 27a ust. 1 ustawy.

. Biezace ewidencjonowanie zmian ilo$ci i warto$ci materiatow.

. Rozliczanie uzyskanych efektow inwestycyjnych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci

oraz rozporzadzenia w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci.

. Dokonywanie wydatkéw z konta 904 - wydatki niewygasajace na cele wskazane w uchwale Rady

dotyczacej wydatkow niewygasajacych.

Zbywanie tych nieruchomosci, ktore zostaty przeznaczone przez Radg do sprzedazy stosownie

do art. 18 ust. 2 pkt 9 lit.a ustawy o samorzadzie gminnym.

. Ustalanie w umowach stawek czynszowych za najem i dzierzawg¢ w wysokosciach okreslonych
przez organ wykonawczy gminy.

. Dokonywanie likwidacji srodkéw trwatych zgodnie z trybem okreslonym w Instrukcji w sprawie

gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoséci za powierzone

mienie.

. Umarzanie warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych zgodnie z przepisami

ustawy z 15 lutego 1992 o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000
r. nr 54, poz. 654).

. Przeprowadzanie inwentaryzacji wszystkich skladnikow majatkowych ujetych w ksiggach

rachunkowych zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowos$ci, zarzadzeniami Burmistrza oraz

wewnetrznymi przepisami.

. Egzekwowanie od kontrahentow okreslonych w umowach kar za niewywiazanie si¢ z realizacji

warunkow wykonania tych umow.



34.

35.

36.

37.

13

Rozliczanie dotowanych podmiotow nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych zgodnie
z zasadami okre$lonymi w uchwale Rady oraz nalezyte weryfikowanie przedtozonych rozliczen.
Przekazywanie przez Burmistrza gminnym jednostkom informacji o kwotach dochodow i
wydatkéw przewidzianych w projekcie uchwaly budzetowej oraz informacji o ostatecznych
kwotach dochodow iwydatkéw tych jednostek zatwierdzonych w uchwale budzetowej w
terminach okre§lonych w art. 125 ust. 1 i art. 126 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, w
celu opracowania projektow ich planéw finansowych oraz sporzadzania planéw zgodnych z
kwotami zatwierdzonymi w uchwale budzetowe;j.

Udzielanie dotacji przedmiotowych zakladom budzetowym na podstawie stawek kalkulacyjnych
okreslonych przez Radg stosownie do art. 117 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
Egzekwowanie od kierownikow jednostek organizacyjnych terminowego przedktadania
informacji niezbednych do opracowania projektu budzetu zgodnie z uchwata w sprawie procedury

uchwalania budzetu.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

proszg o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich

niewykonania. Do wnioskoéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia

zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sktada wtasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie

14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa

zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadni¢ lub

niewla$ciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pan

Jozef Skraburski
Przewodniczacy
Rady Miejskiej w Bierutowie



