Wroctaw, 19 sierpnia 2003 roku

WK.660/131/K-27/03

Pan
Jan Hasiuk
Wojt Gminy

ul. Dworcowa 5
59 — 975 SULIKOW

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. Nr 55 z 2001 r.,
poz. 577 ze zm.) przeprowadzita w okresie od 26 maja do 22 lipca 2003 roku kontrol¢ kompleksowa
gospodarki finansowej i zamowien publicznych Gminy. Wyniki kontroli zawarto w protokole kontroli,
podpisanym bez zastrzezen 22 lipca 2003 roku przez Woéjta i Skarbnika Gminy.

7 zagadnien objetych kontrola pozytywnie oceniono gospodarkg nieruchomos$ciami,
prowadzenie rozrachunkow, wykorzystanie dotacji celowych na zadania zlecone oraz realizacje
dochodow z tytulu podatkow i oplat w zakresie powszechno$ci opodatkowania. W czasie trwania
kontroli zostaly podjete dziatania, ktoére doprowadzily do wyeliminowania niektorych
nieprawidtowosci i uchybien stwierdzonych w czasie kontroli.

Kontrola wykazata rowniez nieprawidlowosci w dziatalnosci jednostki, ktére byly rezultatem
niewystarczajacej znajomosci obowiazujacych przepiséw prawa oraz dbalosci o ich przestrzeganie, a
zwlaszcza ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci, ustawy z 10 czerwca 1994 r. o
zamowieniach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie

wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Uchybienia i nieprawidlowo$ci wystapily w nizej wymienionych segmentach gospodarki

finansowe;.

W zakresie wewnetrznych uregulowan organizacyjno — prawnych i kontroli wewnetrznej

Na dzien kontroli wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Sulikow, stanowiacy zalacznik do
statutu Gminy, byt nieaktualny.

Kierownicy siedmiu jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej
nie posiadali pelnomocnictwa do jednoosobowego dziatania, co bylo niezgodne z przepisami art. 47
ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.). Wojt Gminy udzielit brakujacych pelnomocnictw w czasie trwania kontroli.

Kierownik jednostki nie opracowatl szczegdétowych procedur kontroli wydatkow dokonywanych
ze srodkéw publicznych, zasad wstepnej oceny celowosci dokonywanych wydatkéw ponoszonych w

zwiazku z realizacja zadan, celowosci zaciggania zobowiazan finansowych, do czego zobowiazywaty



przypisy okreslone w art. 35a ust. 3 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148).

Zarzad Gminy nie wykonat w 2002 r. obowiazku okre§lonego w przepisach art. 127 ust. 2
ustawy o finansach publicznych, poniewaz nie przeprowadzono kontroli obejmujacej co najmniej 5%
wydatkow wszystkich nadzorowanych jednostek.

Uregulowania ,Instrukcji obiegu dokumentéw rachunkowych i kontroli finansowej Urzedu
Gminy w Sulikowie”, opracowanej w lipcu 1991 r., nie odpowiadaly obowiazujacym przepisom
prawa. Wskazywano na to juz podczas kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 1999 roku — strona
2 wystapienia pokontrolnego Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, nr WK.
0913/131/K-39/99 z 2 grudnia 1999 roku. Okreslone w instrukcji zasady archiwizowania
dokumentacji ksiggowej, w tym dokumentacji ptacowej oraz ustalenia w zakresie przeprowadzania
inwentaryzacji pozostawaly w sprzecznoSci z przepisami ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci.

Na dowodach ksiggowych nie zamieszczano numerdw identyfikacyjnych, co spowodowato brak
powiazan zrodlowych dowodow ksiggowych z zapisami dokonanymi na ich podstawie w ewidencji
syntetycznej i stanowito niedopelienie obowiazku wynikajacego z przepisu art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowos$ci. Zapisy w ewidencji ksiggowej oznaczano numerami wyciagow bankowych i
dotyczyly one wielu operacji gospodarczych objetych wyciagiem. Zapisy nie zawieraly wigc cech

wymaganych przepisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie gospodarki drukami Scislego zarachowania

Kontrolowana jednostka nie posiadala uregulowan wewngtrznych zawierajacych wykaz
stosowanych w Urzedzie drukow $cistego zarachowania wraz z opisem przyjetych zasad ich ewidencji
i rozliczen. Prowadzenie gospodarki drukami S$cislego zarachowania powierzono pracownikowi
Urzedu bez okreslenia tych zadan w zakresie czynnosci. Konieczno$§¢ wydania i wdrozenia
unormowan wewngtrznych w powyzszym zakresie wynikata m.in. z faktu stosowania przez
inkasentéw podatkow i optat drukow K-103 (kwitariusze przychodowe), ktore zgodnie z przepisami §
6 rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organow podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz. 511 ze zm.) sg drukami $cistego zarachowania.

W zakresie dochodéw budzetowych

W sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za I potrocze
2002 r. skutki udzielonych przez gming ulg w zakresie odroczen, umorzen i zwolnien obliczone za
okres sprawozdawczy zostaly zanizone o 1263 zl, z tego w podatku od nieruchomosci o 898 zt i w
podatku rolnym o 365 zt. Jednoczesnie zostaty o 111 zt zawyzone skutki z tytulu odroczenia terminu
ptatnosci podatku rolnego. Powyzsze bylo sprzeczne z § 10 ust. 11 2 oraz § 11 ust. 2 rozporzadzenia

Ministra Finanséow z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz.



279). Przestrzeganie zasady rzetelnego sporzadzania sprawozdan o zbiorczym wykonaniu budzetu
gminy w zakresie skutkow udzielonych ulg, zwolnien i odroczen bylo tre§cig zalecenia nr 9
wynikajacego z poprzedniej kontroli kompleksowe;.

Przypis i odpis nalezno$ci z tytulu podatkéw i optat w ewidencji syntetycznej na kontach 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” 1 750 ,,Przychody i koszty finansowe” dokonywany byt
w 2002 r. z naruszeniem przepisow § 21 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, poniewaz sporzadzany byt raz na kwartal, zamiast
nie rzadziej niz raz w miesiacu.

W przypadku pigciu podatnikow podatku od nieruchomosci, ktorzy zakupili w 2002 r.
nieruchomosci, nie wyegzekwowano do czasu kontroli zlozenia wykazéw nieruchomosci,
wymaganych przepisem art. 6 ust. 6 ustawy z 12 stycznia 1991 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 9
poz. 84 ze zm.). Jedenastu podatnikow podatku od nieruchomosci, objetych badaniem, réwniez nie
sporzadzito wykazéw posiadanych nieruchomosci.

Czynnos$ci egzekucyjne wobec podatnikow zalegajacych z wptatami podatku rolnego, od
nieruchomosci i od §rodkow transportowych, podejmowano z naruszeniem przepisow okreslonych w §
S5ust. 11§ 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137,
poz.1541), poniewaz nie wystawiono tytutow wykonawczych siedmiu podatnikom zalegajacym z
wplatami podatkow, za okres 2001 i 2002 roku. W mys$l przywotanych wyzej przepisow, po
bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w upomnieniu wierzyciel wystawia tytut wykonawczy i
przesyta go do organu egzekucyjnego systematycznie i bez zwloki.

W siedmiu przypadkach na dwanascie objetych kontrola, optatg za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych pobrano po dniu wydania zezwolenia. Zgodnie z dyspozycja art. 11 *
ust. 7 przywolanej wyzej ustawy, pierwsza oplata za korzystanie z zezwolenia wnoszona jest przed jej

wydaniem.

W zakresie wydatkéw budzetowych

W przypadku pracownikéw, ktorym przyshugiwat dodatek funkcyjny, w angazach okreslono go
w formie kwotowej, a nie - jak stanowia przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z 26 lipca 2000 r. w
sprawie zasad wynagradzania 1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w urzgdach gmin, starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U. Nr 61,
poz.707 ze zm.) — w formie stawki procentowej w stosunku do najnizszego wynagrodzenia
zasadniczego.

Na szes$ciu poleceniach wyjazdow stuzbowych objetych kontrola brakowalo o$wiadczen
pracownikéw o posiadaniu lub nie ulgi na dany s$rodek transportu, czym naruszono § 5 ust. 2

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych



zasad ustalania oraz wysoko$ci naleznosci przystugujacych pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowe;j
na obszarze kraju (Dz.U. Nr 151, poz.1720 ze zm.).

W czterech przypadkach koszty podrézy stuzbowych rozliczono po uptywie jednego i dwoch miesigcy
od odbycia podrozy stuzbowych, naruszajac tym przepisy art. 20 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. W rozumieniu przywotanego przepisu, do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym
okresie sprawozdawczym.

Na 19. poleceniach wyjazdoéw stuzbowych rozliczono koszty podrozy shuzbowej bez wskazania
przez delegowanego czasu podrézy stuzbowej — daty oraz godziny wyjazdu i przyjazdu.

W postgpowaniu o zamowienie publiczne na obslugg prawna gminy (warto$¢ zamowienia nie
przekraczata 30.000 EURO) naruszono przepisy art. 26 ust. 1 ustawy z 10 czerwca 1994 roku o
zamOwieniach publicznych, poniewaz nie sporzadzono zadnej dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania w trybie zapytania o cen¢. Zgodnie z dyspozycja art. 26 ust. 1 ustawy, zamawiajacy
obowiazany jest prowadzi¢ dokumentacj¢ podstawowych czynnosci zwiazanych z postgpowaniem,
zawierajaca informacje okreslone w art. 25 ust. 1, 2,4, 5,9 1 15 ustawy.

Realizujac w 2002 roku inwestycj¢ pn. ,,Modernizacja drogi rolniczej w Radzimowie”
naruszono przepisy art. art. 28 1 45 ustawy Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 106,
poz. 1126 ze zm.), poniewaz prowadzono roboty budowlane bez pozwolenia na budowe oraz
dziennika budowy. Przyczyna tego stanu byla nieprawidlowa ocena charakteru prowadzonych robot
na etapie wstgpnej realizacji zadania, w wyniku ktorej zaliczono je blednie do prac remontowych. W
konsekwencji dokonano we wlasciwym organie administracji architektoniczno- budowlanej jedynie
zgloszenia remontu ww. drogi. Pozostawalo to w sprzecznosci z uchwalgq Rady Gminy nr
XLIII/256/02, zmieniona uchwatami nr XLV/259/02 i XLVII/275/02, w ktorych organ stanowiacy
wyszczegolnit ww. zadanie jako inwestycj¢ oraz okreslil niezbedne $rodki finansowe na jej realizacje

— planujac wydatki w § 605 ,,Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych”.

W zakresie mienia komunalnego

W 2002 r. z proby objetej kontrola, dwie nieruchomosci oddano w dzierzawe¢ oraz jedna
sprzedano bez sporzadzenia i podania do publicznej wiadomosci wykazu tych nieruchomosci, do
czego zobowiazywal przepis art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 ze zm.).

W ogloszeniach o przetargach nie podawano informacji o obcigzeniach nieruchomosci,
wymaganej przepisem § 12 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z 13 stycznia 1998 r. w sprawie
okreslenia szczegdtowych zasad 1 trybu przeprowadzania przetargdbw na zbycie nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub wlasno$¢ gminy (Dz.U. Nr 9, poz. 30 ze zm.).

Z naruszeniem przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegOtowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych (Dz.U. Nr 153, poz.



1752) prowadzono ewidencj¢ ksiggowa pozostatych $rodkéw na koncie 013 - ,,Pozostate $rodki
trwate” a takze warto$ci niematerialnych i prawnych na koncie 020 - ,,Warto$ci niematerialne i
prawne”. Polegato to na tym, ze zapisy ksiggowe dokumentujace zakupy (przyjecie do uzytkowania)
oraz umorzenia - zawieraly nieprawidtowa korespondencj¢ kont: (zakup pozostatego srodka trwatego)
Wn 400 ,,Koszty wg rodzajow”, Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” oraz zapis
rownolegly (umorzenie) Wn 013 ,,Pozostale §rodki trwate”, Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych ,, zamiast — Wn 013 Ma 130 (zakup i przyjgcie na stan) oraz
zapis réwnolegly Wn 400 Ma 072 (umorzenie). Umorzenia jednorazowe wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosci ponizej 3.500 zt ksiggowano: Wn 020, Ma 072, zamiast Wn 400, Ma 072.

Wydatki poniesione na modernizacje istniejacych juz Srodkdéw trwatych, zakupy niektorych
urzadzen komputerowych, takich jak nagrywarka, skaner zakwalifikowano do § 4210 - ,,Zakup
materiatow 1 wyposazenia”, zamiast do § 6050 - ,,Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych”, co
byto niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18 lipca 2000 roku w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw (Dz.U. Nr 59, poz.
688 ze zm.).

Bedace w uzytkowaniu Urzedu pozostate $rodki trwate nie zostalty w pelni ocechowane
numerami inwentarzowymi okreslonymi w prowadzonej ksiggowej ewidencji analitycznej, przez co
niedopetniony zostat obowiazek wlasciwego zabezpieczenia uzytkowanego mienia.

Kontrolowana jednostka nie ustalita na dzien bilansowy stan materiatéw odpisanych w koszty w
momencie ich zakupu — droga spisu z natury, ich wyceny oraz korekty kosztoéw o wartos¢ tego stanu —

co bylo niezgodne z przepisami art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie rozliczen finansowych z jednostkami organizacyjnymi

Zarzad Gminy nie przekazat jednostkom budzetowym informacji o kwotach dochodéw i
wydatkow przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej na 2002 rok, skutkiem czego byto nieztozenie
projektéw plandéw finansowych przez podlegle jednostki budzetowe w terminie okre§lonym w
przepisach art. 125 ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych. Przyczyna tego stanu
bylo ustalenie przez Rad¢ Gminy - w uchwale XXII/145/2000 z 24 czerwca 2000 r. w sprawie
procedury uchwalania budzetu Gminy Sulikéw - rodzaju i szczegotowosci materiatdéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu nieprawidtowego terminu skladania projektow plandéw przez
jednostki organizacyjne Gminy (do 10 pazdziernika kazdego roku). Zlozone przez jednostki
organizacyjne 10.10.2002 roku (na 33 dni przed przekazaniem przez Zarzad projektu uchwaty
budzetowej organowi stanowigcemu) dokumenty pn. ,, projekt planu finansowego na 2002 r.”, ze
wzgledu na uwarunkowania okre§lone w art. 125 ustawy o finansach publicznych, nie spetnialy cech
projektow plandéw finansowych jednostek organizacyjnych gminy.

Jednostkowe plany finansowe na 2002 rok czterech szkoél podstawowych (Bierna, Radzimow,
Sulikow, Studniska) oraz Przedszkola i Gimnazjum nie zostaly zatwierdzone przez kierownikow ww.

jednostek budzetowych. Byto to niezgodne z przepisami § 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 29



grudnia 2000 r. w sprawie szczegOlowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zakladéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdtowych
zasad i termindw rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa
pomocnicze (Dz.U. Nr 122, poz. 1333).

Uktad wykonawczy budzetu Gminy na 2002 rok, Zarzad Gminy opracowat 26 marca 2002 r., tj.
87 dni po uchwaleniu przez Rad¢ Gminy uchwaty budzetowej. Bylo to niezgodne z przepisami art.
126 ustawy o finansach publicznych, poniewaz uktad wykonawczy budzetu powinien by¢ opracowany

w terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowe;j.

Przedstawiajac powyzsze Panu Wojtowi, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz uchybien szczegdlowo opisanych w protokole kontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przysztosci, migdzy innymi poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:

1. Doprowadzenie do wykazania w zalaczniku do statutu Gminy aktualnie funkcjonujacych
jednostek organizacyjnych, stosownie do przepisow art. 22 ustawy z 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

2.  Opracowanie szczegotowych procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, stosownie do przepisu art. 35a ust.3 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 15 Nr 15, poz.148 ze zm.).

3. Doprowadzenie do realizacji obowiazkow w zakresie kontroli finansowej, okreslonych w
przepisach art. 127 ustawy o finansach publicznych.

4. Doprowadzenie posiadanej dokumentacji w sprawie zasad rachunkowos$ci, do zgodnosci z
przepisami ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694).

5. Nadawanie numerow identyfikacyjnych dowodom ksiggowym, bedacym podstawa zapisow w
ewidencji ksiggowej, celem wypehienia dyspozycji art. 21 ust. 1 pkt 1 i art. 23 ust. 2 pkt 2
ustawy o rachunkowosci.

6. Prowadzenie czynnosci egzekucyjnych w stosunku do podatnikow zalegajacych z wptatami
podatkow, zgodnie z przepisami okreslonymi w § 5 ust. 1 i § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.).

7. Rzetelne sporzadzanie sprawozdan z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych w
zakresie skutkow udzielonych przez gming ulg, odroczen, umorzen, zaniechania poboru

podatkow, stosownie do przepisow okre§lonych w § 10 ust. 1 i ust. 2 oraz § 11 ust. 2



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

rozporzadzenia Ministra Finansé6w z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(Dz.U. Nr 24, poz. 279 ze zm.).

Ksiggowanie przypisow 1 odpisow naleznosci z tytutu podatkow i optat w my$l zasad
okreslonych w § 21 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz. 511 ze zm.).

Przestrzeganie przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zasad okreslonych
w przepisach art. 11 ' ust. 5 i ust. 7 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1231 ze zm.), w
zakresie bezblednego naliczania wysokoSci optat oraz wnoszenia optat przed wydaniem
zezwolenia.

Przestrzeganie w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego,
przepisoOw art. 26 ust. 1 ustawy z 10 czerwca 1994 r. o zaméwieniach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 ze zm.) w zakresie sporzadzania dokumentacji
podstawowych czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem.

Przestrzeganie przepisow art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (test jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 ze zm.) poprzez sporzadzanie i
podawanie do publicznej wiadomosci wykazoéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
oraz do oddania w dzierzawe.

Opracowanie i wdrozenie uregulowan wewngtrznych okreslajacych zasady gospodarki drukami
Scislego zarachowania, w szczegodlnosci w zakresie sporzadzenia wykazu stosowanych w
Urzedzie drukow $cistego zarachowania oraz sposobu ich ewidencji i rozliczania.

Ustalenie wysokosci dodatkéw funkcyjnych na podstawie przyjetego procentu najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego, stosownie do przepisoOw rozporzadzenia Rady Ministrow z 26 lipca
2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych 1 urzedach
marszatkowskich (Dz.U. Nr 61, poz. 707 ze zm.).

Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 marca 2003 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodow (Dz.U. Nr 68,
poz. 634 ze zm.), w szczegolnosci w zakresie prawidtowego ujmowania wydatkow na zakup
srodkow trwatych i ich modernizacje.

Przestrzeganie przepiséw ustawy z 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z
2000 r. Nr 106, poz. 1126 ze zm.) w zakresiec obowiazkéw spoczywajacych na inwestorze
przedsigwzigcia inwestycyjnego dotyczacych uzyskania pozwolenia na budowe oraz prowadzenia
dziennika budowy.

Dokonanie pelnego ocechowania srodkow trwalych bedacych w uzytkowaniu Urz¢du numerami
inwentarzowymi okreslonymi w prowadzonej ewidencji szczegdtowej do konta 013 — ,,Pozostale

srodki trwale”.



17. Prowadzenie procedur uchwalania budzetu Gminy z uwzglednieniem przepisow art. 125 i art. 126
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 grudnia 2000 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegélowych zasad i termindéw
rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych (Dz. U. Nr 122, poz. 1333), w szczegolno$ci w zakresie przekazywania
jednostkom organizacyjnym informacji o kwotach dochodéow 1 wydatkow budzetowych
przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej, sporzadzania i zatwierdzania przez kierownikow
jednostek organizacyjnych projektow planow finansowych (ostatecznych plandéw) oraz

terminowego sporzadzania uktadu wykonawczego budzetu gminy.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
proszg o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskow Iub o przyczynach ich
niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sktada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie
14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa
zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez biedna jego wyktadnig lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomoSci:

Pan

Franciszek Fleszar
Przewodniczacy
Rady Gminy Sulikéw



