Wroctaw, 20 sierpnia 2002 roku

WK.0913/436/K-18/02

Pan
Andrzej Nejman
Burmistrz Miasta i Gminy Woléw

Rynek-Ratusz
56-100 WOLOW

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na mocy ustawy z 7 pazdziernika

1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku, nr 55, poz. 577

ze zm.), przeprowadzita w okresie od 4 kwietnia do 19 lipca 2002 roku kontrolg kompleksowa gospo-

darki finansowej Miasta i Gminy Wotoéw. Ustalenia kontroli opisano w protokole podpisanym bez
zastrzezen przez Burmistrza i Skarbnika Gminy.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzega-
niem przepisow prawa (w tym uregulowan wewngtrznych) badz ich btedna interpretacja oraz niedo-
peianiem obowiazkow przez niektorych pracownikow. W niedostatecznym stopniu korzystano przy
wykonywaniu zadan z zakresu gospodarki finansowej z obstugi prawnej Miasta i Gminy. Wystgpo-
waniu nieprawidtowosci sprzyjat brak skutecznej kontroli wewngtrznej, w tym kontroli funkcjonalnej,
sprawowanej przez kadrg kierownicza w stosunku do podlegtych pracownikow.

Opieszate skladanie pisemnych wyjasnien i odpowiedzi na pytania, lub odpowiedzi nie na te-
mat albo niezgodnych z prawda, co wymuszalo zadawanie ponownych pytan, a takze zwolnienia le-
karskie Skarbnika Gminy oraz kierownictwa niektorych wydziatdéw Urzedu utrudnialy rytmiczny
przebieg postgpowania kontrolnego, do ktorego zapewnienia kierownik jednostki zobowiazany jest na
podstawie punktu 7 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 14 stycznia 2000 r.
w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej orga-
nizacji izb, liczby cztonkdéw kolegium i trybu postgpowania (Dz. U. nr 3, poz. 34).

Pozytywnie natomiast oceni¢ nalezy podjecie w trakcie kontroli dziatan, majacych na celu
wyeliminowanie czg$ci stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien, polegajacych migdzy innymi na:
- zastosowaniu sankcji dyscyplinarnych w stosunku do pracownikéw winnych zaniedban

w ustalaniu wysokosci optat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz do-
prowadzenie do zwrotu nienaleznie pobranych kwot,

- zwrocie przez Zastgpce Burmistrza, przyznanej niezgodnie z przepisami, nagrody oraz wyrowna-
niu dodatku stuzbowego osobie petniacej obowiazki ,,Gtoéwnego Ksiggowego podlegtych jedno-
stek o§wiatowych”,

- zlozeniu przez inkasentdw przyrzeczen o zachowaniu tajemnicy skarbowej oraz podpisaniu
umow o inkaso,

- uchwaleniu przez Rade Miejska stawek optaty adiacenckie;j,
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- rozliczeniu inwentaryzacji w Osrodku Sportu i Rekreacji oraz zarzadzeniu i rozliczeniu inwenta-
ryzacji w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej, a takze zarzadzeniu inwentaryzacji

w Szkole Podstawowej w Lubiazu.

Nieprawidlowosci i uchybienia wystapity:

W zakresie regulacji organizacyjno-prawnej i kontroli wewnetrznej

Zarzad Miasta i Gminy powotujac kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy nie posia-
dajacych osobowosci prawnej, nie udzielit im pelnomocnictwa do jednoosobowego dziatania, wyma-
ganego na podstawie z art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym.

W strukturze organizacyjnej gminy funkcjonowaly jako zaklady budzetowe dwie jednostki
pod nazwa ,,$wietlice szkolne”, ktérym Rada Miasta i Gminy nie nadata takiej formy organizacyjno-
prawne;j.

Niewatpliwy wplyw na organizacje, stabilizacjg i1 efektywnos¢ pracy w Urzedzie miato nie-
okreslenie w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu stanowisk pracy oraz przydzialu etatow w po-
szczegdlnych komoérkach funkcjonalnych, a takze powiazan pionowych i poziomych pomig¢dzy po-
szczegblnymi wydziatami.

Okreslone w art. 35, a wezesniej w art. 28a ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 roku o finansach
publicznych (Dz. U. nr 155 poz. 1014 z pdzn. zm.), zasady wykonywania kontroli wewngtrznej, w
tym szczegdtowe procedury kontroli wydatkow publicznych, zasady wstgpnej oceny celowosci ich
ponoszenia oraz sposoby wykorzystania wynikéw tych kontroli, ustalone zostaty przez Burmistrza 27
marca 2002 roku. Skutkiem tego w 2001 roku Zarzad MiG nie przeprowadzit w nadzorowanych jed-
nostkach kontroli, o ktorej mowa w art. 127 ust. 2 ustawy.

Umowy z firma Doradztwo Finansowo-Podatkowe Waldemara Sutka z 2 stycznia 2002 roku
oraz z 5 listopada 2001 roku, umowy o inkaso, umowa nr ABiR/5541/2/2000 na wykonanie robot
budowlanych, a takze umowy dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych gminy przez jednostki spoza struk-
tury j.s.t. nie zostaly kontrasygnowane przez skarbnika gminy, co bylo niezgodne z art. 46 ust. 3
ustawy o samorzadzie gminnym. Kontrasygnaty skarbnika nie miata takze umowa na modernizacj¢
drogi w Lipnicy - I etap oraz umowy dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych gminy przez jednostki spo-
za struktury samorzadu terytorialnego. Umowa kontraktowa z 2 stycznia 2002 roku z firma Doradz-
two Finansowo-Podatkowe Waldemara Sutka ponadto nie zostala podpisana przez drugiego cztonka
zarzadu, co bylo niezgodne z zasadami reprezentacji przy sktadaniu o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych, okreslonych w art. 46 ust. 1 ustawy.

Dokumentacja z kontroli Urz¢du oraz jednostek organizacyjnych gminy, przeprowadzonej na
zlecenie Zarzadu MiG na podstawie umow kontraktowych z 5 listopada 2001 roku oraz z 2 stycznia
2002 roku, przez firmg Doradztwo Finansowo-Podatkowe Waldemara Sutka, nie okreslata, kto kon-

trolg przeprowadzit, kto reprezentowal jednostkg kontrolowana, nie zawierata podpisow i paraf kon-
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trolowanych pracownikow funkcyjnych oraz numeracji stron. Pomimo to wyptacano umowne, mie-
sigczne, wynagrodzenie.

Skarbnik Gminy, przygotowujac projekty przepisow wewngtrznych (instrukcji obiegu doku-
mentdéw i zaktadowego planu kont), nie dostosowala ich do struktury organizacyjnej Urzedu, ponie-
waz: nie okre$lita rzeczywistej drogi dokumentow, nie opisata wszystkich typowych dokumentow
(polecenie wyjazdu stuzbowego) oraz nie zataczyta ich wzorow.

Skarbnik Gminy, korzystajaca z dtugotrwatego zwolnienia lekarskiego, nie przekazata osobie
zastepujacej ja praw, obowiazkow i odpowiedzialno$ci, do czego zobowigzywana byta na podstawie

rozdz. VI zakresu czynnoSci.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoS$ci budzetowej

Korekty blednych zapisow w decyzjach w sprawie optat za zezwolenie na sprzedaz alkoholu
dokonywane byty poprzez wymazywanie i nieczytelne przerobki, co byto sprzeczne z art. 22 ust. 112
ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz. 591 ze zm.). Zaleglosci w reje-
strowaniu w ewidencji ksiggowej i budzetowej operacji i zdarzen gospodarczych przekraczaty trzy
miesiace, co bylo sprzeczne z art. 24 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci ponosit Bur-
mistrz na podstawie art. 4 ustawy o rachunkowosci.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej oraz Osrodek Sportu i Rekreacji, nie sporzadzity spra-
wozdan za 2000 rok o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji i porgczen, mimo obo-
wiazku sporzadzenia takich sprawozdan, wynikajacego z przepisOw rozporzadzenia Ministra Finan-
sOw z 2 marca 2000 roku w sprawie zasad i terminéw sporzadzania sprawozdawczo$ci budzetowej
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 16 poz. 209). W roku 2001 sprawozdania zostaly juz

sporzadzone.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow

Cztonkowie Zarzadu oraz pracownicy Urzgdu rozliczali si¢ z pobranych zaliczek po terminie
okreslonym we wniosku o zaliczke, a wnioski nie zawieraly daty wystawienia oraz podpisOw 0sob
sprawdzajacych dokumenty ksiggowe pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, co
byto niezgodne z § 5 pkt 6 Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie.

Cztonkowie Zarzadu dokonywali rowniez wydatkow ze Srodkéw promocji gminy na obiady
spozywane z przedstawicielami wtadz innych gmin, Kuratorium Wojewodzkiego, Zwiazku Zotnierzy
AK, Zwiazku Inwalidow Wojennych i Wojskowych, Zwiazkow Kombatantow RP i Wigzniéw Poli-
tycznych, pomimo, ze wydatki te nie miescily si¢ w katalogu zadan wtasnych gminy, wymienionych
w art. 7 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142 poz.
1591).

Zakup 15 obiadéw za 330 zt dla czlonkéw Stowarzyszenie Polsko-Niemieckiego i Niemiec-

ko-Polskiego, uczestniczacych w mig¢dzynarodowym spotkaniu, zorganizowanym 23 pazdziernika
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1999 zaksiggowano 4 kwietnia 2000 roku, co byto niezgodne z przepisem art. 20 ust. 1 ustawy o ra-
chunkowosci, zobowiazujacym do wprowadzenia do ksiag rachunkowych miesigca kazdej operacji
gospodarczej, ktora nastapila w tym miesiacu.

W Urzedzie postugiwano si¢ drukami swiadectw pochodzenia zwierzat oraz kwitariuszami
K-104, ktorych nie przewidywata Instrukcja ewidencji drukow $cistego zarachowania.

Brak nadzoru Burmistrza nad obsluga prawna Urzedu oraz niewniesienie sprzeciwu przez
radcg prawnego na nakaz zaptaty uzyskany przez spotke "DANBUD" w postgpowaniu nakazowym
doprowadzity do zaptaty przez Gming kar w tacznej wysokosci 100 000 zt.

Na podstawie umow z 14 lipca i 10 sierpnia 2000 r., udzielono Przedsigbiorstwu Gospodarki
Komunalnej pozyczek na taczna kwote 200 000 zi, pomimo tego, ze reprezentujacy gming przy za-
wieraniu umow A. Nejman 1 M. Krasowski nie zostali do tego upowaznieni uchwata Zarzadu, ktorej
wymaga przepis art. 133 ust. 1 ustawy z 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr

155 poz. 1014 ze zm.). Ponadto umowy nie zostaly kontrasygnowane przez skarbnika.

W zakresie dochodéw budzetowych

Uchwalone przez Zarzad w 2000 i 2001 roku harmonogramy dochodéw i wydatkow nie byty
zmieniane mimo zmian dokonywanych w ciagu roku w budzecie, a jednorazowe wydatki, ktore prze-
kraczaty kwoty ustalone w harmonogramach, byly realizowane bez uzyskania na to zgody Zarzadu, co
byto niezgodne z art. 29 ust. 4 i ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Burmistrz, jako organ podatkowy, wydajac decyzje w sprawie ulg w podatku rolnym nie
przestrzegal jednomiesigcznego terminu na zalatwienie sprawy, okre§lonego w art. 139 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa oraz nie zawiadamial podatnikow o przyczynach niezalatwienia sprawy we
wlasciwym terminie, co jest sprzeczne z art. 140 § 1 ustawy.

Decyzje w sprawie odroczenia terminu platnosci podatku i roztozenia podatku na raty wyda-
wane byly przez organ podatkowy bez przeprowadzenia postgpowania podatkowego w celu zebrania
materiatu dowodowego i ustalenia sytuacji materialnej podatnikdw, co byto niezgodne z art. 187 § 1
ustawy Ordynacja podatkowa.

Organ podatkowy nie wszczynal postgpowania zmierzajacego do ukarania, na podstawie art.
56 ust. 4 ustawy z 10 wrzesnia 1999 roku Kodeks Karny Skarbowy (Dz. U. nr 83 poz. 930 ze zm.),
podatnikoéw sktadajacych deklaracje podatkowe po ustawowym terminie.

Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej poprzez brak nalezytego nad-
zoru i1 kontroli nad pracownikiem odpowiedzialnym za naliczanie optat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych, dopuscita do tego, Ze ich nieprawidtowe obliczenie spowodowato nadplaty w
kwocie 811,48 zt i niedoptaty w kwocie 78,44 zi, a kwoty wynikajace z wydanych zezwolen nie byly

zgodne z dowodami wpfat.
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W zakresie wydatkéw budzetowych z tytulu wynagrodzen.

W Urzedzie nie okres$lono stalego terminu wyplaty wynagrodzen, co byto niezgodne z art. 85
§ 1 ustawy z 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tekst jednolity z 1998 roku, Dz. U. nr 21 poz. 94 ze
zm.).

Na podstawie umowy z 24 lipca 2001 r. przyznano pracownikowi dodatek specjalny bez usta-
lenia okresu, przez ktory bedzie wyptacany; zgodne z § 7 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z 26
lipca 2000 roku w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorza-
dowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzgdach marszatkowskich (Dz.

U. nr 61 poz. 707 ze zm.) dodatek specjalny moze by¢ przyznany na okres nie dtuzszy niz jeden rok.

Wydatki z tytuhu podrézy stuzbowych
Stuzby finansowe nie wymagaly od pracownikéw odbywajacych podroze stuzbowe oswiad-
czenia o przystugujacych im ulgach w §rodkach komunikacji publicznej, pomimo tego, ze informacja
w tym zakresie byta niezbedna do dokonania zwrotu kosztéw przejazdu w prawidtowej wysokosci,
zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 czerwca 1998 roku w spra-
wie zasad ustalania oraz wysokos$ci naleznosci przystugujacych pracownikom z tytutu podrozy stuz-
bowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 69 poz. 454 ze zm.). Stwierdzono ponadto przypadki rozliczania
kosztow podrozy stuzbowych:
- w czasie innym niz wskazany w poleceniu wyjazdu stuzbowego;
- mimo braku daty przedlozenia polecenia wyjazdu stuzbowego do rozliczenia, bez zatwierdzenia
pod wzgledem formalno-rachunkowym i bez zatwierdzenia do wyptaty;
Stwierdzono takze przypadki rozliczania i ewidencjonowania kosztoéw podrozy stuzbowych bez

zachowania terminow okre§lonych w art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie diet radnych
W okresie styczen - marzec 2001 r. wyptacano radnym diety na podstawie nieaktualnej kwoty

bazowej, ustalonej w ustawie budzetowej na rok 2000.

W zakresie gospodarowania Srodkami zakladowego fundusz §wiadczen socjalnych

Stosowany od 1 stycznia 1999 r. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Miasta i Gminy w Wotowie nie zostal wprowadzony w zycie zarzadzeniem Burmistrza oraz
nie zostal uzgodniony z pracownikiem wybranym przez zatoge do reprezentowania jej intereséw, co
bylto niezgodne z art. 8 ust. 2 ustawy z 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjal-
nych (tekst jednolity z 1996 roku, Dz. U. nr 70 poz. 335 ze zm.). Wstepnej kwalifikacji wnioskdw o
przyznanie §wiadczen socjalnych dokonywata komisja, dziatajaca bez umocowania prawnego.

Wydziat Finansowy i1 Budzetu prowadzit wsp6lna dla Urzedu, przedszkoli i ztobka, ksiggowa
obstuge zakladowych funduszy §wiadczen socjalnych, pomimo tego, Ze nie zawarto umowy o wspolna

dziatalno$¢ socjalna, wymaganej na podstawie art. 9 ust. 1 powotanej ustawy o zaktadowym funduszu
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$wiadczen socjalnych. Ponadto ewidencja ZFSS prowadzona byta dla Urzedu oraz przedszkoli i ztob-
ka wspolnie na koncie 851, dla ktdrego nie utworzono kont pomocniczych dla poszczegélnych jedno-
stek organizacyjnych.

W 2000 1 2001 roku nie przestrzegano przepisu art. 6 ust. 2 tej ustawy w zakresie terminu oraz
wielkosci kwot wptacanych na rachunek funduszu, bowiem w 2000 roku kwotg¢ stanowiaca 75 % prze-
lano na rachunek funduszu 13 lipca, a w 2001 roku do 31 maja na rachunek funduszu przelano 71,26
% odpisu.

Na stosowanym w Urzedzie formularzu wniosku o udzielenie dofinansowania wykazywano
dochody netto, co byto niezgodne z § 4 ust. 2 regulaminu ZFSS, z ktérego wynika, ze pracownik ma
obowiazek uja¢ w oswiadczeniu $rednig miesieczna wysokos$¢ dochodow brutto uzyskanych przez
wszystkie osoby wspdlnie zamieszkujace i prowadzace gospodarstwo domowe w rodzinie. Podawanie
niewlasciwych danych uniemozliwiato przyznanie §wiadczenia w prawidlowej wysokosci, zgodnej z

tabela, w ktorej uzalezniono wysoko$¢ dofinansowania od dochodu brutto na jedna osobg w rodzinie.

W zakresie wydatkéw na zakup materiatow i ustug

Postgpowania w sprawie o udzielenie zamdwienia na obstuge prawna, z pazdziernika 1999 ro-
ku oraz z lutego 2001 roku, zostaty przeprowadzone w trybie zapytania o ceng, pomimo ze obowiazu-
jace w tym zakresie przepisy ustawy o zamowieniach publicznych nie przewidywaty takiego trybu. Z
przeprowadzonego w pazdzierniku 1999 roku postgpowania o udzielenie zamdéwienia na obsluge
prawna nie sporzadzono dokumentacji podstawowych czynnosci, co byto niezgodne z art. 26 ustawy o
zamoOwieniach publicznych. Ponadto w postgpowaniu tym nie odrzucono ofert nie spetniajacych wy-
magan okreslonych w zapytaniu o ceng, co byto niezgodne z art. 27a ustawy o zamowieniach publicz-
nych. Umowy o obsluge prawna rozszerzono o koszty podrozy stluzbowych, pomimo Ze nie przewi-
dywaly tego zlozone oferty, co byto niezgodne z art. 76 ustawy o zamowieniach publicznych.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia na dostawg materiatow biurowych w 2000 roku
oraz w postgpowaniach o zamoéwienie na obsluge prawna przeprowadzonych w pazdzierniku 1999
roku oraz w lutym 2001 roku, cztonkowie komisji przetargowych nie zlozyli o$wiadczen wymaganych
na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy o zaméwieniach publicznych.

Na podstawie umowy - zlecenia nr 1162/72/01 z 26 wrze$nia 2001 r., ze strony gminy podpi-
sanej przez Burmistrza i Zastgpce Burmistrza, udzielono zamowienia publicznego na ushuge polegaja-
ca na "udzielaniu konsultacji oraz opracowan dotyczacych strategicznych dziatan Gminy", z pominig-
ciem trybow i procedur przewidzianych w ustawie o zaméwieniach publicznych, co byto niezgodne z
art. 12a ustawy o zamowieniach publicznych, a zawarcie umowy na czas nieoznaczony, byto niezgod-

ne z art. 73 ustawy.
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W zakresie dotacji na dofinansowanie zadan realizowanych przez inne jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawie porozumien

Przy rozliczaniu zadan realizowanych przez inne jednostki samorzadu terytorialnego na pod-
stawie porozumien, nie byly przestrzegane postanowienia zawartych umoéw w zakresie przedktadania

do rozliczenia stosownych dokumentow.

W zakresie dotacji na zadania publiczne realizowane przez jednostki nie zaliczane do sektora
finanséw publicznych

Przy udzielaniu dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finansoéw publicznych na reali-
zacje zadan gminy nie przestrzegano przepisow uchwaty Rady nr XIV/181/99 z 30 wrze$nia 1999
roku w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji, poniewaz udzielano dotacji pomimo nieztozenia
wniosku o jej udzielenie, wymaganego przepisem § 1 uchwaly. Wnioski o dotacj¢ nie odpowiadaty
warunkom wymaganiom okreslonym w § 2 uchwaty, poniewaz nie podano w nich migdzy innymi:
celu opisu i1 terminu wykonania zadania, jego szczegotowej kalkulacji, kwoty wnioskowanej dotacji,
numeru konta bankowego. Dotyczy to takze wnioskdéw sktadanych w trakcie roku budzetowego, ktore
ponadto nie byly opiniowane przez Komisj¢ do spraw finansowych Rady, co bylto niezgodne z § 7 ust.
3 uchwaly. Podpisane umowy o udzielenie dotacji nie spetnialy wymagan okreslonych w § 8 uchwaty,
poniewaz nie okreslono w nich migdzy innymi trybu kontroli wykonywanego zadania oraz sposobu
rozliczania sig z otrzymanej dotacji.

W latach 2000 i 2001 dotacje dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych
i nie dzialajacych w celu osiagnigcia zysku udzielane i wykorzystywane byly na biezace potrzeby
zespotow sportowych, w tym na zakup materialdéw na biezace remonty oraz wynagrodzenie ksiggowe-
go 1 gospodarza klubu, co byto niezgodne z przepisem art. 118 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
uprawniajacym tego rodzaju podmioty do otrzymania z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
dotacje na cele publiczne zwigzane z realizacja ich zadan wynikajacych z art. 9 ustawy z 18 stycznia
1996 r. o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 81, poz. 889 ze zm.).

W 2001 roku organizator obozu terapeutycznego dla dzieci z rodzin patologicznych wytonio-
ny zostat przez Zarzad MiG w wyniku postgpowania prowadzonego w trybie zapytania o ceng, ktore-
go dokumentacja nie zawierala uzasadnienia wyboru trybu innego niz przetarg nicograniczony - czego
wymagal przepis art. 26 ust. 1 ustawy o zaméwieniach publicznych. Ponadto oferenci, ktorzy ztozyli
oferty o takiej samej cenie nie zostali wezwani do ztozenia ofert dodatkowych, czego wymagat przepis

art. 69 ust. 3 ustawy.

W zakresie wydatkow na inwestycje i remonty

Planowanie, przygotowanie, wytanianie dostawcow i wykonawcow oraz realizowanie zadan
inwestycyjnych i remontow w niektorych szkotach finansowanych z budzetu Gminy, odbywalo si¢
niezgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu oraz indywidualnymi zakresami obowiazkoéw

pracownikow Wydzialu Architektury, Budownictwa i Rozwoju Urzgdu, ktorym te zadania przypisano,
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poniewaz wykonywali je dyrektorzy tych szkoét, ktorzy nie posiadali fachowego przygotowania od
strony technicznej 1 prawnej. Spowodowato to, ze wykonawcy remontéw lub robot dodatkowych pro-
wadzonych w Publicznym Gimnazjum w Wotowie i Szkole Podstawowej w Lubigzu wylonieni zostali
z pominigciem przepisow lub niezgodnie z przepisami ustawy z 10 czerwca 1994 roku o zamowie-
niach publicznych (Dz. U. Nr 119 poz. 773 ze zm.), a nieprawidlowo okre$lony zakres robot spowo-
dowal wzrost ceny zamowienia w trakcie jego realizacji.

W 2000 roku Zarzad MiG realizowal zadanie inwestycyjne, pn. ,,Modernizacja drogi w Lipni-
cy”, pomimo ze Rada Gminy nie zaplanowata tego zadania w budzecie gminy na 2000 rok. Zgodnie
z art. 28 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w
wysokosci ustalonych w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Jedynym kryterium, jakim przy wyborze oferty miat si¢ kierowaé zamawiajacy zgodnie z
SIWZ do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na realizacj¢ tego zadania miata by¢
cena, jednak podczas punktacji ofert brano pod uwage dodatkowe kryteria, tj. oceng techniczna i wa-
runki ekonomiczne, co bylo niezgodne z art. 48 ust. 1 ustawy o zaméwieniach publicznych w brzmie-
niu obowiagzujacym w trakcie prowadzenia postgpowania.

Po wylonieniu wykonawcy zadania nie przestano Ministrowi Spraw Wewngtrznych i Admini-
stracji informacji cenowej z przetargu oraz kopii najkorzystniejszej oferty, co bylto niezgodne z art. 25
ust. 4 ustawy o zamoéwieniach. Obowiazku tego nie wykonano réwniez po przeprowadzeniu postgpo-

wania pn.: ,,Budowa kanalizacji w ul. Uskorskiej w Wotowie”.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami

W ogloszeniach o przetargach na zbycie nieruchomosci i w protokotach z przetargéw nie za-
mieszczano informacji dotyczacych obcigzenia nieruchomosci, co bylo niezgodne z § 9 ust. 1 pkt
31§ 12 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z 13 stycznia 1998 roku w sprawie okres$lenia szczeg6-
towych zasad i trybu przeprowadzania przetargdéw na zbycie nieruchomos$ci stanowiacych wiasnosé
Skarbu Panstwa lub gminy (Dz. U. nr 9 poz. 30 ze zm.), a nabywcy nieruchomos$ci gminnych nie byli
informowani pisemnie o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy w trybie art. 41 ust. 1 ustawy z
21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2000 roku, Dz. U. nr 46 poz.
543 ze zm.).

Zarzad MiG nie podjal uchwaty w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przetargu
na sprzedaz nieruchomosci nr 61/1 w Bozeniu, nr 94/13 w Lubiazu, nr 127/1 1 127/2 w Uskorzu Wiel-
kim oraz nr 1/15 i 14/12 w Wolowie, co byto niezgodne z § 8 pkt 2 powolanego wyzej rozporzadze-
nia.

Nieruchomos¢ oznaczona numerem 153/3 w Uskorzu Malym, wyceniona przez rzeczoznawce
na kwotg 120 500 zl, zostata sprzedana w drugim przetargu za kwotg 80 000 zt, pomimo braku udo-
kumentowania przeprowadzenia pierwszego przetargu, co bylo niezgodne z § 9 ust. 1 tego

rozporzadzenia.
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W latach 2000 i 2001 dyrektorzy szkét nie odprowadzili na rachunek dochodow budzetu gmi-
ny kwoty 9 861,20 zl, uzyskanej z tytutu wynajmu powierzchni uzytkowych, lecz przeznaczyli ja na
realizacj¢ wydatkow wiasnych szkot, co bylto sprzeczne z art. 18 ust. 1 ustawy o finansach publicz-
nych. Dochody te nie zostaly rowniez zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych szkot oraz nie
zostaly ujete w wyniku finansowym gminy, co stanowilo naruszenie art. 6 ust. 1 ustawy o rachunko-

wosScCl.

W zakresie rozliczen finansowych gminy z jej jednostkami organizacyjnymi

Zarzad MiG nie przekazywal jednostkom organizacyjnym Gminy informacji o przyznanych
kwotach dochodéw i wydatkéw, w terminie okreslonym w art. 125 ust. 1 ustawy o finansach publicz-
nych, oraz w szczegotowosci okreslonej w § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 grudnia 2000
roku w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow bu-
dzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegotowych zasad i terminow
rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek
budzetowych (Dz. U. nr 122 poz. 1333), a takze nie informowat kierownikow tych jednostek o doko-
nanych zmianach w ich planach finansowych co bylo wymagane na podstawie § 9 ust. 1 tego rozpo-
rzadzenia.

Sprawozdania miesi¢czne z wydatkow, sporzadzane przez placowki oswiatowe za lata 2000-
2001 nie zawieraty danych po stronie planu, byty niekompletne i nieczytelne, sporzadzane na niewla-
sciwych formularzach i1 nie zawieraty podpisu kierownika jednostki, co naruszato zasadg jawnos$ci
finansow publicznych i bylo sprzeczne z zasadami sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej okre-
slonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 13 marca 2001 roku w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz. U. nr 24 poz. 279). W sprawozdaniach tych, w cz¢$ci dotyczacej zakupu materiatow i
ustug, energii i pomocy naukowych wykazano przekroczenia planu wydatkow w niektorych szkotach,
na laczna kwotg 354 274,47 zt, czym naruszono przepis art. 28 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Ponadto w przedszkolach i ztobku wystapity w 2000 roku przekroczenia planow wydatkéw w paragra-
fach dotyczacych zakupu materialow i ustug na taczna kwotg 29 754 zl.

Wyposazenia w majatek Gimnazjum w Wotowie, w postaci obiektu z wyposazeniem po li-
kwidowanej szkole podstawowej, dokonal Burmistrz Wotowa. Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h
ustawy o samorzadzie gminnym, wyposazanie w majatek gminnych jednostek organizacyjnych nalezy

do wytacznej kompetencji rady.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi

Skarbnik Gminy nie realizowata swoich praw, obowiazkow i odpowiedzialnosci okreslonych
w zakresie czynnosci, a dotyczacych zorganizowania sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwo-
wania i kontroli dokumentéw oraz biezacego i prawidtowego prowadzenia ksiggowosci, w sposob
umozliwiajacy ochrong mienia bgdacego w posiadaniu jednostki, terminowego i prawidlowego rozli-

czania osOb majatkowo odpowiedzialnych za to mienie, a takze obowiazkow dotyczacych nadzoru nad
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gospodarka finansowa jednostek i1 zakltadow budzetowych oraz przeprowadzania w nich kontroli.
Przyczyna byt brak ewidencji catego majatku Gminy, a poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy
prowadzily ewidencj¢ zarzadzanymi przez siebie sktadnikami majatkowymi we wilasnych ksiggach.
Prowadzone recznie przez Wydziat Finansowy i Budzetu oraz jednostki organizacyjne gminy ksiggi
ewidencyjne nie zawieraty numeréw inwentarzowych oraz symbolu rodzaju KST, co byto niezgodne z
art. 30 pkt 2 ustawy z 29 czerwca 1995 roku o statystyce publicznej (Dz. U. nr 88 poz. 439 ze zm.), a
takze opisu charakterystyki srodka trwatego 1 warto$ci niematerialnych i prawnych oraz miejsca i na-
zwy uzytkownika, co nie odpowiadalo wymogom art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Ksiggi nie
byly opisane i podpisane przez kierownikéw poszczegdlnych jednostek, a ewidencja nie zawierata
informacji niezb¢dnych do obliczenia wysokos$ci odpiséw umorzeniowych, co byto niezgodne z art. 9
ust. 1 ustawy z 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity z 2000
roku, Dz. U. nr 54 poz. 654 ze zm.). Rowniez ewidencja gminnych drdég i obiektow mostowych, nie
byta dostosowana, do obowiazujacych od 10 maja 2000 roku, przepisOw rozporzadzenia Ministra
Transportu i Gospodarki Morskiej z 28 lutego 2000 roku w sprawie numeracji i ewidencji drog oraz
obiektéw mostowych (Dz. U. nr 32 poz. 393 ze zm.).

Podczas niniejszej kontroli podjeto w Urzedzie probg zakupu programu komputerowego do
potrzeb ewidencji ksiggowej catego mienia gminnego, ale do zakonczenia kontroli zakupu tego nie

sfinalizowano.

W zakresie finansowego majatku trwalego Gminy

Nierealizowanie praw, obowiazkow i odpowiedzialnosci Skarbnika Gminy w zakresie ochro-
ny mienia nalezacego do Gminy stwierdzono rowniez podczas kontroli ewidencji finansowego majat-
ku Gminy. Ksiggi rachunkowe Urzgdu nie przedstawialy rzeczywistego stanu tego majatku na koncie
030 - finansowy majatek trwaly, przekazanego w postaci aportow rzeczowych, tzn.: $mieciarki begb-
nowej o warto$ci 291 000 zt, przekazanej 23 pazdziernika 2000 roku Przedsigbiorstwu Gospodarki
Komunalnej spotce z o.0., nie przeksiggowano do zakonczenia niniejszej kontroli. Aport w kwocie
154 900 zt wniesiony 19 pazdziernika 1999 roku do Przedsigbiorstwa Wodno-Kanalizacyjnego sp. z
0.0., zaksiggowano 30 listopada 2001 roku, podobnie jak aport w kwocie 1 802 500 zt (po denomina-
cji) wniesiony do tej samej spotki 18 kwietnia 1994 roku oraz aport w kwocie 125 900 zt wniesiony 19
kwietnia 2000 roku do Powiatowego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0. Taki sposob
ksiggowania byt niezgodny z przepisem art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ponadto ksiggi rachun-
kowe nie byly prowadzone rzetelnie i bezbl¢dnie, czego wymagaja przepisy art. 24 ust. 2 i 3 tej usta-
wy. Kolejnym przyktadem nierzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych byto niewyksiggowanie z
ewidencji srodkoéw trwatych Urzedu na koncie 011, warto$ci $mieciarki bgbnowej wnoszonej jako
aport na pokrycie kapitatu zaktadowego w spolce prawa handlowego z udziatem kapitatu Gminy, kto-

rej warto§¢ rownoczesnie zwigkszata kapitat zaktadowy tej spotki.
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W zakresie inwentaryzacji majatku trwalego

W Gminie nie dotrzymywano terminu i czgstotliwo$ci przeprowadzenia inwentaryzacji §rod-
kow trwatych i pozostalych $rodkow trwatych. Ostatnia inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych
uzytkowanych przez jednostki OSP: w Tarchalicach, w Krzydlinie Malej, w Krzydlinie Wielkiej, w
Pelczynie, w Starym Wolowie, oraz w Lubiazu, przeprowadzono w czerwcu i lipcu 1991 roku, a uzyt-
kowanych przez Obrong cywilng — we wrzesniu 1995 roku. Natomiast inwentaryzacji srodkow trwa-
lych zaewidencjonowanych w ksiggach $rodkow trwatych, tj. budynkoéw administracyjnych, gospo-
darczych i OSP, stuzby zdrowia, mieszkalnych, Domow Nauczyciela, szkot, lokali uzytkowych, gara-
zy 1 wiat przystankowych, budowli, sieci infrastruktury, drog i placow, itp., nie przeprowadzono od
czasu komunalizacji przeprowadzonej na poczatku lat dziewigédziesigtych. Brak dzialan w wyzej
wymienionym zakresie byt niezgodny z przepisami art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

Niewywiazywanie si¢ Skarbnika Gminy z przypisanych obowiazkéw w zakresie nadzoru nad
gospodarka finansowa jednostek 1 zaktadow budzetowych oraz przeprowadzania w nich kontroli do-
prowadzito do nierozliczenia przeprowadzonych w tych jednostkach inwentaryzacji majatku uzytko-
wanego przez nie, a takze do przeprowadzania inwentaryzacji rzadziej niz co cztery lata, co mialo
miejsce: w Szkole Podstawowej w Lubiazu, w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wotowie, w
Przedszkolu ,,Chatka Puchatka”, w Ztobku w Lubiazu, Przedszkolu ,,Stoneczko”, w Zaktadzie Gospo-
darki Komunalnej, w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej, a takze w Wolowskim Osrodku Kultury.

Komisja, powotana przez Burmistrza do czuwania nad sprawnym i prawidtowym przebiegiem
inwentaryzacji, ktorej zadaniem byto migdzy innymi szkolenie zespotow spisowych, kontrola ich pra-
cy oraz zapewnienie prawidlowego przebiegu inwentaryzacji, nie wykonywata swoich obowiazkow
wymienionych w zarzadzeniu nr 2/98 Burmistrza z 15 wrzesnia 1998 r., dotyczacych migdzy innymi:
kontroli formalnej i rachunkowej arkuszy spisowych, wyceny sktadnikow majatkowych, sprawozdan z
inwentaryzacji i rozliczenia inwentaryzacji.

Podczas inwentaryzacji przeprowadzonej w 1998 r. w Wolowskim Os$rodku Kultury stwier-
dzono brak sprzg¢tu fotograficznego oraz instrumentéw muzycznych o wartosci ewidencyjnej 1 439,04
zt. Inwentaryzacja jednak nie zostala rozliczona i nie ustalono winnych spowodowania niedoborow.
Inwentaryzacja przeprowadzona WOK w 2000 roku réwniez ujawnita niedobory, a ich warto$¢ we-
dtug cen ewidencyjnych wzrosta do kwoty 4 050,19 zt. Pomimo, ze tym razem ustalono winnych, nie
wyegzekwowano od nich nalezno$ci za stwierdzone niedobory oraz nie nadano sprawie dalszego
urzedowego toku.

Inwentaryzacja w 2000 roku przeprowadzona zostata w sposéb niezgodny z zasadami Instruk-
¢ji inwentaryzacyjnej WOK, bowiem Przewodniczacy zespotu spisowego rozpoczat inwentaryzacje,
pomimo ze sktadniki majatkowe nie posiadaly oznakowania, wymaganego na podstawie z § 7 ust. 4
pkt 6a Instrukcji. Spowodowato to, ze zespoty spisowe nie wykonaty przepisow § 8 ust. 15 Instrukcii,
w zakresie wypelienia wszystkich wierszy i rubryk, jak rowniez § 8 ust. 9 Instrukcji w zakresie po-
brania przed rozpoczeciem spisu z natury od osob odpowiedzialnych materialnie za poszczegodlne

sktadniki majatkowe pisemnych o$wiadczen o ujgciu w ewidencji ilosciowej wszystkich zrealizowa-
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nych dowodow przychodu i rozchodu oraz o przekazaniu ich do ksiggowosci. Przewodniczacy nie
przygotowat rowniez wnioskow o wszczgcie dochodzenia po ujawnieniu niedoboréw i szkdd zawinio-
nych, co bylto niezgodne z § 7 ust. 4 pkt 12 Instrukcji, a po stwierdzeniu - Ze spisane sktadniki majat-
kowe nie posiadaja oznakowania i numeracji ewidencyjnej - nie wnioskowatl o jej nadanie i trwate
oznakowanie w sprawozdaniu opisowym, co bylto niezgodne z § 7 ust. 4 pkt 13 Instrukcji. Nie wnio-
skowal rowniez odpisania niedoboréw na wtasciwe konta kosztow i strat oraz roszczen z tytutu niedo-

bordéw zawinionych, co spowodowato nierozliczenie inwentaryzacji.

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pana Burmistrza, Regionalna Izba Obrachunko-
wa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art.9 ust.2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu wyelimi-

nowania nieprawidlowosci opisanych szczegélowo w protokole kontroli, a w szczegdlnosci o:

1. Udzielenie kierownikom jednostek organizacyjnych gminy pelnomocnictwa do jednoosobowego
dziatania, zgodnie z art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Przygotowanie i przedstawienie projektow uchwat, w ktorych Rada Miasta i Gminy wybierze dla
funkcjonujacych w strukturze gminy $wietlic szkolnych forme organizacyjno-prawna, zgodna z
przepisami ustawy o finansach publicznych.

3. Przestrzeganie art. 127 ust. 2 ustawy o finansach publicznych w zakresie przeprowadzania kon-
troli wewngtrznej, co najmniej 5 % wydatkow nadzorowanych jednostek.

4. Skladanie o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach majatkowych oraz kontrasygnowanie
umow przez skarbnika zgodnie z art. 46 ust. 1 1 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

5. Ponowne przeanalizowanie przepisOw wewngtrznych obowigzujacych w Urzedzie pod katem
dostosowania ich do prawidlowo funkcjonujacej struktury organizacyjnej oraz obowiazujacych
przepisow, ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o rachunkowosci.

6. Zobowiazanie skarbnika do przekazywania osobie zast¢pujacej ja na czas nieobecnosci praw,
obowiazkow 1 odpowiedzialnosci, zgodnie z rozdz. VI zakresu czynnosci.

7. Dokonywanie korekty btednych zapisow w dokumentacji Urzedu zgodnie z zasadami okreslo-
nymi w przepisach art. 22 ustawy o rachunkowosci oraz prowadzenie ksiag rachunkowych
w zgodnie z art. 24 tej ustawy, tzn. rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.

8. Przestrzeganie Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie w zakresie pobierania i rozliczania
zaliczek.

9. Dokonywanie wydatkow z budzetu Gminy w sposob celowy i oszczedny, na cele i zadania wy-
mienione w art. 7 ustawy o samorzadzie gminnym.

10. Wprowadzanie do ksiag rachunkowych Urzedu wszystkich operacji gospodarczych na biezaco,
zgodnie z art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

11. Wprowadzenie do Instrukcji ewidencji drukow Scistego zarachowania §wiadectw pochodzenia

zwierzat oraz kwitariuszy K-104.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

13

Wzmozenie nadzoru nad obshuga prawna Urzedu, w celu migdzy innymi uniknigcia ptacenia kar

bedacego skutkiem zaniedbania obowiazkow przez radcéw prawnych.

Udzielanie pozyczek z budzetu gminy, reprezentowanej przy zawieraniu umowy przez dwoch

czlonkéw zarzadu wskazanych w uchwale przez zarzad i z kontrasygnata skarbnika, zgodnie

z art. 133 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Dokonywanie wydatkow z budzetu gminy zgodnie z ustalonym przez Zarzad harmonogramem,

uwzgledniajacym zmiany wprowadzane do budzetu. W przypadku konieczno$ci poniesienia jed-

norazowego wydatku wyzszego niz wielko$¢ wynikajaca z harmonogramu, uzyskanie zgody Za-
rzadu, stosownie do wymogu art. 29 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Przestrzeganie jednomiesigcznego terminu na zatatwienie sprawy, w mysl art. 139 § 1 ustawy

Ordynacja podatkowa, a w przypadku zwloki, poinformowanie o tym podatnika oraz okreslenie

przyczyn i nowego terminu zatatwienia sprawy, zgodnie z art. 140 § 1 ustawy.

Wydawanie decyzji w sprawach podatkowych po zebraniu i rozpatrzeniu catego materiatu dowo-

dowego, zgodnie art. 187 ust. 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Wszczynanie przez organ podatkowy postgpowania zmierzajacego do ukarania podatnikow skta-

dajacych deklaracje podatkowe po ustawowym terminie, na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy z 10

wrzesnia 1999 roku Kodeks Karny Skarbowy (Dz. U. nr 83 poz. 930 ze zm.).

Zwigkszenie nadzoru i kontroli nad wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych

poprzez sprawdzanie ich pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

Ustalenie w Urzedzie statego terminu wyptat wynagrodzen, zgodnie z art. 85 § lustawy z 26

czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tekst jednolity z 1998 roku, Dz. U. nr 21 poz. 94 ze zm.).

Ustalanie dodatku specjalnego zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 7 rozporzadzenia Rady Mi-

nistréw z 26 lipca 2000 roku w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pra-

cownikow samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych

i urzedach marszatkowskich (Dz. U. nr. 61 poz. 707 ze zm.).

Rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i

Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2001 r. (Dz. U. nr 151, poz. 1720), a w szczeg6lnosci:

- pobieranie od pracownikow o$wiadczen o przystugujacych im ulgach na przejazdy $rodka-
mi komunikacji publicznej, w celu dokonania zwrotu kosztow przejazdu w prawidlowej
wysokosci (§ 5 ust. 2),

- rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych tylko na podstawie polecen wyjazdu opatrzonych
data przedlozenia do rozliczenia, zatwierdzonych pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzonych do wyptaty oraz ewidencjonowanie rozliczen z zachowaniem termi-
now okreslonych w art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Skorygowanie diet radnych za styczen, luty i marzec 2001 roku w oparciu o kwotg bazowa usta-

lona w ustawie budzetowej na rok 2001.

Przyznawanie $§wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na podstawie regula-

minu wprowadzonego do stosowania zgodnie z wymogami art. 8 ustawy o zakladowym funduszu
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swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 roku, Dz. U. nr 70 poz. 335 ze zm.) oraz powotanie

komisji w trybie okreslonym w tym regulaminie, a ponadto:

- Dostosowanie tresci formularza wniosku o przyznanie dofinansowania z zaktadowego fun-
duszu $wiadczen socjalnych, do wymagan okre$lonych w regulaminie,

- odprowadzanie na wyodrgbniony rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
odpisow, w kwotach i w terminach przewidzianych w art. 6 ust. 2 ustawy,

- zawarcie ze zlobkiem i przedszkolami umowy wymaganej przepisem art. 9 ust. 2 ustawy.

- utworzenie dla konta 851 ,,subkont” do rejestracji zwigkszenia i zmniejszenia zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych poszczegdlnych jednostek,

Przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych przy dokonywaniu wydatkéw na zakupy

materialdw i ustug, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow art. art. 12a, 20, 26, 27a, 68, 69

ust. 3, 73 oraz 76.

Przestrzeganie przy rozliczaniu dotacji na zadania realizowane przez inne jednostki samorzadu

terytorialnego na podstawie porozumien, postanowien zawartych umoéw w zakresie dokumentow

przektadanych do rozliczenia.

Przestrzeganie przepisow art. 118 oraz art. 71 ustawy o finansach publicznych, a takze postano-

wien uchwaty Rady nr XIV/181/99 z 30 wrzesnia 1999 przy udzielaniu dotacji na cele publiczne

podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Objecie nadzorem i kontrolg ze strony Urzedu wykonywanych przez jednostki organizacyjne

gminy zadan, w celu realizacji ich zgodnie z ustawa o zamdéwieniach publicznych oraz prawem

budowlanym.

Realizowanie wylacznie tych zadan inwestycyjnych i remontoéw, ktore ujgte zostaly w planie

zatwierdzonym przez Rad¢ Gminy na dany rok budzetowy, zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy o fi-

nansach publicznych.

Przestrzeganie przepisow ustawy o zamOwieniach publicznych przy realizacji inwestycji gmin-

nych, a zwlaszcza dotyczacych wysytania informacji cenowych i kopii najkorzystniejszej oferty

do MSWiA oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zbywanie i wynajmowanie nieruchomosci gminnych stosownie do przepisoOw ustawy z 21 sierp-

nia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 46, poz 543 ze

zm.) i rozporzadzenia Rady Ministrow z 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych

zasad 1 trybu przeprowadzania przetargdéw na zbycie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé

Skarbu Panstwa lub gminy (Dz. U. nr 9, poz. 30).

Odprowadzanie dochoddéw uzyskiwanych z najmu powierzchni w placowkach o$wiatowych na

rachunek dochodow budzetu gminy, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Przekazywanie przez Zarzad gminnym jednostkom organizacyjnym informacji o kwotach docho-

dow i wydatkow, w terminie okre§lonym w art. 125 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz w

szczegotowosci okreslonej w § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 grudnia 2000 roku w

sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz szczegétowych
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zasad 1 termindéw rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa
pomocnicze jednostek budzetowych (Dz. U. nr 122 poz. 1333).

Egzekwowanie od jednostek organizacyjnych gminy sporzadzania miesi¢cznych sprawozdan
o wydatkach w sposob zgodny z ustawa o finansach publicznych i rozporzadzeniem Ministra Fi-
nansOw z 13 marca 2001 w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, tj. czytelnie i kompletnie oraz
na wlasciwych drukach podpisanych przez kierownikdéw tych jednostek.

Zapewnienie skutecznego nadzoru nad realizowaniem przez kierownikow jednostek organizacyj-
nych gminy wydatkow publicznych, ktore zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 28 ust.
1 ustawy o finansach publicznych, moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonych
w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego i w planie finansowym jednostki sek-
tora finansow publicznych.

Przygotowanie i przedstawienie Radzie MiG projektu uchwaly w sprawie wyposazenia w majatek
Gimnazjum w Wotowie.

Prowadzenie ewidencji majatku gminy zgodnie z art. 30 pkt 2 ustawy o statystyce publicznej, art.
24 ustawy o rachunkowosci, art. 9 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym oraz przepisami rozpo-
rzadzenia z 28 lutego 2000 roku w sprawie numeracji i ewidencji drog oraz obiektow mostowych.
Prowadzenie ksiag rachunkowych w sposob zgodny z art. 20 ust. 1 oraz 24 ust. 2 i ust. 3 ustawy o
rachunkowosci, tzn. na biezaco oraz rzetelnie i bezblednie.

Niezwloczne przeksiggowanie z konta 011 — majatek trwaly, na konto 030 — finansowy majatek
trwatly, warto$ci $mieciarki bgbnowe;.

Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku gminy, a po jej rozliczeniu oznakowanie sktadnikoéw
majatkowych oraz zaprowadzenie prawidtowej ewidencji tego majatku.

Podjgcie niezbednych dziatan w zakresie nadzoru nad gospodarka finansowa podlegtych jedno-
stek organizacyjnych w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z art. 28b ustawy o finansach
publicznych.

Egzekwowanie od cztonkow komisji powolanej do czuwania nad sprawnym i prawidlowym
przebiegiem inwentaryzacji obowiazkéw wynikajacych z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci
oraz zarzadzenia nr 2/98 Burmistrza.

Niezwloczne wyegzekwowanie naleznosci wedtug wartosci rynkowej od winnych powstania
niedoboréw w majatku Wotowskiego Osrodka Kultury.

Sciste przestrzeganie podczas przeprowadzania inwentaryzacji majatku gminy instrukcji inwenta-

ryzacyjnych obowiazujacych w poszczegolnych jednostkach i zaktadach budzetowych.
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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie
30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu
wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokon-
trolnym przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wla-
$ciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolne-
go za poSrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut na-

ruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan Dariusz Chmura
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Wolowie




