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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na mocy ustawy z 7 pazdziernika 1992
roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. nr 55, poz. 577 ze zm.),
przeprowadzita w okresie od 10 czerwca do 14 sierpnia 2002 r. roku kompleksowa kontrolg
gospodarki finansowej Gminy Kobierzyce.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole, ktorego jeden egzemplarz wrgczono Panu
Zygmuntowi Krajewskiemu- Zastgpcy Wojta w dniu podpisania.

Kontrola wykazata, ze gospodarka finansowa na ogoét realizowana jest prawidtowo, w sposob
zapewniajacy wypelnianie zadan natozonych na Gming, jednak dokumentowanie przebiegu zdarzen
gospodarczych nie zawsze byto zgodne z obowiazujacymi przepisami.

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia, spowodowane byly gltéwnie nieznajomos$cia lub
bledna interpretacja przez pracownikow obowiazujacych przepisOw oraz niezachowanie nalezytej
starannosci przy tworzeniu i przechowywaniu dokumentacji w Urzedzie. O powyzszym $wiadczy
migdzy innymi podpisanie uméw dotyczacych remontéw drog i transportu kruszywa na remont oraz
utrzymywania porzadku na wysypisku w Cieszycach, ktorych szczegdlowy zakres wynika dopiero z
udzielonych wyjasnien Wojta; okreslenie innych wymagan wobec oferentow w ogloszeniu o przetargu
zamieszczonym w Biuletynie Zaméwien Publicznych niz w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia na remonty drog. Ponadto w zbiorach Urzgdu nie zachowano uchwaty Rady nr
VIII/30/90 z 26 pazdziernika 1990 r. nadajacej statuty jednostkom pomocniczym, a w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Dolnoslaskiego opublikowano uchwatg nr L1I/428/01 Rady Gminy z 12
listopada 2001 r. w sprawie stawki optaty targowej na 2002 r. o innej treSci niz uchwata zachowana w
zbiorach Urzedu. W Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Dolno$laskiego nie opublikowano
uchwaly nr XLII/331/01 Rady Gminy z 22 marca 2001 r. w sprawie zmiany stawek podatku od
nieruchomos$ci. W ewidencji uchwat Zarzadu nie zarejestrowano udzielonych pelnomocnictw

kierownikom jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawne;.

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowos¢ do wspotpracy z kontrolujacymi kierownictwa oraz
pracownikow Urzgdu Gminy, ktorzy przygotowywali dla potrzeb kontroli dokumenty, opracowywali
wymagane informacje 1 zestawienia danych oraz udzielali niezbednych wyjasnien. Rowniez
pozytywnie nalezy oceni¢ dziatania, podejmowane na wniosek kontrolujacych, ktore pozwolity
wyeliminowa¢ czg$¢ nieprawidlowosci 1 uchybien stwierdzonych w toku kontroli. W zwiazku z tym

podjeto nastgpujace dziatania:

- Wojt zwrodcit sie do Ministra Finansow o korekte zawyzonej o 42 266 zt wptaty dokonywanej
przez Gming w 2002 r. z przeznaczeniem na zwigkszenie czg$ci podstawowej subwencji

ogblnej, co bylo wynikiem btednego wykazania skutkdéw obnizenia gornych stawek



podatkowych w Rb-PDP - sprawozdaniu z wykonania podstawowych dochodow
podatkowych obejmujacym I pétrocze 2001 r.,

- pracownik odpowiedzialny za inkaso optaty targowej dobrowolnie zrzekt si¢ czgéci swojego
wynagrodzenia w kwocie 48 zt z przeznaczeniem na wyrownanie strat poniesionych przez

Gming wskutek stosowania przez niego stawek optaty nizszych niz ustalita Rada Gminy,

- wobec niektorych podatnikéw wszczgto czynnosci windykacyjne, dzigki ktorym uzyskano
wplatg do budzetu kwoty 52 514,20 zt z tytutu zaleglego podatku od nieruchomosci,

- Zastgpca Wojta zwrocit nagrodg pienigzna przyznang mu przez Wojta z naruszeniem
postanowien art. 20 ust. 5 ustawy z 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
nr 21, poz. 124 z p6ézn. zm.),

- naliczono odsetki od nieterminowych wpflat z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci zgodnie

z przepisami Ordynacji podatkowej,

- uzupehiono przyjete zasady rachunkowosci zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Podkreslenia wymaga fakt funkcjonowania od stycznia 2002 r. wyodrgbnionego organizacyjnie
samodzielnego stanowiska ds. kontroli wewngtrznej, w ramach ktorego realizowana jest kontrola

wydatkéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Za stwierdzone nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki kasowe;j
odpowiada Wojt Gminy, ktéry zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci ponosi
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiazkow w tym zakresie, rowniez w przypadku przekazania
obowiazkéw w zakresie rachunkowosci, okreslonych ustawa. Zastepcy Gtownego Ksiggowego.

Nieprawidtowosci i uchybienia wystgpowaty w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

Ustalenia og6lnoorganizacyjne

Faktyczne zatrudnienie w Urzedzie przekraczato o jeden etat limit etatow okreslony w schemacie
organizacyjnym, stanowigcym zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego. Ponadto jeden pracownik
pemit funkcje zastgpcy Kierownika Referatu Architektury, Budownictwa i Zasobow Naturalnych,
natomiast drugiemu powierzono czasowo obowiazki w tym zakresie, mimo iz Regulamin

Organizacyjny nie przewidywat takich stanowisk.

Ksigegowos¢é i sprawozdawczos$¢ budzetowa

W Instrukeji obiegu dokumentow i kontroli nie okreslono sytemu stuzacego ochronie danych
obejmujacych dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe i inne dokumenty stanowiace podstaweg
dokonanych zapisow ksiggowych, co bylo wymagane przepisami art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci. W trakcie kontroli zarzadzeniem nr 7/02 Wojt dokonat stosownej aktualizacji
obowiazujacych wewnetrznych zasad rachunkowosci.

Dowodom zrédtowym stanowigcym podstawe do ujgeia w dziennikach czgSciowych zwiazanych
z ewidencja Urzedu nie nadawano numerow identyfikacyjnych lub nadawano taki sam numer
identyfikacyjny, jaki miato zbiorcze zestawienie operacji rejestrowanych w danym dzienniku, co byto
niezgodne z art. 21 ust. | pkt 7 ustawy o rachunkowosci, zas od | stycznia 2002 r. z art. 21 ust. 1 pkt 1

ustawy.



Nie wszystkie dekretacje na poleceniach przelewu zawieraly podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania, co stanowito niedopelnienie obowiazku wynikajacego zart. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o
rachunkowosci.

W zbiorczych dowodach ksiggowych dotyczacych ptac nie wymieniano pojedynczo dowodow
zrodlowych, co byto niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt | ustawy o rachunkowosci.

W ksiggach rachunkowych dokonywano zapisOw na podstawie wewngtrznych dowodow
ksiggowych niespeliajacych wymogow art. 22 ust. | ustawy o rachunkowosci.

W potrocznym sprawozdaniu z wykonania podstawowych dochodow podatkowych Rb-PDP za
okres od poczatku roku do 30 czerwca 2001 r. wykazano skutki obnizenia goérnych stawek
podatkowych za caly rok, zamiast tylko za I podtrocze, co spowodowato zawyzenie kwoty wptaty
dokonywanej przez Gming w 2002 r. z przeznaczeniem na zwigkszenie czg§ci podstawowe]
subwencji ogolnej o 42 266 zt. Rowniez w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych
Rb-27s za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2001 r. wykazano skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych za caly rok zamiast za okres sprawozdawczy, czyli potrocze.

Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Kontrola kasy przeprowadzona 28 czerwca 2002 r. wykazata nadwyzkg¢ w kwocie 2 436,31 zt,
ktéra spowodowana byla niezaewidencjonowaniem w raporcie kasowym pozyczki w znakach
skarbowych, udzielonej przez PKO BP na dzien 1 stycznia 2001 r. Nadwyzka zostata rozliczona 28
czerwca 2002 r. dowodami ksiggowymi nr I 020143 i [ 020145. Ponadto kontrola kasy wykazata, ze
ewidencja drukow $cistego zarachowania nie byta prowadzona biezaco.

Wszystkie zapisy strony dochodowej konta 101 - "Kasa" za I pétrocze 2002 r. zostaty dokonane
pod data 28 czerwca 2002 r., co naruszalo zasad¢ biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych
okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Z wyjasnienia Skarbnik wynika, ze
catosciowe ksiggowanie 28 czerwca 2002 r. zwiazane bylo z awarig systemu komputerowego i
niewlasciwym potwierdzaniem codziennych zapisow, przez co nie zostaly one uwzglednione w
tworzonych kopiach. Oznacza to, ze przyje¢ty system ksiggowan na koncie 101 nie spetnial wymogow
art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci w zakresie ochrony danych.

Nienalezyta dbatos¢ w latach 1994-1999 o windykacje naleznosci od soltysow z tytutu
rachunkoéw telefonicznych oraz naleznosci czynszowych od najemcow lokali uzytkowych
doprowadzita do przedawnienia naleznosci i ich spisania w straty, w tacznej kwocie 52 452 zt.

Ewidencja ksiggowa prowadzona do dwoch zobowiazan w tacznej kwocie 3 196 zl, ujetych w
ewidencji od 1995 r., nie pozwalala na ustalenie tytutu powstania zobowiazania, co bylo niezgodne z
zasadami funkcjonowania kont rozrachunkowych.

W ewidencji ksiggowej wykazano kwotg 406 375 zt jako nalezno$¢ sporna od Wroctawskiego
Przedsigbiorstwa Robdt Inzynieryjnych nr 2 z tytutu realizacji w 2000 r. I etapu kanalizacji w
Kobierzycach; powodem byta dwukrotna zaptata na podstawie wystawionej faktury, co $wiadczyto o
braku nalezytej wstgpnej kontroli finansowej dokumentow stanowiacych podstawe wyplaty.

Zobowiazanie na koniec 2001 r. wobec pracownikow z tytulu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego zostato ujgte na dwoch kontach rozrachunkowych, podczas gdy zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 153, poz. 1752) do rejestracji tego typu S$wiadczen

pracowniczych stuzy konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen.



Wykazywana po stronie nalezno$ci kwota wydatkéw niewygasajacych przeznaczonych na
inwestycje nie byla pomniejszana o faktycznie realizowane wydatki niewygasajace, co bylo

niezgodne z art. 20 ust. | oraz art. 24 ust. | ustawy o rachunkowosci.

Wykonanie budzetu

Decyzje podatkowe wystawiane byly na podstawie danych, ktore nie wynikaty ani z informacji
wymaganych przez postanowienia art. 6a ust. 5 ustawy z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst

jednolity Dz. U. z 1993 r. nr 94, poz. 431 ze zm.) ani z wykazoéw nieruchomos$ci wymaganych przez
art. 6 ust. 6 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z
2002 r. nr 9, poz. 84), co stalo w sprzecznosci z postanowieniami art. 21 § 5 ustawy z 29 sierpnia 1997
1. Ordynacja podatkowa (Dz. U. nr 137, poz. 926 ze zm.).

Przypisow i odpiséw podatkow dokonywano po terminie powstania obowiazku podatkowego,
poniewaz podatnicy nie sktadali terminowo do Urzgdu stosownych deklaracji, a zawiadomienia z
Powiatowego Zaktadu Katastralnego o zmianach geodezyjnych wptywaty do Urzedu do czterech
miesigey po ich zaistnieniu. Uniemozliwiato to terminowa realizacj¢ dochodow Gminy.

Pracownicy odpowiedzialni za egzekucje naleznosci podatkowych nie przestrzegali obowiazku
wystawiania tytutdéw wykonawczych po bezskutecznym uptywie terminu okre§lonego w upomnieniu,
wynikajacego z § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 21 maja 1999 r. w sprawie sposobu
postgpowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych przy podejmowaniu czynnos$ci zmierzajacych do
zastosowania $rodkoéw egzekucyjnych, obowiazujacego do 4 sierpnia 2001 r. (Dz. U. nr 50, poz. 510),
§ 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 lipca 2001 r. w sprawie sposobu postgpowania wierzycieli
naleznos$ci pieni¢znych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych (Dz. U. nr 74, poz. 790) oraz § 5 ust. | obowiazujacego od 30 listopada 2001 r.
rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. nr 13 7, poz. 1541).

Wojt 1 Skarbnik wydali cztery decyzje w sprawie odroczenia ptatnos$ci podatku, umorzenia
zalegto$ci podatkowej i1 roztozenia na raty zaleglo$ci podatkowej na podstawie wniosku innej osoby
niz podatnik, co bylo sprzeczne z postanowieniami art. 67 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Zarzad Gminy przyznat firmom FATRO Polska Sp. z 0.0. i Leoni Kabel Polska Sp. z 0.0. ulgi w
zakresie podatkow lokalnych, mimo Ze organem wlasciwym do okreslania ulg podatkowych jest Rada
Gminy.

Pierwsze oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wnoszono po wydaniu
zezwolen, co bylo sprzeczne z postanowieniami art. II' ust. 5 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. nr 35, poz. 230 ze zm.). Od
podmiotow ubiegajacych si¢ o wydanie zezwolenia nie zadano potwierdzenia spelnienia wymogow
sanitarnych, wbrew obowiazkowi wynikajacemu z postanowien § 2 ust. | lit. b1 § 3 ust. 2 zalacznika
do uchwaly nr XXXIII/175/97 Rady Gminy z 20 marca 1997 r. w sprawie zasad i warunkow
udzielania zezwolef na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych na terenie Gminy Kobierzyce.

Wydatki na podréze stluzbowe radnych poza granice kraju klasyfikowano do § 4410 "Podroze
stuzbowe krajowe", zamiast - zgodnie z klasyfikacja wydatkéw wprowadzona rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 18 lipca 2000 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz
przychodow i rozchodow (Dz. U. nr 59, poéz. 688 ze zm.) - do § 4420 "Podroze stuzbowe

zagraniczne".



Zamoéwienia publiczne

Kierownik Referatu Architektury, Budownictwa i Gospodarki Komunalnej oraz inspektor nadzoru
inwestorskiego nie dopetili swoich obowiazkéw w zakresie rozliczania wykonawcy robot
drogowych, poniewaz zaakceptowali rozliczenie robdt wykonanych przez REMDRO, sporzadzone
wedlug stawek wynikajacych z innej umowy, gdy tymczasem powinno ono zosta¢ dokonane na
podstawie stawek wynikajacych z umowy nr 5/2001 na wykonanie remontow drog.

Przedsigbiorstwo Robot Instalacyjno Montazowych EXPRIM Sp. z o.0. rozpoczglo prace przy
kanalizacji bez uzyskania od Urzedu Gminy wymaganego przez art. 40 ust. 1 ustawy z 21 marca 1985
r. o drogach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 71, poz. 838 ze zm.) pozwolenia na
prowadzenie robot w pasie drogowym.

W prowadzonej przez inspektora ds. budownictwa dokumentacji zamowien publicznych brak bylo
dokumentow i ofert z przeprowadzonego postgpowania na dostawy kruszywa do budowy drog.
Ponadto w materiatach zamowienia na wykonanie dokumentacji techniczno-kosztorysowej budowy
oswietlenia ulicznego w miejscowosci Cieszyce - Wierzbice oraz na wykonawstwo robot
budowlanych remontowych, doraznych i awaryjnych znajdowaly si¢ nieckompletne oferty uczestnikow
postegpowania, niezawierajace wszystkich wymaganych przez Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamoéwienia elementow. Bylo to sprzeczne z postanowieniami art. 26a ustawy z 10 czerwca 1994 1. o
zamowieniach publicznych, ktoéry nakazuje przechowywaé oferty w sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalno$¢ przez okres 3 lat od zakonczenia postgpowania.

W I etapie przetargu dwustopniowego na wykonanie dokumentacji techniczno-kosztorysowej i
budowe szatni sportowej we wsi Jaszowice, ktorego SIWZ zatwierdzit Wojt w grudniu 2000 r.,
wyznaczono termin sktadania ofert wstepnych krotszy niz 6 tygodni od daty publikacji ogloszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych, co bylo niezgodne z postanowieniami art. 57 ust. 1 ustawy o

zamowieniach publicznych w brzmieniu obowiazujacym w trakcie tego postgpowania.

Mienie komunalne

Nieuregulowanie stanu prawnego siedziby Urzedu - obiektu patacowego, spowodowato naliczenie
przez obecnego wilasciciela - Agencje Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa wynagrodzenia za
korzystanie z nieruchomosci przez Gming w kwocie 385 200 zi.

Zakonczone inwestycje ujmowano w ksiggach rachunkowych po uptywie kilku miesigcy do kilku
lat od ostatecznego ich odbioru. W urzadzeniach ksiggowych nie ewidencjonowano zmian w stanie
wartosci srodkow trwatych w miesiacu nabycia lub sprzedazy sktadnika majatkowego. Oznacza to, ze
ksiggi rachunkowe nie byly prowadzone na biezaco w rozumieniu art. 24 ust. 5 ustawy o
rachunkowosci.

Stwierdzono przypadki braku dokumentéow zrédlowych, stanowiacych podstawe zapisow w
ksiggach rachunkowych dotyczacych operacji zwigkszen i zmniejszen wartosci srodkow trwatych, co
byto sprzeczne z postanowieniami art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Taki sposob
ewidencjonowania zwigkszen i zmniejszen warto$ci gruntow, dokonywanych w trakcie zaktadania
ewidencji analitycznej gruntdow, uniemozliwial identyfikacj¢ dowodoéw zrodiowych, na podstawie
ktorych dokonano tych zmian.

Konta analityczne nie byty powiazane z syntetyka, poniewaz obok zapisoéw dotyczacych operacji
zwigkszen i zmniejszen stanu Srodkow trwalych w ewidencji syntetycznej konta 013 nie dokonywano
rownoczesnych zapisow na kontach ksiag pomocniczych, co byto sprzeczne z postanowieniami art. 16

ust. | ustawy o rachunkowosci.



Stosowano stawki umorzeniowe S$rodkow trwatych niezgodne ze stawkami okre§lonymi w
"Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych" stanowiacym zatacznik do ustawy z 20 listopada 1999
r. 0 zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. nr 95, poz. 1101).

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji gruntow dokonano zmniejszenia wartosci gruntow gminnych
w kwocie 51 207 580 zl, natomiast kwota wynikajaca z protokotu poinwentaryzacyjnego wynosita 50
947 000 zt. Ujawnione réznice inwentaryzacyjne w postaci nadwyzki w kwocie 10 760 zt oraz
niedoboru w kwocie 114510 zl nie zostaly zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych, co byto
sprzeczne z postanowieniami art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci. Ponadto dokumentacja
inwentaryzacji pozostalych S$rodkéw trwatych nie zostala przekazana do ksiggowosci, co byto

sprzeczne z obowigzujaca Instrukcja inwentaryzacyjna.

Rozliczenia finansowe jednostki samorzadu terytorialnego z jej jednostkami organizacyjnymi
Zarzad Gminy nie przekazat podlegltym jednostkom budzetowym informacji o kwotach dochodow
i wydatkow przewidzianych w projektach uchwat budzetowych na lata 2001 1 2002 przekazanych
Radzie Gminy. Zgodnie z art. 125 ust. |1 ustawy o finansach publicznych Zarzad przekazuje te
informacje gminnym jednostkom w terminie 7 dni od dnia przedtozenia projektu uchwatly budzetowe;.
Przekazana Gminnemu Centrum Kultury i Sportu 6 grudnia 2001 r. dotacja przekroczyta o 20
750 zt kwote dotacji przewidziana w uchwale budzetowej, co byto niezgodne z art. 109 ustawy o

finansach publicznych. Nienaleznie przekazana dotacja zostata zwrocona 31 grudnia 2001 r.

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pana Wojta, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu - dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. nr 55, p6z. 577) - wnosi o
podjecie niezbednych dzialan w celu wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych szczegélowo
w protokole kontroli, a w szczegdlnoSci o:

Przestrzeganie limitow zatrudnienia okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Zobowiazanie Skarbnika do ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
wylacznie na podstawie dowodow ksiggowych spehiajacych wymogi okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz do biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z art. 20
ust. | powotanej ustawy (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694).

3. Zobowiazanie Skarbnika do ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych obrotéw
gotowkowych zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, wprowadzania zmian w
ewidencji dotyczacej majatku trwatego zgodnie z postanowieniami powotanej wyzej ustawy oraz
biezace prowadzenie ewidencji drukow $cislego zarachowania.

4. Doprowadzenie do zgodnosci zapiséw i stanéw na syntetycznym koncie $rodkow trwatych z
zapisami 1 stanami na wlasciwym koncie pomocniczym oraz powigzanie kont syntetycznych z
kontami analitycznymi zgodnie z postanowieniami art. 16 ust. | ustawy o rachunkowosci.

5. Zorganizowanie systemu ochrony zbiorow danych rachunkowos$ci w sposob zapewniajacy jego
funkcjonowanie zgodnie z art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

6. Sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow
z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 24, poz. 279).
Przeksiggowanie zobowigzan przedawnionych na dochody stosownie do art. 118 KC.

8. Dokonywanie wydatkow jedynie na podstawie sprawdzonych i zweryfikowanych dokumentow,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

w celu niedopuszczenia do powstawania naleznosci spornych.

Ujmowanie naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow na kontach przewidzianych w

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 153, poz.

1752).

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow przy realizacji dochodow podatkowych Gminy, a w

szczegodlnosci:

- wydawanie decyzji podatkowych zgodnie z postanowieniami art. 21 § 5 ustawy z 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. nr 137, poz. 926 z pdézn. zm.) oraz egzekwowanie od
podatnikow obowiazku terminowego sktadania deklaracji podatkowych;

- wystawianie tytutdw wykonawczych po bezskutecznym uptywie terminu okre§lonego w
upomnieniu - stosownie do postanowien rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada
2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541);

- wydawanie decyzji w sprawie odroczenia platnosci podatku, umorzenia i rozlozenia na raty
zaleglosci podatkowej na wniosek podatnika, stosownie do postanowien art. 67 § 1 ustawy

Ordynacja podatkowa;

- przestrzeganie kompetencji w zakresie udzielanie ulg i zwolnien w podatkach i optlatach
lokalnych przez poszczegdlne organy gminy.

Przestrzeganie postanowien ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. nr 35, poz. 230 ze zm.) oraz przepisOw wewngtrznych w

zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Klasyfikowanie dochodow i wydatkow budzetu Gminy zgodnie z klasyfikacja paragrafow

dochoddéw i1 przychodow wprowadzona rozporzadzeniem Ministra Finansow z 18 lipca 2000 r. w

sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i1 wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz. U.

nr 59, poz. 688 ze zm.).

Przestrzeganie postanowien ustawy z 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (tekst

jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 72, poz. 664), w szczegolnosci w zakresie dokumentowania

przebiegu postgpowania oraz przechowywania dokumentacji i ofert po jego zakonczeniu.

Ustalanie faktycznego zakresu robot przed ich zleceniem, w celu prawidtowego rozliczenia

wykonawcy z realizacji z kazdego ze zleconych mu zadan.

Egzekwowanie od podmiotow prowadzacych roboty w pasie drogowym uzyskania stosownego

pozwolenia wymaganego przez art. 40 ust. 1 ustawy z 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 71, poz. 838 z p6zn. zm.).

Podjecie dziatan majacych na celu uregulowanie stanu prawnego siedziby Urzedu.

Zobowiazanie Skarbnika do rozliczania ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych zgodnie z

przepisami art. 27 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie  odpisow umorzeniowych zgodnie =z "Wykazem rocznych stawek

amortyzacyjnych", stanowiacym zatacznik do ustawy z 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o

podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. nr 95, poz.1101).

Przekazywanie przez Zarzad kierownikom gminnych jednostek informacji o kwotach dochodéw i

wydatkéw przewidzianych w projekcie uchwaty budzetowej w terminie okreslonym w art. 125



ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu umozliwienia im terminowego opracowania
projektow plandw finansowych zgodnie z art. 125 ust. 2 ustawy.

20. Przekazywanie dotacji jednostkom organizacyjnym w kwotach i terminach wynikajacych z
uchwat rady gminy oraz harmonogramu wydatkow.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje, w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu wnioskéw lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy
organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Janusz Gargata
Przewodniczacy Rady Gminy Kobierzyce



