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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55.
poz. 577 ze zm.) przeprowadzila w okresie od 2 grudnia 2002 r. do 7 lutego 2003 r. kompleksowa
kontrolg gospodarki finansowej Gminy Migdzylesie. Kontrola objgto okres od 1 stycznia 2001 r. do 30
wrzesnia 2002 r. Ustalenia kontroli przedstawione zostaly w protokole, ktorego jeden egzemplarz

przekazano Panu w dniu jego podpisania.

Obok dziatan zgodnych z obowiazujacymi przepisami prawa, stwierdzono roéwniez
nieprawidlowosci, ktorych glowna przyczyna bylo nieprzestrzeganie obowiazujacych w Urzedzie
przepisow wewngtrznych. Przejawiato si¢ ono m.in. w zaniechaniu prowadzenia ewidencji ksiggowe;j
na kontach 222 - |Rozliczenie dochodéw budzetowych” oraz 223 - ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych”, niedokonywaniu odpisow umorzeniowych od wykorzystywanych w jednostce
programoéw komputerowych, zaniechaniu sporzadzania dokumentow OT w momencie przyjgcia na
stan $rodkow trwatych, wadliwym prowadzeniu raportow kasowych dotyczacych sprzedazy znakoéw
skarbowych, a takze zaniechaniu przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych stanowiacych
wlasnos¢ Gminy.

Przyczyna powstatych nieprawidtowosci byto rowniez dokonywanie w ksiggach Urzedu zapisow
dotyczacych dziatalnosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Migdzylesiu (utworzonej przez Rade
Miejska jako jednostka organizacyjna Gminy posiadajaca status jednostki budzetowej), bowiem
wymieniona jednostka nie posiadata wlasnego zakladowego planu kont - mimo obowiazku
wynikajacego z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) - a sposdb prowadzenia urzadzen ksiggowych Urzedu nie pozwalal na
sporzadzenie sprawozdawczos$ci jednostkowej z dziatalnos$ci biblioteki wymaganych rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz.
279).

Stwierdzono ponadto, iz ujeta w ksiggach rachunkowych Urzedu warto$¢ gruntow nie byla
aktualizowana od 1991 r., a przekazane na rzecz Gminy w roku 2001 budynki wprowadzano do ksiag
rachunkowych roku 2002. Fakty te $wiadczyly o nierzetelnym w $wietle art. 24 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci prowadzeniu ewidencji na koncie 011 —,,Srodki trwate”. Nierzetelnos¢ ksiag nie miata
jednak wplywu na finanse Gminy, a powodem jej zaistnienia byl wadliwy obieg dokumentéw w
Urzgdzie pomigdzy Referatem Finansowo-Budzetowym, a Referatem Rolnictwa i Gospodarki
Gruntami. Z kolei nieprawidlowo =zorganizowany obieg dokumentow, pomigdzy Referatem

Finansowo-Budzetowym a Referatem Organizacyjnym, byl przyczyna nieterminowego dokonywania
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zwrotu wadidow wplacanych przez uczestnikdw przystgpujacych do przetargdbw na sprzedaz
nieruchomosci.

Istotnym powodem stwierdzonych nieprawidlowosci byta réwniez wadliwa konstrukcja programu
komputerowego stosowanego w ewidencji ksiggowej. Wykorzystywany program nie odpowiadat
zasadom prowadzenia kont rozrachunkowych, wynikajacym z tresci art. 7 ust. 3 ustawy o
rachunkowosci, zgodnie z ktérymi nie mozna kompensowaé ze soba wartosci roznych co do rodzaju
aktywow 1 pasywow. Tymczasem konta ,,Zespotu 2” w ksiggach rachunkowych jednostki wykazywaty
,»saldo” tylko po jednej stronie konta Wn lub Ma; bylo to tzw. ,,per saldo”

Na wniosek kontrolujacych czgs¢ stwierdzonych nieprawidlowos$ci zostala usunigta jeszcze w
trakcie trwania czynno$ci kontrolnych. Wsrdd nich nalezy wymieni¢:

. przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu aktualizujacy m.in. strukturg organizacyjna Urzg¢du oraz zakres
zadan Referatu Finansowego;

. zaprowadzenie listy obecno$ci dla Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza;

. zaprowadzenie ewidencji na koncie 226 - ,Naleznosci dlugoterminowe” odnosnie
rozrachunkow z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci;

. zaniechanie ujmowania w raportach kasowych obrotu znakami skarbowymi i
zaprowadzenie ewidencji gotowki pochodzacej ze sprzedazy znakéw skarbowych i
przeznaczonej na ich zakup;

. zaniechanie ewidencji na koncie 740 - ,,Dotacje i $rodki na inwestycje” dotacji
przekazywanych z budzetu Gminy dla jej jednostek organizacyjnych i zaprowadzenie
tej ewidencji na koncie 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”;

. skorygowanie dokumentéw dotyczacych skladnikow wynagrodzenia Zastgpcy
Burmistrza oraz Sekretarza Miasta;

. urealnienie warto$¢ inwestycji rozpoczetych (saldo konta 080) oraz srodkow trwatych, o
srodki trwate wytworzone w procesie inwestycyjnym (saldo konta 011);

. wyegzekwowanie od podatnikow, ktorym od wptat podatku dokonanych po terminie nie
naliczono naleznych odsetek w 2001 r. i III kwartatach 2002 r., tacznej kwoty 427,80 zt.

Ponadto w trakcie kontroli wszczgto postgpowanie wyjasniajace wobec podatnikow objgtych
kontrola, u ktorych stwierdzono rozbiezno$ci migdzy danymi wykazanymi w deklaracjach

podatkowych a ewidencja gruntow.

Pozostate nieprawidlowos$ci byly nastgpstwem wadliwej interpretacji przepisOw prawa oraz

niewystarczajacej starannosci w ich przestrzeganiu sprowadzajac si¢ do nizej wskazanych:

W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno — prawnych
W uchwalach Rady Miejskiej, stanowiacych podstawe utworzenia jednostki organizacyjnej nie
wskazano sktadnikéw majatku stanowiacego pierwsze wyposazenie tworzonych jednostek, co byto
uchybieniem art. 18 ust. 2 pkt.8 lit. h ustawy o samorzadzie gminnym.
Nie prowadzono dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzanie kontroli wewngtrznych i
ujmujacej stwierdzone fakty — wbrew § 8 ust. 1 Regulaminu Kontroli Wewnegtrznej w Urzedzie.
Kierownik jednostki nie wypeknit obowiazku wynikajacego z przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy o

rachunkowosci odno$nie dokonania aktualizacji obowiazujacego w Urzedzie Zaktadowego Planu
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Kont, co bylo przyczyna takiej nieprawidlowosci jak np. ewidencjonowanie wpltywdw z otrzymane;j
pozyczki na koncie 224 - ,Rozrachunki budzetu” sprzecznie z zasadami ewidencji zobowigzan
finansowych przewidzianych w zataczniku nr 1 do obowiazujacego od 1 stycznia 2002 r.
rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752). W jednostce nie
ustalono ponadto dokumentacji w petni opisujacej przyjgte przez jednostkg zasady rachunkowosci, a
dotyczacej: okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych,
metod wyceny aktywow i pasywow, sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (w zakresie wykazu
zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe w szczegdtowosci okreslonej w art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit.
b ustawy o rachunkowos$ci) oraz systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, do czego
zobowiazywal powotany przepis art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci. W Zaktadowym Planie Kont

nie ujgto rowniez wykazu uproszczen stosowanych w ewidencji ksiggowej Urzedu.

W zakresie ksiggowosci i sporzadzania sprawozdawczoSci

Sposob korygowania btedow ksiggowych byt niezgodny z art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci -
w odniesieniu do dowodoéw ksiggowych, oraz z art. 25 ust. 1 pkt. 1 tej ustawy - odnos$nie ksiag
rachunkowych (m.in. konto 991, 992). Ponadto zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywano w
sposob nietrwaty (np. ksigga inwentarzowa Urzedu stanowiaca ewidencjg analityczna do konta 013) ;.
sprzecznie z art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz nieterminowo (ewidencja ksiggowa na koncie
011), co z kolei stanowito naruszenie art. 20 ust. 1 tej ustawy. Karty obiektow inwentarzowych,
stanowiagce ewidencj¢ analityczna do konta 011 1 071, nie spetlnialy wymogoéw ksiag rachunkowych
okreslonych w art. 13 ust. 4 ustawy o rachunkowosci — nie byly oznaczone nazwa jednostki, ktorej
dotycza oraz nazwa rodzaju ksiggi rachunkowe;.

W przypadku prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 naruszono zasadg sprawdzalno$ci
ksiag rachunkowych okreslona w art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci, gdyz zapisow w
ksigdze dokonywano bez wskazania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego
stanowiacego podstawe zapisu, co stanowilo ponadto naruszenie art. 23 ust. 2 pkt. 1, 2 i 4 ustawy o
rachunkowosci.

Nie przestrzegano obowiazku sporzadzania zestawien obrotdw prowadzonych dziennikow
czgSciowych w zakresie dziatalno$ci biezacej 1 inwestycyjnej, na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, co stanowilo naruszenie art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, a zestawienie
obrotow 1 sald nie obejmowato obrotow i salda prowadzonego dziennika w zakresie dziatalnosci
inwestycyjnej, co z kolei byto sprzeczne z art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zaniechano ponadto
sporzadzania zestawienia obrotow i sald kont ksiag pomocniczych, do czego zobowiazywat art. 18 ust.
2 ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 130 dokonywano zapiséw saldem stanowiacym rdéznic¢ pomig¢dzy kwota
wplacong na rachunek bankowy z tytulu dochodow budzetowych a kwota z tytutu dokonanego zwrotu
nadptaconych dochodéw, co stanowito naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, zgodnie z
ktorym do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie. Ponadto na stronie Ma tego konta dokonywano zapiséw z
wykorzystaniem storna czerwonego, ksiggujac wpltyw S$rodkéw na rachunek biezacy z tytulu
refundacji uprzednio poniesionych wydatkéw budzetowych, naruszajac tym samym obowiazujaca na

tym koncie zasadg czysto$ci obrotow.
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Do konta 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” nie prowadzono ewidencji analitycznej
w podziale na poszczegdlnych kontrahentow oraz zaniechano prowadzenia ewidencji analitycznej do
konta 011 — ,,Srodki trwale” odno$nie gruntdow, co stanowito uchybienie w $wietle art. 17 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Ponadto stosowane zasady ewidencji ksiggowej nie odpowiadaly zasadom okreslonym w
powolanym zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci. Do ewidencji dokonywanych do kasy wplat z tytutu dochodoéw budzetowych oraz
przekazywania zrealizowanych dochodow na rachunek bankowych wykorzystywano konto 225, ktére
zgodnie z tym zatacznikiem stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytulu
dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Do konta 130 - ,,Rachunek biezacy Urzedu” nie wydzielono subkonta dochodéw oraz subkonta
wydatkoéw, nie prowadzac tym samym ewidencji na koncie 130 w zakresie wptaconych na rachunek
biezacy kwot, podlegajacych zarachowaniu do dochodéw budzetowych oraz wyptaconych z rachunku
biezacego kwot stanowiacych wydatki budzetowe w szczegdlowosci okreslonej w powotanym
zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.
Ponadto na koncie tym dokonywano ksiggowan dotyczacych wplywu na rachunek biezacy subwencji
otrzymanej z budzetu panstwa.

Nie prowadzono ewidencji na koncie 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”, ksiggujac wartos¢
wykorzystywanych w jednostce programéw komputerowych na koncie 011 — ,,Srodki trwate” tj.
sprzecznie z zasadami ewidencji na koncie 011 okreslonymi w w/w zataczniku nr 2. Zaniechano
rowniez prowadzenia ewidencji zrealizowanych dochodéw oraz dokonanych wydatkow budzetu na
kontach 901 - ,,Dochody budzetowe” oraz 902 - ,,Wydatki budzetowe”, co bylo sprzeczne z zasadami
ewidencji dochodéw i1 wydatkow budzetowych przewidzianych w zataczniku nr 1 do powotlanego
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci.

Zaniedbano egzekwowania od poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych Gminy sprawozdan Rb
- Z o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji i porgczen. Nie sporzadzano rowniez
sprawozdan jednostkowych: Rb - Z o stanie zobowiazan wg tytutdow dtuznych oraz gwarancji i
porgczef, Rb-27S z wykonania planu dochodéw oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego dla Urzedu Miejskiego, co stanowito naruszenie § 4
ust. 1 pkt. 2 lit. b powotanego rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Ponadto w sprawozdaniu Rb-Z sporzadzanym na koniec roku 2001 nie wykazano kwoty z
tytutu udzielonego porgczenia w tym roku, co stanowilo o nierzetelnosci danych ujetych w tym
sprawozdaniu.

Bilans Urzedu na 31.12.2001 r. sporzadzony zostal nierzetelnie, poprzez m.in.: bledne wykazanie
kwot stanowiacych naleznosci dtugoterminowe z tytutu ratalnej sprzedazy mienia w poz. ,,Pozostate
naleznosci” - co wynikato z wadliwego prowadzenia ewidencji tych nalezno$ci na koncie 221 -
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

- ujecie w pozycji ,.Naleznosci z tytulu dostaw i uslug” oraz ,,Zobowiazania z tytutu
ubezpieczen spotecznych” tzw. ,per salda” konta 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i
odbiorcami” oraz konta 229 - , Pozostate rozrachunki publicznoprawne” i niewykazaniu tym
samym w bilansie zobowiazan z tytutu dostaw i uslug oraz naleznosci z tytulu ubezpieczen
spotecznych;

- ujecie kwoty 1.000 zt stanowiacej rownowarto$¢ posiadanych przez Urzad znakow
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skarbowych w pozycji ,,Krotkoterminowe papiery warto§ciowe”, zamiast w pozycji ,,Inne
srodki pieniezne” - wykazanie w pozycji ,.Srodki trwate” kwoty stanowiacej wartos¢
uzytkowanych w Urzgdzie programéw komputerowych zaliczanych do odrgbnej grupy
aktywow - warto$ci niematerialnych i prawnych oraz kwoty obejmujacej warto$¢ posiadanych

przez Gming gruntdow na podstawie zapisoOw nieaktualizowanych w ksiegach rachunkowych.

Sprawozdania Rb PDP z wykonania podstawowych dochodow podatkowych gminy sporzadzone
na 30 czerwca 2001 r. w zakresie udzielonych decyzjami umorzen, odroczen, roztozen na raty, a takze
zwolnien wprowadzonych uchwala Rady Miejskiej nr XX/53/00 z 19 grudnia 2000 r. odno$nie
budynkow 1 gruntdow zajetych na potrzeby emerytow i rencistow przydzielone do bezptatnego
uzytkowania w zamian za przekazanie gospodarstw rolnych na Skarb Panstwa oraz budynkow i
gruntow zajetych na prowadzenie nowouruchomionej dziatalno$ci gospodarczej przez osoby
zarejestrowane jako bezrobotne w Powiatowym Urzgdzie Pracy, sporzadzono niezgodnie z zasadami
okreslonymi przepisami § 7 ust. 3 w zwiazku z § 3 ust. 1 pkt. 10 powotanego rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. W sprawozdaniach tych wykazano kwote
skutkow udzielonych przez gming odroczen, umorzen i roztozen na raty w podatkach i oplatach
lokalnych inng, niz to wynika ze stosownych decyzji i ztozonych w trakcie kontroli dokumentow
(wykazano w nich skutki zanizone o kwot¢ 1.007,33 zl). Ponadto w ww. sprawozdaniu uj¢to skutki
zwolnienia w wysokosci 412,52 zt od stowarzyszenia, ktore zgodnie ze statutem prowadzilo
dziatalno$¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu wsrod dzieci i mtodziezy, i zgodnie z przepisami art.
7 ust. 1 pkt 8 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z
2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.) podlegato zwolnieniu. Odnosnie zwolnienia budynkéw i gruntow
zajetych na remizy strazackie, $wietlice wiejskie i kluby, na potrzeby zaktadow i jednostek
budzetowych w zakresie kultury fizycznej i sportu oraz zwolnienia gruntdw znajdujacych si¢ w
zarzadzie Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, nie udato si¢ zweryfikowa¢ wykazanych
w sprawozdaniu danych ze wzgledu na brak w Urzedzie wlasciwych dokumentow. Ztozone w trakcie
kontroli deklaracje zostaly sporzadzone niepoprawnie i nie mogty stuzy¢ do wyliczenia prawidtowych
skutkow zwolnien (np. budynki remiz strazackich wykazano w pozycji budynki mieszkalne, ZGKiM
W pozycji grunty pozostate wykazal powierzchnig 2.010,64 m’, natomiast z ewidencji gruntow -
wedtug o$wiadczenia Kierownika Referatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami - ww. podmiot na dzien
30.06.2001 r. miat w zarzadzie trwatym 60.000 m’ gruntéw). Nie otrzymano réwniez w trakcie
kontroli informacji na temat zwolnionych z podatku od nieruchomos$ci $wietlic wiejskich i kluboéw
oraz budynkow i gruntow zajetych na potrzeby zakladow i jednostek budzetowych w zakresie kultury
fizycznej 1 sportu. Ze wzgledu na to, ze ww. sprawozdanie byto podstawa do wyliczenia subwencji
wyréwnawczej przyznanej Gminie w 2002 r., wykazanie w nim danych nizszych od rzeczywistych,
powoduje skutki w postaci zwrotu do budzetu panstwa nienaleznie otrzymanej subwencji wraz z
naleznymi odsetkami. Ze wzgledu na ww. nieprawidtowos$ci, kwoty subwencji wyroOwnawczej

przypadajacej do zwrotu nie udato si¢ wyliczy¢.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow

Prowadzac ewidencj¢ na koncie 101 — ,,Kasa”, naruszono zasadg sprawdzalnosci ksiag
rachunkowych wymagana art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy o rachunkowoéci. Swiadczyt o tym fakt, iz
numery identyfikacyjne raportow kasowych, na podstawie ktorych dokonywano zapisow na koncie

101, nie odpowiadaly numerom figurujacym w tym urzadzeniu ksiggowym, co uniemozliwiato
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jednoznaczng identyfikacje dokumentéw stanowiacych podstawe ich zaksiggowania. Ponadto czg$¢
dowodow zrédlowych zataczonych do raportow kasowych nie byla oznaczona numerem, pod ktorym
ujeto je w raporcie kasowym, a nadawane wewngtrzne numery ksiggowe byty identyczne dla
wszystkich dowodow zrodtowych oraz dla samego raportu kasowego. Raporty kasowe nie spetnialy
takze wymogow okreslonych w art. 13 ust. 4 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci, gdyz nie byty oznaczone
nazwa programu komputerowego, ktory wykorzystywano do ich sporzadzenia.

Wystapily przypadki dokonywania wyptat na podstawie dokumentow wadliwych w $wietle art.
21 1 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Na listach wyptat dla cztonkéw funkcjonujacych w Gminie
komisji, cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych i czlonkéw Zarzadu, za odbyte posiedzenia, a
takze na listach wyptat dodatkow mieszkaniowych oraz na listach wyptaconych prowizji dla soltysow
z tytulu inkasa za pobdr podatkéw, nie umieszczano daty odbioru naleznych kwot przez osoby
uprawnione. Ponadto dowody zbiorcze sporzadzane dla ogotu dokonanych w danym dniu wplat
gotowki do kasy byly wadliwe ze wzgledu na fakt, iz nie zawieraty informacji okreslonych w art. 20
ust. 3 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci - brakowato na nich okres$lenia pojedynczych dowodow
ksiggowych, na podstawie ktorych byty sporzadzane.

Nie przestrzegano uregulowan zawartych w instrukcji w sprawie gospodarki kasowej, bowiem:
nie sporzadzano codziennie raportow kasowych dotyczacych sprzedazy znakow skarbowych - do
czego zobowiazywat pkt. 16 czgsci Il instrukcji; wptyw $rodkow pienigznych pobranych czekiem
ksiggowano na podstawie dokumentéw PK - sprzecznie z pkt. 7 czg$ci Il instrukcji, a w kilku
przypadkach osoba sporzadzajaca raporty kasowe nie zlozyta na nich podpisow, czego wymagat pkt. 4
czg$ci IV powotanej instrukeji.

Dokonano rowniez zaksiggowania recznie dodatkowej operacji na sporzadzonym przy pomocy
komputera raporcie kasowym bez sporzadzenia stosownego dokumentu stanowiacego podstawe
zapisu w tym raporcie, co bylo sprzeczne z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci. Powyzsza
nieprawidlowo$¢ byta przyczyna powstania rozbiezno$ci pomigdzy obrotami konta syntetycznego 101
»Kasa”, a ewidencja analityczna prowadzona do tego konta w formie raportdéw kasowych, co
stanowilo naruszenie art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wystapity réwniez przypadki odprowadzania sktadek na ubezpieczenie zdrowotne naliczone w
zwiazku z realizacja umow-zlecen po terminie okreSlonym w art. 41 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 ze zm.) oraz
zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzenia pobieranego przez sottysow z tytutu inkasa
podatkow objetych tacznym zobowiazaniem pieni¢znym po terminie okreslonym w art. 38 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. Nr 14, poz. 176 ze
zm.).

Na dzien 31.12.2001 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji nalezno$ci i zobowiazan, do czego
zobowiazywal art. 26 ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowo$ci w brzmieniu obowiazujacym do konca
roku 2001.

W budzecie na rok 2000, jak i na kolejne lata, nie okreslono kwoty wydatkow z tytutu porgczenia
wekslowego udzielonego w roku 1998 oraz nie zaplanowano wydatkow na rok 2001 z tytulu
porgczenia udzielonego w tym samym roku, co stanowilo naruszenie art. 124 ust. 1 pkt. 2 lit. a tiret 4
ustawy o finansach publicznych. Ponadto w uchwatach budzetowych nie okre§lano lacznej kwoty
udzielonych przez Gming porgczen, co byto sprzeczne z art. 52 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
W zakresie gospodarki drukami $cislego zarachowania

Nie przestrzegano uregulowan zawartych w instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukow
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Scistego zarachowania, ze wzgledu na fakt, iz zaniechano oznaczania blokow drukow Scistego
zarachowania kolejnym numerem, nie dokonywano na nich adnotacji o liczbie kart kazdego bloku
wraz z po$wiadczeniem osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami $cistego zarachowania, a takze
ewidencjonowano druki $cistego zarachowania w ksiggach niezgodnych ze wzorem okreslonym
zatacznikiem nr 1 do tej instrukcji — co bylo sprzeczne z jej § 2 czgsci II. Ponadto btgdne wpisy,
zardbwno w ksiggach drukéw Scistego zarachowania, jak i na drukach $cistego zarachowania (arkusze
spisu z natury), zamazywano korektorem lub nadpisywano, co stanowito naruszenie § 7 czgsci Il tej

instrukcji.

W zakresie gospodarki bankowej
Gmina nie wypehita obowiazku wynikajacego z art. 134 ust. 1 ustawy o finansach publicznych i
nie wylonita banku prowadzacego obstuge budzetu w trybie ustawy z 10 czerwca 1994 r. o

zamoOwieniach publicznych.

W zakresie wykonywania budzetu

Stosowano bledna — w Swietle rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2000 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw i wydatkoéw oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. nr
59, poz. 688 ze zm.) — klasyfikacj¢ wydatkdéw i dochodow.

Postgpowanie egzekucyjne wobec podatnikow zalegajacych z wptatami rat podatkowych nie byto
wszczynane na biezaco i systematycznie, czego wymagaly przepisy § 2, § 3 oraz § 5 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541). Ponadto w Gminie nie
stosowano zabezpieczen w postaci hipotek przymusowych.

W przypadkach, gdy podstawa opodatkowania w deklaracjach dotyczacych podatku od
nieruchomosci od osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,
sktadanych za dany okres, réznita si¢ w poréwnaniu z deklaracjami z poprzedniego okresu, nie
przeprowadzano czynnosci sprawdzajacych wymaganych art. 274 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.)

Powierzchnia gruntow wykazywana w deklaracjach podatkowych przez podatnikéw nie byla
porownywana w ramach czynno$ci sprawdzajacych z danymi zawartymi w ewidencji gruntow
prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Ktodzku — Oddziat Zamiejscowy w Bystrzycy Klodzkie;j.
W rezultacie powierzchnia ta zostata zanizona, w odniesieniu do skontrolowanej proby podatnikow, o
391.701 m”.

Nie od wszystkich 0sob fizycznych egzekwowano obowiazek sktadania wykazu nieruchomos$ci w
terminie okre$lonym przepisami art. 6 ust. 6 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.).

W kilku przypadkach, nakazy ptatnicze na laczne zobowigzanie pieni¢zne oraz decyzje
wymiarowe, zarowno w 2001 r. jak i w roku 2002, zostaty dorgczone w terminie uniemozliwiajacym
zaptate I raty zobowiazania podatkowego w ustawowo przewidzianym terminie.

Od budynkow lub ich czgéci zwiazanych z dziatalno$cia gospodarcza w decyzjach wymiarowych
i nakazach ptatniczych na 2001 r. zastosowano stawke niezgodna z ustalona w uchwale Rady
Miejskiej nr XX/53/00 z 19 grudnia 2000 r. w sprawie podatku od nieruchomosci. Na skutek tej

nieprawidtowosci, od skontrolowanej proby do budzetu gminy w 2001 r. nie wplyngta kwota 188 zt.
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Whptaty podatku, dokonywane po terminach okreslonych przepisami art. 6 ust. 7 i ust. 8 pkt 3
ustawy o podatkach i optatach lokalnych, art. 6a ust. 6 i ust. 8 pkt 3 ustawy z 15 listopada 1984 r. o
podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 1993 r. Nr 94, poz. 431 ze zm.) oraz art. 66 ust. 6 1 ust. 8 pkt.
3 ustawy 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. nr 56, poz. 679 ze zm.), nie
byty konsekwentnie rozksiggowane na zaleglo$¢ glowna i nalezne odsetki, co byto niezgodne z art. 55
§ 2 Ordynacji podatkowej, a dodatkowo powodowato zaniechanie naliczania odsetek. Ponadto
dokonywano umorzenia odsetek od wplat dokonanych po terminie, bez wczesniejszego ich naliczenia
i zaksiggowania na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Przy rozpatrywaniu podan w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej nie stosowano peinej
procedury wynikajacej z ustawy Ordynacja podatkowa, tj. przy rozpatrywaniu wnioskOw po terminie
okreslonym w art. 139 § 1 powotanej ustawy, nie informowano podatnika o pdzniejszym terminie
zatatwienia sprawy, a w przypadku wydawania decyzji nie uwzgledniajacych w calosci wniosku
strony - nie zapewniono stronom czynnego udzialu w kazdym stadium postgpowania oraz nie
wyznaczano im trzydniowego terminu do wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materialu
dowodowego, do czego zobowiazywat art. 200 § 1 w zwiazku z art. 123 Ordynacji podatkowe;.

Nieruchomos$ciom figurujacym w ewidencji gruntéw i budynkow jako drogi niesklasyfikowane
nadawano kategori¢ nieuzytkéw i nie uwzglgdniano przy dokonywaniu wymiaru podatkow.

Wszystkie grunty zaliczane w ewidencji gruntow jako ,.grunty zadrzewione i zakrzewione”, w
2001 r. i 2002 r. byly opodatkowane podatkiem lesSnym, pomimo braku regulacji prawnych
umozliwiajacych opodatkowanie wprost tym podatkiem.

Decyzje w sprawie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych nie byly dorgczane stronom za
pokwitowaniem odbioru wraz ze wskazaniem jego daty, czego wymaga art. 46 ustawy z 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 1980 r. Nr 9, poz. 26 ze
zm.).

Pierwsze optaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych byly wnoszone po
terminie wskazanym w art. 11" ust. 5 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 147, poz. 1231 ze zm.). Ponadto
naliczano je niezgodnie z art. 11" ust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, tj. w wysokosci nieproporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia.

Od podan w sprawie wydania zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych nie pobierano optaty
skarbowej, co pozostawalo w sprzecznosci z przepisami art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a) ustawy z 9 wrze$nia
2000 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960).

Przewodniczacemu Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych naliczono i
wyptacono wynagrodzenie za wrzesien i pazdziernik 2001 r. na podstawie uchwaty Rady Miejskiej nr
XXXV/3/97 z 9 grudnia 1997 r., zamiast na podstawie obowiazujacej od dnia 11 wrze$nia 2001 r.
uchwaly nr XXVI/107/01 w sprawie wprowadzenia zmian w Gminnym Programie Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych.

Listy obecnosci, na podstawie ktorych dokonywano wyptaty wynagrodzen czlonkom GKRPA za
udzial w posiedzeniach, nie byly zatwierdzane przez Sekretarza tejze komisji, mimo obowiazku
wynikajacego z kolejnych uchwatl Rady Miejskiej dotyczacych zasad wynagradzania czionkow
GKRPA.

W ramach profilaktyki i przeciwdziatania alkoholizmowi Gmina finansowata wydatki zwigzane z
organizacja imprez okoliczno$ciowych przez podmioty spoza sektora finansow publicznych, mimo iz

z podmiotami tymi nie zawarto uméw w trybie art. 118 ust. 2 i art. 71 ust. 2 ustawy o finansach
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publicznych, okreslajacych szczegotowo zadanie i termin jego wykonania, tryb przekazania dotacji i
jej wysokosé, tryb wykonywania kontroli zadania, sposob rozliczenia udzielonej dotacji i zasady
zwrotu niewykorzystanej czgsci.

Zaniedbano obowiazku sporzadzania dokumentacji podstawowych czynnosci przy zaméwieniach
publicznych dokonywanych w trybie zamowienia z wolnej r¢ki, co byto naruszeniem art. 26 ustawy o
zamowieniach publicznych. Srodki finansowe ujete w budzecie z przeznaczeniem na realizacje
konkretnych zadan inwestycyjnych byly wykorzystywane do finansowania innych zadan — réwniez
ujetych w budzecie w tej samej podzialce klasyfikacji budzetowej, jednak wobec zaniedbania
dokonania stosownej zmiany w budzecie Gminy takie zmiany stanowity naruszenie kompetencji Rady
Miejskiej okreslonych art. 18 ust. 2 pkt.l ustawy o samorzadzie gminnym. Srodki finansowe
otrzymywane z Terenowego Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych nie powigkszaly dochodéw budzetu Gminy, lecz ujmowano je jako ,,zwrot
wydatkéw”, co byto niezgodne z § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 grudnia 2000 r. w
sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdtowych zasad i termindw rozliczen i
wplat do budzetu przez zaktady budzetowe i1 gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych (Dz.
U. Nr 122, poz. 1333) i powodowato zanizenie rzeczywistych kosztow wytworzenia §rodka trwatego,
a w konsekwencji ustalenie wartosci poczatkowej tego Srodka z naruszeniem art. 28 ust. 3 pkt 4
ustawy o rachunkowosci.

Zobowiazania regulowano z op6znieniem, co spowodowato zajgcie rachunku bankowego Urzedu
przez komornika skarbowego i uszczuplenie srodkéw budzetu o taczna kwotg 974,30 zt.

W zakresie gospodarki mieniem komunalnym

Wykazy nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy nie zawieraly wszystkich informacji
wymaganych przepisami art. 35 ust. 2 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. nr 46, poz. 543 ze zm.), a w szczegdlnosci numeru ksiggi wieczystej,
przeznaczenia nieruchomo$ci w planie miejscowym i sposobu jej zagospodarowania, terminu do
ztozenia wniosku przez osoby, ktorym przysluguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomos$ci na
podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w przypadku
nieruchomosci niezabudowanych — terminu zagospodarowania nieruchomosci, natomiast w przypadku
oddawania nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste brakowalo wysokosci oplat z tytutu
tego uzytkowania i terminu wnoszenia pierwszej oplaty z tytutu uzytkowania wieczystego.

Ogloszenia o przetargach nie zawieraly wszystkich informacji wymaganych przepisami § 12
rozporzadzenia Rady Ministrow z 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia szczegdélowych zasad i
trybu przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa
lub gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30 ze zm.) w zwiazku z art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, brakowalo w nich informacji o obcigzeniu nieruchomosci, przeznaczeniu
nieruchomos$ci w planie miejscowym i sposobu jej zagospodarowania, terminu zagospodarowania
nieruchomosci — w przypadku nieruchomosci niezabudowanych. Ponadto ogloszenia o przetargach
byty podawane do publicznej wiadomosci przed uplywem termindéw okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 1
i pkt 2 oraz ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, co byto niezgodne z przepisami art. 38 ust.
2 tej ustawy.

W protokotach z przetargéw nie podawano informacji o obciazeniach nieruchomosci, doktadnych

informacji o rozstrzygnigciach podjgtych przez komisj¢ przetargowa wraz z uzasadnieniem, a takze
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zdarzyly si¢ przypadki niepodania informacji o osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do
przetargu wraz z uzasadnieniem, do czego zobowiazywaty przepisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie okre$lenia szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania przetargoéw (...).

Wystapit przypadek zorganizowania drugiego przetargu na sprzedaz nieruchomosci przed
uptywem jednego miesiaca od zakonczenia pierwszego przetargu, tj. w terminie niezgodnym z
przepisami § 2 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie okreslenia szczegdétowych zasad i
trybu przeprowadzania przetargow (...).

Dopuszczono do udzialu w przetargu osoby, ktore wptacity wymagane wadium po terminie
ustalonym w ogloszeniu o przetargu, co byto niezgodne z przepisami § 4 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania przetargdw (...).

Przy sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz najemcéw w drodze bezprzetargowej dokonano
odliczenia naktadéw poniesionych przez najemcoéw na rozbudowe lub przebudowe lokali od wartosci
nieruchomosci ustalonej przez rzeczoznawcg, pomimo tego, ze najemcy ci nie posiadali wczesniejszej
zgody wilasciciela budynku, co stalo w sprzeczno$ci z przepisami art. 218 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami.

Wystapit przypadek sprzedazy utamkowej czeéci gruntu (dziatka nr 277/1 o pow. 4533 m’) na
podstawie operatu szacunkowego sporzadzonego dla innej dziatki (dziatka nr 161/1 o pow. 5705 m?),
co naruszalo przepisy art. 67 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, zgodnie z ktorym ceng
nieruchomo$ci ustala si¢ na podstawie jej wartosci okreslonej przez rzeczoznawcg majatkowego w
operacie szacunkowym.

Przy sprzedazy nieruchomos$ci wpisanej do rejestru zabytkow nie wystgpowano do wlasciwego
wojewodzkiego konserwatora zabytkow dziatajacego w imieniu wojewody o wydanie opinii na
podstawie przepisow art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Burmistrz nie wydat zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych,
do czego byl zobowiazany na podstawie § 10 ust. 1 instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, co
uniemozliwilo przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie okre§lonym w art. 26 ust. 3 pkt. 3 ustawy o
rachunkowosci.

W przypadku przeprowadzenia inwentaryzacji §rodkow trwalych w uzywaniu nie sporzadzano
zestawienia arkuszy spisowych w formie ,,Sprawozdania z przebiegu spisu z natury” oraz nie
zachowano wymogu skladania podpisow na arkuszach spisu z natury przez osoby materialnie

odpowiedzialne, naruszajac tym samym § 10 powotanej instrukcji.

W zakresie rozliczen finansowych Gminy z jej jednostkami organizacyjnymi

Dotacje przedmiotowe dla zaktadu budzetowego byly przyznawane i przekazywane bez
uprzedniego podjgcia uchwaty przez Radg Miejska w sprawie ustalenia stawki dotacji, co stalo w
sprzecznosci z art. 117 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Przekazujac powyzsze do wiadomo$ci Pana Burmistrza Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 cyt. ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie dzialan, majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowosci i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia, poprzez realizacje
ponizszych wnioskow:
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Podjecie dzialan majacych na celu wypeklienie wynikajacego z art. 35a ustawy o finansach
publicznych obowiazku opracowania, wprowadzenia w zycie i stosowania procedur kontroli
finansowej w celu zapewnienia prawidlowego wykonywania zadan w zakresie gospodarki
finansowe;.

Dokumentowanie ustalen kontroli wewngtrznych — zgodnie z § 8 ust. 1 Regulaminu Kontroli
Wewngtrznych w Urzedzie.

Przygotowanie projektu uchwaty Rady Miejskiej w sprawie zmian do uchwal stanowiacych
podstawe utworzenia jednostek organizacyjnych Gminy w celu wskazania sktadnikow
majatkowych oddanych do uzytkowania tym jednostkom.

Egzekwowanie od kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy obowiazku
sktadania jednostkowych sprawozdan Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutdéw dluznych oraz
gwarancji i porgczen, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 2 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz. 279) — w
terminach okreslonych w § 14 tego rozporzadzenia.

Rzetelne sporzadzanie wszystkich wymienionych w § 4 ust. 1 pkt. 2 lit. b powolanego
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;,
sprawozdan jednostkowych dla Urzedu.

Poinformowanie o podjetych czynnosciach majacych na celu skuteczne wyeliminowanie
przypadkow poprawiania btedow ksiegowych w sposob inny niz przewidziane w art. 25 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze
zm.) oraz dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych w sposob zgodny z art. 23 ust. 1 tej
ustawy.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci w
zakresie terminowego wprowadzania kazdego zdarzenia gospodarczego do ksiag rachunkowych.
Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy o rachunkowosci oraz
dokonywanie zapisow w ksiggach rachunkowych w sposéb umozliwiajacy jednoznaczna
identyfikacje dowoddéw stanowiacych podstawe zapisu w ksiggach, w celu zachowania zasady
sprawdzalnosci ksiag rachunkowych, wymaganej przepisami art. 24 ust. 4 tej ustawy.
Zaprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
oraz uzupelnienie ewidencji analitycznej do konta 011 — ,.Srodki trwale” o warto$¢ nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy, zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 17 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Zorganizowanie obiegu dokumentéw w taki sposob, aby mozliwe bylo prowadzenie ksiag
rachunkowych rzetelnie i biezaco, zgodnie z wymogami okre§lonymi w odpowiednio w art. 24
ust. 2 1 art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci oraz dokonywanie zwrotu wadidw uczestnikom
przystepujacym do przetargéw na sprzedaz nieruchomo$ci w terminie okreslonym w § 4 ust. 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreSlenia szczegdélowych
zasad i trybu przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Skarbu Panstwa lub wlasno$¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30 ze zm.).

Dostosowanie wykorzystywanych w Gminie programdéw finansowo-ksiggowych do aktualnie
obowiazujacych przepiséw ustawy o rachunkowosci.

Przestrzeganie obowiazku wynikajacego z art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci odnosnie
sporzadzania zestawienia obrotow prowadzonych dziennikow czeSciowych w zakresie

dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, oraz
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obowiazku wynikajacego z art. 18 ust. 2 tej ustawy odnosnie sporzadzania zestawienia obrotow i
sald kont ksigg pomocniczych.

Prowadzenie konta 130 — ,,Rachunek biezacy Urzedu” w szczegdtowosci okreslonej w zataczniku
nr 2 do rozporzadzenia z 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752) oraz dokonywanie zapisow
ksiggowych zgodnie z zasadami okre$lonymi w tym zalaczniku.

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych dokonanych do kasy wptat z tytulu dochodow
budzetowych oraz rozchodow gotowki z tytulu przekazania zrealizowanych dochoddéw na
rachunek bankowy zgodnie z ich treScia ekonomiczna i zgodnie z zasadami okreslonymi w
powolanym zalaczniku nr 2.

Wykazywanie w bilansie Urzedu rzeczywistych kwot zobowiazan i naleznos$ci wynikajacych z
kont rozrachunkowych prowadzonych w jednostce oraz ujmowanie zdarzen gospodarczych
zgodnie z ich trescia ekonomiczna we wlasciwych pozycjach.

Prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania zgodnie z uregulowaniami zawartymi w
instrukcji drukow Scistego zarachowania oraz w sposdb umozliwiajacy ich kontrolg i prawidtowe
wykorzystanie.

Ustalenie ksiggowej wartosci nieruchomos$ci stanowiacych aktualnie wlasno$¢ Gminy,
uzupeienie ksiag rachunkowych $rodkow trwatych (konto 011), oraz biezace ujmowanie w nich
zmian zwiazanych ze sprzedaza i nabywaniem nieruchomosci, zgodnie z zasada wyrazong w art. 4
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie na koncie 011 — ,,Srodki trwate” wylacznie stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, zgodnie z zasadami okre$lonymi w zataczniku nr 2 do
powotanego rozporzadzenia z 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
().

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na koncie 101 — ,Kasa” wylacznie na podstawie
kompletnych dokumentow tj. zawierajacych wszystkie elementy okre$lone w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, oraz zamieszczanie wszystkich wymaganych art. 20 ust. 3 pkt. 1 tej ustawy
informacji na dowodach zbiorczych sporzadzanych dla ogétu dokonanych w danym dniu wptat
gotowki do kasy.

Przestrzeganie uregulowan zawartych w obowiazujacej w Urzedzie instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej odnosnie czgstotliwosci sporzadzania raportow kasowych, przyjetych zasad
dokumentowania operacji wptywu $rodkéw pienigznych do kasy oraz zasad przeprowadzania
przez kasjera kontroli stanu gotowki.

Przestrzeganie uregulowan zawartych w instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania odnos$nie przyjetych zasad ewidencji 1 kontroli drukéw $cistego zarachowania w
znajdujacych si¢ w blokach oraz zasad dokonywania poprawek btednych wpiséw zaréwno w
ksiggach drukow $cistego zarachowania, jak i na drukach $cistego zarachowania.

Wypelnienie obowiazku wynikajacego z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci odnos$nie
aktualizacji obowiazujacego w Urzgdzie Zaktadowego Planu Kont oraz ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci w szczegdtowosci wymaganej art. 10
ust. 1 tej ustawy; ponadto - uzupehlienie Zaktadowego Planu Kont o zapisy dotyczace
stosowanych w jednostce uproszczen odnosnie zasad ewidencjonowania zdarzen gospodarczych.

Prowadzenie ewidencji zobowiazan finansowych z tytutu zaciagnigtych pozyczek na koncie 260 —
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»Zobowiazania finansowe”, zgodnie z zasadami ich ewidencji okreslonymi w zataczniku nr 1 do
powotanego rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...).

Kazdorazowe odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oraz zaliczek na podatek
dochodowy w terminie okre$lonym odpowiednio w art. 41 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 ze zm.) oraz w
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U.
Nr 14, poz. 176 ze zm.).

Przeprowadzanie inwentaryzacji wszystkich wymienionych w art. 26 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci sktadnikow aktywow 1 pasywow wystepujacych w jednostce, w terminach
okreslonych w art. 26 ust. 3 tej ustawy i zgodnie z zasadami okre$lonymi w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie.

Kazdorazowe ujmowanie w uchwatach budzetowych na poszczegdlne lata kwot z tytutu
udzielanych przez Gming porgczen w podziale na dzialy i rozdziaty klasyfikacji wydatkow,
zgodnie z przepisami art. 124 ust. 1 pkt. 2 lit. a tiret 4 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148) oraz ujmowanie taczne;j
kwoty udzielonych porgczen, zgodnie z art. 52 ust. 1 tej ustawy.

Wytonienie banku prowadzacego obstuge budzetu w trybie ustawy z 10 czerwca 1994 r. o
zamoOwieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 72, poz. 664), zgodnie z wymogami
art. 134 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Prowadzenie ewidencji zrealizowanych dochodéw oraz dokonanych wydatkéw budzetu na
kontach 901 - ,,Dochody budzetowe” oraz 902 - ,,Wydatki budzetowe”, zgodnie z zasadami
ewidencji dochodow i1 wydatkoéw budzetowych przewidzianych w zataczniku nr 1 do powotanego
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci (...).

Biezace gromadzenie danych koniecznych do ustalenia skutkow finansowych zwolnien w
podatkach, udzielonych w danym roku podatkowym na podstawie uchwaly Rady Miejskiej, w
celu prawidlowego wykazania ich w sprawozdaniu Rb — PDP z wykonania podstawowych
dochodéw podatkowych gminy.

Wyegzekwowanie w terminie do 31 marca 2003 r. deklaracji w sprawie podatku od
nieruchomosci na 2001 r. od podmiotéw posiadajacych nieruchomosci zwolnione z tego podatku
na podstawie uchwaty Rady Miejskiej nr XX/53/00 z 19 grudnia 2000 r. w sprawie podatku od
nieruchomosdci, tj. od budynkoéw lub ich czg$ci oraz gruntdow zajgtych na remizy strazackie,
swietlice wiejskie i1 kluby oraz na potrzeby zaktadow i jednostek budzetowych w zakresie kultury
fizycznej 1 sportu, a takze od gruntdw znajdujacych si¢ w zarzadzie Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej. Wyliczenie w terminie do 30 kwietnia 2003 r. skutkow
finansowych zwolnienia z ww. uchwaty Rady Miejskiej oraz niezwloczne sporzadzenie korekty
sprawozdania Rb — PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych gminy na 30
czerwca 2001 r. wraz ze wskazaniem danych, ktore ulegly zmianie i wyjasnieniem ich przyczyn w
zakresie skutkéw finansowych ulg i zwolnieh w podatkach oraz przestanie korekty wraz z
objasnieniami do Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu — Zespot w Walbrzychu.
Podawanie do sprawozdan z wykonania podstawowych dochodow podatkowych gminy danych w
zakresie udzielonych ulg, umorzen, odroczen i zwolnien zgodnie z zasadami okre§lonymi w

przepisach regulujacych sporzadzanie potrocznych sprawozdan z wykonania podstawowych
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dochoddéw podatkowych (zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 marca 2001 .
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej).

Wyliczenie naleznej gminie w 2002 r. kwoty subwencji wyréwnawczej na podstawie przepisoOw
art. 21 1 22 ustawy z 26 listopada 1998 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego w
latach 1999 — 2003 (Dz. U. nr 150, poz. 983 ze zm.) oraz ustalenie rdznicy pomigdzy subwencja
otrzymang a wyliczona po wykazaniu prawidlowych danych i dokonanie zwrotu niestusznie
otrzymanej kwoty subwencji wyrownawczej wraz z naleznymi odsetkami do budzetu panstwa do
czego zobowiazuja przepisy art. 42 wyzej powotanej ustawy.

Stosowanie prawidlowej klasyfikacji budzetowej dochodow 1 wydatkbw — zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowe] klasyfikacji  dochodow
i wydatkow oraz przychoddw i rozchodow.

Biezace analizowanie przez pracownika odpowiedzialnego za wymiar podatkéw lokalnych
deklaracji podatkowych osob prawnych i innych jednostek nieposiadajacych osobowosci prawne;j
pod katem poprawno$ci ich sporzadzania i zgodno$ci ze stanem faktycznym, a w przypadku
stwierdzenia w nich btgdow, oczywistych omytek badz wypetnienia niezgodnie z wymaganiami —
wszczynanie czynnos$ci wyjasniajacych zgodnie z art. 274 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.). Ponadto porownywanie, w ramach czynnosci
sprawdzajacych, powierzchni gruntéw wykazanych przez podatnikow z powierzchnia zawartag w
ewidencji gruntow, zgodnie z dyspozycja przepisow art. 21 ustawy z 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 100, poz. 1086 ze zm.)
Zakonczenie postgpowania podatkowego wobec podmiotow, u ktérych w trakcie kontroli
stwierdzono rozbiezno$ci w podstawie opodatkowania pomigdzy kolejno sktadanymi deklaracjami
oraz w podstawie opodatkowania gruntoéw pomigdzy tymi, ktdre zostaly wykazane w deklaracjach
podatkowych a tymi, ktore widnieja w ewidencji gruntow i budynkow.

Egzekwowanie od osdb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej sktadania deklaracji podatkowych w terminach ustawowych - art. 6 ust. 8 pkt.1 i 2 ustawy
z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz.
84 ze zm.) o podatkach i optatach lokalnych - oraz od 0sob fizycznych wykazow nieruchomosci
na podstawie przepisow art. 6 ust. 6 wyzej powolanej ustawy, a w przypadku nie wywiazywania
si¢ z tego obowiazku stosowanie art. 54 § 1 ustawy z 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy
(Dz. U. Nr 83, poz. 930 ze zm.). Dokonywanie na wszystkich deklaracjach adnotacji odnosnie
daty wplywu jej do Urzedu.

Dorgczanie nakazow ptatniczych na taczne zobowiazanie pieni¢zne oraz decyzji wymiarowych co
najmniej na 14 dni przed terminem ptatnosci I raty podatku, wynikajacym z art. 6 ust. 7 ustawy o
podatkach i optatach lokalnych.

Wymierzenie dodatkowego podatku od nieruchomos$ci ze wzglgdu na zastosowanie
nieprawidtowej stawki w 2001 r. wszystkim podatnikom, posiadajacym budynki lub ich czesci,
zajetych na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej; stosowanie stawek zgodnych z uchwata Rady
Miejskiej.

Wystawianie upomnien, a w przypadku braku wptlaty tytutdéw wykonawczych na zaleglo$ci
podatkowe niezwlocznie po uplywie terminu ptatnosci poszczegélnych rat podatku zgodnie z
dyspozycja rozporzadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji.
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Dokonywanie we wszystkich przypadkach zarachowania wptat na poczet zalegtosci podatkowych,
gdy zaptacona kwota nie wystarcza na pokrycie zaleglosci wraz z naleznymi od niej na dzien
wplaty odsetkami — w sposob okre§lony w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe]j oraz wydawanie
postanowien na podstawie art. 273§ 1 pkt.2 lit. a ww. ustawy. Przeprowadzenie analizy
wszystkich kont podatkowych i wyegzekwowanie naleznych, a niezaptaconych odsetek od wptat
dokonanych w latach ubieglych; ponadto dokonywanie umorzenia odsetek wylacznie w
przypadku ich wcze$niejszego naliczenia i zaksiggowania na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych”.

Rozpatrywanie wnioskow sktadanych przez podatnikoéw w sprawach dotyczacych umorzenia
zaleglo$ci podatkowej w terminie okreslonym w art. 139 § 1 Ordynacji podatkowej, a w
przypadku niezatatwienia sprawy w tym terminie, informowanie na piSmie strong o poézniejszym
zatatwieniu sprawy w mysl przepisow art. 140 Ordynacji podatkowe;.

W trakcie prowadzenia postgpowania dotyczacego umorzenia zaleglosci podatkowych
zapewnienie stronom czynnego udzialu w kazdym stadium postgpowania oraz umozliwienie mu
wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materialu dowodowego, do czego zobowiazujq przepisy
art. 200 § 1 w zwiazku z art. 123 Ordynacji podatkowe;j.

Przeprowadzi¢, u wszystkich podatnikéw posiadajacych wedlug ewidencji gruntow drogi,
postepowanie wyjasniajace, majace na celu ustalenie, czy podatnik posiada drogi dojazdowe do
gruntéw rolnych i le$nych oraz do obiektow uzytecznosci publicznej zaliczanych zgodnie z
przepisami ust. 3 pkt 7 lit. a) zatacznika nr 6 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. nr 38, poz.
454) do gruntdow zabudowanych i zurbanizowanych, czy tez drogi zajete pod wewngtrzna
komunikacj¢ gospodarstw rolnych, lesnych oraz poszczegdlnych nieruchomosci, ktore wedlug
ww. zalacznika nie sa droga w rozumieniu ww. rozporzadzenia i sa wliczane do przylegltego do
nich uzytku gruntowego i opodatkowa¢ je albo podatkiem od nieruchomosci albo podatkiem
rolnym.

Opodatkowanie gruntow zaliczonych w ewidencji gruntow jako ,,zadrzewione i zakrzewione”,
oznaczonych symbolem Lz wedhlug faktycznego ich uzytkowania — podatkiem od nieruchomosci
lub lesnym w przypadku, gdy sa zwiazane z gospodarka le$na, natomiast grunty oznaczone
symbolem Lz-R, Lz-L., Lz-Ps wchodza w sktad gospodarstwa rolnego zgodnie z definicja zawarta
w ww rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie ewidencji
gruntéw i budynkow.

Dorgczanie stronom zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zgodnie z art. 46 ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 1980 r. Nr 9,
poz. 26 ze zm.), tj. poprzez potwierdzenie dorgczenia wiasnorgcznym podpisem ze wskazaniem
daty dorgczenia.

Pobieranie od 0sob, ktorym wydano zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, pierwszej
oplaty z tytutu nabycia tego zezwolenia w terminie okre§lonym w art. 11' ust. 2 ustawy z 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst
jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 147, poz. 1231 ze zm.), tj. przed wydaniem zezwolenia.

Naliczanie i pobieranie optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych w
wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia — zgodnie z przepisami art. 11" ust. 8

powotanej wyzej ustawy.
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Pobieranie od podan w sprawie wydania zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych optaty
skarbowej na podstawie przepisow art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a) ustawy z 9 wrzesnia 2000 r. o oplacie
skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960).

Naliczenie i wyplacenie Przewodniczacemu Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych roznicy pomigdzy wynagrodzeniem, ktore otrzymat na podstawie uchwaty Rady
Migjskiej nr XXXV/3/97 z 9 grudnia 1997 r., a tym jakie powinien otrzymaé¢ na podstawie
uchwaly nr XXVI/107/01 z 11 wrze$nia 2001 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Gminnym
Programie Rozwiazywania Problemow Alkoholowych na 2001 r. od momentu jej obowiazywania.
Zatwierdzanie do wyplaty list obecnosci, na podstawie ktorych cztonkom Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych jest wyptacane wynagrodzenie, réwniez przez
Sekretarza ww. komisji, do czego zobowiazuje obowiazujaca w gminie uchwala Rady Miejskiej w
sprawie Gminnego Programu Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na 2002 r.
Przestrzeganie przepisow art. 18 * ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi przy wykorzystywaniu dochodéw z optat za wydane zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych.

Powierzanie do realizacji zadan w zakresie profilaktyki i przeciwdziatania alkoholizmowi
jednostkom spoza sektora finanséw publicznych wylacznie na podstawie uméw zawartych w
trybie przepiséw art. 118 ust. 11 art. 71 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Weryfikowanie pod wzglgdem merytorycznym o$wiadczen pracownikéw Urzedu Miejskiego,
ktorym zostat przyznany limit kilometrow na jazdy lokalne.

Stosowanie godzinowej stawki wynagrodzenia zasadniczego wylacznie do ustalania wysokosci
dodatkowego wynagrodzenia za prace w godzinach nadliczbowych lub w porze nocne;j.

Podjecie dzialan w celu prowadzenia ksiag rachunkowych Biblioteki Publicznej zgodnie z art. 4
ust. 5, art. 11 ust. 1 1 3 ustawy o rachunkowosci oraz art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym
i — tym samym — zapewnienia prawidlowego i terminowego sporzadzania sprawozdawczos$ci
budzetowej i finansowej.

Zorganizowanie w formie instytucji kultury, funkcjonujacej w Gminie jako jednostka budzetowa,
Biblioteki Publicznej, do czego zobowiazuja przepisy art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997
r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 ze zm.). Ponadto przeksztalcenie pozostatych jednostek
organizacyjnych gminy, dla ktorych prowadzenie dzialalno$ci kulturalnej jest podstawowym
celem statutowym, w instytucje kultury, zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13,
poz. 123 ze zm.).

Systematyczne rozliczanie inwestycji zakonczonych poprzez wystawianie dokumentow OT i
ksiggowanie ich zgodnie z zasadami okreSlonymi w zalaczniku nr 2 do powolanego
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad ewidencji ksiggowej (...)
Przestrzeganie zapisow obowiazujacej w Urzedzie instrukcji obiegu, kontroli i archiwowania
dokumentow ksiggowych odnosnie obowiazku sporzadzania dokumentéow OT w momencie
przyjecia na stan srodkow trwatych.

Dokonywanie odpisow umorzeniowych od wykorzystywanych w jednostce programow
komputerowych, zgodnie z uregulowaniami zawartym w tym zakresie w obowiazujacym w
jednostce Zaktadowym Planie Kont.

Zamieszczanie w wykazach nieruchomosci, ogloszeniach o przetargach oraz protokotach z

przetargdw wszystkich informacji wymaganych odpowiednio przepisami art. 32 ust. 2 ustawy z 21
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sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. nr 46, poz. 543
ze zm.), § 12 1 § 9 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie okreslenia szczegdélowych
zasad i trybu przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Skarbu Panstwa lub gminy.

Organizowanie drugich przetargdéw w terminach okreslonych przepisami § 2 ust. 2 rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania przetargow (...), tj. po
uptywie jednego miesiaca, lecz nie p6zniej niz w terminie do 6 miesigcy od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu.

Dopuszczanie do udzialu w przetargach na sprzedaz (oddawanie w uzytkowanie wieczyste)
nieruchomosci wylacznie tych osob, ktore wptaca wadium w terminie wyznaczonym w ogloszeniu
o przetargu, do czego zobowiazuja przepisy § 4 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania przetargdéw (...).

Zaliczanie najemcom przy wykupie lokali na poczet ceny nabycia naktadéw poniesionych na jego
rozbudowg lub przebudowe, tylko w przypadku posiadania przez najemce wczesniejszej zgody
wlasciciela nieruchomo$ci na dokonanie takich czynnosci, zgodnie z przepisami art. 218 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami.

Ustalanie ceny nieruchomosci gruntowych na podstawie warto$ci nieruchomosci okreslonej przez
rzeczoznawce majatkowego w operacie szacunkowym, zgodnie z art. 67 ust. 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami.

Przy sprzedazy nieruchomosci wpisanych do rejestru zabytkow, wystgpowanie do wilasciwego
wojewodzkiego konserwatora zabytkéw dziatajacego w imieniu wojewody o wydanie opini, do
czego zobowiazuja przepisy art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
Opracowanie i przedtozenie Radzie Miejskiej do uchwalenia projektu uchwaly w sprawie
okreslenia stawek dotacji przedmiotowych dla zaktadéw budzetowych, na podstawie przepisow

art. 117 ustawy o finansach publicznych.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 powolanej wyzej ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w

terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu

wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu

pokontrolnym przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada

wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzeZenia moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Jerzy Marcinek
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Migdzylesiu



