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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu zakonczyta 10 maja 2002r. kontrolg
kompleksowa gminy, przeprowadzong w Urzedzie Gminy. Szczegdétowe ustalenia kontroli zostaly
zawarte w protokole podpisanym bez zastrzezen przez Pana Wojta.

Kontrola wykazata, ze dziatania Urzedu Gminy w wigkszosci badanych zagadnien byly
zgodne z ogodlnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz instrukcjami wewngtrznymi. Stwierdzone
uchybienia i nieprawidtowosci, szczegdlowo opisane w protokole kontroli, miaty gléwnie charakter
formalny. Szereg uchybien zostato usunigtych juz w trakcie kontroli. Zalecenia pokontrolne, wydane
przez Regionalng Izbg¢ Obrachunkowa po poprzedniej kontroli kompleksowej gminy przeprowadzone;j
w 1998r., zostaly wykonane.

W Urzedzie Gminy zostaly opracowane i wprowadzone do stosowania przepisy wewngtrzne
majace zapewni¢ od strony formalnej prawidtowa gospodarke finansowa, ale niektére zagadnienia
pozostaty nieuregulowane lub wymagaja zmiany i dostosowania do obecnie obowiazujacych regulacji
ustawowych. W Instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwowania dokumentow ksiggowych”,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 8/2000 W¢éjta Gminy z 01.09.2000r., nie zostatl okreslony sposob i
dokumenty stosowane przy rozliczaniu kosztow wykorzystywania do celéw stluzbowych samochodu
niebgdacego wiasnoscia pracodawcy. Zasada zaliczania bezposrednio w koszty wydatkow
poniesionych na zakup materiatéw biurowych wprowadzona zostala w przepisach wewngtrznych w
sposob jednoznaczny dopiero z dniem 10.12.2001r. zarzadzeniem Nr 12/2001 Woéjta Gminy. Sposob
inwentaryzacji gruntow oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ustalony zostat od 01.01.2002r.
zarzadzeniem Nr 2/2002 Wojta Gminy z 20.03.2002r., a wcze$niej zagadnienie te nie byly
unormowane. Odpowiedzialno$¢ za terminowe i prawidlowe przeprowadzanie inwentaryzacji ponosit
Sekretarz Gminy, stosownie do § 9 ,,Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 8/2000
Woéjta Gminy. Przyjecie odpowiedzialno$ci nie zostato stwierdzone pisemnie, za zgoda Sekretarza,
wbrew obowiazujacym w 2001r. przepisom art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.). W tym zakresie przepisy wewnetrzne wymagaja

zmiany, poniewaz od dnia 1 stycznia 2002r., stosownie do przepisow art. 4 ust. 5 ustawy o
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rachunkowosci, kierownik jednostki nie moze przekaza¢ innej osobie odpowiedzialno$ci za

przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury.

Rada Gminy w zalaczniku nr 2 do Statutu Gminy, przyjetym uchwata Nr XX/109/96
7 14.02.1996r. z podzniejszymi zmianami, przedstawita wykaz jednostek organizacyjnych gminy.
Wykaz ten nie zostal zaktualizowany. Na dzien rozpoczgcia kontroli w wykazie byto wymienionych
siedem jednostek, w tym Gminna Biblioteka Publiczna i Zespot Szkét w Serbach. Tymczasem
zgodnie z uchwata Nr XV1/142/2000 Rady Gminy z 31.08.2000r. Gminna Biblioteka Publiczna nie
byla samodzielna jednostka organizacyjna, ale wchodzita w sktad Gminnego Osrodka Kultury,
natomiast Zespot Szkot zostal przeksztalcony przez Rade Gminy uchwata Nr XXII1/197/2001 z
31.07.2001r. i utworzone zostalty z dniem 01.09.2001r. dwie samodzielne jednostki: Szkota
Podstawowa i Gimnazjum Gminne. Ponadto w wykazie gminnych jednostek organizacyjnych nie
zostal wymieniony Urzad Gminy.

W 2001r. Zarzad Gminy nie upowaznil kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, z wyjatkiem kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej, do prowadzenia spraw zwiazanych z dziatalno$cia kierowanych jednostek, mimo ze
przepisy art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz.
1591 ze zm.) stanowily, ze kierownicy tych jednostek dzialaja jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gminy. W 2002r. pelnomocnictwa, o ktorych mowa zostaty
udzielone, w tym dla kierownika Publicznego Przedszkola w trakcie kontroli.

Uchybienia w zakresie wymiaru i ewidencji ksiggowej dochoddéw podatkowych w okresie
objetym kontrola polegaty na:

a) braku decyzji platniczych organu podatkowego dotyczacych okreslenia kwoty ulgi w podatku
rolnym z tytutu nabycia gruntéw (decyzje o udzieleniu ulgi zostalty wydane), wbrew przepisom art.
13d ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993r. Nr 94, poz. 431 ze
zm.); w trakcie kontroli przedmiotowe decyzje zostaty sporzadzone;

b) udzieleniu ulg w podatku rolnym z tytutu klgski zywiotowej w drodze umorzenia podatnikom III
raty podatku, tj. bez uwzglednienia rozmiaréw strat spowodowanych klgska; stosownie do
przepisow art. 13c¢ ust. 1 ustawy o podatku rolnym, ulga powinna by¢ przyznana w wysokosci
zaleznej od rozmiarow strat spowodowanych klgska zywiotowa w gospodarstwie rolnym;

¢) dokonywaniu wymiaru podatku od nieruchomosci w 2001r. w oparciu o wykazy nieruchomosci
ztozone w latach wczesniejszych, ktorych tre$¢ nie byla w pelni dostosowana do aktualnie
obowiazujacych przepiséw art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz.U. Nr 9, poz.31 ze zm.) lub bez wykazoéw nieruchomosci, ale wylacznie na

podstawie danych z ewidencji gruntow; w trakcie kontroli od wigkszo$ci podatnikow z sotectwa
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Grodziec Maly, w przypadkach opisanych w protokole kontroli, prawidtowe wykazy
nieruchomosci zostaly wyegzekwowane;

d) powotaniu w podstawie prawnej decyzji o udzieleniu ulg w podatku rolnym z tytutu zaprzestania
produkcji rolnej przepiséw art. 22 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. Nr 137, poz.926 ze zm.), ktére zostaly zmienione i z dniem 01.01.2001r. nie mogly
stanowi¢ podstawy rozstrzygnigcia;

e) braku zamknigcia ksiag rachunkowych w podatku od $rodkow transportowych za lata 1997, 1998
12000 oraz niesporzadzeniu wydrukéw komputerowych tych ksiag za 2001r., co bylo niezgodne
z przepisami art. 12 ust. 2 i art. 72 ust. 2 ustawy o rachunkowosci;

f) ustaleniu w umowach z 16.05.2001r. o inkaso lacznego zobowiazania pieni¢znego terminu
ptatnosci dla inkasentow niezgodnego z okreslonym w przepisach ustawy — Ordynacja podatkowa;
inkasenci zostali zobowiazani do wptaty na rachunek bankowy zainkasowanych kwot najpdzniej w
ostatnim dniu, w ktérym powinna by¢ zaptacona rata zobowiazania pieni¢znego, podczas gdy od
04.05.2001r. przepisy art. 47 § 4a powotanej ustawy stanowily, Zze terminem platnosci dla
inkasentow jest dzien nastgpujacy po ostatnim dniu, w ktorym, zgodnie z przepisami prawa
podatkowego, wptata podatku powinna nastapié¢, chyba ze wilasciwy organ jednostki samorzadu

terytorialnego wyznaczyl termin pozniejszy.

W stosunku do zalegajacych z ptatnoscia podatkdéw i innych optat na rzecz budzetu gminy
byly podejmowane czynnosci egzekucyjne, ale nie zawsze upomnienia i tytuly wykonawcze byly
wystawiane w terminach okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 maja
1999r. w sprawie sposobu postgpowania wierzycieli nalezno$ci pienigznych przy podejmowaniu
czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych (Dz. U. Nr 50, poz.510), a od
30 listopada 2001r. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.

Nr 137, poz. 1541).

W sprawozdaniach Rb-27S o dochodach budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych, sporzadzonych za I poétrocze
2001r, nie zostaly wykazane skutki finansowe udzielonych ulg i zwolnien w podatkach w tacznej
kwocie 34.902,65 zt. Wedtug stanu na 30.06.2001r. nie zostalty wykazane skutki finansowe podjetych
przez organ podatkowy decyzji o odroczenia terminu ptatnosci podatkéw (5 decyzji na kwote
10.496,30 zl) oraz decyzji o umorzeniu nalezno$ci podatkowych (7 decyzji na kwote 25.504,25 z1);
ponadto zbednie zostata wykazana kwota 97,90 zt z tytulu zwolnien przez Rade Gminy z podatku od
nieruchomosci Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej z uwagi na to, ze zajmowal on pomieszczenia

w budynku bedacym wiasnoscia gminy miejskiej Gltogow.



Oswiadczenie woli w imieniu gminy w umowach z inkasentami lacznego zobowiazania
pieni¢znego oraz w umowie z 07.05.2001r. na przewo6z kruszywa ztozyt jednoosobowo Wéjt Gminy.
Bylo to niezgodne z postanowieniami § 23 ust. 1 Statutu Gminy, zgodnie z ktéorymi do sktadania
oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadzania mieniem zostali uprawnieni dwaj

cztonkowie zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

Rada Gminy uchwata Nr XV1/143/2000 z 31.08.2000r. upowaznita Przewodniczacego Rady
do przyznawania Wojtowi Gminy dodatku specjalnego. Uchwata Rady nie zostala zmieniona, mimo
ze zgodnie z obowiazujacymi od 30 maja 2001r. przepisami art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 21, poz. 124 ze zm.), uchwala organu stanowiacego
jednostki samorzadu terytorialnego, ustalajaca zakres upowaznienia przewodniczacego tego organu
do dokonywania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy (...) wobec przewodniczacego zarzadu
tej jednostki, nie moze obejmowacé prawa do ustalania przez przewodniczacego organu stanowiacego
wynagrodzenia przewodniczacych zarzadow jednostek samorzadu terytorialnego. Wyplacona w maju
2001r. Wojtowi Gminy nagrode¢ z funduszu nagrod przyznala Przewodniczaca Rady Gminy pismem
Nr OA/1120/1/2001 z dnia 17.05.2001r., podczas gdy przepisy § 19 ust. 3 Statutu Gminy stanowity,
ze warunki ptacy dla Wojta okresla Rada Gminy w drodze odrebnej uchwaty.

W momencie wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie zapytania o ceng na
przewo6z kruszywa przeznaczonego na wykonanie remontéw drog nie zostata okreslona szacunkowa
warto$¢ zamowienia. Ustalenie z nalezyta staranno$cia szacunkowej warto$ci zamoéwienia byto
niezbedne w celu wyboru wlasciwego trybu udzielenia zamowienia, stosownie do przepisow art. 14 i
15 ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 1998r. Nr 119, poz. 773 ze
zm.). W sporzadzonej dokumentacji z tego postgpowania nie zostala zawarta informacja o powodach
zastosowania przez zamawiajacego innego trybu dokonania zamdowienia niz przetarg nieograniczony,
a informacja taka byla wymagana przepisami art. 26 ust. 1 w zwiazku z art. 25 ust. 1 pkt 9 powotanej
ustawy. W umowie z 07.05.2001r. z wykonawca ustugi na przewoz kruszywa, nie zostal okreslony
termin zakonczenia realizacji zamowienia. W umowie strony postanowily ogodlnie, ze przedmiot
umowy zostanie wykonany ,,0d dnia 07 maja 2001r. do zakonczenia dostawy”. Jednoznaczne
okreslenie okresu realizacji zamdwienia bylo niezbedne ze wzgledu na przepisy art. 73 ustawy o
zamowieniach publicznych, ktore stanowity, ze umowy w sprawie zamowien publicznych nie moga
by¢ zawierane na czas nieoznaczony. Wydatki poniesione na wykonanie omawianej ushugi zostaty
zakwalifikowane do §4270 - ,,Zakup ustug remontowych” zamiast § 4300-,,Zakup ushug pozostatych”,
stosownie do przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 sierpnia 2000r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. Nr 59; poz.

688 ze zm.).



Od wykonawcy zadania inwestycyjnego pn. ,, przebudowa kottowni weglowej na olejowa,
instalacji c.o., wody zimnej i cieplej oraz wykonanie docieplenia wraz z kolorystyka elewacji na
obiektach szkolnych Szkoty Podstawowej w Serbach” zostalo przyjete zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w formie weksla wlasnego in blanco bez porgczenia wekslowego banku
krajowego. Stosownie do przepisow § 3 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki
Przestrzennej i Budownictwa z 30 grudnia 1994r. w sprawie ustalenia warto$ci robot budowlanych, co
do ktorych konieczne jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, oraz form tego
zabezpieczenia (Dz. U. Nr 140, poz. 794 ze zm.), zabezpieczenie wykonania przedmiotu umowy moze

by¢ wnoszone w formie jw., ale z porgczeniem wekslowym banku krajowego.

W postepowaniach zwiazanych ze sprzedaza nieruchomosci w trybie przetargu uchybieniem
byt brak udokumentowania zatwierdzenia przez Zarzad Gminy tre$ci publikowanych ogloszen
o przetargach. Stosownie do przepiséw art. 38 ust. 1 w zwiazku z art. 4 pkt 9 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2000r. Nr 46, poz. 543 ze zm.) oraz § 2
ust. 11§ 1 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1998r. w sprawie okreslenia
szczegotowych zasad itrybu przeprowadzania przetargéw na zbycie nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub wilasnos¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz.30), przetarg oglasza, organizuje

i przeprowadza Zarzad Gminy.

Zapisy w ksiggach inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych poprawiane byly w sposob
niezgodny z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowo$ci, poniewaz nie zostata zachowana
czytelno§¢ blednych zapisow, nie zamieszczono daty poprawki lub byta ona niepodpisana.
Stwierdzone zostaly przypadki nieprawidlowo sporzadzonych dowodoéw OT-,Przyjecie s$rodka
trwatego”. Wbrew postanowieniom wewnetrznej ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwowania
dokumentow ksiggowych”, w dowodach OT nie byly podawane wszystkie wymagane informacje,
takie jak: numery fabryczne, rok produkcji, symbol klasyfikacji rodzajowej $rodka trwalego. Dla
srodka trwatego: sprzet komputerowy - nr inwentarzowy 19, wprowadzonego do ewidencji w dniu
01.10.2001r. - naliczone zostato umorzenie za 2001r. poczawszy od pazdziernika, podczas gdy
zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci i art. 16h ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o
podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze zm.), odpisy
umorzeniowe powinny by¢ dokonane poczawszy od pierwszego miesiaca nastgpujacego po miesiacu,

w ktorym ten $rodek przyjeto do uzywania, tzn. od listopada 2001 r.

Kontrola dokumentacji z inwentaryzacji sktadnikow majatku, przeprowadzonej wedlug stanu
na 31.12.2000r., wykazala uchybienia w zakresie sposobu wypehlienia arkuszy spisowych. Dla

zadnego ze spisanych $rodkoéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych nie zostaly podane numery
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inwentarzowe, co utrudniato ich identyfikacj¢ 1 prawidtowe rozliczenie inwentaryzacji. Na arkuszach
spisu z natury pozostaly niewypelione kolejne pola spisowe, mimo ze zgodnie z postanowieniami
§ 10 ,Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie” wszystkie rubryki drukow arkuszy powinny byé
wypelnione w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych. W okresie objetym kontrola nie byt
uregulowany w przepisach wewngtrznych sposoéb inwentaryzacji gruntow oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Te sktadniki majatkowe zostaly spisane w tacznych warto$ciach, bez
wyszczegélnienia poszczegdlnych gruntow oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore
wchodzity w sktad tych grup majatkowych. Wartoéci niematerialne i prawne umarzane w 100% w
momencie zakupu nie zostaly objgte inwentaryzacja. Wartos¢ tych sktadnikow majatkowych, ujeta na
koncie 020-1, zostata jednak na koniec 2000r. zweryfikowana i uzgodniona z ewidencja analityczna;

roéznice nie wystapity.

Srodki budzetu gminy przekazane na finansowanie wydatkow jednostek budzetowych
i uzyskane przez te jednostki dochody oraz dotacje dla samorzadowych 0sob prawnych zostaly
rozliczone. W 2001r. nieprawidtowoscia byt brak ewidencji szczegoétowej do konta 222-,,Rozliczenie
dochodéw budzetowych”, tj. ewidencji analitycznej wedlug jednostek budzetowych. W 2002 r.
ewidencja taka zostata zatozona.

W protokole kontroli wskazane zostaly osoby odpowiedzialne za stwierdzone uchybienia.
Z tytulu nadzoru nad przebiegiem realizacji zadan odpowiedzialno$¢ ponosi kierownictwo Urzedu

oraz Zarzad Gminy.

Przedstawiajac powyzsze do wiadomosci, dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 55,

poz. 577 ze zm.), Regionalna Izba Obrachunkowa wnosi o podjecie niezbednych dziatan w celu

wyeliminowania uchybien i nieprawidtowosci opisanych w protokole kontroli, a w szczegolnosci:

1. Przygotowanie materialow dla Rady Gminy w celu uaktualnienia wykazu jednostek
organizacyjnych gminy, stanowiacego zatacznik nr 2 do Statutu Gminy.

2. Dostosowanie postanowien ,Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie” dotyczacych odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury do przepisow art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) oraz ustalenie w ,,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwowania dokumentow ksiggowych” sposobu i dokumentéw stosowanych
przy rozliczaniu przez pracownikow kosztow uzywania samochodow niebedacych wiasnoscia
pracodawcy do celow stuzbowych.

3. Dotozenie staran w celu dotrzymywania terminow dla czynnosci egzekucyjnych naleznosci na

rzecz budzetu gminy, okre§lonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
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22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541), oraz wyegzekwowania zaleglosci z
tytutu podatkéw i optat ujetych na koncie 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Wykazywanie w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych
wszystkich skutkéw finansowych udzielonych przez gming ulg, odroczen, umorzen w podatkach
wynikajacych z decyzji wlasciwych organdéw oraz rejestroOw przypisOw i odpisow, stosownie
do wymogow § 3 ust. 1 pkt 10 oraz § 7 ust. 3 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zalacznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz. 279).

Wyegzekwowanie od podatnikow wymienionych w protokole kontroli (konta o numerach 03/11,
03/23, 03/72, 03/130, 03/143, 03/165) informacji o nieruchomos$ciach na aktualnych wzorach
wykazoéw nieruchomosci, stosownie do wymogow art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. Nr 9, poz. 444 ze zm.).

Udzielanie ulg w podatku rolnym z tytulu klgski zywiotowej w wysokosci uwzgledniajacej
rozmiary strat spowodowanych klgska zywiotowa w gospodarstwie rolnym, stosownie do
przepisow art. 13c ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993r. Nr
94, poz. 431 ze zm.).

Wystapienie do firmy Computer System ,,Cuprimex” Sp. z 0.0. w Glogowie o wprowadzenie
zmian w programie komputerowym ,,Modul podatku od srodkow transportowych PST” SARP w
celu zamknigcia ksiag rachunkowych w podatku od $srodkow transportowych za lata 1997, 1998
12000, a od 01.01.2002 r. przestrzeganie przepiséw art. 12 ust. 2 pkt 1 i art. 72 ust. 2 w zwiazku
z art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci, tzn. zamykanie wymienionych ksiag rachunkowych na
dzien konczacy rok obrotowy i sporzadzanie ich wydrukow nie p6zniej niz na koniec roku
obrotowego, chyba Ze system ochrony zbioréw danych rachunkowos$ci utrwalonych na nosnikach
komputerowych bedzie spetnial wymogi okreslone w art. 71 ust. 2 powotanej ustawy.

Ustalanie w umowach z inkasentami podatkow termindéw platnosci dla inkasentéw pobranych
kwot, zgodnego z przepisami art. 47 § 4a ustawy — Ordynacja podatkowa.

Sktadanie o$wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadzania mieniem w sposob ustalony
w § 23 ust. 1 Statutu Gminy, tj. przez dwoch cztonkow zarzadu lub jednego czlonka zarzadu
1 osob¢ upowazniong przez zarzad.

Dostosowanie tresci § 2 uchwaly Nr XVI/143/2000 Rady Gminy z 31.08.2000r. w sprawie
ustalenia wynagrodzenia Wdjta do obowiazujacych przepiséw art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 21, poz. 124 ze zm.) oraz przestrzeganie
postanowien § 19 wust. 3 Statutu Gminy w zakresie organu wlasciwego do ustalania

wynagrodzenia dla Wojta Gminy.
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12.

13.

14.

15.

16.
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Przestrzeganie przepisoOw ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U.

z 1998 r. Nr 119, poz. 773 ze zm.) w zakresie:

a) okreslania z nalezyta staranno$cia szacunkowej wartoSci zamowienia publicznego na
dostawy, roboty lub ustugi przed rozpoczgciem postgpowania o jego udzielenie, w celu
wyboru wlasciwego trybu udzielenia zaméwienia, stosownie do przepisow art. 14 i art. 15 tej
ustawy;

b) podawania w dokumentacji podstawowych czynno$ci zwiazanych z postepowaniem powodow
zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony, stosownie do przepisow art. 26 ust. 1
ustawy;

¢) zawierania uméw w sprawach zamowien publicznych zgodnych z wymogiem art. 73 ustawy.

Stosowanie prawidtowej klasyfikacji budzetowej dokonywanych wydatkow, zgodnej z ustalona

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2000 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji

dochoddéw 1 wydatkoéw oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. Nr 59, poz. 668 ze zm.).

Przestrzeganie przepisow § 3 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Przestrzennej

i Budownictwa z 30 grudnia 1994 r. w sprawie ustalenia warto$ci robdt budowlanych, co do

ktorych konieczne jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, oraz form tego

zabezpieczenia (Dz. U. Nr 140, poz. 794 ze zm.) stanowiacych, Ze zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy wnoszone w formie weksla wtasnego in blanco powinno posiada¢ porgczenie
wekslowe banku krajowego.

Poprawianie btednych zapiséw w ksiggach rachunkowych w sposob okreslony w art. 25 ust. 1 pkt

1 ustawy o rachunkowosci.

Dokumentowanie w sposéb jednoznaczny faktu zatwierdzenia przez Zarzad Gminy tresci

ogloszen o przetargach na zbycie nieruchomos$ci komunalnych, stosownie do przepisow art. 38

ust. 1 w zwiazku z art. 4 pkt 9 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami

(Dz. U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 ze zm.) oraz § 2 ust. 1 1 § 1 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia szczegotowych zasad i trybu

przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych wilasno§¢ Skarbu Panstwa

lub wtasno$¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30).

Sporzadzanie dowoddéw OT - ,,Przyjecie srodka trwatego” w sposob okreslony w ,,Instrukcji

obiegu, kontroli i archiwowania dokumentow ksiggowych”, tj. podawanie danych

identyfikacyjnych (numer fabryczny, rok produkcji) oraz klasyfikacji srodkoéw trwatych.

Stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

wnosz¢ o poinformowanie Izby, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia,

o wykonaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu

pokontrolnym przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada

wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od



9

otrzymania niniejszego wystapienia. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pani

Krystyna Grzegorek
Przewodniczaca Rady Gminy




