Wroctaw, 10 stycznia 2002 roku

WK.0913/336/K—-48/01

Pan
Edward Kondratiuk
Burmistrz Miasta i Gminy Szczytna

ul. Wolnosci 42
57 — 330 Szczytna

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577), przeprowadzita kontrole¢ kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Szczytna w
okresie od 5 wrze$nia do 26 listopada 2001 roku. Kontrola objgto okres od 1 stycznia 2000 r. do 30
czerwca 2001. Ustalenia kontroli przedstawione zostaly w protokole, ktérego jeden egzemplarz zostat
Panu przekazany w dniu jego podpisania. Z jej ustalen wynika, ze w wielu dziedzinach dziatalno$¢
Urzedu Miejskiego nie budzita zastrzezen, stwierdzono jednak rowniez, ze w trakcie realizacji zadan

przez Zarzad Miasta mialy miejsce nieprawidtowos$ci i uchybienia.

W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych

Stuzby finansowe nie prowadzity kompletnych, prawidtowych i rzetelnych ksiag rachunkowych
w zakresie §rodkow trwatych, zapewniajacych prawidlowo$¢ danych dotyczacych ich ilosci oraz
wartosci, ewidencji kosztow inwestycji, rozrachunkow w tytulu dostaw, robot i uslug (dokonywanie
zapisOw operacji gospodarczych niezgodnie z art. 20 ustawy o rachunkowosci, poprzez
niewprowadzanie do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazdego
zdarzenia, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym). Ponadto wystgpowaly w jednostce razace
nieprawidlowosci wynikajace z nieprzestrzegania zasad okreslonych w ,,Instrukcji ewidencji i kontroli
drukéw Scistego zarachowania” w zakresie ich ewidencji, znakowania, rozliczania, oraz przypadki
braku kontroli w zakresie gospodarki kasowej (weryfikacja sald wynikajacych z raportow kasowych a
wykazywanych w ewidencji ksiggowej czy protokotach kontroli). Powyzsze nieprawidlowosci byty
spowodowane brakiem nalezytego nadzoru i kontroli ze strony Skarbnika Gminy.

W zakresie gospodarki pienigzinej i rozrachunkow

Kasjerka jednostki nie sporzadzata dowodow kasowych, potwierdzajacych przyjecie gotowki do
kasy, a takze nie przestrzegala ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukow S$cistego zarachowania” w
zakresie cechowania drukéw KP — kasa przyjmie, KW — kasa wyplaci (numerowania w momencie
przyjecia, prawidtowego oznaczania numerem i podpisem), oraz wydawata do uzytkowania druki nie
posiadajace wszystkich wymaganych oznaczen okreslonych instrukcja. Ponadto kasjerka wydawala
druki bez pokwitowania i rozliczenia z poprzednio pobranych, oraz nie sporzadzata dokumentacji
wymaganej powolana instrukcja, do czynno$ci zwiazanych z zakupem drukow (dokumentowanie
przyjecia i ocechowania wraz z odpisem rachunku zakupu). Oprdcz tego nie zachowano, w przypadku
kasjera, zasady rozdziatu funkcji dysponenta i wykonawcy w zakresie cechowania i realizowania

(wystawiania, wyplacania) wyptat z kasy na podstawie drukow KW — kasa wyptaci.



W latach 2000 — 2001 na koncie 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” zobowiazania z
tytutu dostaw, robot i ustug (faktury) nie byty ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych z chwilg
wptywu do Urzedu, lecz dopiero w momencie zaptaty, co byto niezgodne z art. 20 ustawy o
rachunkowosci. Ponadto stosowany w jednostce program komputerowy do ewidencji ksiggowej
syntetycznej w zakresie zobowiazan i nalezno$ci nie odpowiadal zasadom prowadzenia kont
rozrachunkowych, wynikajacym z tresci art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktoérymi nie
mozna kompensowa¢ ze soba wartosci roznych, co do rodzaju, aktywow i pasywow. Tymczasem
konta zespotu ,,2” wykazywaly salda po jednej stronie Wn lub Ma tj. per saldo konta. Poza tym
zestawienia obrotow i sald sporzadzane w jednostce na koniec okresu sprawozdawczego — miesiaca,
nie odpowiadaly wymogom art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, gdyz nie zawieraly sumy sald i
obrotéw za okres sprawozdawczy, wszystkich kont ujmowanych w dziennikach czg$ciowych oraz nie

byty zgodne z obrotami ,,zestawienia obrotow” dziennikow czg§ciowych.

W zakresie wykonania budzetu

Dane na temat skutkéw finansowych ulg, odroczen, umorzen, zaniechania poboru podatkow i
optat lokalnych byly wykazywane w sprawozdawczosci za lata 2000 — 2001 niezgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z 2 marca 2000 w sprawie zasad i terminow
sporzadzania sprawozdawczosci budzetowe] jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 16, poz.
209). Na skutek nieujgcia w sprawozdaniach potrocznych skutkéw finansowych zwolnien z podatku
od nieruchomo$ci gminnych jednostek organizacyjnych oraz wykazaniu, niezgodnych =z
rzeczywistymi, skutkow finansowych decyzji o roztozeniu na raty sptat naleznosci podatkowych, dane
w sprawozdaniu za | pétrocze 2000 r. zostaly zanizone o 1.382 zl, a dane w sprawozdaniu za |
potrocze 2001 r. zostaty zanizone o 5.319 zt. Na skutek podania zanizonych danych na temat skutkow
finansowych ulg i zwolnien w podatkach za dwa kwartaty 2000 r. w 2001 r. Gmina Szczytna
otrzymata nienaleznie z budzetu panstwa kwotg wyrownawcza subwencji w wysokosci 2.662 zt. W
trakcie kontroli Skarbnik Gminy ztozyla w Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu korekty
sprawozdan za I potrocze 2000 i 2001 r. w ww. zakresie.

W latach 1999 - 2000 skutki zwolnien ustawowych w podatku le§nym wykazane we wnioskach
o subwencj¢ rekompensujaca utracone z tego tytulu przez gming dochody nie odpowiadaty
rzeczywistym stratom, jakie gmina poniosta w zwigzku z ich zastosowaniem. Wynikato to z tego, ze
dane do wnioskow zostaty podane niezgodnie z zasadami okre$lonymi w Zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansoéw z 17 lutego 1999 r. w sprawie szczegotowych zasad obliczania i
trybu przekazywania gminom kwoty rekompensujacej dochody utracone z tytulu ustawowych ulg i
zwolnien — (Dz. U. Nr 13, poz. 118), poniewaz skutki finansowe zwolnien lasow w wieku do lat 40
posiadajacych plany urzadzenia, naliczono wedtug $redniej ceny zyta i powierzchni lasow wyrazone;j
w hektarach fizycznych (program komputerowy stosowany w jednostce posiadat tylko taka opcje
naliczania skutkow finansowych zwolniefi podatkowych). Zgodnie z ww. przepisami nalezalo w tym
przypadku naliczy¢ skutki finansowe zwolnienia mnozac ceng drewna tartacznego przez powierzchnig
lasow wyrazona w hektarach przeliczeniowych.

Pracownica odpowiedzialna za wymiar podatkow nie zwracala si¢ na biezaco do sktadajacych
deklaracje os6b prawnych o zlozenie niezbgdnych wyjasnien oraz skorygowanie deklaracji w razie

stwierdzenia, ze zawieraja one bledy i réznice w podstawach opodatkowania w stosunku do wczesniej



sktadanych deklaracji w trybie art. 274 ust. 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. Nr 137, poz. 926 z p6zn. zm.).

Zgodnie z § 4 rozporzadzen Ministra Finanséw z 21 maja 1999 r. oraz z 4 lipca 2001 r. w
sprawie sposobu postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnos$ci
zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych (Dz. U. Nr 50, poz. 510 oraz Dz. U. Nr 74,
poz. 790) wierzyciel wystawia tytul wykonawczy po bezskuteczny uptywie terminu okreslonego w
upomnieniu (14 dni od daty dorgczenia upomnienia), ktory to termin nie byl przestrzegany przy
wystawianiu tytulow wykonawczych wobec podatnikoéw zalegajacych z wptatami podatkow gminnych
(tytuly wystawiane byly za okresy obejmujace kilka lat, w dwoch przypadkach doszto do
przedawnienia naleznos$ci podatkowych z lat 1995 - 1996).

Od wynagrodzenia wyptacanego czlonkom Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych nie byl potracany i odprowadzany podatek dochodowy. Ustawa o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi w art. 4' ust. 5 polecata radom gmin okreslenie zasad
wynagradzania czlonkoéw gminnych komisji rozwiazywania problemow alkoholowych, stad cztonkom
komisji przystugiwata nie dieta lecz wynagrodzenie za pracg w komisji. Bylo to wigc wynagrodzenie
otrzymywane przez osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z pelnieniem obowiazkéw spolecznych
lub obywatelskich, podlegajace opodatkowaniu na podstawie art. 10 ust.1 pkt oraz 13 pkt 5 ustawy z o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. Nr 90 z 1993 r., poz. 416, z p6zn. zm.).

W Urzgdzie Miejskim nie byla prowadzona od 1 stycznia 2001 r. ewidencja nalezno$ci
zabezpieczonych hipoteka na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, wymagana
zgodnie z § 13a rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 50, poz. 511 z pézn. zm.). W trakcie kontroli ewidencja
syntetyczna 1 analityczna w ww. zakresie zostala zatozona - nalezno$ci z tytulu podatku od
nieruchomosci i od $rodkow transportowych zabezpieczone hipotecznie wynosity ogotem 72.455,76
zk.

W roku 2000 przyznana i przekazana dla Ludowego Klubu Sportowego w Chocieszowie
dotacja w wysokosci 3.000,00 zk. nie zostata rozliczona, mimo wielokrotnych wezwan do rozliczenia
kierowanych przez Zarzad do dotowanego podmiotu.

Skarbnik Gminy nie kontrasygnowata umow dotyczacych $wiadczenia ustug oraz realizacji
robot remontowych i inwestycyjnych na rzecz gminy, pomimo ze art.46 ust.3 ustawy z 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74 ze zm.) wymaga kontrasygnaty, w
przypadku zawierania wszelkich uméw powodujacych powstanie zobowigzan pieni¢znych.

Stosowane w zakresie ewidencji kosztow inwestycji zasady rachunkowos$ci nie spetnialy
wymogow art. 4 ust. 1 i 2 pkt 5 o rachunkowosci; na ich podstawie niemozliwe byto ustalenie ogotu
kosztow inwestycji rozpoczetych ponoszonych w toku ich realizacji, oraz rozliczenie tych kosztow i
dokonanie wyceny powstatych w wyniku inwestycji §rodkow trwatych. Ponadto nie dokonywano na
biezaco rozliczenia inwestycji zakonczonych, a uzyskane w ich efekcie $rodki trwale nie zostaty
przyjete na stan srodkow trwatych (zadania zakonczone w roku 1999).

Koszty podrézy stuzbowych odbywanych przez pracownikow Urzedu ustalane byty niezgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. W wielko$ciach nieprawidtowych ustalano i wyptacano

diety i ryczalty za dojazdy, nalezne pracownikom na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i



Polityki Socjalnej z 1 czerwca 1998 r. w sprawie zasad ustalania oraz wysokosci naleznosci
przystugujacym pracownikom z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 1998 r. Nr 69,
poz. 454 ze zm.).

W zakresie mienia komunalnego

W wykazach nieruchomosci przeznaczonych do oddania w uzytkowanie wieczyste w 2000 r.
Zarzad Miasta nie podat danych na temat terminu platnosci optat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego oraz informacji na temat zasad aktualizacji tych oplat, czego wymaga art. 35 ust. 1 pkt 9 1
10 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. Nr 115, poz. 741 z pozn.
zm.). W trakcie kontroli sporzadzono i wprowadzono do stosowania wzoér wykazu uwzgledniajacy
powyzsze dane.

Od cen sprzedazy lokali mieszkalnych, okreslonych przez biegtego, byty odejmowane koszty
remontow lokali, dotyczace min. wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wymiany podtdg i zatozenia
ogrzewania, ktore nie nalezaty do kategorii naktadow podlegajacych odliczeniu od ceny sprzedazy,
wymienionych w art. 218 ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami.

W ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta stuzacych do ewidencji srodkow trwatych nie byta
prowadzona ewidencja ilo$ci i warto$ci gruntow komunalnych oraz zmian w ich stanie, wymagana
przez przepisy ustawy o rachunkowosci. Poza tym nie byta prowadzona ewidencja analityczna do
konta 030 ,,Finansowy majatek trwaty”, a warto§¢ akcji zaewidencjonowana na tym koncie rdznila sig
od wartosci rzeczywistej o 500 zi, pomimo, ze w latach 1999 — 2000 inwentaryzacje roczne
przeprowadzone metoda potwierdzenia sald wykazywaty te roznicg. Wyniki ww. inwentaryzacji nie
zostaly jednak wyjasnione i rozliczone w ksiggach rachunkowych w latach przeprowadzenia
inwentaryzacji, czego wymagal art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. W trakcie kontroli
nieprawidlowosci te zostaty skorygowane.

Ksiegi rachunkowe ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych (konto 011 ,Srodki trwate™) i
pozostatych $rodkow trwatych (konto 013 ,,Pozostate $rodki trwale w uzywaniu™) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (konto 020) byly prowadzone nierzetelnie, nie na biezaco i zawieraty
btedy, wskutek czego nie spetniaty wymogdéw okreslonych w art. 24 ustawy o rachunkowosci, a
mianowicie:

* ksiggi inwentarzowe nie zawieraly kompletnych wpisow (podstawowych danych, takich jak
numery inwentarzowe i daty przychodu, danych dotyczacych charakterystyki §rodka trwatego oraz
prawidlowego ustalenia warto$ci $rodka trwatego powstatego w wyniku inwestycji),

* nie zachowywaly chronologii zapisow w ewidencji $rodkoéw trwalych i1 wykazywaly dane
niezgodne ze stanem rzeczywistym, co szczegotowo opisano w protokole kontroli,

» ksiggi inwentarzowe pozostalych $rodkow trwatych w uzywaniu nie zawieralty wpiséw, co do
wskazania numeréw inwentarzowych, badz wpisy w ksiggach zamazywane byly korektorem, co
byto sprzeczne z art. 25 ustawy o rachunkowosci w zakresie korygowania biednego zapisu w
ksiggach rachunkowych.

* nie byla prowadzona ewidencja szczegélowa do konta 020 wartos$ci niematerialne i prawne, mimo
ze taki obowiazek wynika z uregulowan Zaktadowego Planu Kont obowiazujacego w jednostce.

W latach 1998 - 2000 nie zarzadzono i nie przeprowadzono inwentaryzacji materialow, pomimo ze

art. 26 ustawy o rachunkowosci nakazuje przeprowadzenie inwentaryzacji raz na dwa lata (ostatnig



inwentaryzacj¢ materialdow przeprowadzono w roku 1996) oraz nie objgto inwentaryzacja, ktora
zostala zarzadzona i przeprowadzona w roku 1999, wszystkich $rodkow trwatych kontrolowane;j
jednostki. Inwentaryzacja ta nie zostata takze prawidtowo rozliczona a jej wyniki nie zostaly
odpowiednio udokumentowane i powiazane z zapisami ksiag rachunkowych. Nie wykazano w
rozliczeniu wynikow inwentaryzacji niedoboru w wysokosci 220,10 zl. (dotyczy pozostatych
srodkow trwalych w uzywaniu). Na skutek braku inwentaryzacji oraz nieprawidtowego jej
rozliczenia ksiggi rachunkowe kontrolowanej jednostki nie byly rzetelne w rozumieniu art. 24 ust.2

ustawy o rachunkowosci, bowiem zawieraty dane niezweryfikowane.

Przyczyna nieprawidlowosci stwierdzonych w sferze gospodarki finansowej wynikata z
nieprzestrzegania obowiazujacych przepisOw prawa (z powodu ich nieznajomo$ci oraz wadliwej
interpretacji) a takze byla skutkiem braku w Urzedzie nalezytej kontroli wewngtrznej, za co

odpowiedzialni sa Burmistrz oraz Skarbnik Gminy.

Przedstawiajac powyzsze panu Burmistrzowi Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577) wnosi o podjecie
dzialan, majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i niedopuszczenie do

ich ponownego wystapienia, poprzez realizacj¢ ponizszych wnioskow:

1. Sporzadzanie na koniec kazdego miesiaca obrachunkowego zestawien obrotoéw i sald kont ksiggi
gléwnej oraz zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art.
18 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.).

2. Zachowanie zgodnosci sald wykazywanych w raportach kasowych z saldami wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 101 — Kasa, oraz biezace weryfikowanie tych sald.

3. Przestrzeganie uregulowan ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania’ w
zakresie ich znakowania, ewidencji, rozliczania i kontroli oraz inwentaryzowanie drukow zgodnie
z zapisem pkt. 11 powolanej instrukcji .

4. Prowadzenie zapisoOw na kontach zespotu 2 zgodnie z ich treScig ekonomiczng, stosownie do
uregulowan zawartych w Zakladowym Planie Kont, oraz prowadzenie szczegélowej analizy
zapisow na kontach rozrachunkowych w celu rozliczenia wykazanych sald i oceny ich realnosci
na koniec kazdego roku obrachunkowego.

5.  Wprowadzanie do ksiag rachunkowych miesiaca w postaci zapisu kazdego zdarzenia, ktore
nastapito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do zapisu art.20 ustawy o rachunkowosci
oraz zapewnienie ciaglosci zapisOw operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu (art. 24 ust.
3 ustawy o rachunkowosci).

6. Zamieszczanie kontrasygnaty Skarbnika lub osoby upowaznionej na wszystkich umowach, ktore
moga spowodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy z 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591).

7.  Wyliczenie faktycznych skutkéw finansowych zwolnien ustawowych z podatku lesnego lasow
bedacych w posiadaniu osob fizycznych na terenie gminy za lata 1999, 2000 i 2001 oraz

sporzadzenie korekt wnioskow o subwencj¢ rekompensujaca wraz ze wskazaniem danych, ktore



10.

11.

12.

13.

14.

15.

ulegly zmianie i wyjasnieniem ich przyczyn w zakresie skutkow finansowych ulg i zwolnien w
podatku. Przestanie ww. korekt wraz z objasnieniami do Regionalnej Izby Obrachunkowej we
Wroctawiu Zespot w Watbrzychu.

Dostosowanie programu komputerowego stosowanego do wymiaru podatku leSnego do
obowiazujacych przepisow w taki sposob, aby wyliczal dane na temat skutkow finansowych
zwolnien z podatku lasow w wieku do lat 40, posiadajacych plan urzadzenia, jako iloczyn
hektarow przeliczeniowych i ceny drewna tartacznego, zgodnie z trescia zalacznika nr 2 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z 17 lutego 1999 r. w sprawie szczegdétowych zasad obliczania i
trybu przekazywania gminom kwoty rekompensujacej(...).

Biezace analizowanie przez pracownika odpowiedzialnego za wymiar podatkéow lokalnych
formalnej poprawnosci deklaracji podatkowych oraz ustalanie stanu faktycznego w zakresie
niezbednym do stwierdzenia ich prawidtowosci. Niezwloczne wzywanie przez organ podatkowy
osob, ktorych deklaracje budza watpliwosci co do ich poprawnosci i zgodno$ci ze stanem
faktycznym (wraz ze wskazaniem przyczyn dla jakich deklaracje poddawane sa w watpliwosc¢) do
zlozenia niezbgdnych wyjasnien i skorygowania deklaracji, w trybie art. 74 ustawy z 29 sierpnia
1997 r. (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.) Ordynacja podatkowa.

Biezace wszczynanie postgpowania egzekucyjnego wobec o0sob zalegajacych z platnoscia
podatkow, zgodnie z zasadami i terminami okreSlonymi w §§ 1, 2 i 4 rozporzadzenia Ministra
Finans6w z 4 lipca 2001 r. w sprawie sposobu postgpowania wierzycieli nalezno$ci pieni¢znych
przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do zastosowania srodkoéw egzekucyjnych (Dz. U.
Nr 74, poz. 790). Ustanowienie zabezpieczen hipotecznych zaleglosci podatkowych, co do
ktorych istnieje mozliwos¢ ich przedawnienia (w szczegolnosci zaleglosci osob, co do ktorych
Urzad Skarbowy umorzyl postgpowanie egzekucyjne ze wzgledu na nie$ciagalno$¢ naleznosci),
stosownie do postanowien art. 34 Ordynacji podatkowej;

Odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od o0so6b fizycznych od wynagrodzen
wyptacanych cztonkom Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow Alkoholowych, zgodnie z
art. 1 w zwiazku z art. 10 ust. 1 pkt. 2 i art. 13 pkt. 5 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z 1993 r. Nr 90, poz. 416 ze zm.).
Prawidlowe ustalanie i wyplacanie pracownikom naleznych im z tytulu odbycia podrozy
stuzbowej diet i ryczaltéw za dojazdy, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 1 czerwca 1998 r. w sprawie zasad ustalania
oraz wysokosci przystugujacych pracownikom z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.
U. Nr 69, poz. 454 ze zm.).

Wyegzekwowanie od pomiotu dotowanego - Ludowego Klubu Sportowego z Chocieszowa
rozliczenia lub zwrotu niewykorzystanej dotacji, otrzymanej z budzetu gminy w roku 2000 w
kwocie 3.000,00 zt. zgodnie z zawarta umowa;

Przestrzeganie przy udzielaniu zamowien na dostawg robot i ustug zasad, trybow i form
okreslonych ustawa z 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
1998 r. Nr 119, poz. 773 ze zm.);

Zaliczanie na poczet ceny sprzedazy lokali mieszkalnych, okreslonych przez bieglego, jedynie

naktadéw poniesionych przez nabywcg w zwiazku z rozbudowa lub przebudowa budynku, w
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wyniku ktorej doszto do wyodrgbnienia samodzielnego lokalu, zgodnie z art. 218 ustawy z 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 46 poz. 543);
Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja Srodkow trwatych
— rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. (Dz. U. Nr 112, poz.1317);
podawanie niezbgdnych danych dotyczacych ich charakterystyki i nadanie im numerdéw
inwentarzowych (dotyczy takze pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu).

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki wszystkich operacji dotyczacych przychodow i
rozchodéw sktadnikow majatkowych gminy (Srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
licencji na uzytkowanie programow komputerowych) za dany rok budzetowy, w celu wypehienia
wymogow art. 24 ustawy o rachunkowos$ci w zakresie ich rzetelnosci i bezbtednosci.
Wprowadzenie do ewidencji ksiggowej danych na temat wszystkich posiadanych przez Gming
sktadnikow majatkowych (w szczegdlnosci gruntéw i budowli) wg ich wartosci okre§lonej
przepisami art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci;

Prowadzenie ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie w sposob umozliwiajacy ustalenie
ogotu kosztéw poniesionych w toku realizacji zadania oraz rozliczenia tych kosztow, stosownie
do wymogow wynikajacych z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Rozliczanie kosztow $rodkow trwatych w budowie w terminie oddania do uzytkowania,
powstatych w jej wyniku srodkow trwalych oraz przyjmowanie na stan lub przekazywanie
srodkow trwatych uzyskiwanych w wyniku ponoszonych naktadow.

Stwierdzone btedy w zapisach ksiggowych nalezy poprawia¢ zgodnie z art. 25 ust.1 ustawy o
rachunkowosci.

Przeprowadzanie i1 rozliczanie inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw aktywoéw i pasywow
jednostki w sposob terminowy, rzetelny, kompletny, stosownie do przepisow art. 26 1 27 ustawy o

rachunkowosci.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 powolanej wyzej ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w

terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu

wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu

pokontrolnym przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada

wladciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan Marek Szpanier
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Szczytnej






