Wroctaw, 9 sierpnia 2001 roku

WK.0913/206/K-20/01

Pan
Zbigniew Rybka
Prezydent Miasta

ul. Sikorskiego 21
67-200 GLOGOW

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 55,
poz. 577), przeprowadzita w Urzg¢dzie Miejskim, w okresie od 14 marca do 17 lipca 2001 r. komplek-
sowg kontrolg¢ Gminy Miejskiej Glogow. Zakres badanych zagadnien, okres objgty kontrola oraz usta-
lenia przedstawiono w protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen 17 lipca 2001 r., ktory zo-
stat przekazany Panu Prezydentowi.

Kontrola wykazatla, ze dziatania jednostki nie budzily zastrzezen w wielu badanych zagadnie-
niach, takich jak: dotacje na zadania realizowane przez podmioty nie nalezace do sektora finanséw
publicznych; powiazania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z planami finansowymi jedno-
stek organizacyjnych; gospodarka nieruchomosciami, wykorzystanie i rozliczenie subwencji i dotacji.
Niemniej w trakcie kontroli stwierdzono wystgpowanie nieprawidlowosci, ktore polegaty gtownie na
niedostosowaniu uregulowan wewngtrznych do obowiazujacego prawa oraz niestosowaniu si¢ do
wszystkich wymogdw niektorych przepisow prawnych. Dziatania naprawcze, podjete lub zadeklaro-
wane w odpowiedzi na zalecenia pokontrolne skierowane w 1997 r. przez Regionalng Izbe Obrachun-
kowa, nie zawsze okazaly si¢ dostatecznie skuteczne, miedzy innymi w zakresie inwentaryzacji, nali-
czania kosztow podrézy stuzbowych.

Kierownictwo, po powzigciu w toku kontroli informacji o nieprawidlowosciach, na biezaco
usprawniato, doprowadzato do zgodnosci z prawem, inspirowato iregulowato dziatania podleglej
jednostki oraz pracownikow, np.: uaktualniajac i dostosowujac do wtasnych potrzeb szereg wewngtrz-
nych uregulowan jednostki (w tym instrukcje: inwentaryzacyjna, kasowa, drukow $cistego zaracho-
wania); dokumentujac zniszczenie nieuzywanych drukéw $cislego zarachowania; doprowadzajac do
zwrotu nieprawnie przyznanych i wyptaconych kierownikowi jednostki organizacyjnej nagrod za
2000 r.; wyptacajac pracownikom nalezne wyrownania kosztow podrozy stuzbowych; okres$lajac
koszty uzywania pojazdow prywatnych do celéw stuzbowych; wystawiajac decyzje wymiarowe wo-
bec 0sob, ktore unikaty opodatkowania powierzchni zajgtych na dzialalno$¢ gospodarcza lub uzyska-
nych w wyniku rozbudowy; przenoszac dane podatnikow podatku od nieruchomosci (0s6b prawnych)
w bazie programu komputerowego z rejestru 0osob fizycznych do rejestru osob prawnych; zaprowadza-

jac rejestr obejmujacy prowadzone postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.



Nadal jednak wymagaja usunigcia wymienione nizej uchybienia i nieprawidlowosci.

W zakresie wewnetrznych regulacji

Gospodarka finansowa gminy byta uregulowana przepisami wewngtrznymi, normujacymi za-
gadnienia: gospodarki kasowej; kontroli i obiegu dowodow ksiggowych; gospodarki magazynowej;
inwentaryzacji; postgpowania w sprawach o zamowienia publiczne; gospodarki drukami $cislego za-
rachowania; planow kont dla budzetu gminy oraz dla jednostki budzetowej. Regulacje te w czeSci: nie
zostaly dostosowane do aktualnie obowiazujacych przepisow prawnych, np. ustawy zdnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 155, poz. 1014 ze zm.), poniewaz niezgodnie
z art. 18 ust. 1 tej ustawy dopuszczaly do dokonywania wydatkéw z biezacych wpltywdéw do kasy
(nieprawidtowo$¢ ta zostata usunigta zarzadzeniem Prezydenta Miasta z 6 kwietnia 2001 r.); powoty-
waty nieaktualne przepisy w zakresie rozliczania podréozy stuzbowych oraz wynagradzania pracowni-
kéw samorzadowych; nie normowaly w petni zagadnienia, ktorego dotyczyly, np. w przypadku za-
moéwien publicznych nie regulowaly zasad postgpowania dla zamowien o wartosciach ponizej
3 000 EURO; nie byty dostosowane do struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego. Za opracowanie
projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez Prezydenta, dotyczacych prowadzenia ra-
chunkowosci odpowiedzialny byt Skarbnik Miasta na podstawie § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Rady
Ministrow z 2 maja 1991 r. w sprawie praw i obowiazkéw gtownych ksiggowych budzetéw, jednostek

budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych (Dz. U. nr 40, poz. 174 ze zm.)

W zakresie gospodarki pieni¢znej

Stwierdzono dwa przypadki dokonywania niedozwolonych poprawek kwot na dowodach kaso-
wych, zamiast anulowania blgdnych dowodow i wystawienia nowych, co bylo sprzeczne z postano-
wieniami ust. 6 czesci IIT ,,Dowody kasoweOwewnetrznej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Urzedzie Miasta GlogéwQ Kontrola kasy przeprowadzona 4 czerwca 2001 r. wykazata przekrocze-
nie o0 504,85 zt wysoko$ci pogotowia kasowego okreslonego w pismie Naczelnika Wydziatu Finanso-
wego znak Fn.3060/11/6/98 z 12 stycznia 1998 r. na kwotg 2 500 zt. Ponadto stwierdzono 17 przypad-
kow wystawienia w 2000 i 2001 r. przez kasjera zastgpczych dowodow ,,Kasa wyplaciQ mimo zakazu
zawartego w ,,Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw ksiegowychQ stanowiacej za-
tacznik nr 1 do zarzadzenia nr 24/99 Prezydenta Gtogowa z 2 sierpnia 1999 r.

Wystgpowala niezgodno$¢ pomiegdzy ,,Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie
Miasta GlogowO— przypisujaca kasjerowi ewidencjonowanie wszystkich drukow $cistego zarachowa-
nia, a,,OPISAMI FUNKCJIO zawierajacymi zakresy czynnosci pracownikow, ktore przypisaty pro-
wadzenie ewidencji czg$ci drukdw Scistego zarachowania Beacie Potrykowskiej — inspektorowi.

Ewidencj¢ czekow gotowkowych ograniczono do przychodéw i do wykazywania rozchodow
blokéw czekow, bez numerow i bez pokwitowania odbioru, natomiast ewidencje drukow ,,Kasa wy-

placiO(KW) ograniczono do przychodow.



Stwierdzono przypadki przechowywania drukow $cistego zarachowania nie ujetych w ksiggach
drukéw oraz wydawania blokéw drukéw w ilosciach wigkszych od dopuszczonych postanowieniem
ust. 6 czgsci I ,,Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukow $cislego zarachowania w Urzgdzie Miejskim
w GlogowieQ

Stosownie do postanowien § 4 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie praw i
obowiazkow gtownych ksiggowych budzetow, jednostek budzetowych, zakltadéw budzetowych i go-
spodarstw pomocniczych odpowiedzialnym za opisane wyzej nieprawidtowosci w 2000 r. byt Skarb-
nik Miasta, bowiem do jego obowiazkow nalezato takze kierowanie pracg podlegltych komorek orga-
nizacyjnych oraz pracownikow. Natomiast za nieprawidlowosci wystepujace w 2001 r. odpowiedzial-
ny byt Prezydent Miasta jako kierownik jednostki, poniewaz wspomniane wyzej rozporzadzenie Rady

Ministrow dotyczace obowiazkéw gtdownych ksiggowych w grudniu 2000 r. stracito moc obowiazuja-

ca.

W zakresie dochodow

Podczas kontroli powszechnosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci stwierdzono, ze
przy wymiarze podatku nie wykorzystywano wszystkich informacji zawartych w ewidencji Urzedu
Miejskiego oraz w dokumentach sporzadzanych przez Starostwo Powiatu Glogowskiego, czego przy-
czynag byl brak przepisow wewngtrznych normujacych zasady przeplywu informacji pomigdzy po-
szczegdlnymi komorkami organizacyjnymi. W efekcie miaty miejsce przypadki unikania opodatko-
wania powierzchni, ktore zostaly zajete na dziatalno$¢ gospodarcza lub zostaty uzyskane w wyniku
rozbudowy.

Ponadto, dwa podmioty gospodarcze (na 52 skontrolowane), tj. Cukrownia Gtogdéw S.A. i PKP
Zaktad Nieruchomosci, wykazaly do opodatkowania ,,grunty pozostateQ) ktére od 1 stycznia 1997 r.
zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. nr 9, poz.
31 ze zm.), powinny by¢ wykazywane w deklaracjach jako ,,grunty zwiazane z dziatalno$cia gospo-
darczaOi stosownie do tego opodatkowane wedtug wyzszej stawki. Podobnie, sze§¢ 0sob fizycznych,
ktore rozpoczety dzialalno$é gospodarcza, nie ztozyto ,, Wykazéw nieruchomos$ciQ wymaganych przez
art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach i optatach lokalnych. Wyliczono, ze ubytki dochodéw ogdtem z tytutu
zastosowania nizszej stawki podatku od nieruchomosci w 2000 roku wyniosty 31 565,39 zt, w tym
wobec 0s6b prawnych 29 993,79 zl, a wobec 0s6b fizycznych 1 571,60 zt.

W oémiu przypadkach osoby prawne zlozyly ,, Wykazy nieruchomosciOprzeznaczone dla 0sob
fizycznych, zamiast wymaganych przez art. 8 pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych deklara-
cji na podatek od nieruchomosci.

Stwierdzono brak konsekwentnego dziatania w egzekwowaniu od osob prawnych i jednostek
organizacyjnych nie majacych osobowos$ci prawnej obowiazku terminowego przedkladania organowi
podatkowemu deklaracji na podatek rolny. W Zzadnym przypadku niedotrzymania terminu zlozenia

deklaracji Urzad Miasta nie wystgpowal z wnioskiem o wszczecie postgpowania karno-skarbowego, a



upomnienia wystano tylko do dwoch podatnikoéw na czterech uchylajacych si¢ od wykonania tego
obowiazku.

Stosowany w podatku od $rodkow transportowych od osob fizycznych program ,,Modut podatku
od $rodkéw transportowych PSTOv.4.1b firmy ,,CUPRIMEXO Spétka z o. o. z Glogowa nie dawat
mozliwos$ci zamykania roku obrotowego, co byto sprzeczne z postanowieniami art. 12 ust. 2 ustawy z
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. nr 121, poz. 591 ze zm.). Ponadto przy automatycznym
przenoszeniu danych z programu tworzyt on dwie lub trzy karty dotyczace jednego podatnika.

Stosownie do postanowien § 4 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie praw i
obowiazkéw gldwnych ksiggowych budzetow, jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i go-
spodarstw pomocniczych odpowiedzialnym za opisane wyzej nieprawidtowosci byt Skarbnik Miasta,
bowiem do jego obowiazkéw nalezato takze kierowanie praca podlegtych komoérek organizacyjnych

oraz pracownikow.

W zakresie wydatkow

W wydatkach budzetu gminy za 2000 rok wystapity wydatki z tytutu zaptaty odsetek w kwocie
facznej 1 614,43 zt, wskutek dopuszczenia do zwtoki w regulowaniu zobowiazan jednostki, co pozo-
stawalo w sprzecznos$ci z przepisami art. 28 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Wedlug postanowien § 4 ust. 1 pkt 2 ppkt d) rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie praw i
obowiazkoéw gtownych ksiggowych budzetow, jednostek budzetowych, zakltadéw budzetowych i go-
spodarstw pomocniczych, obowiazek zapewnienia terminowej sptaty zobowiazan ciazyt na Skarbniku

Miasta.

Wynagrodzenia pracownikow pionu finansowego Urzgdu Miejskiego w Glogowie byty ustalone
w wysokos$ciach zgodnych z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z 26 lipca 2000 r. w sprawie
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzgdach
gmin, starostwach powiatowych iurzgdach marszatkowskich pracownikow samorzadowych (Dz. U.
nr 61, poz. 707). Stwierdzono natomiast, ze Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Kultury w Glogowie
przyznano w II potroczu 2000 r. nagrody w tacznej kwocie 4 490 zi, mimo iz osobom na stanowiskach
kierowniczych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb kierujacych
niektérymi podmiotami prawnymi (Dz. U. nr 26, poz. 306), przystugiwato w okresie czerwiec-
grudzien 2000 r. wylacznie wynagrodzenie miesigczne. W trakcie kontroli 2001 r. nagrody zostaly

zwrocone do budzetu miasta.

Kontrola wydatkoéw z tytutu podrézy stuzbowych wykazata bledy przy ich dokumentowaniu
i rozliczaniu, np.: wyjazdy pracownikow odbywaly si¢ w terminach innych niz okreslone przez praco-

dawcg; nie okres$lano miejscowos$ci rozpoczgeia i zakonczenia podrozy stuzbowych; niewlasciwie



naliczano nalezne diety iryczalty; dokonywano nieformalnych poprawek w poleceniach wyjazdu
stuzbowego.

Stwierdzono nieprawidlowo$ci w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych oraz przy
realizacji inwestycji, polegajace na: brakach w udokumentowaniu czynnosci (brak dat sporzadzenia,
podpisania i zatwierdzania dokumentow oraz informacji o terminach wptywu ofert, zakonczenia prac
komisji przetargowej); potwierdzaniu na fakturach przeprowadzania postgpowan w trybie zapytania
o ceng (zakup materiatéw biurowych), podczas gdy faktycznie dostawca byt wyloniony w trybie prze-
targu nicograniczonego; przekazaniu srodkow depozytowych zwiazanych z pelnieniem ptatnego za-
stgpstwa inwestycyjnego, zgromadzonych prawidtowo na rachunku sum depozytowych na rachunek
srodkow inwestycyjnych; ksiegowaniu na koncie 011 - ,,Srodki trwateOoperacji przekazania $rodka
wczesniej od operacji jego przyjecia (co jest niezgodne z obowiazkiem chronologicznego dokonywa-

nia zapisow wyrazonym w art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).



W zakresie gospodarki mieniem komunalnym

Stwierdzono przypadki ksiggowania przychodéw materiatéw na koncie 310 - , MateriatyOna
podstawie innych dowodow niz wymienione w § 1 pkt 8 zarzadzenia nr 25/97 Prezydenta Miasta
z 26 wrzesnia 1997 r. oraz popetnienia blgdow przy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych. Nie-
prawidlowosci przy inwentaryzacji dotyczyly zwlaszcza: braku dokumentacji potwierdzajacej porow-
nanie standw rzeczywistych drukéw $cistego zarachowania ustalonych przez zespot spisowy - ze sta-
nami ewidencyjnymi wynikajacymi z prowadzonych ksiag drukéw Scistego zarachowania; przepro-
wadzeniu inwentaryzacji droga spisu z natury, wyceny, poréwnania ze stanami ksiggowymi - gruntow
i trudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych, m.in. sieci gazowych, centralnego ogrzewania, kana-
lizacyjnych i wodociagowych - zamiast droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow, zgodnie z art. 26 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci; przeprowadzeniu inwentaryzacji droga spisu z natury - jako srodkow
trwatych - programéw komputerowych, ktore zgodnie zart. 3 ust. 1 pkt 13 ustawy z 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci, byly wartosciami niematerialnymi i prawnymi. W kilku przypadkach wysta-
pita idealna zgodno$¢ kolejnosci pozycji na arkuszach spisu z natury srodkoéw trwatych i pozostatych
$rodkéw trwatych w uzywaniu (nieprawidtowo nazywanych , wyposazeniem() z kolejnoscia pozycji
kartotekowych na wydrukach komputerowych zatytutowanych ,,PROTOKOL SPISU INWENTARY-
ZACYIJNEGO SRODKOW TRWALYCHOlub ,,PROTOKOL SPISU INWENTARYZACYJNEGO
WYPOSAZENIAQ co wskazuje na przepisanie do arkuszy danych spisowych z urzadzen ewidencyj-
nych, mimo ze § 7 ust. 9 wewngtrznej ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego w Glogo-
wieOnaktadat na kierownika komérki organizacyjnej podlegajacej inwentaryzacji obowiazek zabez-
pieczenia wszelkich kartotek, rejestrow i ksiag przed mozliwo$cia wgladu do nich cztonkow zespotow
spisowych.

Zgodnie z § 1 ust. 2 powotanej wyzej ,,Instrukcji inwentaryzacyjnejOodpowiedzialnym za pra-

widlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny byt Prezydent Miasta.

Do glownych przyczyn powstania nieprawidtowosci stwierdzonych w toku kontroli nalezy zali-
czy¢: niewystarczajaca skuteczno$¢ nadzoru Prezydenta Miasta i Skarbnika nad praca podleglych
stuzb w zakresie egzekwowania terminowego i rzetelnego wykonywania obowiazkow; stosowanie
wewngetrznych uregulowan opartych na nieaktualnych przepisach i niewlasciwe stosowanie obowiazu-
jacych przepisow.

W zwiazku z utrata mocy obowiazujacej przez rozporzadzenie Rady Ministrow z 2 maja 1991 r.
w sprawie praw 1 obowiazkoéw gtownych ksiggowych budzetow, jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych odpowiedzialnym za wystgpowanie opisanych nieprawi-

dlowosci jest od stycznia 2001 r. Prezydent Miasta.



Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pana Prezydenta, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art.9 wust.2 ustawy z7 pazdziernika 1992r.
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu wyelimi-

nowania nieprawidlowosci opisanych szczegélowo w protokole kontroli, a w szczegélnoSci o:

1. Dostosowanie uregulowan wewngtrznych, zwlaszcza , Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksig-
gowych w Urzedzie Miejskim w GlogowieQ do wymogow przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. nr 121, poz. 591 ze zm.) oraz ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 155, poz. 1014 ze zm.).

2. Przestrzeganie ustalonych zasad dotyczacych wysokos$ci pogotowia kasowego.

3. Unormowanie gospodarki drukami Scistego zarachowania, poprzez:

a) zobowiazanie skarbnika do biezacej kontroli przestrzegania przez pracownikow przepisow
i zasad obowiazujacych w zakresie gospodarki drukami §cistego zarachowania;

b) zaprowadzenie ewidencji rozchodow czekow gotowkowych i zastepczych dowodow kaso-
wych ,,KW - Kasa wyplaciQ zgodnej z ust. 4 czesci II,,SzczegotowejO , Instrukeji ewidencii
i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w GlogowieQ wprowadzonej
zarzadzeniem Nr 25/2000 Prezydenta Miasta Glogowa z 22 grudnia 2000 r.;

¢) doprowadzenie do zgodnos$ci zapisow ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie
Miasta GlogowQ a ,,OPISAMI FUNKCJIOw zakresie kompetencji pracownikow do prowa-
dzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

4. Zawiadamianie wtasciwych urzedéw skarbowych o nieprzestrzeganiu przez podatnikéw terminu
sktadania deklaracji na podatek rolny w celu zastosowania sankcji karnych przewidzianych
w art. 54 ustawy z 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. nr 83, poz. 930).

5. Wyegzekwowanie naleznych kwot podatku od nieruchomosci wraz z odsetkami od podmiotow,
ktore w deklaracjach wykazaty ,.grunty pozostateOzamiast ,,gruntéw zwiazanych z dziatalnoécia
gospodarcza, stosownie do treSci przepisu art. 5 ust. 3 ustawy o podatkach i optatach lokalnych
obowiazujacego od 1 stycznia 1997 r.

6. Zaprowadzenie ksiag rachunkowych obejmujacych podatek transportowy od oséb fizycznych
w celu umozliwienia zamknigcia ksiag na koniec roku obrotowego, tj. realizacji art. 12 ust. 2 usta-
wy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Rozwazenie celowosci uregulowania zasad obiegu informacji pomi¢dzy komdrkami organizacyj-
nymi Urzedu, w celu zapewnienia powszechnosci opodatkowania podatkami lokalnymi.

8. Podjecie skutecznych dziatan w celu wyeliminowania opdznien w regulowaniu zobowiazan jed-
nostki, powodujacych uszczuplenie srodkow publicznych wskutek zaptaty odsetek, zgodnie z tre-
$cig art. 28 ust. 3 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych.

9. Dokumentowanie i rozliczanie kosztow przejazdéw dokonywanych na podstawie polecen wyjazdu

stuzbowego zgodnie z przepisami zarzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 czerwca



1998 r. w sprawie zasad ustalania oraz wysoko$ci naleznosci przystugujacych pracownikom
z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 69, poz. 454 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z 26 marca 1998 r. w sprawie warunkoéw ustalania
izasad zwrotu kosztow uzywania do celow sluzbowych samochodow osobowych, motocykli

1 motorowerow nie bgdacych wlasno$cia pracodawcy (Dz. U. nr 41, poz. 239).

10.Wyjasnienie irozliczenie kwoty 180 460 zt, nadal figurujacej w kosztach inwestycji, zamiast na
koncie rozrachunkow, pozostatej zrozliczenia zaliczki wyptaconej PURAC Water Sp.zo. o.
w Warszawie.

11.Wyeliminowanie przypadkoéw przekazywania $rodkéw depozytowych, zgromadzonych prawidto-
wo na rachunku sum depozytowych, na inny rachunek bankowy jednostki.

12.Poprawianie btedow w wewngetrznych dowodach ksiggowych, gdy dopuszczalne sa poprawki,
zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a w przypadku dowodow
kasowych, gdy poprawki nie sa dopuszczalne - anulowanie blednych i wystawianie nowych dowo-
dow zgodnie z ust. 6 czesci II1,,DOWODY KASOWEO, Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej

w Urzedzie Miasta GlogowQ) stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 23/93 Prezydenta Glo-

gowa z 10 listopada 1993 r.

13.Dokumentowanie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z

przepisami ustawy z 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U.

z 1998 1. nr 119, poz. 773 ze zm.).

14.Przestrzeganie postanowien § 1 pkt 8 zarzadzenia nr 25/97 Prezydenta Miasta z26 wrze$nia
1997 r. w zakresie dowodow stanowiacych podstawg do ksiggowania przychodow materiatéw na
koncie 310 - ,,Materiaiy(')

15.Przestrzeganie rozdziatu 3 ustawy o rachunkowosci oraz ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu

Miejskiego w GlogowieQ stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 25/93 Prezydenta Miasta

Glogowa z dnia 10 listopada 1993 r., a w szczegdlnosci:

a) zabezpieczenie wszelkich urzadzen ewidencyjnych na czas spisu (kartoteki, rejestry, ksiegi)
przed mozliwoscia wgladu do nich czlonkow zespotow spisowych; (§ 7 ust. 9 zdanie 2 ,,In-
strukcji inwentaryzacyjnejO;

b) prawidlowe dokumentowanie inwentaryzacji i powiazanie wynikow z zapisami w ksiggach ra-

chunkowych (art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania ni-
niejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich
niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wilasciwy organ jednostki kontrolowanej

w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podsta-



wa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wykladnig

lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pan

Eugeniusz Patyk
Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Glogowie




