Wroctaw, 28 lutego 2002 roku

WK.0913/140/K-54/01

Pan
Mirosltaw Fiedorowicz
Burmistrz Miasta Zgorzelec

ul. Domanskiego 7
59-900 Zgorzelec

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1
ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity
Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577) przeprowadzita w okresie od 26 pazdziernika 2001 r. do 15
stycznia 2002 r. kontrolg kompleksowa gospodarki finansowej gminy Zgorzelec.

Szczegbdtowe ustalenia zawiera protokot podpisany bez zastrzezen 15 stycznia 2002 r.
przez Burmistrza oraz Skarbnika Miasta Zgorzelec.

Na podkreslenie zastuguje fakt, ze w czasie trwania kontroli - na wniosek
kontrolujacych - zostaly podj¢te dziatania, ktore doprowadzity do wyeliminowania niektorych
nieprawidlowosci 1 uchybien stwierdzonych w czasie kontroli.

Nieprawidtlowosci 1 uchybienia wystapily w nizej wymienionych segmentach

gospodarki finansowe;:

W zakresie gospodarki Srodkami pieni¢znymi

Salda konta 101 — ,Kasa” niezgodne byly ze stanami zaewidencjonowanymi w
raportach kasowych na koniec poszczegolnych miesigcy: od czerwca do listopada 2001 r. oraz
od stycznia do marca 2002 roku. Przyczyna tego bylo brak rozksiggowania raportow
kasowych w catosci 1 biezacego uzgadniania salda konta kasy z raportami kasowymi.
Pracownikiem odpowiedzialnym za powyzsze nieprawidlowosci byta Anna Iwaskow —
zatrudniona na stanowisku podinspektora w Wydziale Finansowym. Rowniez polecenia
ksiggowania w zakresie operacji kasowych nie spelnialy wymogoéw prawidtowego dowodu
ksiggowego, okreslonych w z art. 21 1 22 ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 121, poz. 591 ze zmianami) oraz w przepisie § 4 instrukcji obiegu dokumentow
ksiggowych, zgodnie z ktorym za prawidlowy uwaza si¢ dowod ksiggowy sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym przez wlasciwe komorki organizacyjne

oraz na dowdd sprawdzenia podpisany przez osoby upowaznione. Polecenia ksiggowania nie



zawieraly sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania, a przy dokonanych poprawkach nie bylo podpisu osoby do
tego upowaznionej. W czasie kontroli doprowadzono do zgodnosci salda konta kasa ze
stanami raportoOw kasowych a polecenia ksiggowania sporzadzane sa juz prawidiowo.

Szczegdotowe zasady obiegu 1 kontroli dokumentéw kasowych oraz terminow
sporzadzania raportéw kasowych, zabezpieczenia gotowki w kasie okre$lat rozdzial IV —
,Gospodarka kasowa”, tj. §§ od 18 do 25 Instrukcji obiegu dokumentéw finansowych w
Urzedzie Miejskim w Zgorzelcu, wprowadzonej do stosowania w dniu 14.08.1996 roku,
jednakze Instrukcja nie okresla prowadzonych raportow kasowych. Raporty kasowe pn.
,»Waluta zagraniczna” prowadzone byly w zagranicznej walucie, co naruszato art. 9 ustawy z
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci, bowiem ksiggi rachunkowe powinny by¢
prowadzone w walucie polskiej. Od miesiaca maja 2001 roku raporty kasowe prowadzone sa
juz w walucie polskie;j.

W czasie kontroli dokonano tez rozdziatu funkcji dyspozycyjnych z wykonawczymi
poprzez przekazanie przez kasjerke ewidencji drukéw Scistego zarachowania: m.in.
kwitariuszy przychodowych — osobie nie bedacej kasjerem 1 dokonanie aneksow do zakresow

czynnosci tych osob.

W zakresie rozrachunkow i roszczen

Stwierdzono nieterminowe rozliczanie zaliczek udzielanych pracownikom, brak ich
rozliczenia na koniec 2000 roku, brak okreslania terminu rozliczenia zaliczki na wniosku o
udzielenie zaliczki, zwroty kwot pobranych zaliczek bez przeznaczenia jej na cel, na ktéry
zostata pobrana, co bylo niezgodne z § 23 punkt 7 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Nr 79/96 z
dnia 14.08.1996 roku, ktoéry stanowil, ze wnioski o zaliczk¢ dla pracownikdw — na zakup
materiatéw lub ustug, podpisuje naczelnik wydziatu, w ktorym pracownik pracuje, oraz ze
musi by¢ w nim okreslony termin rozliczenia: zaliczki powinny by¢ rozliczane w ciagu 30
dni, a na koniec roku obrachunkowego do 29 grudnia kazdego roku™.

Na koncie 240 nieprawidtowo zostata zaksiggowana kwota 4.295,80 zt po stronie Wn ,
jako naleznos$ci, zamiast po stronie Ma jako zobowiazania (prowizje bankowe za przelewy z
tytulu zwrotu wykonawcom robot 1 ustug nalezytego zabezpieczenia oraz zobowiazania za
zaptacone faktury z rachunku bankowego depozytowego, dotyczace wydatkow biezacych za
wyceng nieruchomosci), co byto niezgodne z Zarzadzeniem nr 46 Ministra Finanséw z dnia 1

sierpnia 1995 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych plandéw



kont....(Dz. Urz. Min. Fin. nr 14, poz. 16). W czasie kontroli dokonano korekty btednych

ksiggowan.

W zakresie dochodow budzetowych

W prowadzonej ewidencji syntetycznej podatkow i oplat, przypiséw naleznosci z tytutu
podatkow dokonywano w okresach kwartalnych, co nie odpowiadato wymogom okre§lonym
w § 21 ust4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz.511).

Nie wszczynano postgpowan podatkowych, jak roOwniez nie wystawiano w terminie
upomnien i tytutéw wykonawczych na zalegtosci podatkowe od $rodkoéw transportowych, co
stanowito niedopetnienie przez organ podatkowy obowiazkéw wynikajacych z przepisow art.
165 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz. 926 z pdzn.
zm.) oraz § 2 ust.1,5,6 rozporzadzenia Ministra Finansow z 21 maja 1999 r. w sprawie
sposobu postgpowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych (Dz.U. Nr 50, poz. 510).
Negatywnym tego skutkiem byt brak egzekucji podatku od srodkéw transportowych na taczna
kwote 43 147 zt.

Na podaniach ztozonych przez podatnikéw wystgpowaty przypadki nie wniesienia
optaty skarbowej badz jej pobranie w warunkach zwolnienia, co naruszalo przepisy ustawy z
dnia 9 wrze$nia 2000 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 86, poz. 960 ze zmianami).

Oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w kolejnym roku
kalendarzowym wnoszone byty do kasy nieterminowo, tj. po 31 stycznia 2001 roku natomiast
pierwsze oplaty za korzystanie z zezwolen wptacano po terminie ich wydania, co naruszato
przepisy art.. 11' ust. 4 1 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. Nr 35, poz. 230 z pdzn. zm.).

W sprawozdaniach z wykonania podstawowych dochodow podatkowych za pierwsze
potrocza zarowno 2000 1 2001 roku wykazano zawyzone skutki udzielonych przez gming ulg,
odroczen, umorzen i1 zaniechania poboru podatkow od nieruchomosci i od Srodkéw
transportowych odpowiednio o kwoty: 45 803 zt za I por. 2000 r. 1 55 594 zt za I po6tr. 2001
roku. Nie wykazanie skutkow w prawidtowe] wysokos$ci byto niezgodne z przepisami § 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw z marca 2000 roku w sprawie zasad 1 terminow
sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr

16, poz. 209).



Kwota 167 640 zt skutkobw zwolnien z podatku od nieruchomos$ci udzielonych
podatnikom w pierwszym potroczu 2001 roku nie zostala ujgta w rejestrze przypiséw i
odpisdw, co nie odpowiadato wymogom okre§lonym w przepisach wyzej cyt. rozporzadzenia
Ministra Finansow. Powyzsze wynikalo z faktu, ze w jednostce nie wdrozono nowych zasad
rachunkowos$ci podatkéw 1 optat, do czego zobowiazuja przepisy rozporzadzenia Ministra
Finans6w w/s zasad rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat

dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

W zakresie wydatkow budzetowych

Gospodarka zakladowym funduszem $§wiadczen socjalnych

W ,.Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miejskiego w
Zgorzelcu” w § 6 pkt I ppkt 1 oraz w § 7 pkt I ppkt 8 zawarto sprzeczne zapisy dotyczace
0osOb uprawnionych do korzystania ze $wiadczen socjalnych finansowanych ze $rodkow
Funduszu. Ponadto drugi z ww. zapisOw naruszal postanowienia art. 8 ust. 1 ustawy z 4 marca
1994 1. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 1996 r. Nr 70,
poz. 335 ze zmianami).

W 2000 oraz 2001 roku nie zostaly zachowane terminy odprowadzenia na rachunek
bankowy rownowarto$ci dokonanych odpiséw, okreslone w art. 6 ust. 2 ustawy.

Na koniec 2000 r. nie skorygowano przecigtnej planowanej liczby oso6b zatrudnionych
do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, stosownie do przepisow § 1 1 § 2 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu
ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 168 ze zmianami).

Z naruszeniem postanowien regulaminu Funduszu dofinansowywano wypoczynek
urlopowy 1 wakacyjny w 2000 oraz 2001 roku. Przy rozpatrywaniu wnioskow pracownikow
przez komisj¢ socjalng byt brany pod uwage dochdd netto na 1. cztonka rodziny, zamiast
$redni dochdd brutto rodziny za ostatnie 3 miesiace, do czego zobowiazywat zatacznik nr 2 do
regulaminu. W 2000 r. przy ustalaniu kwoty dofinansowania komisja socjalna przyjmowata
nie jedna, ale rozne kwoty bazowe, wzrastajace wraz z obnizaniem stawki procentowej (w
zalaczniku nr 1 do ww. regulaminu - okreslajacym wysokos¢ doptat do wypoczynku
urlopowego 1 wakacyjnego — nie okreslono kwoty bazowej, od ktorej miata by¢ wyliczana
kwota dofinansowania). Nie przestrzegano postanowien zawartych ww. zataczniku nr 1 do

regulaminu, dotyczacych maksymalnej wysokosci doptat do wypoczynku, tj. przyznano w



2001 r. dofinansowanie w kwocie 400 zt w sytuacji, gdy nie moglo by¢ ono wyzsze niz 300 zt
do jednego skierowania.

Brak byto potwierdzen odbioru bonéw towarowych przez pracownikow w 2000 oraz w
2001 roku, tj. nie dokumentowano komu 1 o jakiej wartosci przekazano bony towarowe, co
nie dawato podstaw do oceny, czy zostat spelniony wymog okreslony w art. 8 ust. 1 ustawy.

Za nieprawidtowosci w gospodarowaniu $rodkami Funduszu oraz nie przestrzeganie
postanowien regulaminu Funduszu odpowiedzialno$¢ ponosila Przewodniczaca Komisji
Socjalne;.

Wydatki zwigzane z zakupem ustug
W prowadzonych postgpowaniach o zamowienie publiczne na wykonanie w 2001 r.

ustlug zwiazanych z wycena nieruchomosci oraz pracami geodezyjno — kartograficznymi
oceny ofert dokonano na podstawie dwoch kryteriow, a nie jak stanowita instrukcja dla
oferentow na podstawie trzech — zostato pominigte kryterium ,,wiarygodno$¢”. Ponadto w/w
kryterium nie zostalo sprowadzone do poziomu mierzalnosci (nie przyjeto podkryteriow
$cisle mierzalnych dajacych podstawe do oceny punktowej ofert).

Stwierdzono, ze nie zostaly odrzucone oferty zlozone przez Ustugi Projektowo —
Kosztorysowe Smidowicz Zbigniew (na wykonanie wycen nieruchomosci) oraz Zaktad Ustug
Geodezyjno — Kartograficznych ,,Geokart” (na wykonanie ustug geodezyjno -
kartograficznych), ktore nie speilnialy wymagan okreslonych przez zamawiajacego w
instrukcji dla oferentow w zakresie przedmiotu zamowienia, co byto niezgodne z art. 27a
ustawy z 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 1998 r. Nr
119, poz. 773, ze zmianami). Pracownikiem odpowiedzialnym za powyzsze nieprawidlowos$ci
byt Naczelnik Wydzialu Gospodarki Gruntami. Stwierdzone nieprawidlowosci w
prowadzonych postgpowaniach nie miaty jednak wptywu na wybor oferty najkorzystniejsze;.
Nie stosowano dokumentowania faktu przekazania przez wykonawcéw ww. ustug kompletu
dokumentoéw z wykonanej pracy — w terminie podanym w ofercie. Powyzsze bylo istotne z
punktu widzenia zapisu zawartego w § 4 umoéw z wykonawcami przedmiotowych ustug, ktory
mowit o naliczaniu kar umownych za zwltokg¢ w wykonaniu przedmiotu umowy.

Zlecenia wykonania ustug (sprzatanie w listopadzie i grudniu 2000 r.) przez MZGM nie
posiadaty podpisu Kierownika jednostki i kontrasygnaty Skarbnika, do czego zobowiazywat

art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.



Wydatki na remonty

W ogloszeniu o przetargu na remont instalacji c.o. nie zawarto informacji okreslonych
w art. 30 pkt 3, 4, 5 i 8 ustawy o zamowieniach publicznych (w przypadku pkt. 7 nie
wskazano miejsca otwarcia ofert).

W zawartej z wykonawca ww. remontu umowie inaczej niz w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia uregulowano sprawg¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. Faktycznie zostalo ono wniesione w inny sposob niz okre$lata to umowa.
Nie wykonano ponadto postanowien § 3 umowy dotyczacych protokolarnego przekazania
placu budowy oraz prowadzenia dziennika robot.

Przy ocenie ofert pod katem kryterium ,,do$wiadczenie i przygotowanie fachowe
(techniczne) oferenta” przyznano wszystkim ofertom jednakowa liczbg punktow bez wzgledu
na ilo§¢ zalaczonych referencji. W specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia ww.
kryterium nie zostalo sprowadzone do poziomu mierzalnosci. Powyzsza nieprawidtowos¢ nie
miala wplywu na wybor oferty najkorzystniejsze;.

Pracownikiem odpowiedzialnym za ww. nieprawidtowosci byt Lech Zmudzki —
zatrudniony na stanowisku inspektora w Wydziale Przygotowania i Realizacji Inwestycji.

Roboty zwiazane z remontem instalacji wodno — kanalizacyjnej zostaly wykonane na
podstawie zlecenia z dnia 28.07.2000 r. wystawionego przez Z-c¢ Burmistrza, ktore nie
zostalo kontrasygnowane przez Skarbnika, do czego zobowiazywal art. 46 ust. 3 ustawy o
samorzadzie gminnym.

Z prowadzonych postgpowan na wykonanie remontu instalacji c.o. 1 wodno-
kanalizacyjnej zamawiajacy nie przekazat Ministrowi Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
informacji cenowej z postgpowan o zamowienie publiczne na roboty budowlane oraz kopii
oferty najkorzystniejszej, do czego zobowiazywaly przepisy § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z 23 marca 1998 r. w sprawie szczegoétowego
zakresu 1 trybu przekazywania informacji cenowych z postgpowania o zamowienie publiczne

na roboty budowlane oraz kopii oferty najkorzystniejszej (Dz.U. Nr 43, poz. 260).

W zakresie gospodarki nieruchomosciami

Ceng nieruchomos$ci w Zgorzelcu przy ul Traugutta ustalono niezgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach art. 67 ust.1 ustawy z 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 ze zmianami), bowiem nie

sporzadzono operatu szacunkowego.



W zakresie gospodarki Srodkami trwalymi

Naniesione numery inwentarzowe na $rodkach trwatych oraz wyposazeniu bgdacym w
Urzgdzie nie w pelni identyfikowaly dany $rodek trwaty a ponadto kazdy s$rodek trwaty
posiadat w ewidencji dwa r6zne numery. Natomiast na arkuszach spisu z natury w wigkszosci
przypadkow nie bylo wpisanego numeru inwentarzowego lub jest wpisany numer nie
pokrywajacy si¢ z numerem podanym w analityce $rodkow trwalych. Na dowodach OT —
przyjgcia srodka trwalego nie sa nanoszone numery inwentarzowe. Brakuje roéwniez podpisu
osoby, ktorej powierza si¢ piecz¢ nad danym S$rodkiem trwatym. Jednorodne elementy
wyposazenia znajdujace si¢ w danym wydziale Urzedu a zakupione w tym samym roku —
posiadaja identyczny numer inwentarzowy. Dowody OT sporzadzane byly nieterminowo,
nawet po uptywie roku od daty zakupu $rodka trwatego. Powyzsze naruszalo przepisy ustawy
o rachunkowosci oraz instrukcji o obiegu dokumentow ksiggowych w Urzedzie.

Nie sporzadzono dokumentacji podstawowych czynno$ci zwiazanych z
postgpowaniem przy zakupie zestawéw komputerowych, co byto niezgodne z art. 26 ust. 1
ustawy o zamowieniach publicznych.

W ramach kontroli kompleksowej gminy przeprowadzono kontrole w Miejskim
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Zgorzelcu w zakresie wydatkéw na wynagrodzenia,
remonty 1 ustugi, zakupy inwestycyjne oraz rozliczenia finansowe z budzetem miasta

Zgorzelec. Protokot kontroli stanowi zatacznik nr 22.

Przedstawiajac powyzsze Panu Burmistrzowi Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroctawiu dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577) wnosi o podjecie
skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidtowosci oraz
uchybien szczegdétowo opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich
ponownego wystapienia w przysztoSci migdzy innymi poprzez realizacjg nastgpujacych

wnioskOw:

1. Dokonywanie prawidtowych ksiggowan zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz
planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752).

2. Prawidtowe sporzadzanie dowodow ksiggowych stosownie do wymogdéw art. 21 1 21

ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.



10.

. Udzielanie zaliczek pracownikom zgodnie z przepisami §§ 17 1 18 rozporzadzenia

Ministra Finansow z 28 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych oraz szczegdtowych zasad i termindéw rocznych rozliczen i1 wptat
do budzetu przez zaklady budzetowe 1 gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych
(Dz.U. Nr 122, poz. 1333), jak tez zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Nr 79/96 z dnia 14
sierpnia 1996 roku w sprawie instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych 1 kontroli
finansowej w Urzedzie Miejskim w Zgorzelcu.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej podatkow 1 oplat zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow 1 optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 marca 2001 r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, w szczegdlnosci w zakresie wykazywania w
prawidlowych kwotach skutkéow udzielonych przez gming ulg, umorzen, odroczen,
zwolnien i zaniechania poboru podatkow.

Sporzadzenie korekty sprawozdan PDP 2z wykonania podstawowych dochodéw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2001 roku oraz przestanie
skorygowanych sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachunkowej — Zespot w Jeleniej
Gorze wraz z uzasadnieniem wprowadzonych zmian.

Wystawianie upomnien 1 tytuldw wykonawczych bez zbednej zwioki stosownie do
przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 roku w sprawie
wykonania niektorych przepisdéw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. Nr 137, poz. 1541).

Przestrzeganie przepisow art. 11' ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatania
alkoholizmowi, przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych a w
szczeg6lnosci w zakresie wnoszenia pierwszej optaty przed terminem wydania zezwolenia
oraz w kazdym kolejnym roku kalendarzowym objetym zezwoleniem w terminie do dnia
31 stycznia danego roku.

Przestrzeganie przepisoOw ustawy z dnia 9 wrze$nia 2000 r. w sprawie oplaty skarbowej
(Dz.U. Nr 86, poz. 960 ze zmianami) a w szczeg6lnosci przy pobieraniu optaty skarbowej
od podan podatnikdw.

Dostosowanie zapisow regulaminu zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

dotyczacych 0sob uprawnionych do korzystania z jego srodkdéw, do przepisoOw ustawy z 4
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz prowadzenie

gospodarki $rodkami funduszu zgodnie z zasadami ustalonymi w regulaminie.

. Przekazywanie roéwnowarto$ci dokonanych rocznych odpiséw na zaktadowy fundusz

$wiadczen socjalnych w terminach okreslonych w art. 6 ust. 2 ustawy.

Przestrzeganie w zakresie korygowania przecig¢tnej planowanej liczby osob zatrudnionych
do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, przepiséw § 11 § 2 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalenia
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 168 ze zmianami).

Przy podejmowaniu czynno$ci prawnych powodujacych powstanie zobowigzan
pienigznych uzyskiwanie kontrasygnaty Skarbnika, stosownie do obowiazku
wynikajacego z art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

Przestrzeganie w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego
przepisow ustawy z 10 czerwca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych, zwlaszcza w
zakresie sporzadzania dokumentacji podstawowych czynnosci zwiazanych z
postgpowaniem, odrzucania ofert nie spetniajacych warunkéw okreslonych przez
zamawiajacego 1 informacji zawartych w ogloszeniu o przetargu oraz przepisow
wykonawczych do ustawy dotyczacych przekazywania do Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji informacji cenowej z postgpowania 0o zamdwienie publiczne na roboty
budowlane oraz kopii oferty najkorzystniejsze;j.

Dokonywanie oceny ofert przy zastosowaniu kryteriow oceny ustalonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz przyjmowanie do oceny wylacznie kryteriow
mierzalnych.

Sciste przestrzeganie postanowien zawartych w umowach z wykonawcami robot.
Wprowadzenie zasady protokolarnego przekazywania kompletu dokumentéw z
wykonanej pracy przez wykonawcow ushug zwiazanych z wycena nieruchomosci i
pracami geodezyjno — kartograficznymi.

Przestrzeganie przepisow art. 67 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tj. Dz.U. z 2000 r. nr 46, poz. 543) w zakresie ustalania ceny
sprzedawanych nieruchomosci.

Prawidlowe oznakowanie numerami inwentarzowymi S$rodkow trwatych bedacych w
Urzedzie Miejskim oraz biezace sporzadzanie dowodow OT.

Wyeliminowanie pozostatych nieprawidlowosci szczegdétowo opisanych w protokole

kontroli.
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Stosownie do postanowien art. 9 wust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych prosz¢ o poinformowanie Regionalnej 1zby Obrachunkowej we Wroctawiu,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu
wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskdw zawartych w wystapieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie
sktada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia
pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze byc¢

tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadni¢ lub niewtasciwe zastosowanie.

Do wiadomoéci:

Pan

Maciej Dobrzynski
Przewodniczacy Rady Miejskiej
Zgorzelec




