Wroctaw, 31 pazdziernika 2000 roku

WK.0913/439/K-64/00

Pan
Zbigniew Witek
Wojt Gminy Zorawina

ul. Kolejowa 6
55-020 Zérawina

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. Nr 85, poz. 428 ze
zmianami), przeprowadzila w Urzedzie Gminy kontrole kompleksowa gospodarki finansowe;
Gminy Zérawina. Ustalenia z kontroli zostaly szczegélowo opisane w protokole, ktorego jeden
egzemplarz, po jego podpisaniu w dniu 08 wrzesnia 2000 roku, przekazano Panu Wojtowi.

W wyniku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola, tj. w 1999 i pierwszej potowie
2000 roku dziatalnos¢ Gminy prowadzona byta z zachowaniem obowiazujacych zasad w zakresie
rachunkowosci; prawidlowo byly uyymowane dochody w budzecie oraz na biezaco dokonywano
jego zmian, sporzadzano sprawozdawczo$¢ z realizacji budzetu na podstawie danych ewidencji

ksiggowej, biezaco i rzetelnie rozliczane byly dochody i wydatki budzetowe.

Realizujac zadania wtlasne gminy, jak réwniez powierzone 1 zlecone z zakresu zadan
administracji panstwowej nie ustrzezono si¢ jednak od popelnienia szeregu uchybien i

nieprawidlowosci w nizej wymienionym zakresie:

Sprawy organizacyjne

1. Tres¢ § 7 pkt 3 statutu gminy pozostaje w sprzecznos$ci z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 96 r. Nr 13, poz. 74 ze zmianami),
zgodnie z ktorym zastgpcg wojta wybiera na wniosek wdjta nie przewodniczacy ale rada
gminy. Stosunek pracy z zastgpca wojta zgodnie z art. 33 ust. 3 i ust. 5 wymienionej ustawy,
nawiazuje wojt jako kierownik Urzedu, 1 z tego tytutu wykonuje wszystkie pozostale
czynnosci jako zwierzchnik stuzbowy.

2. Regulamin organizacyjny Urzedu w swojej tresci odwoluje si¢ do nieobowiazujacych juz
aktow prawnych, m.in. ustawy — Prawo budzetowe. Poza tym w wymienionym regulaminie

takie jednostki organizacyjne jak : gminny Osrodek Kultury i Biblioteka Publiczna, Gminny
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Osrodek Pomocy Spotecznej zostaly nazwane ,,jednostkami organizacyjnymi urzg¢du”, co po-
zostaje w sprzecznosci z przepisami ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 96 r. Nr. 13, poz. 74. ze zmianami), poniewaz sa to jednostki organiza-
cyjne gminy. Regulamin nie ustala poza tym formy organizacyjno-prawnej dziatalnosci fi-
nansowej tych jednostek.

Sprzeczne z przepisami art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym 1 §§ 64 1 65
statutu gminy, w szczegdlnosci w zakresie zarzadu mieniem gminy i gospodarki finansowe;j
prowadzonej przez sotectwa, zawieraja uregulowania zawarte w treSci statutow sotectw

zatwierdzonych uchwata Rady Gminy nr IX/31/90 z 21 listopada 1990 r.

Kontrola wewnetrzna i zabezpieczenie mienia

Nie wywiazywano si¢ z obowigzku (poza biezaca kontrola dokumentow) organizowania i

prowadzenia kontroli wewngtrznej w Urzgdzie, do czego obligowaly przepisy ,,Regulaminu

organizacyjnego Urzedu”. Nie sporzadzono planu kontroli na lata 1999 1 2000. Nie sporzadzono

rowniez ewidencji przeprowadzonych kontroli. Nie ustalono obowiazku i zasad przeprowadzania

kontroli jednostek organizacyjnych gminy, a takze obowiazku sporzadzania rocznych planow

kontroli i dokumentowania przeprowadzenia kontroli w formie pisemnego protokotu.

Organizacja i prowadzenie ksiggowosci oraz gospodarki pieni¢znej

1.

Urzad nie posiadat wykazu stosowanych ksiag rachunkowych wraz z opisem ich wzajemnego
powiazania oraz przyjetymi zasadami ksiggowania, do czego zobowiazuja przepisy art. 10
ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z
pozniejszymi zmianami). Odpowiedzialnym za wymienione uchybienie jest w $wietle art. 4
ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zmianami.) W)t
Gminy, ktory ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wykonywanie przez pracownikow jednostki
obowiazkow w zakresie rachunkowosci okreslonych wymieniong ustawa.

Nie dokonano aktualizacji instrukcji ,,Zaktadowy plan kont”, w zwiazku z wprowadzeniem
jako powszechnie obowiazujacych przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowos$ci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkéw 1 optat dla organdow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr
50, poz. 511). Przyjete w instrukcji zasady ewidencji na kontach 011 i 013 nie zostaty
uzupelnione o przepisy ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. Nr 106 z
1993, poz. 482 ze zmianami), zgodnie z ktorymi na koncie 011 uymowane winny by¢ srodki o

warto$ci powyzej 3.500 z1, a na koncie 013 o warto$ci do 3.500 zt.



3

Oznacza to, ze Skarbnik Gminy nie wywiazal si¢ ze swoich obowiazkoéw okreslonych przepi-
sem § 4.1 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z 2 maja 1991 r. w sprawie praw 1 obowiaz-
kow gtownych ksiggowych budzetéw, jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i
gospodarstw pomocniczych (Dz. U. Nr 40, poz. 174 ze zmianami.), zgodnie z ktérym
opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych (a wigc takze 1 zmian do nich)
wydawanych przez kierownika jednostki nalezy do gtéwnego ksiggowego budzetu (skarbnika

gminy).

. Dokumenty Zrédlowe wymienione w protokdle kontroli na str. 10, zataczone do raportow

kasowych, bedace ksiggowymi dowodami stanowiacymi podstawe do wyplaty z kasy Urzedu
srodkow pienieznych nie odpowiadaty w pelni wymogom okres§lonym w art. 22 ust 1 ustawy
o rachunkowos$ci oraz instrukcjach wewnetrznych, gdyz nie zawieratly podpisu osoby

zatwierdzajacej je do wyplaty.

. Nie przestrzegano, wynikajacego z art. 3 ust 2 pkt a ustawy o dochodach jednostek

samorzadu terytorialnego w latach 1999 1 2000, obowiazku zaliczania prowizji ze sprzedazy

znakow oplaty skarbowej na dochody Gminy.

Dochody budzetowe

I.

Uregulowania wynikajace z umow zawartych z inkasentami facznego zobowiazania
pieni¢znego byly sprzeczne z art. 47 § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zmianami), poniewaz § 2 umowy zawartej z
inkasentami stanowil, Ze pobrane od podatnikéw naleznosci inkasent winien wplaci¢ w
terminie do 5-ciu dni na konto Urzedu Gminy w Banku Spétdzielczym w Zoérawinie; zgodnie
z wymienionym artykutem ustawy terminem ptatnosci dla ptatnikdéw i inkasentéw jest ostatni
dzien, w ktoérym, zgodnie z przepisami prawa podatkowego, powinna nastapi¢ wplata

naleznosci z tytulu podatku.

. Urzad nie posiadat wykazu gruntow wg klas uzytkow rolnych nalezacych do poszczegdlnych

podatnikow — 0s6b prawnych, przez co nie byl w stanie ustali¢, czy poszczeg6lni podatnicy w
swoich deklaracjach wykazali prawdziwe dane dotyczace liczby hektarow przeliczeniowych
podlegajacych opodatkowaniu. Gmina jako organ podatkowy nie realizowata obowiazku
przeprowadzania u podatnikow kontroli, do czego zobligowana byta przepisem art. 281 1 art.

282 ustawy Ordynacja podatkowa.

. Zarzad Gminy Zoérawina, naruszyt kompetencje Rady Gminy wynikajace z przepisow art. 18

ust. 2 pkt 8 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym 1 art. 19 pkt 1 1 2 ustawy z 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych poprzez podjgcie uchwaty nr 116/99 z dnia
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4 listopada 1999 roku w sprawie pobierania optat za korzystanie z placu targowego w Zora-
winie, w ktorej ustalit oplate za korzystanie z placu targowego w Zdérawinie i jednocze$nie
upowaznit do jej pobierania i zatrzymywania Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Z6-
rawina Sp. z 0.0. na pokrycie kosztow wykonania i eksploatacji targowiska. W trakcie kontro-
li wymieniona uchwata zostata przez Zarzad Gminy uchylona uchwata nr 211/2000 z 24

sierpnia br.

Gminny program profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych

Rada Gminy nie uchwalifa gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania problemow

alkoholowych na lata 1997 1 1999, co oznacza, ze nie wywiazala si¢ z obowiazku wynikajacego z

art. 4' ust. 2 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 ze zmianami).

Wydatki budzetowe

1.

Nie przekazano w terminie, okreslonym art. 6 ustawy z 4 marca 1994 r. o Zaktadowym
Funduszu Swiadczen Socjalnych (tekst jednolity Dz. U Nr 70 z 1996 r., poz. 355 ze

zmianami) naleznego odpisu (zamiast 75% przekazano 70% w 1999 r. 1 50% w 2000 r.).

2. Na podstawie opinii w sprawie sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Zérawina za 1999

rok, zawarte] w uchwale nr V/47/00 Sktadu Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej
we Wroctawiu, wydanej 14 kwietnia 2000 roku odnotowany zostatl fakt naruszenia w Gminie
dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art. 138 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach
publicznych, w zwiazku z przekroczeniem w tym czasie planu wydatkow w 16 pozycjach
podziatek klasyfikacji budzetowej o lacznej wartosci przekroczenia planu 12.365,00 zi.
Pomimo natychmiastowego poinformowania Gminy o tym fakcie, do czasu rozpoczgcia
kontroli nie zostal dopetniony przez Wojta Gminy obowiazek zawiadomienia o nim rzecznika
dyscypliny finansow publicznych, ktéry wynika z art. 165 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych. Nie zgloszenie powyzszego faktu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
stanowi naruszenie dyscypliny finans6w publicznych na podstawie art. 138 ust. 1 pkt 15
ustawy o finansach publicznych. Dopiero po stwierdzeniu przez kontrolujacych nie
zgtoszenia ujawnionego przez Kolegium Izby faktu naruszenia dyscypliny finansow
publicznych, W¢jt Gminy w czasie kontroli wystapit ze stosownym wnioskiem do rzecznika
dyscypliny finanséw publicznych.

Stosowane w 1999 roku w Urzedzie zasady ewidencji, na wyodrgbnionej karcie wydatkow §

41, sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe 1 chorobowe, nie mialy swojego odzwier-
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ciedlenia w postanowieniach wewngtrznych uregulowan prawnych (zaktadowym planie
kont), do czego zobowiazuja przepisy art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Pani Danucie Matuckiej, zatrudnionej w Urzgdzie na czas okreslony od 1 pazdziernika 1999
roku do 31 lipca 2000 roku na stanowisku gltéwnego specjalisty ds. finansowych nie zostal
przyznany dodatek funkcyjny. Zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z 9 lipca
1990 roku w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych, zatrudnionym na
powyzszym stanowisku przystuguje dodatek funkcyjny w wysokosci do 95 % najnizszego
wynagrodzenia miesi¢gcznego. Nadmienia si¢ jednak, Ze nieprzyznanie powyzszego
wynagrodzenia nie stanowito razacego naruszenia okreslonych ustawowo interesoOw

pracownika.

Powigzania budzetu z jednostkami organizacyjnymi gminy oraz innymi podmiotami

1.

Mimo przekazywania dotacji z budzetu Gminy podmiotom nie zaliczonym do sektora
finanséw publicznych, Rada Gminy nie okreslita trybu postgpowania o udzielenie dotacji,
sposobu jej rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywanego zadania, do czego byla
zobowigzana przepisami art. 118 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

W umowach zawartych z Gminnym Klubem Sportowym ,,Wedan” oraz fundacja ,,Perta
Manieryzmu”, dotyczacych udzielenia dotacji na realizacj¢ zadan wilasnych gminy, nie
okreslono szczegdlowo opisu zadania 1 terminu jego wykonania oraz trybu kontroli
wykonywania zadania, co byto wymagane na podstawie art. 71 ust. 2 w zwiazku z art. 118
ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Ponadto GKS ,,Wedan” otrzymat w 1999 roku 40.900
zt, zas w 2000 roku 13.000 zt dotacji z budzetu Gminy przed zawarciem stosownych umow,
co stanowito naruszenie art. 118 ust. 2 tej ustawy.

Zarzad Gminy nie wyegzekwowal wynikajacego z zawartych uméw z GKS ,,Wedan” i

fundacja ,,Perta Manieryzmu” obowiazku rozliczenia si¢ z otrzymanej dotacji.

Gospodarka Srodkami rzeczowymi

1.

Nieruchomosci gruntowe, dla ktéorych dokonywano geodezyjnego podziatu dziatek w
ksiggowej ewidencji syntetycznej (konto 011) ujmowane byly jako likwidacja $rodka
trwatego, a nastepnie ponownie przyjmowane na stan ksiggowy. Taki sposdb prowadzenia
ksiag rachunkowych, ktory powoduje ksiggowy wzrost obrotow na koncie syntetycznym jest
niezgodny z art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci stanowiacym, ze jednostka jest

zobowigzana do jasnego 1 rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowe;.
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Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. W¢jt Gminy, protokotami przekazania
wzor PT, przekazal §rodki trwale o wartosci 35.000 zt, mimo ze Rada Gminy nie podjeta
uchwaty w sprawie wyposazenia tej jednostki w majatek na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit.
h ustawy o samorzadzie gminnym.

Nabyte w 1999 r. przez Gming 13 dzialek gruntu wydzielonych pod drogi zostaly
wprowadzane do ewidencji ksiggowej w lipcu 2000 1., co pozostaje w sprzecznosci z art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Programy komputerowe bez wzgledu na ich warto§¢ umarzane byty przy zastosowaniu 30 %
stawki. Stosownie do § 10 ust. 1 obowiazujacego w kontrolowanym okresie rozporzadzenia
Ministra Finansow z 17 stycznia 1997 r. w sprawie amortyzacji $rodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, a takze aktualizacji wyceny $srodkéw trwatych (Dz. U.
nr 6, poz. 35 ze zmianami) okres dokonywania odpiséw od programéw komputerowych o
wartosci przekraczajacej 2.500 zt wynosit 24 miesiace, za§ ponizej tej wartosci podlegal
umorzeniu w petnej wysokosci w miesigcu oddania do uzywania.

Srodki trwate znajdujace si¢ w pomieszczeniach Urzedu Gminy nie sa opatrzone tabliczka
znamionowa, jak rowniez nie sa wyspecyfikowane w spisie inwentarza.

Skarbnik Gminy — Danuta Malucka mimo przeprowadzenia w listopadzie 1998 r. przez
zespot spisowy inwentaryzacji srodkow trwatych , nie dokonata jej rozliczenia, przez co, na
podstawie art. 57 ust. 1 pkt 4 ustawy z 5 stycznia 1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. z 1993
r. Nr 72, poz. 344 ze zmianami), dopuscita si¢ naruszenia dyscypliny budzetowej. Takze
zaniedbanie przez Wojta obowiazkow w zakresie nadzoru, stosownie do art. 61 ust. 2 ustawy
— Prawo budzetowe, stanowito naruszenie dyscypliny budzetowej. Réwniez w obecnym
stanie prawnym powyzsze czyny nosza znamiona naruszenia dyscypliny finansow
publicznych. — odpowiednio na podstawie art. 138 ust. 1 pkt 13 i art. 138 ust. 3 ustawy o

finansach publicznych.

Gospodarka mieniem komunalnym

1.

Podany w ogloszeniu o sprzedazy w trybie przetargu dziatki nr 99/1 obr¢gb Mnichowice
termin wplaty wadium byt dtuzszy o jeden dzien niz okre§lony w § 4 ust. 2 rozporzadzenia
Rady Ministrow z 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad 1 trybu
przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa lub wlasno$¢ gminy (Dz. U. nr 9, poz. 30), zgodnie z ktérym termin wplaty nie moze

uptyna¢ pdzniej niz na 3 dni przed dniem przetargu.
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2. Wojt wyrazil zgode na zaliczenie spotce cywilnej ,,Karas” naleznosci za wystawiona wcze-
$niej fakturg z tytutu wykonanych prac budowlanych na poczet wadium, mimo ze w § 4 ust. 4
powotanego wyzej rozporzadzenia okres$lajacego formy wnoszenia wadium nie przewidziano
mozliwo$ci dokonywania potracen z przystugujacej naleznosci. Ponadto spotka ,,Kara$ nie
spelniajac wymogu dotyczacego wniesienia wadium brala udziat w przetargu, co byto
niezgodne z § 4 ust. 1 wspomnianego rozporzadzenia.

3. Zarzad Gminy nie podawat do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawiania, co bylo wymagane na podstawie art. 35 ustawy z 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. Nr 115, poz. 741 ze zmianami).

4. Sposob prowadzenia za pomoca komputera ewidencji wplywow czynszowych z tytutu naymu
lokali uzytkowych w zakresie ochrony danych nie spetnia wymogow okreslonych w art. 71

ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

W dniu 27 czerwca 2000 r. z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska przekazano na
rachunek budzetu Gminy w formie pozyczki 100.000 zt. Jednakze $rodki finansowe z GFOS
mozna przeznacza¢ jedynie na cele okre§lone w art. 88 ustawy z 31 stycznia 1980 r. o ochronie i

ksztaltowaniu srodowiska (Dz. U. Z 1994 r. nr 49, poz. 196 ze zmianami).

Za wymienione wyzej nieprawidlowosci w zakresie spraw organizacyjnych i gospodarki
mieniem komunalnym odpowiedzialny jest Zarzad Gminy, a w zakresie spraw finansowo-

ksiggowych Wojt 1 Skarbnik gminy.

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pana Wojta Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o
regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. Nr 85, poz. 428 z pdzniejszymi zmianami), wnosi
o podjecie skutecznych dzialan, majacych na celu usunigcie powstatych nieprawidlowosci, oraz

zapobiezenie powstawaniu ich w przysztosci, a w szczego6lnosci:

1. Dostosowanie Statutu Gminy do zgodnosci z art. 33 ust. 5 ustawy o samorzadzie gminnym w
sprawach dotyczacych zastgpcy wojta, a takze zalaczenie do Statutu wykazu jednostek
organizacyjnych gminy z jednoczesnym okre§leniem ich organizacyjno-prawnej formy

dziatalnosci.
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11.

12.

13.

14.

15.
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Dokonanie weryfikacji zapisow ,,Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du” pod katem ich zgod-
nosci z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawa.

Opracowanie 1 wprowadzenie w Zycie nowych statutow solectw opartych na aktualnych
przepisach ustawy o samorzadzie gminnym i statucie gminy.

Sporzadzenie wykazu stosowanych ksiag rachunkowych wraz z opisem ich wzajemnego
powiazania oraz przyjetymi zasadami ksiggowania 1 wprowadzenie go do stosowania
zarzadzeniem Wojta Gminy.

Dokonanie aktualizacji instrukcji ,,Zakladowy plan kont”.

Opatrywanie dokumentow stanowiacych podstawg do wyptat §rodkéw pienigznych z kasy
Urzgdu podpisami 0so6b zatwierdzajacych; przestrzeganie zasady kompletnosci dowodow
ksiggowych okreslonych art. 22 ustawy o rachunkowosci.

Ujmowanie w budzecie srodkow ze sprzedazy znakow optaty skarbowej

Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 4 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Dostosowanie tresci umoéw zawartych z inkasentami do przepisoéw ustawy — Ordynacja
podatkowa.

Zalozenie ewidencji — wykazu gruntow wg klas uzytkow rolnych nalezacych do oséb
prawnych bedacych podatnikami podatku rolnego.

Przestrzeganie przepisow stanowiacych, ze ustalanie wysokosci stawek podatkow 1 optat
nalezy do wylacznej kompetencji Rady Gminy.

Przekazywanie odpisow na ZFSS w terminach i kwotach okreslonych w ustawie o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Przestrzeganie ustawowego obowiazku zglaszania we wlasnym zakresie do rzecznika
dyscypliny finanséw publicznych kazdego ujawnionego w Gminie faktu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

Podjecie stosownych dzialan w celu usankcjonowania wewngtrznymi uregulowaniami
prawnymi sposobu prowadzenia ewidencji rozliczen finansowych z tytulu sktadek na
ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe, odprowadzanych w imieniu pracownikoéw
Urzedu.

Zobligowanie pracownikéw stuzby kadrowej do kazdorazowego opiniowania poszczegdlnych
sktadnikow wynagrodzen pracownikOw w powiazaniu z obowiazujacym taryfikatorem, przed

dokonaniem przez Wojta akceptacji wynagrodzen.
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Przygotowanie przez Zarzad Gminy projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie trybu postg-
powania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywanego
zadania, stosownie do art. 118 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Zawieranie umow z podmiotami nie zaliczonymi do sektora finansoéw publicznych zgodnie z
wymogami okreslonymi w art. 71 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Przekazywanie z budzetu Gminy dotacji dla podmiotdéw nie zaliczonych do sektora finansow
publicznych wylacznie na podstawie zawartej umowy.

Prowadzenie ksiggowej ewidencji srodkow trwalych w sposdb zapewniajacy jasne i rzetelne
przedstawienie sytuacji majatkowej zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o
rachunkowosci.

Przekazywanie jednostkom organizacyjnym Gminy majatku trwatego wylacznie za zgoda
Rady Gminy.

Wprowadzanie do ewidencji ksiggowej srodkow trwatych w miesiacu ich nabycia.

Umarzanie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzadzeniu nr 46 Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
prowadzenia rachunkowosci (Dz.Urz.Min.Fin. nr 14, poz.60).

Oznakowanie $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w pomieszczeniach Urzedu Gminy oraz ich

ujecie w spisie inwentarza.

Przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwalych oraz zobowiazanie Skarbnika do
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych i ujgcia ich w ewidencji ksiggowe;.

Okreslanie w ogtoszeniach na sprzedaz nieruchomosci terminéw wptat wadium zgodnie z §
4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie okreslenia szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania
przetargdw na zbycie nieruchomosci.

Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera w sposéb zapewniajacy ochrong
danych stosownie do postanowien art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Dopuszczanie do udziatu w przetargach na zbycie nieruchomosci jedynie tych podmiotow,
ktore wptaca wadium w formie 1 terminie wyznaczonym w ogloszeniu o przetargu.

Podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomos$ci przeznaczonych do
wydzierzawienia.

Przeznaczanie $rodkéw z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska wylacznie na cele
okreslone w art. 88 ustawy o ochronie srodowiska.

Dokonanie zwrotu 100.000 zt z rachunku budzetu Gminy na rachunek Gminnego Funduszu

Ochrony Srodowiska.
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Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 1 ust. 4 powotanej ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o sposobie
wykonania wnioskdw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w
wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
Zastrzezenie sktada wilasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania
wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bilgdna jego wykladni¢ lub niewtasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci :
Przewodniczacy Rady Gminy
Pan Marek Organa



