Wroctaw, 19 czerwca 2000 roku
WK.0913/231/K-39/00

Pan

Stanistaw Krzyszczuk
Wojt Gminy Udanin
55-340 Udanin

Na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7 pazdziernika 1992r. o regionalnych izbach obrachunkowych
(Dz. U. Nr 85, poz. 428 z pézn. zm.), Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu przeprowadzita w
czasie od 9 marca do 16 maja 2000 roku kontrolg¢ kompleksowa gospodarki finansowej Gminy. Zakres
badanych zagadnien, okres obj¢ty kontrola oraz ustalenia kontroli przedstawiono w protokole kontroli,
podpisanym w dniu 16 maja 2000r., bez wniesienia zastrzezen przez stron¢ kontrolowana.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wigkszos¢ wnioskéw pokontrolnych Regionalnej Izby
Obrachunkowej zawartych w wystapieniu nr WK. 0913/231/K-15/96 z 27.05.1996 r. z poprzedniej
kontroli kompleksowej, przeprowadzonej w 1996r., zostata wykonana. Swiadcza o tym m. in.
wprowadzone zmiany organizacyjne, ktore korzystnie wplyngly na poziom i jako$¢ pracy, mimo
wystepowania w dalszym ciagu niektorych nieprawidtowosci. Pozytywnie nalezy oceni¢ fakt, ze w
wyniku dzialan podjetych w trakcie trwania niniejszej kontroli, znaczna czg$¢ uchybien i
nieprawidlowosci zostata wyeliminowana. Do szczegoélnie istotnych dzialan nalezy zaliczy¢ opracowanie i
wprowadzenie w zycie nowych przepisow wewngtrznych, w ktorych okre§lono zasady prowadzenia

prawidtowej gospodarki finansowej gminy.

KONTROLA WEWNETRZNA 1 ZABEZPIECZENIE MIENIA

Kontrolowany Urzad postugiwal si¢ nastepujacymi przepisami wewngtrznymi: "Instrukcja w
sprawie sposobu tworzenia, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych", ”Instrukcja w sprawie ewidencji
drukow $cistego zarachowania" oraz "Instrukcja w sprawie sposobu przeprowadzania inwentaryzacji",
wprowadzonymi w zycie decyzja Nr 10/96 Wojta Gminy. Jednak niektore uregulowania, zawarte w
wymienionych aktach normatywnych, zostaty sformutowane w sposob malo precyzyjny, co znalazto
swoje odzwierciedlenie m. in. w tym, ze nie okreslono rodzajow dowodow ksiggowych, jakie nalezato
stosowa¢ oraz zasad ich obiegu i kontroli. Odnosito si¢ to réwniez do sposobu dokumentowania ruchu

srodkoéw trwatych.

STAN I FUNKCJONOWANIE KSIEGOWOSCI
Zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej zostaly okreslone w zaktadowym planie kont. Wojt

Gminy, ustalajac te zasady, skorzystal z przepisow art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o



rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pdzn. zm.) oraz przepisow § 10 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 46
Ministra Finansow z dnia 1 sierpnia 1995r. w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci
oraz jednolitych planow kont dla panstwowych i gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych, zaktadow budzetowych, panstwowych i gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich
zwiazkow (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60). Operacje gospodarcze dotyczace budzetu gminy i Urzgdu
Gminy ewidencjonowane byly na kontach syntetycznych okreslonych w powotanych przepisach oraz na
kontach pomocniczych, prowadzonych wedlug ustalonych w nich zasad. Uchybieniem byto nieujgcie w
zaktadowym planie kont niektorych szczegdtowych uregulowan, dla ktérych w ogolnie obowiazujacych
przepisach dopuszczono rozwigzania fakultatywne dotyczace m. in. sposobu i terminu umarzania
srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, naliczania amortyzacji oraz sposobu
prowadzenia ewidencji na koncie 080, w przypadku ponoszenia kosztéw inwestycyjnych, polegajacych
na zakupach gotowych $rodkéw trwatych, a takze materialow odnoszonych bezposrednio w cigzar

kosztow.

GOSPODARKA PIENIEZNA

W zakresie dokumentowania obrotow gotowkowych w kasie wystapily mato znaczace
uchybienia, w stosunku do wymogow ustalonych w przepisach wewngtrznych, polegajace na niepetnym
oznaczaniu dowodow rozchodowych oraz ujmowaniu w raportach kasowych gotowki podjetej z banku
bez wystawiania dowodow kasowych, co zostato wyeliminowane w czasie kontroli. Nie przekazywano
wplywow z tytulu czynszow za lokale na rachunek budzetu gminy, co pozostawato w sprzecznosci z
przepisami art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz.
1014 z p6zn. zm.).

W sposob nieprawidtowy dokonano sfinansowania wydatkow dotyczacych 1999 r., ktore
stanowity 82.161,65 zt, srodkami z 1999 r. (4.979,70 zt) i1 $rodkami przekazanymi kontrolowanemu
Urzedowi w styczniu 2000 r. (77.181,95 zt), bowiem w $wietle przepiséw § 4 ust. 1 zarzadzenia Nr 46
Ministra Finansow z dnia 1 sierpnia 1995 r. wynik wykonania budzetu winien by¢ ustalony na podstawie

kasowego wykonania dochodow i wydatkéw w danym roku budzetowym.

ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Stany nalezno$ci 1 zobowiazan, przedstawione w sprawozdaniu Rb-49 oraz w bilansie Urzedu
Gminy za 1999r., wynikaty z ewidencji ksiggowej na syntetycznych kontach rozrachunkowych oraz z
ewidencji analitycznej, prowadzonej w sposob szczegdtowy, wedlug kontrahentow 1 rodzaju
rozrachunkéw. W bilansie nie wykazano salda Ma konta 201 ,,czynsze”, bowiem prowadzone ono byto
jedynie do celow prawidlowego rozliczania podatku VAT, zwiazanego z prowadzona gospodarka
nieruchomosciami. Na koniec 1999r. jednostka nie wystapita do kontrahentéw o potwierdzenie

ustalonego w ksiggach rachunkowych stanu naleznos$ci lub zobowiazan, w zwiazku z czym potwierdzone



zostaty tylko te salda, o ktorych zweryfikowanie wystapili kontrahenci. Niewystapienie do kontrahentow
0 uzyskanie potwierdzenia stanu nalezno$ci i zobowiazan na 31 grudnia 1999 r. stanowilo
niedopelnienie obowiazku wynikajacego z przepisow art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Wystapily takze przypadki nieterminowego rozliczania pracownikéw z pobranych
zaliczek gotowkowych oraz nie okre§lono, we wnioskach o ich wyptaty, terminéw rozliczenia.
Stosowany sposob rozliczenia zaliczek w znacznym stopniu stanowil utrudnienia w sprawowaniu w tym
zakresie biezacej 1 skutecznej kontroli. Spowodowane to byto faktem uznawania osoby, ktérej uprzednio
wyptacona zostata zaliczka, przedtozonymi przez nia pojedynczymi rachunkami bez sporzadzania

stosownego zbiorczego dowodu rozliczeniowego.

DOCHODY BUDZETOWE

W 1999r. zrealizowane zostaly dochody budzetowe w wysokosci 5.904.586 zl, co stanowito
93,7% planowanej kwoty, w tym wskaznik wykonania dochodéw wiasnych uksztattowat si¢ na poziomie
85,6% planowanych wpltywow.

Jedna z zasadniczych przyczyn niewykonania planu dochoddéw z poszczegoélnych rodzajow

podatkow bylo jego zawyzenie znacznie powyzej potencjalnych mozliwosci ich realizacji. Odnosito si¢ to
w szczeg6lnosci do podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych i podatku od $rodkéw transportowych
od oséb prawnych.
Na omawianym odcinku wystapily i inne jeszcze nieprawidlowosci, ktore gldéwnie polegaty na tym, ze nie
egzekwowano od podatnikow obowiazku skladania rzetelnych zeznan podatkowych dot. podatku od
nieruchomosci, nie dokonywano opodatkowania budowli u oséb prawnych, a takze nie sporzadzono
komputerowych kont poszczegdlnych rodzajéw podatkdéw 1 nie zamieszczono stosownych adnotacji na
deklaracjach podatkowych, ktore swiadczytyby o fakcie ich sprawdzenia.

Nadto nie przeprowadzano kontroli prawidtowosci ztozonych deklaracji podatkowych na miejscu u
podatnikoéw i przyjmowano —wbrew przepisom art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym — deklaracje, w ktorych podatnicy sami dla siebie naliczali kwoty zwolnien od podatku rolnego z
tytulu nabycia gruntow, podczas gdy zwolnienia te winny byly by¢ ustalone w formie stosownej decyzji
Woéjta Gminy.

Kontrolowana jednostka posiadata ,,Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych” na 1999r. Wymiar oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych dokonywany
byt prawidtowo, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z pdézn. zm.), a pozyskane s$rodki
wydatkowano na cele okreslone w ustawie. Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono. Sprawy z
zakresu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz wymiaru i poboru optat
prowadzila inspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej wykonujaca zarazem czynno$ci kasjera. Tym samym

nie przestrzegano obowiazujacej zasady rozdzielenia funkcji dyspozycyjnych od wykonawczych.



WYDATKI BUDZETOWE

Z dniem 1 stycznia 2000 roku Kierownikowi Referatu Gospodarki Przestrzennej, Komunikacji i
Ochrony Srodowiska przyznano XV kategorie zaszeregowania z miesiecznym wynagrodzeniem 1.833 zt,
co pozostawalo w sprzecznosci z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 kwietnia 1999 r.,
bowiem maksymalne wynagrodzenie dla tej grupy stanowito 1.735 z1.

ZamoOwienia na dostawy (materiatdw biurowych, opalu i materialtdw budowlanych) na
wykonanie ustug w ramach wydatkéw biezacych, udzielone zostaly z zastosowaniem odpowiednich
trybow okreslonych w ustawie z dnia 10 czerwca 1994r. o zamowieniach publicznych (Dz. U. Nr 76,
poz. 344 z pozn. zm.). Dokumentacja z postgpowania spetniata wymogi okreslone w art. 25 ust. 1 1 art.
26 ust. 1 ustawy. Jedynie w odniesieniu do zamoéwienia na ,,wymian¢ dachu remizy OSP w Udaninie”,
nieprawidlowo wypetniono druk ZP-46, poniewaz ogdlnie tylko wskazano, ze jedna z ofert nie spetnia
warunkow do wzigcia udzialu w postgpowaniu ze wzgledu na ,,wymagane dokumenty”, przy czym nie
podano, ktorych dokumentéw oferent nie przedtozyl. Rachunki wykonawcy za te ustuge
zakwalifikowano do dziatu 74 rozdziat 7523 § 36, natomiast dokument przelewowy zakwalifikowano do
dzialu 83 rozdzialu 8333 § 36 i w tej podziatce wydatek ujeto w ksiggach rachunkowych. Wykonanie
rob6t w trzech kontrolowanych ustugach zostalo potwierdzone przez przedstawicieli gminy -

pracownikow Urzedu, przedstawiciela Zarzadu Gminy lub inspektora nadzoru.

Nieprawidlowoscia w zakresie wydatkdbw na materialy biurowe byto ujmowanie operacji
gospodarczych w ksiggach rachunkowych innego miesiaca, niz zostaly one dokonane, a w przypadku
trzech rachunkéw z 1998 r., takze w ksiggach rachunkowych 1999 roku, co pozostawalo w sprzecznosci
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci. W przepisach wewngtrznych nie okreslono zasad
rozliczania zuzycia opatlu na potrzeby Urzedu, a na koniec 1999 r. nie ustalono stanu zapasu tego opatu i
tym samym nie dopetniono obowiazkow wynikajacych z przepisow § 8 ust. 2 zarzadzenia Nr 46
Ministra Finansow z dnia 1 sierpnia 1995r.

W zwiazku z realizacja zadania inwestycyjnego ,,budowa wodociagu Udanin - Piekary”, zadanie
XII c.d. wodociagu Lusina, wskutek braku nalezytej biezacej kontroli, dopuszczono do wyplaty
inspektorowi nadzoru inwestorskiego wynagrodzenia zawyzonego o kwotg 8.133,95 zl, przy czym do

dnia zakonczenia niniejszej kontroli nadptata ta zostata zmniejszona o 6.000 zt.

W 1999 r. Solectwo Roézana otrzymalo dotacj¢ na dofinansowanie dozynek gminnych. W
zwiazku z powyzszym wskazuje sig, ze zgodnie z art. 51 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym sotectwo

— jako jednostka pomocnicza — prowadzi gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy, zgodnie z



uprawnieniami okreslonymi w statucie gminy. Ujgcie wydatkow na organizacje dozynek w § 48 jest
sprzeczne z Ww przepisami.

Rada Gminy, uchwalajac dotacje¢ dla Wiejskiego Osrodka Zdrowia w Udaninie, nie okreslita jej
przeznaczenia, co jest sprzeczne z art. 55 ust. 1 ustawy z 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91 poz. 408 z pdzn. zm.), stanowiacym o przedmiotowym ukierunkowaniu

dotacji przyznawanych przez organ zatozycielski.

ZADANIA ZLECONE I POWIERZONE

W 1999r. gmina Udanin, oprocz zadan powierzonych, realizowata takze zadania zlecone na
podstawie porozumien z organami administracji rzadowej mimo, ze Rada Gminy nie podjeta w tym
przedmiocie stosownej uchwaty, co stanowito niedopetnienie wymogoéw okreslonych w art. 18 ust. 2 pkt

11 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74 z p6zn. zm.).

GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM

Przy oglaszaniu wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w formie przetargu
pisemnego nieograniczonego, brak byto na uchwale adnotacji, o fakcie wywieszenia wykazu na tablicy
ogloszen w siedzibie Zarzadu Gminy i czasie jego pozostawania na tej tablicy; tym samym nie
dopetniono obowiazku wynikajacego z postanowien art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. Nr 115, poz. 741). W aktach dotyczacych sprzedazy lokali
najemcom, brak byto dowodu na to, ze zostali oni zawiadomieni o przeznaczeniu lokali do sprzedazy
oraz o przystugujacym im pierwszenstwie w ich nabyciu, pod warunkiem zlozenia wnioskow o nabycie
w terminie 21 dni od otrzymania zawiadomienia, stosownie do wymogoéw okreslonych w art. 34 ust. 4
powotanej wyzej ustawy. Brak byto rowniez wnioskow i stosownych zaswiadczen stwierdzajacych fakt,
iz nabyte lokale spelniaty wymogi okreslone w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o wlasnosci

lokali (Dz. U. Nr 85, poz. 386).

GOSPODARKA SRODKAMI RZECZOWYMI

Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi nie bylo w pelni uregulowane przepisami
wewngetrznymi, bowiem nie wskazano stawek umorzeniowych, jakie nalezato stosowaé w gminie w
odniesieniu do $rodkoéw trwatych w przedziatach od - do. W jednostce zachowano wprawdzie
czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji poszczegélnych sktadnikéw majatkowych, niemniej
stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie jej przeprowadzania, bowiem nie objgto nia materialow
przekazanych na potrzeby napraw biezacych wykonywanych przez konserwatora. Ewidencj¢ materiatow
budowlanych prowadzono w ksiedze inwentarzowej (bez podziatu na rodzaje materialdw) zamiast na
kartach kontowych i materiatlowych ilosciowo—wartosciowych. Przychody materiatéw ksiggowano na

podstawie rachunkéw dokumentujacych zakupy, bez wystawiania dowodow “P- magazyn przyjmie”, a



rozchody nie byly dokumentowane dowodami “W- magazyn wyda” oraz fakt wydania materialow nie
byt potwierdzony przez osoby, ktorym zostaly one wydane. Odnosi si¢ to takze do rozchodéw
materialdw wydanych na potrzeby remontow i inwestycji. Zuzycie materialdow rozliczane bylo ze
znacznym opéznieniem, o czym s$wiadczy m. in. to, ze wigkszo$¢ materialow budowlanych nabyta
zostata w 1998r., podczas gdy protokoty ich rozliczenia sporzadzone zostaty w roku 2000. Na wniosek
kontrolujacych opracowano nowa instrukcje w sprawie prowadzenia gospodarki majatkiem trwatym
gminy i instrukcj¢ inwentaryzacji tego majatku oraz okreslone zostaly zasady odpowiedzialnosci za
powierzone sktadniki majatkowe. Wymienione zasady zostaly wprowadzone w zycie zarzadzeniem nr

0152/1/2000 Wojta Gminy Udanin z dnia 5 maja 2000 roku.

Sposroéd przyczyn powstania stwierdzonych w toku kontroli uchybien i nieprawidlowosci do
istotniejszych nalezy zaliczy¢:

1) brak w peli aktualnych i szczegbtowych przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke
finansowa gminy,

2) brak uchwat Rady w zakresie: inkasa podatkéw oraz zasad przyznawania dotacji dla podmiotéw spoza
sektora finansoéw publicznych,

3) nieprzestrzeganie w peini procedur przewidzianych w przepisach ustawowych regulujacych
gospodarke finansowa, tj.: ustawie o rachunkowosci, ustawie o samorzadzie terytorialnym i Ordynacji
podatkowej,

4) stosowanie programéw komputerowych, zwlaszcza dla wymiaru podatkow, ktore nie spetniaja
wymogow okreslonych przepisami,

5) brak dostatecznego nadzoru nad praca shuzb finansowych, spowodowany dtugotrwata choroba
Skarbnika Gminy.

Odpowiedzialnos¢ za to ponosza: Zarzad Gminy, Wéjt Gminy oraz Skarbnik.

Przedstawiajac powyzsze do wiadomos$ci Pana Wojta, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. Nr 85, poz. 428 z p6zn. zm.), wnosi o podjecie skutecznych dziatan majacych na
celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidtowosci 1 uchybien opisanych szczegdétowo w protokole
kontroli, m. in. poprzez realizacjg nast¢pujacych wnioskow:

1. Biezace przekazywanie na rachunek budzetu gminy dochodéw z tytulu czynszéw za mieszkania,
stosownie do wymogdéw okreslonych w art. 18 ust.1 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z pézn. zm.).

2. Prowadzenie ewidencji wydatkow budzetowych odpowiednio powiazanej z wielko$cig ich kasowego
wykonania, stosownie do wymogow okreslonych w § 4 ust. 1 zarzadzenia Nr 46 Ministra Finanséw z

dnia 1 sierpnia 1995r. w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowos$ci oraz jednolitych



planow kont dla panstwowych i gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych,
zaktadow budzetowych, panstwowych i1 gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich zwiazkéw (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60).

. Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych danego miesiaca,
w ktorym operacje te zostaly dokonane, stosownie do wymogoéw okreslonych w art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.).

. Bezwzgledne przestrzeganie zasady pisemnego potwierdzenia, ustalonych na koniec roku
obrachunkowego stanow naleznosci i zobowiazan, stosownie do wymogdéw okreslonych w art. 26 ust.
1 pkt 2 powotanej wyzej ustawy o rachunkowosci.

. Niezwloczne wprowadzenie obowigzku terminowego rozliczania zaliczek gotowkowych
wyptacanych pracownikom Urzedu i przedktadanie w tym celu odpowiednich zbiorczych dowodow
rozliczeniowych oddzielnie dla kazdej wyptaconej zaliczki.

. Podejmowanie skutecznych dzialan zapobiegajacych narastaniu stanéw zaleglosci podatkowych, m. in.
poprzez wykorzystanie w maksymalnym stopniu uprawnien wynikajacych z zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21.05.1999r. w sprawie sposobu postepowania wierzycieli nalezno$ci pienigznych
przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych (Dz. U. Nr 50,
poz. 510).

. Przeprowadzanie kontroli bezposrednio u podatnikow w zakresie zgodnosci sktadanych deklaracji oraz
wykazoéw nieruchomosci ze stanem faktycznym; uprawnienia w tym przedmiocie okre$lone zostaly w
Dziale VI "Kontrola podatkowa" ustawy z dnia 29.08.1997r.- Ordynacja podatkowa. Wyniki tych
kontroli winny by¢ odpowiednio wykorzystywane przy kontroli wstepnej deklaracji podatkowych
wptywajacych do Urzedu Gminy.

. Egzekwowanie od dostawcy programu komputerowego obowiazku jego biezacej aktualizacji,
modyfikacji i dostosowywania go do zmieniajacych si¢ przepisow oraz potrzeb Urzedu Gminy.

. Zebranie aktualnych wykazoéw nieruchomosci od podatnikow z terenu gminy (takze od oséb
wymienionych na str. 23 1 25 protokotu kontroli) oraz wyegzekwowanie od podatnikow prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza podawania w wykazach nieruchomosci wartosci budowli zwiazanych z ta

dziatalnoscia.

10. Biezace uzyskiwanie informacji ze Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej o nowo

wybudowanych budynkach i opodatkowanie wybudowanych w 1998r. budynkow, wykorzystywanych
na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej oraz gruntdow zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej (str. 24 — 25 protokotu kontroli).

11. Poinformowanie os6b prawnych prowadzacych gospodarstwa rolne, ze stosownie do przepisow

zawartymi w art. 13d. ust. 1 ustawy z 15.11.1984 r. o podatku rolnym zwolnienia z tytutu nabycia

gruntow przyznawane sa w drodze decyzji Wojta Gminy na wniosek podatnika.



12. Opracowanie i przedtozeniec Radzie Gminy projektu uchwaty w sprawie inkasa podatkow przez
sottyséw; zawarcie z inkasentami uméw cywilno-prawnych spelniajacych wymogi okreslone w
obowiazujacych przepisach, zwlaszcza w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
oraz § 2 ust. 1 pkt 2 1 § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 50, poz. 511).

13. Doreczanie nakazow platniczych z odpowiednim wyprzedzeniem przed terminem ptatno$ci ustalonym
w art. 6a ust. 6 ustawy o podatku rolnym, umozliwiajacym spetlnienie wymogu okreslonego w art. 47 §
1 Ordynacji podatkowe;.

14. Niezwloczne wyegzekwowanie od Nadle$nictw w Jaworze, Swidnicy i Miekini obowiazku
udokumentowania zastosowanych zwolnien ustawowych w odniesieniu do laséw w wieku do 40 lat.

15. Ujmowanie na koncie 902-,,Wydatki budzetu” wielkosci wydatkow zrealizowanych przez jednostki
budzetowe, ujmowanie ich w sprawozdaniach z wykonania wydatkow i przedktadanie skarbnikowi
gminy w terminach okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2000r. w sprawie zasad i1 terminéw sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 16, poz. 209).

16. Prowadzenie biezacej kontroli rachunkow wystawianych przez kontrahentéw, w celu
niedopuszczenia do dokonania wyptaty wynagrodzenia za roboty Iub ustugi przekraczajace wysokos¢
ustalonych w zleceniach lub umowach, a takze wyegzekwowanie od inspektora nadzoru kwoty
2.133,95 z1, powstatej w wyniku nadptaconego mu wynagrodzenia.

17. Udzielanie i rozliczanie dotacji z budzetu gminy, zgodnie z wymogami ustawy o finansach
publicznych oraz uchwata Nr XVII1/62/2000 Rady Gminy z dnia 29 marca 2000r.

18. Realizowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, na podstawie zawartych
porozumien z organami administracji, w oparciu o uchwaty Rady Gminy w sprawie przyjgcia do
realizacji tych zadan, stosowanie do przepisow art. 8 ust. 2 1 art. 18 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1996r. Nr 13, poz. 74 z pézn. zm.).

19. Przestrzeganie zasady zamieszczania na wykazach nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy,
odpowiednich adnotacji zawierajacych informacje w sprawie jego wywieszenia na tablicy ogloszen
Zarzadu Gminy ze wskazaniem okresu, w jakim wykazy te pozostawaly na tej tablicy, stosownie do
wymogow art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. Nr
115, poz. 741).

20. Pisemne zawiadamianie najemcow o przeznaczeniu lokali do sprzedazy oraz o przystugujacym im
pierwszenstwie w ich nabyciu, pod warunkiem ztozenia przez nich wnioskéw o nabycie, w terminie 21
dni od otrzymania pisma, zgodnie z art. 34 ust. 4 ustawy gospodarce nieruchomos$ciami; natomiast fakt
dokonanej sprzedazy winien znalez¢ swoje odzwierciedlenie w ewidencji ksiggowej jako zmniejszenie

majatku gminy.



21. Uzyskanie przed sprzedaza lokali, od Starostwa Powiatowego w Srodzie, stosownych dokumentow
(zaswiadczen), stwierdzajacych iz lokale te spetniaja wymogi okreslone w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia
24 czerwca 1994 r. o wlasnos$ci lokali (Dz. U. Nr 85, poz. 386).

22. Podjecie niezwlocznie odpowiednich dziatan zmierzajacych do: wpisywania cech identyfikacyjnych i
klasyfikacji rodzajowej s$rodkow trwatych, stopy umorzenia, powierzenia odpowiedzialnosci za
poszczegodlne sktadniki majatkowe pracownikom, rozliczania materiatdéw oraz dokonywanie czynnosci
inwentaryzacyjnych stosownie do zasad okreSlonych w nowej instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji tego majatku oraz odpowiedzialnosci za powierzone sktadniki
majatkowe, wprowadzonej w zycie w dniu 5 maja 2000r. Zarzadzeniem Wojta.

23. Podjecie stosownych dzialan majacych na celu ustalenie liczby podatnikow, ktorym w $Swietle
przepisow art. 62 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (Dz. U. Nr 101, poz. 444 z
pézn. zm.) — przystugiwato zwolnienie z obowiazku optacania podatku leSnego od tej powierzchni
lasow, ktora miata charakter lasow ochronnych, dokonanie ewentualnych korekt wnioskow o

rekompensat¢ utraconych dochodéw z tytutu ulg i zwolnien okreslonych w tej ustawie.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie przepisow art. 9 ust. 3
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, zwraca si¢ o udzielenie w terminie 30 dni od otrzymania
niniejszego wystapienia informacji o sposobie realizacji przedstawionych wnioskéw, badz o przyczynach
ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Izby. Stosownie do art. 9 ust. 4 tej ustawy, zastrzezenia sktada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia za posrednictwem Prezesa Izby.
Podstawa zgloszenia zastrzezen moze byc¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledng jego wyktadnig

lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Alfred Kieloch
Przewodniczacy Rady Gminy



